UTMUTATO
AZ ADATLAP KITOLTESEHEZ

Az adatlap maradéktalan, pontos kitoltése az érvényes palyazat feltétele!

A palyazoé szervezet adatai, palyazoé szervezet képviseléjének adatai

Az adatokat a hatalyos birdsagi nyilvantartas szerint kell megadni.
LAdoszam”: tamogatéas csak az adészammal rendelkezd szervezet szamara folyésithato!
A ,Szervezeti forma” esetében a megfelel6 adatot a mogotte 1évé [1-ban X jellel jeldlje!

Kérjuk, fokozott figyelemmel toltse ki a ,Bankszamla-vezeté pénzintézetének adatai” rovatot, hiszen a
tévesen megadott bankszamlaszam miatt a tamogatas kiutalasa jelentésen elhuzédhat.

A ,nyilvantartasba vételi okirat szama” a birosagi végzéseken vagy a kivonaton megtalalhat6. Birdsagi
bejegyzésre nem koételezett szervezet esetében a létesitését nyilvantartasba vevd szervtél kapott
nyilvantartasi szamot kell megadni.

Keérjuk, a ,Képvisel6/Kapcsolattarté adatai” koérében adja meg elérhetéségi adatait, hogy barmilyen jellegl
probléma esetén kdzvetleniil kapcsolatba tudjunk lépni Onnel vagy a kapcsolattartoval. A ,Kapcsolattarté
adatai” rovatot nem kell kitlteni, ha a képvisel6 latja el ezt a funkciot. Ha az értesitést maganlakasra kéri, a
megfelel6 postai kézbesités érdekében kérjik, a lakastulajdonos nevét is sziveskedijen itt feltlintetni.

A palyazat alapadatai
LA palyazat cime” rovatban csak a cimet kell feltlintetni.

LA palyazati téma rovid leirdsa”, ,A palyazat altal kezelt problémak”, valamint a ,A palyazat célcsoportjai”
rovatokba csak eqy-két révid, tdmoér, Iényegre tord tételmondat szerepelien. A projekt részletes leirasara
a késobbiekben (mellékletben) lesz lehet6ség.

A palyazat forrasai

Az adatlap 5. pontjaban szerepl6 tablazatban a sajat és kuls6 forrasok 0sszegét kell tételesen felsorolni,
feltiintetve a mas palyazatokbodl szarmazoé forrasokat is, figyelemmel az elsé oszlopban szerepld
szamitasi miiveletekre.

A Fovarosi Kornyezetvédelmi Alapbdl elnyert tamogatasok 6sszege és célja

Az el6z6 3 évben (amikor a palyazat kiirasra kerilt) elnyert tamogatasok feltiintetése sziikséges,
amennyiben a palyazé nyert ezen évek valamelyikében.

Alapité okiratok/alapszabalyok, birésagi végzések, aldirasi cimpéldanyok1. melléklet

Alapité okiratok/alapszabalyok, birbsagi végzések

Civil szervezet esetében csatolni szikséges a hatélyos egységes szerkezetbe foglalt aldirt létesit
okiratanak (alapszabaly/alapitd okirat) és bejegyzd végzésének hiteles masolatat.

Kbznevelési intézmény, fels6oktatasi intézmény palyazé esetén: nem kell csatolni a palyazat
mellékleteként semmilyen formaban az alapitd okiratot, illetéleg a nyilvantartasba vételt igazolé okiratot
abban az esetben, ha a ra vonatkoz6é adatok a Kincstar térzskdnyvi nyilvantartasaban szerepelnek
(http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv).

Az okiratokban szerepld személyes adatokat adatvédelmi okokbdl a fénymasolaskor térdini kell.

Minden palyazé esetén hiteles masolatban kételez8en csatolandé az 1. melléklet részeként a palyazo
képvisel6jének képviseleti jogosultsagat igazolé alairasi cimpéldany.

Nem kell t6réIni az alairasi cimpéldanyban szereplé személyes adatokat.


http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv

Projektleiras (4. melléklet)

A projekt részletes leirasa maximum 4 oldal legyen, amely tartalmazza a palyazat céljat, célcsoportjat, a
projekt megvaldsitasanak varhaté kozvetlen és kozvetett hatasait. A leiras mutassa be a projekt
illeszkedéseét a felhivasban megfogalmazott témakoérdk céljaihoz, kdvetelményeihez. Tartalmazza tovabba
a megvaldsitas munka- és Utemtervét. Fogalmazza meg azokat az objektiven mérhet6 paramétereket,
amelyek a projekt sikeres végrehajtasat jelzik, tekintettel a palyazat elbiralasanak szempontjaira (pl.
résztvevdk, illetve bevont személyek szama, koltségfajlagos kdrnyezeti hatékonysag stb).

A palyazat elényeként értékeljik, ha a projekt minél nagyobb csoportjat mozgatja meg a civil szervezet
tagsaganak, aktivistainak, a szervezetek dnkénteseinek, az intézmények tanuléinak és hallgatéinak.

Hatarozatok, hozzajarulasok (5. melléklet)

Kozterlleten végzendd tevékenység esetében a tulajdonos/kezelé hozzajarulasat kell csatolni
(idében meg kell kérni az engedélyeket, hozzajarulasokat, mivel a hianypotlasi id6 lejarta utan mar nem
nyujthaték be). Civil szervezet altal konkrét intézmény teriiletén végzett tevékenység esetében az
intézmény képviseléjének hozzajaruld nyilatkozata. Fentiek hianyaban a palyazatok nem tamogathatok.

A projekt részletes koltségvetése (6. melléklet)

A palyazat soran leadott koltségvetési terv, illetve maga a beadott teljes palyazati dokumentacio a
tamogatasi szerz6dés elvalaszthatatlan melléklete lesz, tehat alapos atgondolassal kell megszerkeszteni a
forrasfelhasznalast, hiszen az elszamolasba majd csakis azok a tételek vonhaték be, amelyek itt
szerepelnek.

Ha a megvaldsitas soran sziikségessé valik a tételek moédositasa, akkor a szervezetnek a
modositasra vonatkozé kérelmet — a Fépolgarmesteri Hivatal altal irasban elézetesen kozolt
modositasi hataridéig — kell benyujtania.

A kiéltségvetési tablazatban a szamitasi hibakra figyeljen. Célszerli a tablazatot pl. Excel programban
elkésziteni, amelyben a program maga automatikusan elvégzi a szamitasokat, majd
az Excel programbol a kész tablazat atemelhet6é a Word formatumu  adatlapba.
A koltségvetést a lehetéségeknek megfeleléen részletezni kell. A tablazat sorai igény szerint bévithetdk,
kézi kitdltés esetén — ha sziikséges — jelezze a tablazat alatt, hogy kilén lapo(ko)n csatolja a tervet.

Kiegészito nyilatkozatok (8-12. mellékletek)

A 8. mellékletet allamhaztartason kivili szervezeteknek, a 9. mellékletet érintetiség esetében, a
10. mellékletet csak a koznevelési, vagy felsGoktatasi intézményeknek kell kitdlteni. A 11. és
12. nyilatkozatot minden palyazoénak ki kell kitolteni.

A palyazatok benyujtasaval kapcsolatos kérdéseit elkiildheti a rozsasqy@budapest.hu e-mail cimre, vagy
felteheti telefonon a kdvetkez6 szam felhivasaval: 327-1158.
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