Csatolandó dokumentumok:
· 1. melléklet: 
Civil szervezet pályázó esetén 1. mellékletként kötelezően csatolandó képviselőjének aláírási címpéldánya hiteles másolatban.
Civil szervezet pályázónak csatolni kell az alapító okiratot/alapszabályt, bejegyzési végzést, 
Köznevelési intézmény, felsőoktatási intézmény pályázó esetén: nem kell csatolni a pályázat mellékleteként semmilyen formában az alapító okiratot, illetőleg a nyilvántartásba vételt igazoló okiratot abban az esetben, ha a rá vonatkozó adatok a Kincstár törzskönyvi nyilvántartásában szerepelnek. Amennyiben ezen dokumentumok a Kincstár törzskönyvi nyilvántartásában nem szerepelnek, úgy azokat hiteles másolatban kell csatolni. Mindenképpen csatolandó továbbá hiteles másolatban a köznevelési intézmény/felsőoktatási intézmény képviselőjének aláírási címpéldánya.
Az okiratokban szereplő személyes adatokat adatvédelmi okokból a fénymásoláskor törölni kell azzal, hogy nem kell törölni az aláírási címpéldányban szereplő személyes adatokat, illetőleg a képviselet ellátására feljogosító közgyűlési határozatból a kijelölt képviselő személyes adatait.
· 2. melléklet: A pályázó szervezet bankszámla meglétéről szóló banki igazolása
(bankszámlakivonat fénymásolatban; vagy a számlavezető bank igazolása a számlaszámról és a rendelkezésre álló összegről); Ha az önrészt saját forrásból fedezi, vagy az önrész saját forrást is tartalmaz, akkor a bankszámlakivonatnak tartalmaznia kell a saját forrást is. A kivonaton szereplő személyes adatokat (a ki- és befizetéseket) kérjük kitakarni. (minden esetben csatolandó)
· 3. melléklet: Igazolás arról, hogy a pályázó szervezetnek adótartozása nincs
(az adóhatóság által kiállított, 3 hónapnál nem régebbi – fénymásolatban, csak a NAV által hivatalosan kiállított adóigazolás fogadható el. Minden esetben csatolandó)
· 4. melléklet: A projekt részletes leírása, esetleg fényképek csatolása, megvalósítási
ütemterve (számítógéppel vagy írógéppel írt, legfeljebb négy oldal, minden esetben csatolandó)
· 5. melléklet: Amennyiben a projekt megvalósításához szükséges: határozatok, tulajdonosi/kezelői hozzájárulások. Civil szervezet által konkrét intézmény területén végzett tevékenység esetében az intézmény képviselőjének hozzájáruló nyilatkozata. Közterület esetében különösen fontos, hogy erről előzetesen tájékozódjanak!
· 6. melléklet: Részletes költségvetési terv (minden esetben csatolandó)
· 7. melléklet: A máshol pályázott és a külső források igazolása 
· 8. melléklet: Nyilatkozat összeférhetetlenségről és érintettségről (államháztartáson belüli szervezet esetében nem kell csatolni). 
· 9. melléklet: Közzétételi kérelem (csak érintettség esetén csatolandó)
· 10. melléklet: Nyilatkozat államháztartási támogatásról (csak köznevelési és felsőoktatási intézményeknek kell kitölteni)
· 11. melléklet: Törzsnyilatkozat (minden esetben csatolandó)
· 12. melléklet: ÁFA nyilatkozat (minden esetben csatolandó)


6. melléklet
Részletes költségvetési terv 
Az alábbi táblázatban kérjük megadni a projekt részletes költségvetési tervét, ahol az egyes kiadások tételesen fel vannak sorolva, ÁFA-val növelt összeggel.

	Költségkategóriák
	Fővárostól pályázott összeg (Ft)
	Önerőből fizetett összeg (Ft)
	Megvalósításhoz szükséges teljes összeg (Ft)

	Állandó költségek
(csak önerő)
	
	-
	-

	Állományi bér
	
	
	

	Bérleti díj
	
	
	

	Irodafenntartási költség
	
	
	

	Változó költségek
	-
	-
	-

	Eseti megbízások
	
	
	

	Utazási költségek
	
	
	

	Szállítás
	
	
	

	Nyomtatás, fénymásolás
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Beruházás jellegű eszközbeszerzések
	
	
	

	Nagyértékű eszköz (éspedig)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Fejlesztés (éspedig)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Felújítás (éspedig)
	
	
	

	
	
	
	

	ÖSSZESEN:
	
	
	






[bookmark: _Hlk71627110]8. melléklet
NYILATKOZAT
a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény szerinti összeférhetetlenség, illetve érintettség fennállásáról vagy hiányáról
A Pályázó neve:


Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselőjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:
Kijelentem, hogy személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény (Knyt.)
- 6. § (1) bekezdése szerinti összeférhetetlenség (megfelelő kockába tegyen X-t)[footnoteRef:1] [1:  a kívánt rész aláhúzandó vagy a négyzetben a száma jelölendő] 

	 1. nem áll fenn vagy 
	 

	 2. fennáll az ... pont alapján
	 


- 8. § (1) bekezdése szerinti érintettség (megfelelő kockába tegyen X-t)[footnoteRef:2] [2:  a kívánt rész aláhúzandó vagy a négyzetben a száma jelölendő] 

	 1. nem áll fenn vagy
	 

	 2. fennáll az ... pont alapján
	 


Az összeférhetetlenség vagy az érintettség alapjául szolgáló körülmény leírása:
_____________________________________________________________________________________
Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség megszüntetésére az alábbiak szerint intézkedtem:
_____________________________________________________________________________________
Kijelentem, hogy az érintettség közzétételét külön űrlap csatolásával kezdeményeztem.
Kelt:
Aláírás/Cégszerű aláírás



9. melléklet
[bookmark: _Hlk71627178][bookmark: _Hlk9336806]KÖZZÉTÉTELI KÉRELEM
a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény
8. § (1) bekezdés szerinti érintettségéről
(akkor kell kitölteni, ha a 8. §-nál a 2. kockába tette az X-t)

A Pályázó neve:

Egyéb szervezet esetén székhelye:
Képviselőjének neve:
Nyilvántartásba vételi okirat száma:
Nyilvántartásba vevő szerv megnevezése:

Kijelentem, hogy a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény 8. § (1) bekezdés szerinti érintettség személyemmel, illetve a pályázóként megjelölt szervezettel szemben fennáll, mert
a) A pályázati eljárásban döntés-előkészítőként közreműködő vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok, de a törvény értelmében nem minősülök döntés-előkészítőnek vagy döntéshozónak. (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!).
Indoklás:
Munkavégzésre irányuló jogviszonyban állok az alábbi szervezettel (a szervezet neve, székhelye beírandó):
_____________________________________________________________________________
b) Nem kizárt közjogi tisztségviselő vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás:
Az alábbiakban felsorolt tisztségek valamelyikével rendelkezem (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselő, országgyűlési és az európai parlamenti képviselő, polgármester, alpolgármester, főpolgármester, főpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselő, helyi önkormányzat képviselő-testülete bizottságának tagja, központi államigazgatási szerv - a Knyt. 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó - vezetője és helyettesei, regionális fejlesztési tanács tagja


c) Az a)-b) pont alá tartozó személy közeli hozzátartozója vagyok (Kizárólag természetes személy pályázó esetén!)
Indoklás:
- Közeli hozzátartozóm pályázati eljárásban döntés előkészítőként közreműködő, vagy döntéshozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll, de a törvény értelmében nem minősül döntés-előkészítőnek vagy döntéshozónak.
- Közeli hozzátartozóm nem kizárt közjogi tisztségviselő.
(A kívánt rész aláhúzandó!)
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és nevelőszülő, testvér
d) A pályázóként megjelölt szervezet olyan gazdasági társaság, amely az a)-c) pontban megjelölt személy tulajdonában áll (Kizárólag gazdasági társaság pályázó esetén!).
Indoklás:
Az érintett tulajdonos. Szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye beírandó):

_____________________________________________________________________________
Közjogi tisztségének megjelölése (a tisztség beírandó):

____________________________________________________________________________
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és nevelőszülő, testvér
e) A pályázóként megjelölt gazdasági társaság, alapítvány, egyesület, egyházi jogi személy vagy szakszervezet tekintetében az érintettség fennáll, mert
· vezető tisztségviselője
· az alapítvány kezelő szervének, szervezetének tagja, tisztségviselője,
· vagy az egyesület ügyintéző, vagy képviseleti szervének tagja
a pályázati eljárásban döntés előkészítőként közreműködő szervnél, vagy döntést hozó szervnél munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló személy, nem kizárt közjogi tisztségviselő, vagy e személyek közeli hozzátartozója
Indoklás:
Az érintettséget megalapozó személy társaságban betöltött pozíciója (a pozíció beírandó):

___________________________________________________________________________


A szervezet megnevezése, amellyel munkavégzésre irányuló jogviszonyban áll (a szervezet neve, székhelye beírandó):

_____________________________________________________________________________
Közjogi tisztség megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
köztársasági elnök, Országgyűlés által választott vagy a köztársasági elnök által kinevezett tisztségviselő, országgyűlési és az európai parlamenti képviselő, polgármester, alpolgármester, főpolgármester, főpolgármester-helyettes, helyi önkormányzati képviselő, helyi önkormányzat képviselő-testülete bizottságának tagja, központi államigazgatási szerv – a 2. § (1) bekezdés d) pont alá nem tartozó – vezetője és helyettesei, regionális fejlesztési tanács tagja
A közeli hozzátartozói kapcsolat megjelölése (a kívánt rész aláhúzandó):
házastárs, egyeneságbeli rokon, örökbefogadott, mostoha- és neveltgyermek, örökbefogadó-, mostoha- és nevelőszülő, testvér
Kijelentem, hogy a fenti nyilatkozat kitöltésével eleget tettem a közpénzekből nyújtott támogatások átláthatóságáról szóló 2007. évi CLXXXI. törvény rendelkezéseinek az érintettségemet illetően. A nyilatkozatban szereplő adatok a valóságnak mindenben megfelelnek.

Kelt:

Aláírás/Cégszerű aláírás




10. melléklet

NYILATKOZAT
(Budapesti telephelyű köznevelési intézmény vagy felsőoktatási intézmény pályázó esetén töltendő ki!)




Alulírott, a(z)………………………………………………. képviselője, a Fővárosi Önkormányzat Környezetvédelmi Alapjáról szóló 12/2009. (III. 13.) önkormányzati rendelet 9. § (1) bekezdés
b) és c) pontjaira tekintettel kijelentem, hogy a benyújtott pályázati programra az államháztartás alrendszeréből intézményünk támogatást nem kap.

Budapest, ....................................



_______________________________
									cégszerű aláírás, 												P.H.

9. § (1) A Környezetvédelmi Alapból támogatást kizárólag pályázat útján a külön jogszabályban foglalt korlátozásokon kívül és e rendeletben előírt feltételek teljesülése esetén az alábbi szervezet kaphat:
b) budapesti telephelyű köznevelési intézmény azon tevékenysége tekintetében, amelyre nézve az államháztartás alrendszeréből támogatást nem kap;
c) budapesti telephelyű felsőoktatási intézmény azon tevékenysége tekintetében, amelyre nézve az államháztartás alrendszeréből támogatást nem kap




11. melléklet
Törzsnyilatkozat
a Fővárosi Önkormányzat Környezetvédelmi Alapjának
pályázatához

Alulírott, a(z)………………………………………………………………….szervezet képviseletében:
a)	a pályázati kiírásban és a dokumentációban foglaltakat tudomásul veszem;
b)	kijelentem, hogy a pályázatban foglalt adatok, információk és dokumentumok teljeskörűek, hitelesek és megfelelnek a valóságnak;
c)	kijelentem, hogy a szervezetnek adó-, járulék-, illeték- vagy vámtartozása nincs; az államháztartás alrendszereiből folyósított támogatásból eredő lejárt és ki nem egyenlített fizetési kötelezettsége sincs;
d)	hozzájárulok ahhoz, hogy a pályázatban szereplő adatokat és információkat a Támogató nyilvántartásában szerepeltesse, a hatályos jogszabályoknak megfelelően kezelje, internetes honlapon közzé tegye;
e)	tudomásul veszem, hogy a benyújtott, illetve nyertes pályázat adatai nyilvánosságra hozhatók, kivételt képeznek a pályázó által a pályázat benyújtásakor az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény 1. § (1) – (2) bekezdései szerint üzleti titokként, illetőleg védett ismeretként megjelölt adatok, feltéve, hogy ez nem akadályozza meg a közérdekből nyilvános adat megismerésének lehetőségét;
f)	kijelentem, hogy a szervezet az egyesülési jogról, a közhasznú jogállásról, valamint a civil szervezetek működéséről és támogatásáról szóló 2011. évi CLXXV. törvény 2. § 22. pontja szerinti közvetlen politikai tevékenységet nem folytat; továbbá hogy, a pályázat kiírását megelőző öt évben együttműködési megállapodást nem kötött és tartott fenn Magyarországon bejegyzett párttal (a továbbiakban: párt), valamint hogy a pályázat kiírását megelőző öt évben párttal közös jelöltet nem állított országgyűlési, európai parlamenti vagy helyi önkormányzati választáson;
g)	kijelentem, hogy Budapest Főváros Önkormányzatával kapcsolatos pályázati elszámolási, szakmai beszámoló leadási hátraléka a pályázó szervezetnek nincs;
h)	kijelentem, hogy amennyiben a szervezet megadott adataiban az elszámolás elfogadásáig változás következik be, arról a kiírót haladéktalanul írásban értesítem;
i)	kijelentem, hogy a szervezet csőd-, felszámolási vagy végelszámolási eljárás alatt nem áll.

Kelt:


Aláírás/Cégszerű aláírás



12. melléklet
ÁFA nyilatkozat
támogatások elszámolására
Támogatott neve:...........................................................................................
Támogatott adószáma:…………….…….…….-…….-………

Az adóügyi helyzettől függően csak egy nyilatkozat tölthető ki!
(ne feledje a lap alján is aláírni!) 
	1. 
	A Támogatott nem alanya az ÁFÁ-nak. Az elszámolásnál az ÁFA-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre.


	Kelt: 
	P.h.
	

	Támogatott (cégszerű) aláírása



	2. 
	A Támogatott alanya az ÁFA-nak. A szerződésben megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeihez kapcsolódó ÁFA-ra vonatkozóan adólevonási jog illeti meg. Az elszámolásnál az ÁFA nélküli (nettó) összeg kerül figyelembevételre.


	Kelt: 
	P.h.
	

	Támogatott (cégszerű) aláírása



	3. 
	A Támogatott alanya az ÁFA-nak, azonban a szerződésben megjelölt tevékenységgel kapcsolatban felmerült költségeihez kapcsolódóan levonási jog nem illeti meg. A Támogatott vállalja, hogy ezen költségeit elkülönítetten tartja nyilván. Az elszámolásnál az Áfa-val növelt (bruttó) összeg kerül figyelembevételre.


	Kelt: 
	                P.h.
	

	Támogatott (cégszerű) aláírása



	[bookmark: _Hlk529863279]4. 
	Amennyiben a Támogatott szerződésben megjelölt tevékenysége az Áfa tv. 85. § (1) bekezdése, illetve a 86. § (1) bekezdése alapján mentes az adó alól, az elszámolásnál az Áfa-val növelt összeg kerül figyelembe vételre. A Támogatott ebben az esetben az elszámolási dokumentáció benyújtásakor írásban nyilatkozik az ÁFA alóli mentessége okán.


	Kelt: 
	P.h.
	

	Támogatott (cégszerű) aláírása



	5. 
	A Támogatott alanya az áfának és jelen szerződésben megjelölt tevékenységgel kapcsolatban arányosítással állapítja meg a levonható és le nem vonható Áfa összeget. A Támogatott ebben az esetben az elszámolási dokumentáció benyújtásakor írásban nyilatkozik az arányosítás okán és mellékeli az arányosítás számítását is.


	Kelt: 
	P.h.
	

	 Támogatott (cégszerű) aláírása



Támogatott tudomásul veszi, hogy a Támogató az Áfa-val kapcsolatos jogállására vonatkozóan további információt, nyilatkozatot kérhet.

Kiegészítő, tájékoztató adat(ok) a 3. pont választása esetében:
A Támogatott kötelezettséget vállal arra, hogy a tételes főkönyvi kivonatot, az ÁFA analitikát, valamint az ÁFA bevallás hitelesített másolati példányát a támogató rendelkezésére bocsátja.

A rendelkezésre bocsátás ideje:
-az elszámolással egyidejűleg, vagy ha ez a bevallás időintervalluma miatt nem lehetséges, akkor
-az ÁFA bevallás elkészülését követő 5 munkanapon belül

Támogatott tudomásul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszámolásnak, így az elszámolás lezárására csak a rendelkezésre bocsátást követően kerülhet sor.

						P.h.													..…………………………………………………..
						      	         a Támogatott (cégszerű) aláírás
[bookmark: _GoBack]
