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1.

1.1.

Altalanos rendelkezések

Bevezeto

Jelen Utmutato segitséget nyujt a Budapest Févaros Onkormanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat)

forrasaira benyujtott tdmogatasi igény - palyazat és az egyedi kérelem - alapjan 6nkormanyzati

tamogatasban részesitett szervezetek szamara a szakmai beszamol6 és pénzlgyi elszamolas

elkészitéséhez (a tovabbiakban egyltt: beszamolo).

Az Utmutaté hatalya az Onkormanyzat altal kezelt tamogatasokra terjed ki.

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) VI. fejezetében foglaltaknak
megfeleléen a Budapest Févarosi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) tAmogatasokra
vonatkoz6 Utasitasa a

Polgari Térvénykdnyvrél szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az altalanos forgalmi adérél sz6lé 2007. évi CXXVII. térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadoérol szolé 1995. évi CXVII. térvény,

a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (a tovabbiakban: Nvtv.),

a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.),

az egyesdulési jogrol, a kdzhasznu jogallasrdl, valamint a civil szervezetek mikddésérdl és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. térvény (a tovabbiakban: Civil tv.),

a kézpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007. évi CLXXXI. toérvény (a
tovabbiakban: Knyt.),

az addhatoésag altal foganatositandoé végrehajtasi eljarasokrol szolé 2017. évi CLIII. térvény (a
tovabbiakban: Avt.),

az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kdvetkeztében szikséges kerekités szabalyairdl
sz016 2008. évi lll. térvény,

az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) szamu Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Avr.)

a koltseégvetési szervek belsd kontrollrendszererél és belsé ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XILI.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 370/2011. Korm.rend.),

a kézuti gépjarmivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek izemanyag-
és kenbanyag- fogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérdl szolé 60/1992. (1V. 1.)
Korm. rendelet,

a szamla és a nyugta adéigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
meg0Brzott szamlak adohatdsagi ellenérzésérél szolo 23/2014. (VI. 30.) NGM rendelet (a
tovabbiakban: NGM rendelet),

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XIl. 28.) BM
rendelet (a tovabbiakban: BM rendelet),

az Onkormanyzat mindenkori éves kéltségvetési rendelete (a tovabbiakban: koltségvetési

rendelet)



- akdzds hozzaadottértékadd-rendszerrdl sz6l6 2006/112/EK Iranyelv (a tovabbiakban: EU
HEA-Iranyelv)

- Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet).

figyelembevételével az alabbiakban keriil meghatarozasra.
1.2. Az Utmutaté célja

Az Utmutatd célja, hogy meghatarozza a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban az Onkormanyzat altal
nyujtott tamogatasok felhasznalasara, a tamogatassal torténé elszamolasra, azok ellenérzésére

vonatkozo szabalyokat.
1.3. Az Utmutaté alkalmazasa

Ezen Utmutatd alkalmazasakor tdmogatasnak minésil az Onkormanyzat altal a Ptk. értelmében
jogképességgel rendelkezd természetes személy vagy szervezet részére a tamogatdi okiratban
meghatarozott feltételek szerint ellenérték nélkil nyujtott pénzbeli szolgaltatas.

Tamogatas cél jelleggel nyujthatd, amelyet a tamogatasban részesuld kizardlag a tdmogatoi okiratban

meghatarozott célra hasznalhatja fel.

2. A tamogatasok felhasznalasa, a tamogatassal torténé elszamolas

szabalyai
21. A tamogatas felhasznalasa

A tamogatas terhére elszamolhaté koltségek azok a tényleges és indokolt koltségek, amelyek a
tamogatoi okirat céljainak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil szilkségesek. Az Onkormanyzat altal
nyujtott tdmogatas kizardlag a tamogatoi okiratban pontosan meghatarozott célra, a tamogatott

tevékenység id6tartama alatt felmertlt kdltségekre hasznalhato fel.

2.1.1 MUkodési, mikddtetési célu koltségnek minéstl (dologi és személyi jellegl kiadasok):

* anyagok beszerzése, amelyek fel-, illetve elhasznalasra kerlilnek 1 éven beliil, a tamogatott Szamviteli
Politikajaban meghatarozottak szerint.

» szamla ellenében kifizetett tiszteletdij, honorarium, megbizasi dij

* a meglévd berendezések, épluletek mikodtetése, fenntartdsa, Uzemeltetése karbantartasa
(szolgaltatas vasarlasa);

» személyi jellegl kifizetések; és azokhoz kapcsoldodo jarulékfizetési kotelezettségek;
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* egyéb (kdzvetett és kdzvetlen koltségek), a szervezet miikédésével, a program megvaldsitasaval

kapcsolatos tételek.

2.1.2 Felhalmozasi célu koltségnek mingsuil:

* minden olyan eszkdz beszerzése, amit a tdmogatott szervezet tartésan, éven tuli hasznalatra vasarol,
vagy beruhazassal el6allit

» a felljitas, amely az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaganak (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar,
hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti milszaki allapota, teljesitéképessége

megkdzelitéen vagy teljesen visszaall.

A tdmogatdi okirat szabdlyozza, hogy egyes szervezetek mikddési vagy felhalmozasi kiadasokra
kaptak a tamogatasi dsszeget. Ertelemszer(ien a kétfajta kiadasnemmel egy tdmogatasnal csak akkor

lehet elszamolni, ha a tamogatdi okirat tartalmazza ennek mértékét.

2.2. A tamogatassal torténé elszamolas szabalyai

A tadmogatasok tamogatéi okiratban meghatarozott cél szerinti felhasznalasat a Tamogatott a
tamogatasi cél megvaldsitasahoz kapcsolédd hiteles szamlamasolatok benyujtasaval, illetéleg mas
hitelt érdemlé6 mddon (hiteles igazolasokkal, szamlat helyettesité egyéb okmanyokkal, okiratokkal)
kételes igazolni az Onkormanyzat felé. Ha a tamogatott tevékenység hatésagi engedélyhez kotott, az
annak megvaldsitasahoz szilkséges hatésagi engedélyeket a tamogatott tevékenység megvaldsitasara
vonatkozé beszamoléval egyidejlleg meg kell kildeni az Onkormanyzatnak. Az elszamolas a
mindenkor hatéalyos szamviteli szabalyok szerint torténik. A tamogatas felhasznalasardl szolo

elszamolasnak a jelen utmutatoé alapjan elkészitett részletes pénziigyi beszamoloét kell tartalmaznia.

Az elszamolasi dokumentacio kétféleképpen nyujthatoé be:
- papir alapon, illetve

- elektronikusan.

A Téamogatott a tdmogatdi okiratban kotelezettséget vallal arra, hogy az altala igénybe vett tAmogatas
rendeltetésszer(i, tamogatasi célnak megfelel6 felhasznalasanak ellenérzését a Tamogatd, valamit a

jogszabalyok altal feljogositott ellenérzé szervek részére biztositja.

A tamogatas felhasznalasanak elszamolasi dokumentacidja két f6 elembdl all:

2.2.1. Szbveges szakmai beszamolo

A szakmai el6rehaladas, a fejlesztési program eredményeként elért, az érintett szakmai terlletre

iranyul6 valtozas bemutatasa, erre alkalmas eszkdzokkel, diagramokkal, esetleg képekkel illusztralva
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legaldbb 1 oldalon. Tartalmaznia kell tovabba a tdmogatdi okiratra valé hivatkozast, a Tamogatott
nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a cél szerinti felhasznalds dsszegszerliségében és hataridében
megtortént.

A szdveges szakmai beszamoldnak konkrét és ellenérizhetd adatokat és tényeket kell tartalmaznia (pl.
idépontok, helyszinek, I&étszamok, el6éadok, szakérték stb.), melyeket egyéb dokumentumokkal is ala
kell tamasztani (pl. jelenléti iv, atadas-atvételi jegyz6konyv, foték stb.). A szakmai beszamolénak ala
kell tamasztania azokat az elszamolasban szereplé szamlakat, illetve a szamlakon szerepl6 tételeket
is, amelyek — elnevezése, vamtarifaszama stb. miatt — az ellenérzést végzd személy szamara nem
azonosithatok be egyértelmiien, és alkalmasnak kell lennie arra, hogy a bemutatott eredmények a
tamogatas felhasznalashoz, annak céljdhoz kéthetdk legyenek. A megvaldsitott szakmai feladatok
részletes, évekre visszanyuld hatterének bemutatdsa nem szikséges.

Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitasa soran (nem maédositva a tamogatott célt) valtozasok
torténtek a palyazatban, illetve a szerz6désben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell,
melyet a Tamogato elbiral.

Klléndsen, de nem kizarélagosan ilyen valtozasok lehetnek:

- ha a tamogatott tevékenység eredeti célja meghiusul vagy olyan tartés akadalyba (tkozik, amely a
szerz8désben meghatarozott hatarid6héz képest elérelathatéan legalabb harom hénapos késedelmet
okoz,

- amikor a kedvezményezett kérelmezé modositani akarja a tamogatasi tevékenység megvalodsitasahoz
tartozo hataridéket vagy a beszamolasi/elszamolasi hataridéket,

- ha a tamogatott tevékenység miiszaki vagy szakmai tartalma olyan modon valtozik, hogy a modositas
eredményesség szempontjabol azonos vagy kedvez8bb megvaldsulast eredményez.

Fontos, hogy a szakmai beszamoléban megjelenitett, megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a

pénzigyi elszamolas koltségvetési soraihoz.

2.2.2. Pénzugyi elszamolas

a) Az elszamolasnak koételezden tartalmaznia kell a palyazat vagy az egyedi kérelem benyujtasa soran
mellékelt részletes Koltségtervet, és a minden oldaldn cégszeriien alairt Szamviteli bizonylatok
Osszesit6jét, illetve a Személyi kdltségek 6sszesitjét (Utasitas 2/a. és 2/b. szamu melléklete). Az
Osszesitében szerepl6 tételek megnevezése, csoportositasa és sorrendje tekintetében biztositani
kell az elfogadott koltségtervvel vald 6sszhangot. A pénzlgyi elszamolast szamlanként, illetve a bér
jellegl kifizetéseket személyenként havi bontasban kell benyujtani. A Koltségtervben feltintetett
koltségnemek kozotti atcsoportositasrol a tamogatdi okirat kildon rendelkezhet. A Koltségterv

moédosulasa esetén a modositott Koltségtervet a tamogatasi id6szak végeig lehet valtoztatni.

b) Kizérélag a tdmogatdi okiratban rogzitett tdmogatott tevékenységgel, szakmai megvaldsitassal
Osszeflggd szerz6dések, megrendelések, kozvetlen vasarlasok alapjan kidllitott szamlak

fogadhatdk el.



c)

Tamogatott koteles a tdmogatasi 6sszeget egyéb pénzeszkozeitdl elkildnitetten nyilvantartani
annak érdekében, hogy a tamogatas felhasznalasanak mértékérél a Tamogaté megkeresésére
naprakész informacidkkal tudjon szolgalni. Amennyiben a tdmogatdi okirat kulénbdzd célokra
felhasznalhato részdsszegeket is tartalmaz, vagy kéltségnemenkénti korlatot régzit, ugy a kialakitott

szamviteli nyilvantartasbol ezen részleteket is ki kell tudni mutatni.

A Tamogatott tudomasul veszi, hogy a Tamogato felé nem szamolhat el olyan bizonylatot, melynek
kibocsatoja az Onkormanyzat, valamint olyan bizonylatot sem szamolhat el, mely a targyi tamogatoi
okiratban megjeldlt tamogatési 6sszeg elszdmolasi dokumentacidjanak elkészitésével kapcsolatban
keletkezett.

A pénzugyi elszamolaskor benyujtott, zaradékolassal ellatott szamviteli bizonylatok csak formailag
megfeleléen és hianytalanul kitdltotten fogadhatéak el. Az elszamolas soran hianyos, vagy
hianyosan Kkitdltott, olvashatatlan, vagy nem az eredeti hiteles masolati példanya, vagy nem
szabalyos alairassal benyujtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhato el. A felmertlt kiadasok
alatamasztasara benyujtott szamla, szamlaval egy tekintet ala esé okirat alakilag és tartalmilag meg
kell, hogy feleljen az Afa tv.-nek és az NGM rendelet eléirasainak. Az Afa tv. 169.§ -a tartalmazza a
szamla adattartalmara vonatkozo elGirasokat, a 170.§-a pedig a szamlaval egy tekintet ala esé okirat

minimalis adattartalmara vonatkozo el6irasokat.

Amennyiben a szamwviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerz6désre, megallapodasra vagy
megrendel6re, akkor annak és esetlegesen a szerz6désmaodositasnak hiteles masolatat is be kell

nyujtani fliggetlenil attél, hogy mekkora a szamla értéke.

Az Avr-ben leirtak szerint brutté 200.000,- Ft értékhatart meghaladé értékii aru beszerzésére vagy
szolgaltatds megrendelésére iranyuld szerzédés kizardlag irasban kothetd. irasban kotott
szerz8désnek mindsul az elkildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértése a
tamogatdi okirat érvényességét nem érinti, azonban az annak teljesitése érdekében tortént kifizetése
a tamogatott tevékenység koltségei kdzott nem veheték figyelembe.

200.000,- Ft értékhatar alatt csatolni szikséges egy arajanlatot, arajanlat hianyaban feljegyzést vagy
nyilatkozatot.

Mindkét esetben kérjiik csatolni a teljesités igazolas hiteles masolatat is papir alapon. A teljesités
igazolas a szamlan is feltiintethetd az alabbi szoveggel: ,A teljesitést igazolom”, képviseld altali

alairassal ellatva.

Az elszamolas keretében a Tamogatott nevére kiallitott szamla vagy szamviteli bizonylat szamolhat6
el. A szamlan feltlintetett vev6 adatok (név, cim/székhely, adészam) meg kell, hogy egyezzenek a
tamogatdi okiratban szereplé Tamogatott adataival.

Amennyiben a Tamogatott a felhasznalasi cél egészére vagy egyes részeinek megvaldsitasara

egyluttmikodési szerz6dést (megallapodast) kotdtt egy masik szervezettel vagy személlyel, és ennek



kiegyenlitése nem pénzben térténik, hanem csereugylet keretében a Tamogatott altal nyujtott
szolgaltatassal vagy termékértékesitéssel kompenzacio utjan, ugy a szerzddott fél dltal a Tamogatott
nevére, illetve a Tamogatott altal a szerz6dott fél nevére kiallitott szamlak és pénzlgyi bizonylatok
is elfogadhatéak az egyuttmikodési szerz6dés (megallapodas) eredetivel egyez8 hiteles
masolatanak csatolasaval. Tovabbadott tAmogatas esetén Tamogatottnak nyilatkoznia kell az altala

tamogatott szervezet altal benyujtott elszamolas megfeleléségérél.

Csak a tamogatasi idészakot terhel6é koltségekre vonatkozé szamlak, bizonylatok szamolhaték el,
melyek teljesitési idépontja a tamogatasi id8szakba esik és melyek pénzigyi teljesitése a tamogatasi
idészak utols6 napjat kovetd 30 napon belll megtorténik, illetve ahogy a tamogatdi okirat

rendelkezik.

El6legszamla, részszamla és végszamla pénzlgyi elszamolas részeként torténd benyujtasa esetén
a kapcsolddoé szerz6dés hiteles masolatanak benyujtasa is sziikséges. Részszamla vagy végszamla
benyujtasa esetén a szamla kiallitdsanak jogossagat alatamasztdé dokumentum(ok) hiteles
masolatanak benyujtasa is szikséges, melyek igazoljak a szerz6désben vallalt (rész)munkak
elvégzését pl.: a teljesitési igazolas vagy a miszaki atadas-atvételi jegyz6kényv, amennyiben az
igazolja a leszamlazott érték jogossagat. El6legszamla csak akkor fogadhato el, ha csatolva van a
hozza tartozé végszamila, illetve végszamla csak abban az esetben fogadhato el, ha csatolva van
az elélegszamla és annak pénzlgyi rendezését igazold szamviteli bizonylat. Kérjik feltiintetni

mindkét szamlan a hivatalos zaradékot.

Amennyiben devizaban kiallitott szallitéi szamlat nyujt be a Tamogatott, a Szamviteli bizonylat
Osszesit6je lapon a szamlak értékét forintban kell megjeldini. A forinttdl eltérd pénznemben kiallitott
szamla, szamviteli bizonylat esetében annak végosszegét és az arra tekintettel elszamolhato koltség
Osszegét a szamlan, szamviteli bizonylaton megjeldlt teljesités idépontjaban érvényes, a Magyar
Nemzeti Bank (tovabbiakban: MNB) altal kozzétett kbzéparfolyamon kell forintra atszamitani vagy a
szamlavezet6 pénzintézet altal kiallitott kivonaton szerepld forinton kell elszamolni, az MNB illetve
az Eurdpai Kdzponti Bank (tovabbiakban: EKB) altal nem jegyzett pénznemben kiéllitott szamla,
szamviteli bizonylat esetén az EKB &ltal kdzzétett k6zéparfolyamon kell forintra atvaltani. (Sztv. 60.
§ (5) bekezdés)

Idegen nyelvl szamviteli bizonylat elszamolasahoz a Sztv. 166. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan
azokat az adatokat, megjeltléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a
valésagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez szikségesek - a  konyvviteli
nyilvantartasokban toérténd régzitést megel6z6en - magyarul is fel kell tiintetni (le kell forditani az
adott bizonylatot). Kulféldi szamla esetén, amennyiben a szamla kdtelez tartalmi elemei hianyosak
— Sztv. 166. § (2) szerint -, a Tamogatott gazdasagi vezetdjének nyilatkoznia kell a szamviteli
bizonylat befogadasarél és a Tamogatott kdnyvelésében torténd szerepeltetésérél. Az EU HEA-

Irdnyelv hatalya ala tartozé teriileteken kibocsatott szamlak befogadasa az EU HEA-Iranyelvben



foglaltakkal 6sszhangban torténik.

m) A Tamogatottnak a pénziigyi elszamolast a szerzédéskotéskor benyujtott Afa nyilatkozat alapjan kell

elkésziteni. Az Afa nyilatkozatnak megfelelen térténhet egy adott szamla bruttd vagy nettd

értékének az elszamolasa. (1. sz. melléklet)

A Tamogatott altal benyujtott Afa nyilatkozatnak megfeleléen, ha a TAmogatott
1. nem alanya az Afa-nak, vagy adéalanyként az alanyi addmentességet valasztotta, azaz nem
jogosult az Afa visszaigénylésére, akkor az elszamolasnal a szamlak AFA-val névelt bruttd

értéke keriil figyelembevételre,

2.a alanya az Afa-nak, és a tamogatoi okiratban megjelélt tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolodd Afa-ra vonatkozdan addlevonasi jog illeti meg, akkor az elszamolasnal

a szamlak AFA nélkili netté értéke kerlil figyelembevételre,

2.b alanya az AFA-nak, de a tamogatéi okiratban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmertilt kdltségeihez kapcsolédd AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog részben illeti meg. (pl.
aranyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett AFA 6sszege nem tamogathatd, az
elszamolasnal a kdltségek ez esetben a levonasi joggal érintett AFA dsszeggel korrigalt értékben

kerilnek figyelembevételre,

2.c alanya az Afa-nak, de a tAmogatasbdl finanszirozott tevékenységek kapcsan Afa levonasi jog
nem illeti meg, akkor a szamlak AFA-val ndvelt brutté értéke keriil figyelembevételre.

A 2.b) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy az
altaldnos forgalmi ad6 bevallasi kotelezettsége gyakorisagaval megegyezé idészakra vonatkozo
fékonyvi kivonatot a rovid lejaratu kotelezettségeirdl, az AFA analitikat, valamint az AFA bevallas
hitelesitett masolati példanyat az elszamolasban szereplé szamlak kifizetésére vonatkozdan a
Tamogaté rendelkezésére bocsatja, tovabba a 2. b) valasztasa esetében a levonhaté és a le nem
vonhaté AFA Osszegére vonatkozé alatamasztd dokumentéciot, kimutatast (szamitast, tételes

elkllonitést).

Ha a szerzédéskotéskor tett Afa nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban szereplé adatokban
valtozas kovetkezik be, arrdl — a valtozast kivaltd ok megjeldlésével, illetve igazolasaval, valamint a
valtozas napjanak megjeldlésével — a Tamogatot haladéktalanul, legkés6bb a valtozast kdvetd 8
napon belul tajékoztatni koteles.

Amennyiben az Afa tv. 142. § altal el6irt forditott adézas szerint a termék beszerzéjeként, illetve a
szolgaltatas igénybe vevljeként a Tamogatott kdtelezett az 4fa megfizetésére, tovabba e kérben afa
levonasi joggal nem rendelkezik, akkor a tAmogatés terhére elszamolt szamlahoz kapcsol6dé add

medfizetését igazold bizonylatot (bankszamlakivonat) zaradékolni kell az ad6 dsszegének erejéig.

Személyi jellegl kifizetések esetében a munka-, a megbizasi- vagy a vallalkozasi szerzédés és
esetlegesen szerz8désmodositasanak hiteles masolata mellett az alabbiakban felsoroltak



t)

* megbizasi dij szamlas kifizetése, illetve vallalkozasi szerz6déssel foglalkoztatas esetén a szamla
és a penzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat;

* bérkdltség vagy bérszamfejtett megbizasi dij elszamolasa esetén a kifizetést megalapozé egyéni
havi bérjegyzék (kifizetési jegyzék), és a pénzugyi teljesitését (kifizetést) igazoldé bizonylat, a
munkabérbdl/megbizasi dijbdl levont jarulékok, az add és a munkaltatét terhelé jarulékok
elszamolasa esetén a jarulékok medgfizetését igazoldé bankszamlakivonat(ok) (csoportos
jarulékfizetés, 1000-re kerekités)

zaradékolt és hiteles masolatat is be kell nyujtani a 2.2.2) pont alapjan.

Amennyiben a személyi jellegl kifizetések és jarulékaik csak aranyositva szamolhatok el, figyelembe
kell venni, hogy az adott id6szakban a személyi jellegl kifizetésbdl mekkora rész kapcsolddik a
megvaldsitandé feladathoz. Ebben az esetben az elszamolashoz be kell nyudjtani az aranyositast

alatamaszté dokumentumokat (pl. nyilatkozat az idéraforditasrdl) is.

Bérleti dij elszamolasa esetén a bérleti dijhoz kapcsolodd bérleti szerz6dés és esetlegesen a

szerz6désmaodositas, illetve a teljesités igazolas hiteles masolatat is csatolni kell.

Targyi eszkdz beszerzésének elszamolasahoz csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat vagy
eszkoz-nyilvantartasi bizonylat, illetve a kisértékl targyi eszkéz atadas-atvételi dokumentumanak
hiteles masolatat is.

Készletbeszerzés esetén a szamla mogé csatolni sziikséges egy , 1 éven belil elhasznalédo eszkoz
nyilatkozat™-ot, és egy teljesités igazolast is. (Az elkilonitett nyilvantartasban mikddési koltségkent

szerepelnek a vasarolt készletek.)

A Tamogatott a tdmogatas és amennyiben relevans a tamogatashoz rendelt 6nerd 6sszegével
egyarant koteles elszamolni. Ebben az esetben is a Tamogatott nevére kiallitott szamlak az

elfogadhatdak az elszamolasnal.

Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton, pénztarbizonylaton tdbb tétel is szerepel, a
kifizetéshez kapcsolodd szamla kiegyenlitését igazolé tételt egyértelm(, a beazonositast elésegitd

jelzéssel kell ellatni.

A kifizetési bizonylatnak kapcsolodnia kell ahhoz a szamlatételhez, amelynek pénzigyi teljesitését

igazolni hivatott: a kifizetések kdzlemény rovataban fel kell tintetni a szamla sorszamat.

Pénzlgyi teljesités igazolasa:

Banki atutalas esetén: a terhelési értesitd, bankkivonat hiteles masolatat szikséges csatolni (az

atutalasi megbizas hiteles masolata nem elegendé!), vagy a Tamogatott altal eldallitott internetes
un. szamlatorténet. Ha egy bankszamlakivonathoz tobb tétel is tartozik, a kivonaton kérjik megjeldini

az elszamolassal érintett tételeket.



Készpénzes szamlakiegyenlités esetén: pénztarbizonylattal (amennyiben a szervezet nem vezet

hazipénztart, arrél nyilatkoznia kell, ebben az esetben a pénzeszkdzokrél és azok forrasairdl,
valamint az azokban beallt valtozasokrél a Tadmogatott altal vezetett kdnyvviteli nyilvantartas pl.:
idészaki pénztarjelentés, naplofékonyv, pénztarkényv, bevételi nyilvantartas® hiteles masolatanak
csatolasa).

A kiadasi pénztarbizonylaton koételezd az utalvanyozé és az Osszeg atvevdjének az alairasa,

utébbinal a személyi igazolvany szamanak a feltiintetése is.

Barmilyen készpénzes kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylaton ténylegesen kifizetett 6sszeget
kell ravezetni a zaradékra és az dsszesitében elszamolni. (Nem lehetséges 1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9 Ft-

os végzddési, mivel készpénzben fizették ki.)

Zaradékolas: valamennyi benyujtasra keruld szamlat zaradékkal kell ellatni. A zaradékolasnak az
eredeti szamlan kell szerepelnie a kdvetkezdk szerint:

Az FPH__ / /202_. iktatészamu megallapodasban foglalt tamogatas terhére elszamolva”,
illetve amennyiben a szamlanak csak egy része kerll elszamolasra a tamogatas terhére, akkor az

Osszeget is szlkséges ravezetni.
Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a ,mozgd” zaradék szerz6désszegést jelent.
Mozgé zaradékrol beszéliink akkor, amikor

- a benyujtott elszamolasban szereplé szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a helyszini
ellendrzéskor megtekintett eredeti szamviteli bizonylaton nem ugyanott szerepel a zaradék,

- a benyujtott elszamolasban szereplé adott szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
hianypotlasi felszoélitast kdvetéen az ismételten bekiildott adott szamviteli bizonylat hitelesitett
masolatan nem ugyanott szerepel a zaradék.

Ez minden esetben azt igazolja, hogy nem az eredeti szamviteli bizonylaton szerepelt a zaradék,

vagy az késébb kerdlt ra.

w) A benyujtott szamlamasolatot a szamla eredeti, zaradékkal ellatott elsé példanyardl kell késziteni.

X)

A(z) (rész)elszamolassal egyidejlileg az elszamolni kivant tételekhez kapcsol6dé dokumentumok
HITELES MASOLATA nyujtandé be. Az eredeti szamviteli bizonylatok és mellékleteik a
Tamogatottnal maradnak.

A zaradékolast kdvetben a szamlat és a kapcsolddé dokumentumokat le kell fénymasolni, majd ra
kell irni a kovetkezd szovegrészletet: ,,Az eredetivel mindenben megegyez6 hiteles masolat”,
vagy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik”, esetleg ,,Hiteles masolat”’. Ezt a
Tamogatott hivatalos képvisel6je bélyegzéjével (ha van), datummal és (cégszer() alairasaval latja

el.

T A vezetésének szabalyait az Sztv. tartalmazza, amennyiben a szervezet az Sztv. hatalya ala tartozik.
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A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel§
akaddlyoztatasa esetén meghatalmazott személy is eljarhat (azaz a Meghatalmazott hitelesitheti is
a szamviteli bizonylatokat, pénzugyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat, dokumentumokat),
ebben az esetben a képvisel6 altal alairt alakszer(i eredeti Meghatalmazas csatolasa szikséges
ahhoz, hogy a meghatalmazott személy eljarhasson a beszamolé elkészitésében. (Az alakszer(
meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazd, a meghatalmazott és az alairasokat hitelesité

két tanu nevének, lakcimének és alairasanak.)

Barmely rontott részt (pl. kézzel kiallitott szamla, szerz6dés, zaradékolas esetén) a hivatalos javitas

szabalyai szerint, az EREDETI dokumentumon kell javitani, azaz egy vonallal athuzni a rontott részt,

folé vagy ala oda kell irni a helyes 6sszeget, vagy széveget, odairni, hogy ,Jav.:”, és a javitd személy

alairasat, a Tamogatott bélyegzbjét (ha van), véqul a javitas datumat. (Tilos a hibajavité

hasznalata!)
Géppel kiallitott szamla ily médu javitasa nem elfogadhatod, ebben az esetben helyesbitd szamla

kiallitasa szukséges!

2.3. Elektronikus iratok bekiildésének rendje

Az elszamolasokat e-Papir szolgaltatas alkalmazasaval a Cégkapun keresztil (bepipalva a cégadatok

megadasa mellett) kérjik bekildeni.

A targyban a tamogatéi okirat FPH betiikkel kezd6d6 iktatdszamat kérjik feltlintetni.

Els6nek a szakmai beszamolot kérjlk csatolni, lehetéleg egy pdf dokumentumként.

A pénzligyi elszamolas bekildése tobb dokumentumban legyen dsszecsatolva, ahogy a méret engedi,

az alabbiak szerint:

- El&szo6r a szamviteli bizonylatok 6sszesitéjét kell csatolni (excel tabla pdf-ként lementve), amely
pdf dokumentumot nem kézi, hanem elektronikus alairassal kell ellatni-

- A szamlak egyesével legyenek 6sszeflizve az azokat aldtdmaszté dokumentumokkal, ugymint
pl. arajanlat, megrendelés, szerz6dés, teljesités igazolds, bankszamla kivonat. A szamlan
legyen rajta a zaradékolas, mar ugy legyen Osszeflizve a tobbi irattal. Az dsszesitd szerinti
sorszamot a szamlan fel kell tintetni.

- Ezutan a hitelesitést vezessék fel a szamlara és a pdf file elsé oldalara, és az legyen alairva
elektronikusan.

- Azonos partner estében 6sszefiizhetéek a szamlak és az alatamaszté dokumentumok egy pdf
dokumentumba, ha egy szerz8désre tortént a szamlazas és a kifizetés.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a partner nevére.

- A személyi 6sszesitd esetében is ugy kell eljarni, mint a szamviteli bizonylatok dsszesitdjének

esetében.
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Ebben az esetben is, mint a szamlak esetében, az 6sszesitén szereplé nevek szerint kell
dsszecsomagolni a dokumentumokat. Ha egy személyhez tébb kifizetést tlntetnek fel az
Osszesitén, akkor az mehet egy csomagban, ha egy szerz8dés tartozik hozza.

- A pdf file-ok elnevezése utaljon az dsszesitd sorszamara és a munkavallalé nevére.

- Az elektronikus alairas olyan ures helyre keruljon, ahol nincs széveg. Ha nincs Ures helye, akkor
az alairast kell kisebbre venni.

- Ha valamelyik dokumentumon van elektronikus alairas, azt 6sszeflizni mar nem lehet, arra mar

nem lehet rairni a hitelesité szévegrészt.

2.4. Egyéb — elszamolasra vonatkozé — szabalyok

2.4.1. Kikuldetési koltségek

A kikuldetési koltségek elszamolasahoz csatolni kell a kikildetési utasitast és koltségelszamolast,
szakmai Uti jelentést, sajat vagy céges gépjarmiivel torténd kiklldetéshez kapcsolddo utnyilvantartast.
Uzemanyagszamla kizarolag a kapcsolodd atnyilvantartassal vagy kikildetési rendelvénnyel egyiitt
fogadhato el!

A szervezet tulajdonaban Iévd gépjarmivekkel kapcsolatos zemanyag koltség elszamolasanal, az

elszamolas alapbizonylata az utnyilvantartas. Az utnyilvantartasban fel kell tlintetni a gépjarm tipusat,
forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat az utazas id6pontjat, az utazas céljat, a kdézforgalmi
utvonalon megtett kilométerek szamat, és tartalmazhatja az el6z6ekkel kapcsolatos Uzemanyag
vasarlas iddpontjat és koltségeit is. Az elszamoldshoz az utnyilvantartas, a gépjarmd forgalmi
engedélyének és a kifizetést igazold bizonylatnak a hiteles masolatat kell benyujtani.

A szervezet tulajdondban lévé gépjarmivekhez kapcsolddo kdltségek (autépalyadij, parkolasi dij) a
szervezet nevére sz6l6 szamla és utnyilvantartds, gépjarmi forgalmi engedélye és a kifizetést igazolo
bizonylat alapjan szadmolhaté el.

Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarmi, a szervezet érdekében torténd hasznalatanak koltségeit

kikuldetési rendelvény alapjan kell elszamolni. A kikildetési rendelvénynek tartalmaznia kell a
kikildottek nevét, az utazas céljat, idétartamat, utvonalat, a megtett ut hosszat, valamint a kikuldott
tulajdonaban lévé személygépjarmivel torténd utazas esetén a fogyasztasi normat és az
Uzemanyagarat. A kikuldetési rendelvény hiteles masolata mellé a kifizetési igazol6 bizonylat, és a
forgalmi engedély hiteles masolatat is csatolni kell.

Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolasi dijak elszamolasara nincs

lehetdség.

Tomegkodzlekedési eszkdz igénybevétele esetén a kikiildetési rendelvény, a Tamogatott nevére sz6lo
szamla (amennyiben a szervezet bels§ szabalyzata ezt el6irja), a kikildetés céljanak pontos
megjel6lésével, dokumentalasaval (pl. konferencia esetén: meghivo csatoldsa, jelentkezési lap),
valamint a menetjegyek hiteles és zaradékolt masolatat és a kifizetést igazold bizonylat hiteles

masolatat kell benyujtani.
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Buszbérlés esetében tgyelni kell arra, hogy amennyiben szerz8dés keretében, vallalkozétdl veszi

igénybe a tamogatott, a szervezet nevére sz6l6 szamla, bérleti szerzddés, kifizetési igazolé bizonylat
hiteles masolataval tud elszamolni. Az elébbiekben felsoroltakon kivil menetlevél vagy megrendeld
tovabbd anonimizalt utas lista csatolasa szikséges.

Amennyiben nem gépjarmiibe hasznaltak az Uzemanyagot, hanem példaul: flinyiréba, akkor az
Uzemanyagrél sz6l6 szamlan, vagy kuldn nyilatkozatban adjak meg, hogy milyen eszkdz hasznalatakor

merdilt fel a koltség.

2.4.2. Sportelszamolas

A sportelszamolasoknal tgyelni kell arra, hogy a sporteszkdz, sportszer, sportruhazat vasarlas és a
taplalék kiegésziték beszerzésérdl sz6l6 szamlak esetében az eredeti bizonylaton szerepeljen a termék
atvételének ténye a sportolé alairasaval igazoltan.

Azoknal a sporteszkdzoknél, amelyek nem kertiilnek atadasra a fenti médon harmadik félnek, hanem a
sportszovetség tulajdonaban maradnak, ,1 éven belll elhasznaldéddé eszkdz nyilatkozat” beadasa

szikséges a szamla alatdmasztasara a szamla értéketél fuggetlenul. (lasd 2.17)

Az utazasi, szallas és étkezési koltségekrél, nevezesi dijakrol, versenyengedélyekrdl sz6l6 bizonylatok
mellé versenynaptarat, vagy versenykiirast sziukséges csatolni, illetve a sporteseményen/

rendezvényen anonimizalt résztvevék névsorat is csatolni sziikséges a szamla mogé.

2.4.3. Etkezés

Etkezéshez kapcsolddo alapanyag beszerzés, éttermi szamla esetén csak a tamogatott programot, a
szervezet miikddését szolgald koltségek szamolhatdok el. Minden olyan egyéb dokumentum
(megrendel6, rendezvények meghivoi, versenynaptar, résztvevék anonim névsora, stb.) csatolasa

szlikséges, mely alatamasztja a kapott tamogatas cél szerinti felhasznalasat.

2.4.4. Honorarium

Honorarium elszamolasanal az elszamolashoz csatolni szikséges a dontésrél a jegyz6kdnyvet, a

felkérd levelet, a teljesités igazolast, illetve a kifizetést igazolo bizonylatot.

2.4.5. Munkaruha

Munkaruha elszamolasnal csatolni sziikséges a tamogatott nevére kiallitott szamlat, annak teljesités
igazolasat, a kifizetést igazolé bizonylatot, valamint a munkahelyi szabélyzatot/igazolast arrél, hogy a

munkaltaté a munkavégzés kdzbeni munkaruha viselését eldirja a munkavallalé szamara.
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2.4.6. Munkaba jarashoz kapcsolddo kifizetés

Munkaba jarashoz a 39/2010. (ll. 26.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan biztositott utazasi
bérlet elszamolasa esetében csatolni sziikséges a bérletet, ennek teljesités igazolasat, a kifizetést
igazold bizonylatot. Munkavallalék szamara nem a napi munkaveégzéshez biztositott Budapest Bérlet
elszamolasa esetén csatolni sziikséges a cafeteria szabalyzat masolatat/széveges indoklast arrél, hogy

a munkaltaté a cafeteria keretében a munkavégzéshez megtériti a munkavallalé szamara a bérletet.

2.4.7. Nevezési dij

Nevezési dijak elszamolasakor csatolni szikséges a tamogatott nevére kidllitott szamlat, vagy

szamviteli bizonylatot, a teljesités igazolast, a versenykiirast, valamint a kifizetést igazolé bizonylatot.

2.4.8. Természetes személlyel kotott bérleti szerzédés

Természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés O6sszegenek elszamolasakor, ha a természetes
személy nem kérelmezte az adoszam kiallitdsat, az elszamolashoz csatolni sziikséges a bérbeado
nevét és addazonosito jelét tartalmazd szamviteli bizonylatot és a természetes személlyel kétott bérleti
szerz6dést, melyet sorszammal kell ellatni, valamint zaradékolni és a masolatat benyujtani a pénzigyi
elszamolas részeként. Ha a bérleti szerz6dés tartalmazza azt, hogy a bérbeadd természetes személy
helyett a bérl6 fizeti meg a személyi jovedelemadot, az addfizetési kotelezettség — a Tamogatott
koltségtervének megfeleléen — elszamolhaté. Az adoéfizetés teljesitésérdl szold bankszamlakivonat
masolatat a pénzugyi elszamolashoz csatolni kell. Ha a természetes személlyel kotott bérleti szerz6dés
konkrétan kitér a kézlizemi dijak bérl6 altali megfizetésére havi/negyedéves/éves fix 6sszegben, — és a
természetes személy addészam kiallitasat nem kérelmezte — szamla hianyaban a sorszammal ellatott, a
természetes személlyel megkotott bérleti szerzédést sziikséges csatolni, valamint zaradékolni és a
masolatat benyujtani a pénzligyi elszamolas részeként. A bérleti szerz6dés alairdja egyrészrdl a
Tamogatott képviseletében bérl6ként és a bérbeadd természetes személyként, illetve gazdalkodé

szervezet képvisel6jeként ugyanaz a személy vagy a Ptk. szerinti kbzeli hozzatartozdja nem lehet.

2.4.9. Harmadik fél bevonasa

Harmadik fél bevonasa esetén (tamogatott fél altal), amennyiben errél a tamogatdi okiratban
rendelkeznek, akkor a civil szervezetekkel kotott szerzédések tekintetében a kovetkezd

dokumentumokat szikséges bekuldeni:

- A részukre tovabbutalt tamogatasi 6sszegek igazolasa bankszamlakivonat hiteles masolataval,
valamint a csatolt Osszesitd (2/C sz. mell.) kitdltése szakaszonként kilén-kiildn (tobb részletben torténd
utalas esetén az oszlopok szama novelhetd)

- Konzorciumi megallapodas és annak mellékletét képez8 pénzigyi terv hiteles masolata

- Civil szervezetek AFA nyilatkozata

- A civil szervezetek altal készitett pénzigyi beszamoldk 6sszesitéjének hiteles masolata
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- A civil szervezetek beszamoldjanak tamogatott fél altali elfogadasardl szolo kiértesité levél hiteles
masolata.

- Az Onkormanyzat (Tamogato) a civil szervezetek altal bekildétt pénziigyi beszamolokbol a bizonylatok
legkevesebb 5%-at, ha az dsszesitdn tiz darabnal kevesebb bizonylat szerepel, azok legalabb 50%-4at,
de legkevesebb egy darab bizonylatot fog az ellenérzésbe bevonni ugy, hogy az ellenérzétt szamlak
Osszege elérje az Osszesitdben szerepld érték minimum 10%-at. A Tamogatdé vagy a Tamogato
nevében eljaro szervezet a tamogatdi okiratban a bizonylatok szama tekintetében magasabb mértéket
is meghatarozhat.

- a Tamogatott és a harmadék fél kozott megkdtott szerzé6dések és az esetleges modositasok hiteles
masolatat.

- harmadik fél bevonasa tamogatott fél esetén nem szikséges benyujtani a harmadik fél
beszamoldjahoz tételesen csatolt szamviteli bizonylatokat és/vagy bérkartonokat, szerz6déseket, illetve
a pénzugyi teljesitést igazold bankszamlakivonatot vagy pénztarbizonylatot, egyéb dokumentumokat.
Ezeket a Tamogatott 6rzi meg és Tamogatd barmikor ellendrizheti személyes, illetve a bekulldoétt

osszesitokbdl mintavétel-szerlen.

2.4.10. Egyéb

A tamogatasbol megvaldsitott programhoz kapcsolédd koltség elszamolasa soran a mikddési és
fenntartasi kiadasoknal, valamint a bérkifizetéseknél jelzett modon kell eljarni. A szamlak datumai a

program idépontjahoz kapcsolédjanak. Az elszamolashoz csatolni kell a programleirast.

Ha a szamlat egyéni vallalkoz6 allitja ki, akkor figyelni kell arra, hogy a szamlan legyen feltlintetve, hogy
egyéni vallalkozé vagy e.v., és a nyilvantartasi szama az egyéni vallalkozérdl és egyéni cégrél
sz06l6 2009. évi CXV. térvény alapjan. Ha ez a két feltétel nem teljesil, akkor az adattartalom

tekintetében a szamla helyesbitését kell kérni.

Ha a tamogatoi okiratban a megvalositasi idészak nem egységes naptari idészak (tort hénap), ugy az

elszamolni kivant kdltségeknek csak a megvalositasi id6szakra es része szamolhato el.

2.4.11. Tamogatas terhére el nem szamolhaté koltségek

(Kivételt jelent, ha kulon ezekre a célokra kétnek a felek tdmogatéi okiratot.)

a jovahagyott koltségtervben nem nevesitett kdltségek,

szeszesital,

- dohanyaru,

- pénzbeli jutalom, cafeteria kdltség,
- késedelmi paétlék,

- kotbér,

- barmely biintetés koltsége,
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- hitel tékerésze,

- mas, mikodési palyazathoz felvett hitel kamata,

- cégauto-ado, gépjarmiado,

- maganszemély tulajdonaban lévé gépjarmivekkel kapcsolatban parkolas koltsége,
- gépjarmivasarlas,

- megbizott/vallalkozé képzési, tanfolyami kéltsége,

- adohatralék,

- illeték,

- kozteher tartozas.

3. A benyujtott beszamolé feldolgozasara, elbiralasara vonatkozé

dontések

A benyujtott beszamolé elbiralasa soran az alabbi dontések hozhatdk:
— a beszamol¢ elfogadasa,
— a beszamolé elutasitasa,

- a beszamolé részbeni elfogadasa.

A beszamol6 elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithaté a szerz6désszer( teljesités. A Tamogato igy
dont abban az esetben is, ha a Tamogatott 6nkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt tamogatasi

Osszeget. A beszamolé elfogadasardl sz6lo déntésrél a Tamogaté értesitd levelet kild ki.

A beszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Tamogatott a tamogatassal valé elszamolasi

kotelezettségének nem tett eleget vagy szerz6désszegést kovetett el.

Elutasitd dontés esetén sor kerll a tdmogatdi okirattdl vald eldllasra. A szerz8dést megszegd
szervezetnek a Tamogat6 felszdlitasara vissza kell fizetnie a kiutalt tAmogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-
nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott Ugyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal ndévelt
mértékben a tdmogatoi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kézlemény rovatba a tamogatoi okirat

iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités
allapithatdé meg. llyen esetben meghatarozasra kertl, hogy a pénzigyi elszdmolas mely
tételei/6sszegei, illetve a szakmai beszadmolé mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva.
Tamogatottnak a Tamogaté felszdlitdsara vissza kell fizetnie a (részben) jogosulatlanul igénybe vett
tamogatasi 6sszeget az Avr. 98. §-nak (1)-(8) bekezdéseiben meghatarozott ligyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal névelt mértékben a tamogatdi okiratban megadott bankszamlaszamra. A kdzlemény
rovatba a tamogatdi okirat iktatdszamat és a tamogatott nevét kell feltiintetni.

Tamogato altal elfogadott és jovahagyott beszamolé utélagos javitasara nincs lehetdség.
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Az Onkormanyzat a leadott elszamolasokat ellendrzi és visszajelez az esetleges hianyossagokrol a
Tamogatott fél részére. Tamogatottnak a hianypaétlasi felhivas(ok) teljesitésére — jogszabaly, palyazati
kiiras vagy tamogatasi szerzddés eltéré rendelkezése hianyaban egy alkalommal — legfeljebb 30 nap
all rendelkezésére.

Az Onkormanyzat a beszamol6 elfogadasardl 180 napon beliil dont és arrél a dontést kévetdé 60 napon

belll irasban tajékoztatja Tamogatottat.

4. Zaro rendelkezések
A Tamogat6é és a Tamogatott a tamogatasokkal kapcsolatos valamennyi dokumentumot koteles a

Tamogatott beszamoléjanak Tamogato altali jovahagyasatol szamitott legalabb tiz évig meg6érizni.

Budapest, 2026.05.26.
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AFA nyilatkozat
tdmogatasok elszamolasara

Kedvezményezett neve:
Kedvezményezett adészama:

Az ado6iigyi helyzettdl fiiggden csak egy nyilatkozat toltheto Kki!
(ne feledje a lap aljan is alairni!)

1. A kedvezmenyezett nem alanya az AFA-nak, vagy alanyi adomentes addalany. Az
elszdmolasnal az AFA-val ndvelt (bruttd) 0sszeg keriil figyelembevételre.
Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.a. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerz6désben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kéltségeihez kapesolodo AFA-ra vonatkozoan adélevonasi jog
illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (netto) 6sszeg kertil figyelembevételre

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

2.b. A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A szerzédésben megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodé AFA-ra vonatkozoan addlevonasi jog
részben illeti meg. (pl. ardnyositas, levonasi tilalom stb.) A levonasi joggal érintett
AFA 6sszege nem tamogathato, az elszamolasnal a koltségek ez esetben a levonasi
joggal érintett AFA Osszeggel korrigalt értékben keriilnek figyelembevételre.

Kelt P.h.

: a kedvezményezett (cégszerii) aldirdsa

2.c A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a szerzodésben megjeldlt tevekenyseggel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolodd AFA tekintetében levonasi jog nem illeti
meg. Az elszdmolasnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.

Kelt: P.h.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa

Kiegészito, tajékoztato adat(ok):

A 2.b.) és c) pont valasztasa esetében a kedvezményezett kotelezettséget vallal arra, hogy a
tamogatasi idészakra vonatkozé Afa bevallas hitelesitett masolati példanyat, a levonhato adora
vonatkozd6 AFA analitikit a tamogaté rendelkezésére bocsatja, vagy a konyveit az
allamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013 (1.11) korményrendelet szerint vezetd tdmogatott
esetében a tdmogatasi idszakra vonatkozo, az érintett szamlak 4fa tartalmat tartalmazé adott
eldleghez kapcsolddo eldzetesen felszamitott nem levonhato altaldnos forgalmi add és mas
elézetesen felszdmitott nem levonhato altalanos forgalmi ad6 fokonyvi kartonokat, tovabba a
2. b.) vélasztasa esetében a levonhatd és a le nem vonhatdé AFA Osszegére vonatkozo
alatdmaszté dokumentaciot, kimutatast (pl. szadmitast, tételes elkiilonitést).A rendelkezésre
bocsatas ideje:
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— az elszamoléssal egyidejlileg, vagy ha ez a bevallds iddintervalluma miatt nem
lehetséges, akkor az AFA bevallés elkésziilését kovetd 5 munkanapon beliil

Kedvezményezett tudomasul veszi, hogy fenti anyagok részét képezik az elszamolasnak, igy az
elszamolas lezarasara csak a rendelkezésre bocsatast kovetoen keriilhet sor.

Kedvezményezett vallalja, hogy amennyiben a jelen nyilatkozat tartalmaban, illetve az abban
szerepld adatokban valtozas kovetkezik be, azt a szerz6dés modositasara vonatkozo szabalyok
figyelembevételével, postai uton, a valtozast kovetd 8 napon beliil eljuttatja a Tamogaté felé.

Kedvezményezett véllalja, hogy amennyiben az &ltaldnos forgalmi adoérol szolo 2007. évi
CXXVIL torvény 142.§-a altal eloirt forditott adozas szerint a termék beszerzdjeként, illetve a
szolgaltatds igénybe vevdjeként kotelezett az AFA megfizetésére, tovabba e korben AFA
levonasi jog nem illeti meg, az érintett ligylet(ek)rol az elszamolas soran kiilon nyilatkozatot
tesz és az ligylet(ek)et alatdmaszto bizonylatokat elkiilonitetten kezeli.

a kedvezményezett (cégszeril) aldirdsa
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AzFPH / /202  ikt. sz. Tamogatasi
Szerz6dés 2./A sz. melléklete

SZAMVITELI BIZONYLATOK OSSZESITOJE

. i i A Fizetés médja
Soream | Kibocsato | Bizonylat | Kifizetés , Teljesités | Netto Afa Brutto | Tamogatasra
orszam /| . o sorszama jogcime Szamla kelte idépontja | 8sszeg (Ft) tartalom osszeg elszamolt i
] ! (Ft) (Ft) osszeg (Ft) | Pénztarbizony- | Bankszamlakivonat | Atutalas/kifizetés
lat szama szama datuma
1.
2.
3.
4.
5.
6.
Osszesen
NYILATKOZAT
AlUlIrOtt, 872/ oo torvényes képviseldje kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
- RSOOSR ” cimrél
Jyererreerrer e —————————————— ” célra kapott,

.............................................. Ft. 6sszegli tdmogatas
elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalads sordn a
mindenkori hatalyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,

cégszer( alairas
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AzFPH /

2./B sz. melléklete

SZEMELYI KOLTSEGEK ES AZOK KOZTERHEINEK OSSZESITOJE

1202

ikt. sz. Tamogatéasi Szerz6dés

Foglalkoztato . . . . Fizetés média
. , , Brutté bér altal fizetett Tamogatasra Tamogatasra ]
Sorszam Név Datum (Ft) jarulék (Ft) elszamolt elszamolt
J(SZOCHO) brutté bér (Ft) | SZOCHO (Ft)
Pénztarbizonylat | Bankszamlakivonat | atutalas/kifizetés
szama szama datuma
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
Osszesen

Alulirott, a/z/

NYILATKOZAT

” célra kapott,
Ft. 6sszegli tdmogatas

térvényes képvisel8je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattél
cimrél

elszdmolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézményt6l, pénzigyi forrasbdl kapott pénzeszkdz elszamoldsara nem hasznalom fel. A felhasznalas sordn a
mindenkori hatdlyos jogszabdlyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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cégszer( alairas




FPH

/ /202 ikt. sz. Tamogatasi Szerzddés 2./C sz. melléklete

KETOLDALU SZERZODESEK OSSZESITOJE

Sor- R Szerzédés Szerz6dés Tamogatasi Szerzédés Témogatésra - Fizetés modja - l.!t.a Iés’/
szam Szerz6do fel szama datuma idészak szerinti 6sszeg S Iszamolt Penztarb’lzony- ?ankszarrlla- k|f|ze_tes
osszeg (Ft) lat szama kivonat szama napja

1.

2,

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12,

Osszesen
NYILATKOZAT
AlULTOtt, @/Z/ e torvényes képvisel6je kijelentem, hogy a Févarosi Onkormanyzattol
= cimrdl
)3 % e a e e m e m e e e e e e e e e AR e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e A e Ea e e s e n e e neenn e n e ” célra kapott,
bruttd, ..o Ft 6sszegl tamogatas

elszamolasara jelen lapon feltlintetett bizonylatokat mas intézménytdl, pénzugyi forrasbol kapott pénzeszkdz elszamolasara nem hasznalom fel. A felhasznalas soran a
mindenkori hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint jarok el.

Budapest,
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cégszerli alairas, pecsét




