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lll. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
4/2025. (IV. 28.) utasitasa
a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol

A jogalkotasrdl szol6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkdrben eljarva, az al-
lamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése, valamint a Budapest Févaros Onkormanyzata Szerve-
zeti és Miikddési Szabalyzatarol szol6 1/2020. (I1. 5.) dnkormanyzati rendelet 103. § (1) bekezdése alapjan, figyelemmel

az 1. § (2) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés b) pontjanak,

a 2. § tekintetében az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) bekezdés c) pontjanak,

a3.§, a4 §,al2-18. §, valamint az 1-3. melléklet tekintetében az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés e) pontjanak

az 5-10. § ésa 19-28. § tekintetében az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés g) pontjanak,

a 6. § tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolo 1/2020. (11. 5.)
onkormanyzati rendelet 98. §-anak,

a 12. § (3)~(5) bekezdése, valamint az 52—55. § tekintetében a Budapest Févaros Onkormanyzata Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzatardl szo616 1/2020. (I1. 5.) onkormanyzati rendelet 102. § (3) bekezdésének,

a 18. § (2) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 11. § (2) bekezdésének,

a 29. § (3) bekezdése és a 4. melléklet tekintetében a kdzszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. térvény
239. § (4) bekezdésének,

a41. § tekintetében a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szol6 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet 3. § (3) bekezdésének,

a76. § (1) bekezdése tekintetében az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés f) pontjanak,

a 111. § (1) bekezdése tekintetében a Budapest Févaros Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
1/2020. (II. 5.) 6nkorméanyzati rendelet 103. § (2) bekezdésének,

a 111. § (2) bekezdése és a 113. § tekintetében az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdés h) pontjanak,

a 114. § tekintetében a kdzszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 127. § (1) bekezdésének,

a 115. § (1) bekezdése tekintetében az tigyvédi tevékenységrol szold 2017. évi LXXVIIL. toérvény 69. § (5) bekezdésé-
nek

rendelkezéseire, a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat a f6jegyz6 javasla-
tara az alabbiak szerint allapitom meg.

I. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A Fépolgarmesteri Hivatal jogallasa, alapitasanak adatai és alaptevékenysége

1.§

(1) A Budapest Févéros Fépolgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Fépolgarmesteri Hivatal) Budapest Févaros Onkor-
manyzata Kozgytilésének jogi személyiséggel rendelkez6 hivatala.

(2) A Fopolgarmesteri Hivatal alapitasanak adatai:
a) alapitasanak id6épontja: 1990. szeptember 30.,
b) hatalyos alapito okiratanak szama: FPH070/343-5/2021.; a mddositas elfogadva az 1052/2021. (V. 27.) Fév. Kgy. ha-
tarozattal,
c) hatalyos alapito okiratanak kelte: 2021. janius 16.,
d) torzskonyvi azonositd szama: 490012.
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2.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége kormanyzati funkciok szerint:
a) 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és dltalanos igazgatasi tevékenysége,
b) 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas,
c) 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6-valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,
d) 016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek,
e) 046040 Hirligynokségi, informacios szolgaltatas.

(2) A Fopolgarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

II. Fejezet
A Fépolgarmesteri Hivatal szervezete és vezetése

2. Iranyitasi rend és a Fopolgarmesteri Hivatal szervezete

3.8

(1) A fépolgarmester kdzvetleniil iranyitja
f) a fépolgarmester-helyettesek,
g) a féigazgato,
h) a fdjegyzo,
1) a kommunikacios vezetd,
j) aFoépolgarmesteri Iroda, valamint
k) a Varoskommunikacios Iroda
tevékenységét.

(2) Ha a fopolgarmester-helyettes tevékenységét 6nalld szervezeti egység segiti, annak tevékenységét a fopolgarmes-
tert helyettesitd jogkdrben az érintett fépolgarmester-helyettes iranyitja.

(3) A fojegyz0 kozvetleniil iranyitja
a) az aljegyzok,
b) a gazdasagi igazgato,
c) aFdjegyzoi Iroda,
d) a Koordinacios Foosztaly,
e) az Informacids Foosztaly,
f) a Belso Ellen6rzési Féosztaly,
g) a Humaner6forras-menedzsment Féosztaly,
h) aJogi Fdosztaly,
1) az Ado Foosztaly,
j) aKozbeszerzési és Projektmenedzsment Foosztaly,
k) a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly,
1) az adatvédelmi tisztviseld, valamint
m) a belsékontroll-koordinator
tevékenységét.

(4) A fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyzo latja el a normativ utasitasban szamara meghatarozott iranyitasi
feladatokat
a) a Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felel6s Aljegyzd Iroddja
b) a Varostervezési Foosztaly,
c) a Varosiizemeltetési Féosztaly, tovabba
d) aKlima- és Kornyezetiigyi Féosztaly
felett.

(5) A vagyongazdalkodasért és human tertiletekért felelds aljegyzo latja el a normativ utasitdsban szamara meghataro-
zott iranyitasi feladatokat
a) a Vagyongazdalkodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyz6 Irodaja
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b) a Vagyongazdalkodasi Féosztaly,

c) a Szocidlpolitikai Fdosztaly,

d) a Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly, tovabba
felett.

(6) A gazdasagi igazgat6 latja el a normativ utasitdsban szamara meghatarozott iranyitasi feladatokat
a) a Gazdasagi Igazgato Irodéja,
b) a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly, valamint
c) aPénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Fosztaly felett.

(7) A féjegyz6 a (4)+(6) bekezdésben meghatarozott 6nallo szervezeti egység felett az irdnyitasi jogokat a normativ utasits-
ban meghatarozott korben a (4), illetve (5) bekezdésben megjeldlt aljegyzo, illetve a gazdasagi igazgatd utjan gyakorolja.

(8) Az utasitas alkalmazasaban az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo vezetd
a) az (1) bekezdés e) pontjaban meghatarozott 6nallo szervezeti egység felett a fépolgarmester,
b) a (2) bekezdésben meghatarozott 6nallo szervezeti egység felett a fopolgarmestert helyettesitd jogkorben eljaro érin-
tett fopolgadrmester-helyettes,
c) a(3) bekezdésben meghatarozott 6nallo szervezeti egységek felett a f6jegyzo,
d) a (4) és (5) bekezdésben meghatarozott 6nalld szervezeti egységek felett — a normativ utasitdsban szimara meghata-
rozott iranyitasi feladatok korében — az ott meghatarozott aljegyzo,
e) a (6) bekezdésben meghatarozott 6nallo szervezeti egységek felett — a normativ utasitasban szamara meghatarozott
iranyitasi feladatok korében — a gazdasagi igazgato.

(9) Az utasitas alkalmazasaban a vezetd iranyitasa ala tartozé 6nallo szervezeti egység a (8) bekezdésben meghataro-
zott 6nallo szervezeti egység.

4. §

A Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését (organigram) az 1. melléklet tartalmazza.

3. A fépolgarmester

5.8

(1) Jogszabalyban
a) a fépolgarmester, valamint
b) az iranyit6 szerv vezetdje
hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa korében — normativ utasitds jogszabaly altal lehetové tett eltérd
rendelkezése hianyaban — a fépolgarmester dont.

(2) A fépolgarmester dontésére iranyuld eldterjesztés eldterjesztdje — a fopolgarmester eltérd rendelkezése hianydban —
a feladatkdrében érintett fopolgarmester-helyettes, a féigazgatd vagy a f6jegyzo.

(3) A fépolgarmester dontésére irdnyulo eldterjesztést a Budapest Févaros Onkorményzata (a tovdbbiakban: Févarosi
Onkorményzat) tulajdonaban 4116 gazdasagi tarsasag igazgatdsaganak elndke, igydontd feliigyeldbizottsaganak elndke,
vezérigazgatoja vagy ligyvezetdje is benyujthat a gazdasagi tarsasagot kdzvetleniil érintd tigyben.

4. Fopolgdarmester-helyettesek

6.§

(1) A fépolgarmester-helyettes a feladatkdrében — a fépolgarmester altal kiadott normativ utasitasban szamara megha-
tarozott feladatokon tul —
a) a Fovarosi Kozgytilés, annak bizottsdga vagy a fopolgarmester dontésére iranyuld eldterjesztés elokészitését kezde-
ményezheti a f6jegyzonél,
b) a fépolgarmester eltérd rendelkezése hidnyaban benyujtja a Févarosi Kozgytilés vagy annak bizottsaga dontésére ira-
nyuld eléterjesztést,
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c) aFd&polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeit6l tajékoztatast kérhet, amelyet a hivatali it betartasaval kell teljesiteni,
d) irdnyitja a tevékenységét segitd irodat.

(2) A fépolgarmester-helyettes a fopolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes tigyekben — a féjegyzd hataskorét nem
sértve — koordinalja a Fépolgarmesteri Hivatal dontés-elokészitd tevékenységét.

(3) A fépolgirmester-helyettes a Foévarosi Onkormanyzatnak a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (6) bekezdése alapjan létrehozott kdltségvetési szervével,
gazdalkodo szervezetével, nonprofit és egyéb szervezetével (a tovabbiakban egyiitt: onkormanyzati intézmény), illetve
annak vezetdjével kapcsolatban a normativ utasitasban meghatarozott hataskdroket gyakorolja.

(4) A fopolgarmester-helyettes a tevékenységét segitd iroda vezetdje és a 113. § (2) bekezdésének hatalya ald nem tartozo
munkatarsai tekintetében javaslatot tesz a munkaltatoi jogkdr gyakorlojanak a munkaltatdi jogok gyakorlasara vonatkozoan.

(5) A fopolgarmester-helyettes a tevékenységérdl rendszeresen beszamol a fopolgarmesternek.
(6) A fopolgarmester-helyettesek a tobbiik feladatkorét érintd tigyekben egyiittmikddnek egymassal.

(7) Ha a fopolgarmester-helyettesi tisztség nincs betdltve, a fopolgarmester-helyettes feladatkorét és jogkoreit a fopol-
garmester gyakorolja.

(8) A fopolgarmester-helyettes jogkorét — az ligyet egyedileg magéhoz vonva — a fOpolgarmester is gyakorolhatja.
5. A fojegyzo
7. 8§

Jogszabalyban
a) afojegyzo,
b) a koltségvetési szerv vezetdje,
c) akozigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje,
d) a teriileti valasztasi iroda vezetdje, valamint
e) az dnkormanyzati adoéhatdsag
hataskorébe utalt feladat ellatasa, jogositvany gyakorlasa korében — normativ utasitds jogszabaly altal lehetdvé tett eltérd
rendelkezése hianyaban — a féjegyz6 dont.

6. Az aljegyzok

8.§

(1) Az aljegyz6 az 6nallo szervezeti egység feletti irdnyitasi feladata korében
a) ellendrzi az 6nallo szervezeti egység tevékenységeét,
b) egyedi utasitast adhat feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara,
c) az onalld szervezeti egységet feladat elvégzésérdl jelentéstételre vagy tevékenységérdl beszamolora kotelezheti, és
d) azirdnyitasa ald tartozo 6nallo szervezeti egység vezetdje tekintetében atruhdzott munkaltatdi jogkdrben gyakorolja a
féjegyz6 munkaltato jogkorei gyakorlasanak rendjérdl sz616 normativ utasitdsban meghatarozott munkaltatoi jogokat, to-
vabba javaslatot tehet jutalom, kitiintetés, elismerés adomanyozasara, illetményének eltéritésére.

(2) Az aljegyzoének a fopolgarmester — a f6jegyz6 egyidejii tajékoztatasa mellett — és a féjegyz6 adhat utasitast, és al-
lapithat meg — normativ utasitasban — tovabbi feladatot.

7. A foigazgato
9.8
(1) A féigazgatd — a fopolgarmester politikai felelésségvallalasa mellett — segiti a fopolgarmesternek a Fépolgarmes-

teri Hivatal irAnyitasaval, a Fovarosi Onkormanyzat képviseletével, tovabba a Févarosi Kozgytilés és bizottsagai iilései-
vel kapcsolatos feladatai ellatasat.
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(2) A foigazgato az (1) bekezdésben meghatarozott feladatkdrében eljarva ellatja az altaldnos fopolgarmester-helyet-
tesnek a III. Fejezetben meghatarozott feladatait.

(3) A foigazgato a fopolgarmester meghivottjaként tanacskozasi joggal részt vesz a Fovarosi Kozgytilés, illetve a {o-
polgarmester megbizottjaként a bizottsagok tilésén.

(4) A foigazgato a tevékenységét a Fopolgarmesteri Irodan latja el, amely — a Fépolgarmesteri Iroda iigyrendjében
meghatarozottak szerint — tdmogatja a tevékenységét.

8. A fopolgarmester kabinetfénoke
10. §

(1) A Foépolgarmesteri Irodat vezetd irodavezetd (a tovabbiakban: a fopolgdrmester kabinetfénoke)
a) kozremikodik a fopolgarmester dontéseinek elokészitésében és figyelemmel kiséri azok végrehajtasat,
b) kozvetiti a fépolgarmester egyes munkaszervezési dontéseit a Fépolgarmesteri Hivatal, a fépolgarmester-helyettesek
¢és a f6jegyz0, valamint harmadik személyek felé,
c) eldsegiti az egyes kozfeladatok ellatasa soran a fopolgarmester altal meghatarozott stratégiai célokkal valé 6sszhang
biztositasat,
d) a fépolgarmester egyedi utasitasa alapjan egyes tigyekben — a f6jegyz6 hataskorét nem sértve — koordinalja a Fépol-
garmesteri Hivatal dontés-eldkészito tevékenységét, és
e) aFdpolgarmesteri Hivatal szervezeti egységeitol tajékoztatast kérhet, amelyet a hivatali Gt betartasaval kell teljesiteni.

(2) A fépolgarmester kabinetféndke az dnkormanyzati intézménnyel, illetve annak vezet6jével kapcsolatban a norma-
tiv utasitdsban meghatarozott hataskoroket gyakorolja.

9. A kommunikacios vezeto
11. §

A kommunikacios vezetd
a) Osszehangolja Budapest Févaros Onkorméanyzata, a Févarosi Kozgyiilés szervei és az énkormdnyzati intézmények
kommunikécios tevékenységét, tovabba
b) szervezi a fOpolgarmester és a Fépolgarmesteri Hivatal kommunikacids tevékenységét.

10. Ondllé szervezeti egységek
12. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal 6nallo szervezeti egységei
a) a Fopolgarmesteri Iroda,
b) a Varoskommunikécios Iroda,
c) a fopolgarmester-helyettes tevékenységét segitd, a 2. mellékletben feltlintetett iroda,
d) aFdéjegyzbi Iroda,
e) a Gazdasagi Igazgato [rodéja,
f) azaljegyzok irodai,
g) a féosztaly, valamint
h) az 6nall6 osztaly.

(2) Az 6ndllo szervezeti egységek felsorolasat és nem 6nallo szervezeti egységekre tagozodasat a 2. melléklet tartalmazza.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti torzskari irodan beliil a vezetdi tevékenységhez kapcsolodoan az ligyviteli, egyéb
szervezési feladatok ellatasara
a) nem 06nalld szervezeti egységnek mindsiilo titkarsag vagy
b) szervezeti egységnek nem mindsiilé munkaszervezési formaként miikodo titkarsag
hozhato létre.
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(4) Az (1) bekezdés b)—e) pontja szerinti térzskari irodan beliil szervezeti egységnek nem mindsiild munkaszervezési
formaként — a vezetdi tevékenységhez kapcsolodoan az tigyviteli, egyéb szervezési feladatok ellatasara — titkarsag hozha-
to létre.

(5) A torzskari irodan, a féosztalyon, az 6nallo szervezeti egységen beliili osztalyon és az 6nallo osztalyon beliil — szer-
vezeti egységnek nem mindsiild munkaszervezési formaként — elkiiloniilt feladatkdrrel rendelkezd csoport hozhato 1étre.

(6) Az 6nallo szervezeti egység ellatja a normativ utasitadsban, a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény (a tovabbi-
akban: Jat.) 24. § (2) bekezdése szerinti, jogszabalyon alapuld egyedi hatarozatban vagy egyedi utasitasban, valamint az 6n-
allo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld vezetd altal adott egyedi utasitasban meghatarozott feladatokat.

(7) Az 6nallo szervezeti egység feladatanak ellatasa soran egyiittmiikodik a feladatkorében érintett tobbi 6nallo szerveze-
ti egységgel, igy kiilondsen ellatja a sziikséges informaciokkal, adatot szolgaltat részére, bevonja az egyeztetésekbe, megkiil-
di neki a kiadmanytervezeteket, egyéb szakmai anyagok tervezeteit, gondoskodik a véleményeltérések egyeztetésérol.

(8) A (7) bekezdésben eldirt egylittmiikodés keretében a megkeresett 6nallo szervezeti egység — ha a megkeresd 6nal-
16 szervezeti egység az iigy intézésére iranyadd szabdlyokra tekintettel indokolt esetben rovidebb hataridét nem jelol
meg — allaspontjat 6t munkanapon beliil kozli a megkeresd 6nalld szervezeti egységgel. Ha az allaspont kialakitasdhoz
nem all rendelkezésre elegendd informacid, vagy mas nyomos okbol az allaspont kialakitdsdhoz tovabbi id6 sziikséges,
ezt a megkeresett 6nallo szervezeti egység az allaspont kialakitasara irdnyado hataridd lejartat legalabb egy munkanappal
megel6zden jelzi a megkeresd 6nallo szervezeti egység felé.

13.§

(1) Az 6nall6 szervezeti egység miikddésének részletes szabalyait — a jogszabalyban, normativ utasitdsban nem szaba-
lyozott kdrben — az 6nallo szervezeti egység ligyrendje hatdrozza meg. Az iigyrendben kell meghatarozni az 6nall6 szer-
vezeti egység belsd tagozodasat, az egyes osztalyok és csoportok 1étszamat és feladatkorét.

(2) Az 6ndllo szervezeti egység vezetdje altal elokészitett ligyrendet
a) al2.§ (1) bekezdés a)—c) pontja szerinti esetben a fopolgarmester,
b) az a) pont hatalya ald nem tartozo esetben a fojegyzd
hagyija jova.

(3) A jovahagyast megel6zden
a) a(2) bekezdés a) pontja szerinti esetben a f6jegyzo,
b) a (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben — ha van ilyen — az 6nalld szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakor-
16 aljegyz6 vagy gazdasagi igazgatd
az iigyrenden alairdsaval igazolja az egyetértését (a tovabbiakban: lattamozas).

(4) Az 6nallo szervezeti egység tigyrendjének lattamozasa és jovahagyasa elektronikus ton torténik.

(5) Az 6nallo6 szervezeti egység az ligyrendjét sziikség szerint, de legalabb évente feliilvizsgalja. Ha a feliilvizsgalat
eredménye alapjan az iigyrend tartalmanak modositasara van sziikség, az 6nallo szervezeti egység 11j ligyrendet készit, és
gondoskodik annak a (2)—(4) bekezdésben meghatarozott rendben jovahagyasra torténd eldterjesztésérol. A jovahagyasra
eléterjesztéshez az 6nalld szervezeti egység kiilon feljegyzésben ismerteti a modositasok tartalmat.

(6) Az Gj tigyrend jovahagyasanak tényérdl és a jovahagyott uj ligyrend tartalmardl az 6nallo szervezeti egység veze-
tdje tajékoztatja az 6nallo szervezeti egység munkatarsait.

(7) A jovahagyott tigyrendeket a Féjegyzdi Iroda naprakészen kozzéteszi a Fopolgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara
elérhetd belsd szamitogépes halozaton (a tovabbiakban: intranet). A kozzététel soran biztositani kell, hogy egyértelmiien be-
azonosithato legyen a kdzzétett ligyrend iktatoszama, valamint alkalmazanddsaganak kezdd és — ahol relevans — zar6 napja.

14.§

(1) Az 6nallo szervezeti egységek — a normativ utasitasban szdmukra meghatarozott feladatokon til — a feladatkortik-
be tartozo teriileteken
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1. anormativ utasitdsban erre meghatarozott rendben el6készitik a Févarosi Kozgytilés, annak bizottsaga, illetve a fopol-
garmester hataskorébe tartozé dontésre iranyuld, valamint az 1509/2018. (X. 17.) Korm. hatarozattal létrehozott Févarosi
Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére tiizott iigy tekintetében a korméanyhatarozat 8. pontja szerinti eldterjesztést vagy
egyéb dontés-eldkészitd anyagot,

2. elékészitik a fojegyzd hatdskorébe tartozo dontést,

3. biztositjak a Fovarosi Kozgytlés feladatkorében érintett bizottsaga tilésén az érintett munkatarsak részvételét,

4. javaslatot tesznek a fojegyzonek a Févarosi Kozgytilés éves munkaterve 0sszeallitasahoz, részt vesznek a munkaterv-
re érkez0 javaslatok véleményezésében, figyelemmel kisérik a munkatervben szerepld feladatok végrehajtasat,

5. eldkészitik a Fovarosi Kozgytilés dontését nem igényld irasbeli tajékoztatot, jelentést, beszamolot, a bizottsag donté-
sét nem igénylo irasbeli tajékoztatot, valamint a bizottsagban folytatandd konzulticidra iranyuld, dontést nem igényld
irasbeli kezdeményezést,

6. ellatjdk — a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztallyal egyiittmiikddve — a Févarosi Onkormanyzat, tovdbba
a Fopolgarmesteri Hivatal koltségvetésének elokészitésével, a koltségvetés végrehajtasaval és a koltségvetési beszdmolo-
val kapcsolatos szakmai feladatokat,

7. —ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjak a feladatkdriikbe tartozo 6nkormanyzati feladat és hatdskor
ellatasat szolgalo, a Févarosi Onkormanyzat vagyonaba tartozé vagyonelem feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval, ko-
telezettségek teljesitésével osszefliggd feladatokat,

8. —ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatjak a Févarosi Onkormanyzat és az énkormanyzati intézmények
vagyona tekintetében a vagyonelemek allapotanak, az ezt érintd valtozasoknak a folyamatos figyelemmel kisérését, az ez-
zel Osszefiiggd miszaki €s jogi informaciok, adatok gytijtését, az egyéb nyilvantartasoktdl (ingatlan-nyilvantartas, koz-
minyilvantartés, konyvviteli mérleg stb.) valo eltérések feltarasat, tovabba — a sziikséges informaciokat, adatokat a nyil-
vantartast vezetd 6nallo szervezeti egységnek megfeleld iddben eljuttatva — gondoskodnak a valtozasok folyamatos atve-
zetésérdl a vagyonelemekkel kapcsolatos belsd nyilvantartasokban,

9. a Févarosi Onkormanyzat, énkormanyzati intézménye vagy a Fépolgarmesteri Hivatal mint beruhazo altal megvalo-
sitand6 beruhazas vagy felujitas (a tovabbiakban egytitt: beruhazas) tekintetében

a) el6készitik a Budapest Févaros Onkormanyzata és intézményei beruhazasi és feltjitasi tevékenysége elokészitésé-
nek, jovahagyasanak, megvaldsitasanak rendjérél szolo 50/1998. (X. 30.) onkormanyzati rendeletben meghatarozott
dontéseket,

b) ellatjak a beruhazasok miiszaki, szakmai elokészitésével, megvalositasaval kapcsolatos beruhdzoéi feladatokat, illetve
gondoskodnak e feladatok ellatasarol, és miiszaki, szakmai szempontbdl ellendrzik azok ellatasat, a vonatkozo jogszaba-
lyi és szerzddéses kotelezettségek betartasat,

c) gondoskodnak a beruhdzora eldirt adatszolgaltatasok teljesitésérol,

10. a normativ utasitdsban erre meghatdrozott rendben kezdeményezik beszerzési eljaras lefolytatasat, a beszerzés meg-
valdsitasa soran szakmai szempontbol ellendrzik a szerzddéses kotelezettségek betartasat, gondoskodnak a szerzodéssze-
géssel kapcsolatos jogkovetkezmények érvényesitéséhez sziikséges intézkedések megtételérdl,

1. ellatjak a koltségvetési tamogatasi program szakmai tartalmanak meghatarozasaval, a timogatas odaitélésével és el-
szamolasanak ellendrzésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

12. elékészitik a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésével kapcsolatos intézkedéseket,

13. teljesitik a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettséget, illetve eldkészitik az e kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges adatokat,

14. megkeresésre vagy sajit kezdeményezésre véleményt nyilvanitanak a Févarosi Onkorményzat feladat- és hatdskoré-
be tartozo egyes kérdésekben, illetve el6készitik az allaspont iranti megkeresésre adando valaszt,

15. eleget tesznek a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal tobbi szervezeti egysége tajékoztatas iranti
megkereséseinek,

16. szakmai tAmogatast nytjtanak a hivatali apparatus tovabbképzéséhez,

17. folyamatosan figyelemmel kisérik a tevékenységiiket érintd jogi szabalyozas valtozasait, valamint a jogalkalmazasi
gyakorlatot, és — sziikség esetén — javaslatot tesznek jogalkotasi, illetve jogszabaly-moddositasi kezdeményezésre,

18. az 1. és 17. pontban meghatarozott feladatukkal 6sszefiiggésben javaslatot tesznek — annak szakmai tartalma megha-
tarozasaval — onkormanyzati rendelet elokészitésére vagy modositasara,

19. javaslatot tesznek — annak szakmai tartalma meghatarozasaval — normativ utasitas kiaddsara vagy modositasara,

20. egyluttmikodnek, szakmai kapcsolatot tartanak

a) a fovarosi keriileti polgadrmesteri hivatalokkal, mas telepiilési onkormanyzatok hivatalaival,

b) a hatésdgokkal, valamint

c¢) az allami, 6nkormanyzati, szakmai €s civil szervezetekkel, nemzetkozi szervezetekkel és intézményekkel.

(2) Az egyes 6nallod szervezeti egységek tovabbi feladatait a 3. melléklet tartalmazza.
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15.§

(1) Az 6nallo szervezeti egység a Fojegyzo altal meghatarozott rendben és formaban rendszeres idokozonként besza-
mol a féjegyzonek
a) afeladatkdrébe tartoz6 megindult, illetve elintézett hatosagi tigyek, panaszok és bejelentések szamarol, azok hataride-
jérol, igyintézési idejérdl, a hataridon tal intézett tigyek szamarol,
b) az a) pontba nem tartozo tigyekben el6készitett, a Févarosi Kozgytilés, annak bizottsaga, illetve a fopolgarmester ha-
taskorébe tartozo dontésre iranyuld eléterjesztésekrdl, az elokészités alatt 16vo eldterjesztések allasarol,
c) al4.§ (1) bekezdés 9. pontja szerint a feladatkdrébe tartoz6 beruhazasok aktualis allasarol.
d) folytatott 85. § (4) bekezdés szerinti egyeztetésekrol,
e) végzett egyéb feladatokrol, azok eredményérol,
f) tortént mas fontos eseményrol, felmeriilt koriilményral.
g) az allami, donkormanyzati, szakmai és civil szervezetekkel, nemzetkozi szervezetekkel és intézményekkel az adott id6-
szakban folytatott — az a)—f) pont szerinti feladatokra vonatkozo6 adatok kozott nem emlitett — egyeztetésekrol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti beszamold formajat, részletes tartalmat a Féjegyzdi Iroda hatdrozza meg a Koordinacios
Foosztaly és az Informacios Féosztaly kozremiikodésével, mely utdbbi féosztalyok a beszamold dsszeallitasaban is koz-
remikddnek.

16. §

(1) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az 6nalld szervezeti egység munkatarsai koziil legalabb két adatvédelmi ko-
ordinatort jelol ki, akik — az adatvédelmi tisztviseld szakmai iranyitasa mellett — részt vesznek az 6nalld szervezeti egység
tevékenységével Osszefiiggd adatkezelésre vonatkozd — jogszabalyban, az Eurdpai Unio6 altalanos hatalyu, kozvetlentiil al-
kalmazandé jogi aktusdban vagy normativ utasitdsban meghatarozott — kdvetelmények érvényre juttatasaban, ellatjak az
ezzel kapcsolatos feladatokat.

(2) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje az onalld szervezeti egység munkatarsai koziil adatgondnokot jelol ki, aki —
az Informéacioés Féosztaly szakmai irdnyitasa mellett — az 6nallo szervezeti egység tevékenységével dsszefliggésben kelet-
kezd adatok vonatkozasaban részt vesz a Fopolgarmesteri Hivatal adataival torténé gazdalkodasra — ideértve a katalogi-
zalast, mindségmérést, mindségjavitast, illetve az adatok kozotti szinergiak kihasznalasat — vonatkozé adatiranyitasi tevé-
kenységben, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

11. A fépolgarmester-helyettesek irodai
17. §

(1) A fopolgarmester-helyettes tevékenységét — 6nalld szervezeti egységként vagy szervezeti egységnek nem mindsii-
16 munkaszervezési formaként miikodo — iroda segiti.

(2) Ha a fopolgarmester-helyettes iroddja szervezeti egységnek nem mindsiilé munkaszervezési formaként mikddik,
az annak keretében foglalkoztatott munkatarsak munkajat a fopolgarmester-helyettes kozvetlentil, illetve a napi szinti fel-
adatvégzést koordinalo irodavezetd Utjan irdnyitja.

(3) A fopolgarmester-helyettes iroddjanak munkatarsai ellatjak
a) a fopolgarmester-helyettes feladatai ellatasaval osszefiiggd elokészitd, infomacidgyijtd, elemzd és koordinativ fel-
adatokat,
b) a fopolgarmester-helyettes melletti titkarsagi teenddket,
c) a fopolgarmester-helyettes hivatalos programjanak megszervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint
d) a fépolgarmester-helyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A fopolgarmester-helyettes irodaja a (3) bekezdés szerinti feladatok korében kapesolatot tart és egytittmiikodik a
feladatkoriikben érintett 6nallo szervezeti egységekkel, és — a képviseletre vonatkozo szabalyoknak megfeleléen — az 6n-
korményzati intézményekkel, tovabba az allami vagy mas dnkormanyzati szervek, civil szervezetek és egyéb szervezetek
képviseldivel, egyéb érdekelt személyekkel.
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12. A gazdasagi szervezet
18. §

(1) A gazdasagi szervezet feladatait a kovetkezd 6nallo szervezeti egységek 1atjak el az alabbi feladatmegosztas szerint:
a) a Gazdasagi Igazgato Irodaja felel a koltségvetési tervezés stratégiai irdnyainak meghatdrozasaért, a likviditas folya-
matos biztositasaért, tovabba a Févarosi Onkorméanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal és a gazdasagi tarsasag dnkorményza-
ti intézmények gazdalkodasanak folyamatos figyelemmel kiséréséért, ellendrzéséért, ezek alapjan a sziikséges intézkedé-
sek megtételéért vagy az arra vonatkozo javaslattételért,
b) a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly felel a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok sziikséges mo-
dositasanak, atcsoportositdsanak el6készitéséért és végrehajtasaért, a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények
gazdalkodasanak folyamatos figyelemmel kiséréséért, ellendrzéséért, ezek alapjan a sziikséges intézkedések megtételéért
vagy az arra vonatkoz6 javaslattételért; tovabba pénziigyi szempontbdl ellendrzi a Févarosi Onkorményzat altal nytjtott
tdmogatasok felhasznalasat,
c) aPénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly felel a gazdalkodas szabalyszertiségének biztositasaért, a fi-
nanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszdmolasi, tovabba a pénziigyi és szdmviteli rend betartasaért, ennek korében a pénzfor-
galommal és készpénzkezeléssel, a konyvvezetési, vagyonnyilvantartasi, ingatlanvagyon-kataszter vezetésével, a Fépol-
garmesteri Hivatal pénziigyi helyzetére, gazdalkoddsara vonatkozd beszamolési kotelezettség teljesitésével, az Motv.
110. § (2) bekezdésében eldirt vagyonkimutatas osszeallitasaval kapcsolatos feladatokért,
d) a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Fosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatal székhelyéiil és telephelyéiil
szolgalo ingatlanok és az azokhoz rendelt ingd vagyon iizemeltetésével, fenntartasaval, mikodtetésével, nyilvantartasa-
val, az ezekhez kapcsolodo beruhazasokkal, és e korben a vagyon hasznalataval, védelmével és hasznositasaval osszefiig-
g6 feladatok ellatasaért,
e) az Informacids Fdosztaly felel az informatikai eszk6zok tizemeltetésével, fenntartasaval, miikodtetésével, nyilvantar-
tasaval, az ezekkel kapcsolatos beruhazasokkal, és e korben a vagyon haszndlataval, védelmével és hasznositasaval 6sz-
szefiiggd feladatok ellatasaért, és
f) a Humanerdforras-menedzsment Féosztaly felel a 1étszam- és bérgazdalkodassal 0sszefiiggd feladatok ellatasaért.

(2) A gazdasagi vezetd feladatait a gazdasagi igazgat6 latja el. Akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi igazgatot e feladat-
korében a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Fosztaly vezetdje helyettesiti. A gazdasagi igazgatd és a Pénz-
iigyi, Szdmviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezetdje egyidejii, hoArom munkanapot meghaladé akadalyoztatasa
esetén a gazdasagi igazgatot e feladatkorében a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly vezetdje helyettesiti.

13. Az 6nadllo szervezeti egység vezetdje
19. §

(1) A Fopolgarmesteri Irodat a fépolgarmester kabinetfénoke, a Varoskommunikacios Irodat a kommunikacids vezetd,
a fOpolgarmester-helyettes tevékenységét segitd — onallo szervezeti egységként mikodo — irodat, a Féjegyzdi Irodat, va-
lamint az aljegyz6i irodat irodavezetd, a Gazdasagi Igazgatd Irodéjat a gazdasagi igazgatod, a féosztalyt féosztalyvezetd
vezeti.

(2) A gazdasagi igazgato a 3. § (6) bekezdés b) és ¢) pontjaban meghatarozott 6nallo szervezeti egységek feletti iranyi-
tasi feladata korében a 8. § (1) bekezdése szerinti hataskoroket gyakorolja.

(3) Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak, résziikre utasitast csak a fo-
polgarmester, a féjegyz0 vagy az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld fopolgarmester-helyettes, al-
jegyzo, illetve gazdasagi igazgatd adhat.

20. §

(1) Az 6ndllo szervezeti egység vezetdje — a jogszabdlyoknak, a normativ utasitasoknak és a szakmai kovetelmények-
nek megfelelden, a fOpolgarmestertdl, a f6jegyzotdl, illetve a szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld f6pol-
garmester-helyettestdl, aljegyz6tdl vagy gazdasagi igazgatotol kapott utasitds €s iranymutatds alapjan — vezeti az 6nalld
szervezeti egység munkajat, és felel annak feladatai ellatasaért. E feleldsségével dsszefliggésben szervezi és ellendrzi az
6nallod szervezeti egység feladatainak ellatasat, és dont az 6nallod szervezeti egység osztalyai vagy munkatarsai kozotti
szakmai véleményeltérés esetén. Képviseli az 6nalld szervezeti egységet.
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(2) Az 6nall6 szervezeti egység vezetdje kijeloli az adott feladatot ellato osztalyt, nem 6nallé munkaszervezési format
vagy iigyintéz6t, szoban vagy irdsban irdnymutatast ad a feladatellatas iranyara vonatkozoan, ellenérzi annak megfeleld
elvégzését, a megtett intézkedések szakmai tartalmat, szinvonalat és megalapozottsagat, a Fdpolgadrmesteri Hivatal stra-
tégiai célkitlizéseivel vald dsszhangjat, valamint a hataridok megtartasat.

(3) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje folyamatosan ellendrzi, hogy az 6nalld szervezeti egység munkatarsai a jog-
szabalyoknak, a normativ utasitdsoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen jarnak-e el, elemzi a szabalyszerti
feladatellatast veszélyeztetd kockazatokat, és ha szabalytalansagot tapasztal vagy a felmeriild kockazat miatt az sziiksé-
ges, megteszi a megfeleld intézkedést vagy kezdeményezi annak megtételét az intézkedésre jogosult vezetdnél.

(4) Az 6nallo szervezeti egység vezetdje
a) tajékoztatja az 6nalld szervezeti egység munkatarsait a Fovarosi Kozgytlés és szervei dontéseibdl adodo feladatokrol,
¢és meghatarozza a szervezeti egység munkatarsainak ezekkel 6sszefliggd teendoit,
b) ha normativ utasitas vagy a f6jegyz0 eltérden nem hatarozza meg, legalabb havonta beszamol az 6nallé szervezeti
egység tevékenységérol a féjegyzonek €s a szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld fopolgarmester-helyettes-
nek, aljegyzonek, illetve gazdasagi igazgatonak, a Fépolgarmesteri Iroda és a Varoskommunikacios Iroda esetében a f6-
polgarmesternek,
c) javaslatot tehet — az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld fopolgarmester-helyettes, aljegyzd, il-
letve gazdasagi igazgatd Utjan — a munkaltatoi jogokat gyakorld vezetdnek jutalom, kitiintetés, elismerés adomanyozasa-
ra, az 0nallo szervezeti egység munkatarsai illetményének eltéritésére,
d) gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljaihoz igazoddan az 6nalld szervezeti egység feladatkdrébe
tartoz6 intézkedéseknek a végrehajtasarol.

21.§

(1) A szervezeti egység vezetése nélkiil kinevezett foosztalyvezetd-helyettes ellatja a féosztaly operativ vezetésével
kapcsolatos egyes — normativ utasitasban, az 6ndllo szervezeti egység tigyrendjében vagy a munkakdri leirdsaban megha-
tarozott — feladatokat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatkdrében a szervezeti egység vezetése nélkiil kinevezett foosztalyvezetd-helyettes —
ha a féosztalyvezetd az adott iigyben eltéréen nem rendelkezett — képviseli a féosztalyt a Fépolgarmesteri Hivatal mas
szervezeti egységeivel és harmadik személyekkel szemben, tovabba a féosztaly osztalyvezetdit, munkatarsait utasithatja,
szamukra feladatot allapithat meg.

(3) A szervezeti egység vezetése nélkiil kinevezett fdosztalyvezetd-helyettes tevékenységérdl rendszeresen beszamol a
féosztalyvezetdnek.

14. A nem onallo szervezeti egység vezetije
22. 8§

(1) Az 6ndllo szervezeti egységen belill elkiiloniilt feladatkorrel rendelkezd szervezeti egységként miikddd osztalyt
osztalyvezetd, a 12. § (3) bekezdés a) pontja szerinti nem 6nalld szervezeti egységet osztalyvezetdi szintnek megfeleld
vezetdi kinevezéssel rendelkezd titkarsagvezetd vezeti.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott vezetd az 6nallo szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak és az 6nallo
szervezeti egység vezetdjének utasitdsai szerint szervezi és feliigyeli az altala vezetett szervezeti egység, illetve az ott dol-
goz6 munkatarsak munkajat, sziikség esetén kijeloli az adott feladatot ellaté nem 6ndlld6 munkaszervezési format vagy
iigyintéz6t, iranymutatast ad a feladatellatasra vonatkozoan. Felel az altala vezetett szervezeti egység feladatainak ellata-
séért, a megtett intézkedések szakmai tartalmaért, valamint a hataridok megtartasaért. A szervezeti egység tevékenységé-
6l rendszeresen beszdmol az 6nalld szervezeti egység vezetdjének.

(3) A féosztaly osztalyvezet6i koziil féosztalyvezetd-helyettes nevezhetd ki, akire nézve megfeleléen alkalmazni kell
a 21. § (1) és (3) bekezdése rendelkezéseit, tovabba a 21. § (2) bekezdését azzal, hogy képviseleti, utasitdsi és
feladatmegallapitasi joggal a féosztalyvezetd altal az 6nalld szervezeti egység tigyrendjében meghatarozott iigyekben
rendelkezik.
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23. §
(1) A fépolgarmester-helyettes irodajat irodavezetd vezeti.

(2) A fépolgarmester-helyettes irodajanak irodavezetdje
a) a fopolgarmester-helyettes utasitasai szerint szervezi az iroda munkatarsainak munkajat,
b) felel az altala vezetett iroda feladatainak ellatasaért, a megtett intézkedések szakmai tartalmaért, valamint a hataridék
megtartasaért,
c) az iroda tevékenységérdl rendszeresen beszamol a fépolgarmester-helyettesnek.

15. A szervezeti egységnek nem mindsiilé munkaszervezési forma vezetdje

24.§

(1) A szervezeti egységnek nem mindsiilé6 munkaszervezési formaként miikodo titkarsagot titkarsagvezetd, a csoportot
pedig csoportvezetd vezeti.

(2) A titkarsagvezetd, illetve a csoportvezetd az 6nallod szervezeti egység ligyrendjében meghatarozottak és az 6nallo
szervezeti egység vezetdjének, illetve az 6nallo szervezeti egységen beliil 1étrehozott osztaly vezetdjének utasitasai sze-
rint szervezi ¢és felligyeli az altala vezetett titkarsag, csoport, illetve az ott dolgozé munkatarsak munkajat. Felel az altala
vezetett titkarsag, csoport feladatainak ellatasaért, a titkarsag, csoport tevékenységérdl rendszeresen beszamol az 6nalld
szervezeti egység vezetdjének, illetve az 6nallo szervezeti egységen beliil 1étrehozott osztaly vezetdjének.

16. Helyettesitési rend
25. §

(1) A helyettesitd személy — ha jogszabaly vagy normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a helyettesitett személy
akadalyoztatasa esetén a helyettesitett személy feladat- és hataskorébe tartozo halaszthatatlan dontés meghozatalara, in-
tézkedés megtételére jogosult, illetve koteles.

(2) A helyettesités kdrében tovabbi helyettesitésnek nincs helye.

(3) Az akadalyoztatas megsziinését kdvetden a helyettesitd személy tajékoztatja a helyettesitett személyt a helyettesi-
tés korében meghozott dontésekrdl, megtett intézkedésekrol.

26. §

A f6jegyz6t akadalyoztatasa esetén
a) elso helyen
aa) — az at nem ruhazott munkaltatdi jogok gyakorlasa kivételével — a fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyzo,
ab) az at nem ruhazott munkaltatoi jogok gyakorlasa korében, ha a f6jegyz0 bevarasa az intézkedéssel a Fépolgarmeste-
ri Hivatal vagy a munkatars szamara helyrehozhatatlan sérelmet okozna, a vagyongazdalkodasért és human teriiletekért
felel6s aljegyzo,
b) afdjegyzd ¢és az a) pont aa) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjelolt aljegyz6 egyidejli akadalyoztatasa esetén
a vagyongazdalkodasért és human teriiletekért felelds aljegyzo,
c) afdjegyz0 ¢és az a) pont ab) alpontja szerinti vonatkozasban az ott megjeldlt aljegyzd egyidejii akadalyoztatasa esetén
a fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyzd
helyettesiti.

27.§

A fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyzo és a vagyongazdalkodasért és human teriiletekért felelds aljegyz6 aka-
dalyoztatasuk esetén kolcsondsen helyettesitik egymast.
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28.§

(1) A fopolgarmester kabinetfonokét a Fépolgarmesteri Iroda vezetése kdrében akadalyoztatasa esetén a Fépolgarmes-
teri Iroda munkatarsai koziil a Fépolgarmesteri Iroda tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(2) A kommunikacids vezetot a Varoskommunikacios Iroda vezetése kdrében akadalyoztatasa esetén a Varoskommu-
nikacios Iroda munkatérsai koziil a Varoskommunikacios Iroda tigyrendjében kijel6lt személy helyettesiti.

(3) A Fojegyzoi Iroda vezetdjét akadalyoztatasa esetén a Féjegyzoi Iroda munkatarsai koziil a Féjegyzoi Iroda tigy-
rendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(4) A gazdasagi igazgatot a 18. § (2) bekezdésében foglaltakon talmutatod korben akadalyoztatasa esetén a Gazdasagi
Igazgato6 Iroddjanak munkatéarsai koziil a Gazdasagi Igazgato Irodajanak tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(5) A fopolgarmester-helyettes tevékenységét segitd — 6nallo szervezeti egységként miikodo — iroda vezetdjét az dnal-
16 szervezeti egység igyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(6) A foosztalyvezet6t akadalyoztatasa esetén a foosztalyvezetd-helyettes, kinevezett foosztalyvezetd-helyettes hia-
nyaban a foosztaly igyrendjében kijel6lt osztalyvezetd helyettesiti.

(7) Az 6nallo osztaly vezetdjét akadalyoztatasa esetén az 6nallo osztaly igyrendjében kijel6lt csoportvezetd, ennek hi-
anyaban az 6nallo osztaly munkatarsai koziil kijelolt személy helyettesiti.

(8) A nem 6nallo szervezeti egységként miikodo osztaly vagy a 12. § (3) bekezdés a) pontja szerinti nem 6nallo szer-
vezeti egység vezetdjét akadalyoztatasa esetén a szervezeti egység munkatarsai koziil az 6nallo szervezeti egység iigy-
rendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(9) A fopolgarmester-helyettes tevékenységét segitd — szervezeti egységnek nem mindsiild munkaszervezési forma-
ként miik6do — iroda vezetését ellatdé dnkormanyzati fétanacsadot az iroda munkatarsai koziil a fépolgarmester-helyettes
altal irasban kijeldlt személy helyettesiti.

(10) A 12. § (3) bekezdés b) pontja vagy a 12. § (4) bekezdése szerinti titkarsag vezetdjét akadalyoztatasa esetén a tit-
kéarsag munkatarsai koziil az 6nallo szervezeti egység tigyrendjében kijeldlt személy helyettesiti.

(11) A csoportvezetdt akadalyoztatasa esetén a csoportjanak vagy az osztalyanak a munkatérsai kozil az 6nallo szer-
vezeti egység ligyrendjében kijelolt személy helyettesiti.

17. A koztisztviselo
29. §

(1) Az érdemi feladatot ellato ligyintézd koztisztviseld feladata a Fovarosi Kozgyiilés és szervei feladat- és hataskoré-
be tartozé dontések eldkészitése és — ha normativ utasitas igy rendelkezik — kiadmanyozasa.

(2) Az 6nkormanyzati fétanacsadoi, onkormanyzati tanacsadoi munkakdrben foglalkoztatott koztisztvisel6 feladata a
Fovarosi Kozgytilés képviseldcsoportja, bizottsaga, a tanacsnok, a fépolgarmester vagy a fépolgarmester-helyettes fel-
adata ellatasahoz kozvetleniil kapcsolodo tevékenységek ellatasa, munkajanak kozvetlen segitése, ezzel 6sszefiiggd elem-
70, szervezési, elokészitd feladatok ellatasa.

(3) A Fopolgarmesteri Hivatalban létrehozott dnkormanyzati fétanacsadoi, 6nkormanyzati tanacsadoi munkakorok
megnevezését a 4. melléklet tartalmazza.

(4) Az tigyintéz06, az dnkormanyzati fotanacsado és az onkormanyzati tanacsad6 a munkakori leirasaban megallapitott,
illetve a vezetdje altal meghatarozott feladatokat 6nalloan latja el, a vezet6jétdl kapott utasitas és hataridé figyelembevé-
telével, a jogszabalyoknak, a normativ utasitadsoknak, a szakmai eldirasoknak és az tigyviteli szabalyoknak megfelelden.
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18. A kozszolgalati iigykezelo
30. §
A kozszolgalati iigykezel6 ellatja a munkakdri leirdsaban megallapitott iigyviteli ¢s adminisztracios feladatokat.
19. A munkavallalo
31. §

A munkavallalé a munkakori leirdsdban megallapitott feladatok ellatasaval segiti az érdemi iigyintézést, valamint az
iigyviteli és adminisztracios feladatok ellatasat.

20. Az osztondijas foglalkoztatott
32.§

A palyakezd¢ fiatalok, az 6tven év feletti munkanélkiiliek, valamint a gyermek gondozasat, illetve a csaldd apolasat ko-
vetdéen munkat keresdk foglalkoztatasanak elésegitésérdl, tovabba az 6sztondijas foglalkoztatasrol sz616 2004. évi CXXIII.
torvény alapjan 0sztondijas foglalkoztatasi jogviszony keretében alkalmazott 6sztondijas foglalkoztatott a munkatapasz-
talat-szerzes, tovabba a szakmai készségek megszerzése és begyakorlasa céljabol az 6sztondijas foglalkoztatasrdl sz61d
szerzédésben megallapitott feladatokat a munkajat iranyitd vezet6tdl kapott utasitas alapjan latja el.

21. A szakmai gyakorlatot teljesité hallgato
33.§

Felsdoktatasi intézmény — a Fépolgdrmesteri Hivatalban mint kiilsé szakmai gyakorlohelyen szakmai gyakorlatot tel-
jesitd — hallgatoja a hallgatéi munkaszerzédésben vagy a nemzeti felsGoktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 44. §
(3a) bekezdése szerinti megallapodasban megallapitott feladatokat a munkdjat iranyitd vezet6tdl kapott utasitds alapjan
latja el.

22. Kozerdekii onkéntes tevékenység keretében torténd foglalkoztatas
34. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatalban a kdzérdekii dnkéntes tevékenységrol szol6 2005. évi LXXXVIIL. torvény (a tovab-
biakban: K&tv.) alapjan onkéntes (a tovabbiakban: dnkéntes) foglalkoztathato
a) a Fovarosi Onkormanyzat katasztréfavédelmi feladatai korében,
b) a Févarosi Onkormanyzat ltal biztositott kdzszolgaltatasok korében abban az esetben, ha a kozszolgéltatas biztosita-
sédban a Fopolgarmesteri Hivatal kozvetleniil részt vesz, és a tevékenység jellegénél fogva annak ellatasaba dnkéntes be-
vonhat6, vagy
c) abbol a célbol, hogy a Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége korében végzett, azt timogato, de nem a Fépolgar-
mesteri Hivatal kozhatalmi, irdnyitasi, ellenérzési és feligyeleti hataskorének gyakorlasaval kozvetleniil 0sszefiiggd,
vagy iigyviteli feladat ellatasa korébe tartozo tevékenység révén alaposabban megismerhesse a Févarosi Onkorméanyzat,
illetve a Fépolgarmesteri Hivatal miikodését.

(2) Az (1) bekezdés c) pontjaban irt tevékenység keretében az dnkéntes elsdsorban
a) a hivatali ligyintézést segitd kutatasi, elemzési, forditasi hattérfeladatot, valamint adminisztracios feladatot lathat el a
Fopolgarmesteri Hivatal alaptevékenységéhez kapcsoldddan, vagy
b) kozremiikddhet a részvételiség modszerei — ideértve a tarsadalmi forumokat és gytiléseket, mithelyfoglalkozasokat,
részvétellel kapcsolatos oktatast —, a civil szervezetekkel és allampolgarok informalis csoportjaival vald egyiittmitkodés,
valamint az iigyfélszolgalati tipusu szolgaltatast igényld feladatok szervezésében és lebonyolitasaban.

(3) Onkéntesként csak legalabb a tizenhatodik életévét betdltdtt személy, legfeljebb egy év hatarozott idére foglalkoz-
tathato.
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(4) Nem foglalkoztathaté onkéntesként
a) cselekvOképességében a kdzérdekli onkéntes tevékenység tekintetében részlegesen korlatozott nagykort személy, va-
lamint
b) a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasarol és tartdzkodasarol szo6lo térvény hatalya ala tartozo személy, ide
nem értve a menekiiltként vagy menedékesként elismert, bevandorolt vagy letelepedett személyt.

(5) Kiilfoldon végzendd tevékenységre onkéntes nem foglalkoztathato.

(6) Onkéntes tigy is foglalkoztathatd, hogy a tevékenységét a kozérdekii dnkéntes tevékenységre fordithaté idd egy ré-
szében vagy egészében a FOpolgarmesteri Hivatal székhelyétdl és telephelyétdl elkiiloniilt helyen végzi. Az ilyen jogvi-
szonyra megfelelden alkalmazni kell a tivmunkavégzés keretében torténd foglalkoztatas szabalyait.

(7) Az dnkéntes az dnkéntes szerzddésben megallapitott feladatait a szerzddésben meghatarozott vezet6tol és munka-
tarstol kapott utasitas alapjan latja el. Az 6nkéntes tevékenység végzésének a Kotv. 8. § (1) bekezdés b)—d) pontja szerin-
ti feltételeit az az 6nallo szervezeti egység biztositja, amelynél az dnkéntes a tevékenységét ellatja.

(8) A Fopolgarmesteri Hivatal nem biztosit, illetve nyujt az dnkénteseknek a Kotv. 2. § (3) bekezdésében meghataro-
zott téritést, szolgaltatast vagy juttatast.

23. Munkatars
35.§

Az utasitas alkalmazasaban munkatars: a koztisztviseld, a kdzszolgalati tigykezeld, valamint a munkavallald, tovabba
— ahol az értelmezhetd — az 6sztondijas foglalkoztatott és a felsdoktatasi intézmény Fépolgadrmesteri Hivatalban szakmai
gyakorlatot teljesitd hallgatoja.

24. Jogszabalyban eldirt munkakorok és feladatok
36. §

(1) A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol szo16, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai par-
lamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: dltalanos adatvédelmi rendelet) 37. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az infor-
macios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/L. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti adatvédelmi tisztviseld a Fojegyz6i Iroda szervezetén beliil latja el feladatait.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld — ha normativ utasitas vagy a Féjegyz6i Iroda tigyrendje eltéréen nem rendelkezik — el-
latja a kozérdekti adatok €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok az Infotv. 26. § (1) bekezdésében eldirt megismerhetdvé téte-
1ével kapcsolatos feladatokat is.

(3) Ha az ellatando feladatok mennyisége ezt indokolja, tobb adatvédelmi tisztviseld is kijelolhets. Ez esetben a mun-
kamegosztast kozottiik a Féjegyzoi Iroda ligyrendjében kell meghatarozni.

37.§

A nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérdl és az egyes szolgaltatasokrol szold 2023. évi CI. torvény (a tovab-
biakban: Adattv.) 15. §-a és a nemzeti adatvagyon hasznositds egyes intézményi szerepldinek feladatairol és hataskorei-
181, valamint a Digitalis Magyarorszag Ugynokség Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag kijeldlésérél és egyes feladata-
inak meghatdrozasarol szol6 249/2024. (VIII. 15.) Korm. rendelet 2. alcime szerinti szervezeti adatfelel6s az Informacios
Fdosztaly szervezetén beliil latja el feladatait.

38.§

(1) A mindsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. torvény 23. § (2) bekezdése szerinti biztonsagi vezetd a Hivatal-
iizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly szervezetén beliil 1atja el feladatait.

(2) A biztonsagi vezetdt a féjegyz0 jeloli ki a jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld munkatarsak
kozil, és rendelkezik akadalyoztatasa esetére a helyettesitésének rendjérol.
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39.§

(1) A nemzetbiztonsagi ellenérzés ¢és a feliilvizsgalati eljaras soran a biztonsagi kérdéiv kitoltésének eljarasi szabalya-
irdl, valamint a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel dsszefiiggésben a Iényeges adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentésé-
nek rendjérdl szol6 418/2016. (XII. 14.) Korm. rendelet 2. § a) pontja szerinti biztonsagi megbizott a Hivataliizemeltetési
¢és Intézményfejlesztési Foosztaly szervezetén belill latja el feladatait.

(2) A biztonsagi megbizottat e feladat ellatasaval a fojegyz0 bizza meg a jogszabalyban meghatarozott kovetelmények-
nek megfelel6 munkatarsak koziil, egyidejiileg rendelkezik akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendjérol.

40. §

A Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz616 2024. évi LXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Kiber tv.) szerinti, az elektroni-
kus informacids rendszer biztonsagaért felelds személy (a tovabbiakban: informatikai biztonsagi felelds) a Vagyongazdal-
kodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyz6 Irodaja szervezetén beliil 1atja el feladatait.

41.§

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
szerinti, az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezetd feladatait az Informacios Féosztaly vezetdje latja el.

42.§

A magyar épitészetrdl szo0l6 2023. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Méptv.) vagy mas jogszabalyban a fovarosi f6-
¢épitész szamara meghatarozott feladatokat a Varostervezési Foosztaly vezetdje latja el.

43.§

A Févérosi Onkormdanyzat altal fenntartott egészségiigyi szolgéltatonal foglalkoztatott egészségiigyi szolgalati jogvi-
szonyban all6 személy tovabbi munkavégzésre iranyuld jogviszonyat engedélyezd szerv — az egészségligyi szolgalati jog-
viszonyrol sz6l6 2020. évi C. torvény végrehajtasarol szolo 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 7. §-aban meghatarozott
— feladatait a Szocialpolitikai Féosztaly vezetdje 1atja el.

II1. Fejezet
A Fopolgarmesteri Hivatal tajékoztatasi és dontés-elokészitési forumai

25. Fopolgarmesteri Kabinet
44. §

(1) A f8polgarmester a Févarosi Onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos stratégiai fontossag vagy egyes idSszerii
feladatokkal 9sszefliggd fontosabb kérdésekrol a Fépolgarmesteri Kabinet keretében egyeztet.

(2) A Fopolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetden a fopolgarmester hoz dontést.

(3) A Fopolgarmesteri Kabinet résztvevoi
a) a fopolgarmester,
b) a fopolgarmester-helyettesek,
c) afbjegyzd,
d) a fépolgarmester kabinetfonoke,
e) a kommunikacids vezetd, valamint
f) a fopolgarmester altal allando jelleggel meghivott mas személy.

(4) A Fopolgarmesteri Kabinet {ilésén valo részvétel tekintetében helyettesitésnek nincs helye.

(5) A Fopolgarmesteri Kabinet tilésére eseti jelleggel a fopolgarmester dontése szerint mas személy is meghivhato.
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(6) A Fopolgarmesteri Kabinet altal megvitatando kérdésre a (3) bekezdés szerinti résztvevok a kérdés 1ényegét dssze-
foglalo, az érdemi vitat és az azt kdvetd dontést megalapozo tartalmtl — a feladatkorében érintett 6nallod szervezeti egység
véleményét is bemutatod — rovid eldterjesztéssel tehetnek javaslatot. A Févarosi Kozgytlés tilésének osszehivasa eldtt a
Fopolgarmesteri Kabinet — az altaldnos fopolgarmester-helyettes eldterjesztése alapjan — megvitatja a Févarosi Kozgyt-
1¢és tervezett napirend;ét.

(7) A Fopolgarmesteri Kabinet iilését a fopolgarmester a megvitatand6 kérdéseket megjel6lé meghivoval kezdeményezi,
legkésdbb az iilés tervezett idépontja elétti munkanapon. Az adott napirendi ponthoz késziilt eldterjesztés a meghivo melléklete.

(8) A Fopolgarmesteri Kabinetben megvitatott kérdésekrol, a hozzaszolok személyérdl és a hozzaszolasok tartalmaral,
valamint a fopolgarmester dontésérdl a fépolgarmester kabinetfdndke emlékeztetdt készit, amelyet megkiild a (3) bekez-
dés szerinti résztvevéknek. A fopolgdrmester kabinetfdnoke figyelemmel kiséri a fopolgarmester dontésébdl kovetkezd
feladatok hataridében torténd végrehajtasat.

(9) A Fépolgarmesteri Kabinet szervezési, tigyviteli feladatait a Fopolgarmesteri Iroda latja el.
26. Vezetoi értekezlet

45. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal idszerli feladatai végrehajtasanak attekintésére — a hatékony informaciéaramlas bizto-
sitasa érdekében — a fojegyz0 és az altalanos fopolgarmester-helyettes heti rendszerességgel vezetdi értekezletet tart
a) az aljegyzok,

b) a gazdasagi igazgato,

c) a féosztalyvezetdk, szervezeti egység vezetése nélkiil kinevezett foosztalyvezetd-helyettesek,
d) a fopolgarmester kabinetfonoke vagy az altala kijelolt személy,

e) a kommunikacios vezetd altal kijelolt személy,

f) a fopolgarmester-helyettesek iroddinak vezetdi,

g) aFdjegyz0i Iroda vezetdje,

h) az aljegyzdi irodék vezetdi,

1) az onalld osztdly vezetdje, valamint

j) afdjegyzd vagy az altalanos fOpolgarmester-helyettes altal meghivott mas személy
részvételével.

(2) A vezetoi értekezlet szervezési, ligyviteli feladatait a Féjegyzdi Iroda latja el.

(3) A vezetdi értekezlet iilésérdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt témakat, a hozza-
sz0l0k személyét és az elhangzottak rovid osszefoglalasat, az esetleges dontéseket, feladatszabast. Az emlékeztetdt a Fo-
jegyzo6i Iroda megkiildi az (1) bekezdés a)-h) pontja szerinti résztvevoknek. A Féjegyzoi Iroda figyelemmel kiséri a ve-
zet6i értekezleten szabott, vagy az ott elfogadott dontésekbdl kovetkezd feladatok hataridében torténd végrehajtasat.

27. Kozpolitikai Munkacsoport
46. §

(1) A Kozpolitikai Munkacsoport — a normativ utasitdsban meghatarozott eljarasrend szerint — heti rendszerességgel al-
last foglal a Févarosi Kozgytilés, annak bizottsaga, illetve a fépolgarmester hatdskorébe tartozo dontésre iranyuld eldter-
jesztés elokészitése megkezdésének sziikségességérodl és annak alapvetd irdnyairol.

(2) A Kozpolitikai Munkacsoportot az altalanos fOpolgarmester-helyettes vezeti, tagjai
a) afojegyzd,
b) az aljegyzdk,
c) a gazdasagi igazgato,
d) a fopolgarmester kabinetfonoke vagy az altala kijelolt személy,
e) a fopolgarmester-helyettesek iroddinak vezetdi,
f) aFdjegyz6i Iroda vezetdje,
g) a Koordinacios Féosztaly vezetdje, valamint
h) aKlima- és Kornyezetiigyi Féosztaly vezetdje.
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(3) A Kozpolitikai Munkacsoportban valoé tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.

(4) A Kozpolitikai Munkacsoport iilésén egyes napirendi pontok targyalasanal tandcskozasi joggal jelen lehet a feladat-
korében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakdre alapjan érintett munkatarsa.

(5) A Kozpolitikai Munkacsoport az ligy kdzpolitikai jelentéségére tekintettel, vagy ha az el6készités megkezdésének
sziikségességérdl vagy annak alapvetd iranyairdl nem jon 1étre egyetértés, kezdeményezheti, hogy az eldkészités megkez-
désének sziikségességérdl vagy annak alapvetd iranyairdl a Fépolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetden
a fOpolgarmester hozzon dontést.

(6) A Kozpolitikai Munkacsoport szervezési, iigyviteli feladatait a Koordinacids Fdosztaly latja el.

(7) A Kozpolitikai Munkacsoport iilésérdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az iilésen részt vevok személyét, to-
vabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az egyeztetés menetére vonatkozé esetleges iranymuta-
tasat. Az altalanos fOpolgarmester-helyettes altal jovahagyott emlékeztetdt — a Kozpolitikai Munkacsoport tagjai mellett —
meg kell kiildeni az 6nall6 szervezeti egységek vezetdinek is.

28. Beszerzési Munkacsoport
47. §

(1)A46. § (1) bekezdésétdl eltérve, ha a Févarosi Kozgytlés, annak bizottsaga vagy a fépolgarmester hataskorébe tar-
toz6 dontésre iranyuld eldterjesztés targya a Févarosi Onkormanyzat mint ajanlatkérd kdzbeszerzési vagy beszerzési igé-
nye, kozbeszerzési, beszerzési terve vagy ezek modositasa, az el6készités megkezdésének sziikségességérol és annak
alapvetd irdnyairdl nem sziikséges a Kozpolitikai Munkacsoport allasfoglalasa.

(2) Kozbeszerzési, beszerzési eljarads meginditdsdnak sziikségességérdl és annak alapvetd iranyairdl a Beszerzési Mun-
kacsoport — normativ utasitdsban meghatarozott eljarasrend szerint, legalabb kétheti rendszerességgel — dont.

(3) A f6jegyz0 ilyen rendelkezése alapjan a Fépolgdrmesteri Hivatal mint ajanlatkérd kdzbeszerzési, beszerzési eljara-
sai meginditasanak sziikségességérol és azok alapvetd iranyairdl a Beszerzési Munkacsoport dont.

(4) A Beszerzési Munkacsoport ellatja a normativ utasitdsban meghatarozott feladatokat.

(5) A Beszerzési Munkacsoportot a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly vezetdje vezeti, tagjai
a) a féigazgatd vagy az altala kijelolt személy,
b) a fépolgarmester kabinetfdnoke vagy az altala kijelolt személy,
c) azaljegyzok,
d) a gazdasagi igazgato,
e) a fopolgarmester-helyettesek iroddinak vezetdi,
f) aFdjegyz6i Iroda vezetdje, valamint
g) aKlima- és Kornyezetiigyi Féosztaly vezetdje.

(6) A Beszerzési Munkacsoport tagjat akadalyoztatasa esetén az altala esetileg kijeldlt munkatars helyettesiti.

(7) A Beszerzési Munkacsoport tilésén egyes napirendi pontok targyaldsanal tanacskozasi joggal jelen lehet a feladat-
korében érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakdre alapjan érintett munkatarsa.

(8) A Beszerzési Munkacsoport szervezési, ligyviteli feladatait a Kozbeszerzési €s Projektmenedzsment Féosztaly latja el.
(9) A Beszerzési Munkacsoport munkaszervezési kérdéseiben a munkacsoport vezetdje dont.

(10) A Beszerzési Munkacsoport iilésérél emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az {ilésen részt vevok személyét, to-
vabba — napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az egyeztetés menetére vonatkozé esetleges iranymuta-
tasat. A munkacsoport vezetdje altal jovahagyott emlékeztetot — a Beszerzési Munkacsoport tagjai mellett — meg kell kiil-
deni az altalanos fépolgarmester-helyettesnek, a féjegyzének, tovabba — az egyes napirendi pontokra vonatkozé kivonat-
ként — a feladatkoriikben érintett 6ndllo szervezeti egységek vezetdinek is.
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29. A Févarosi Kozfejlesztések Tandcsa tiléseit elokészité munkacsoport
48. §

(1) A Fovarosi Kozfejlesztések Tanacsa iiléseit eldkészitd munkacsoport (a tovabbiakban: FKT-munkacsoport) — a fel-
adatkdrében érintett 6nalld szervezeti egység rovid irasbeli el6terjesztése alapjan — allast foglal az 1509/2018. (X. 17.)
Korm. hatarozattal 1étrehozott Févarosi Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére vonatkozo javaslatrdl, illetve a kormanyha-
tarozat 8. pontja szerinti eléterjesztés vagy egyéb dontés-eldkészitd anyag elokészitésének sziikségességérol és alapvetd
iranyair6l.

(2) A FKT-munkacsoport tagjai
a) a fopolgarmester kabinetfonoke,
b) az altalanos fopolgarmester-helyettes,
c) afdjegyzo,
d) az aljegyzok,
e) a gazdasagiigazgato és
f) a fépolgarmester kabinetfonoke altal allando jelleggel meghivott mas személy.

(3) Az FKT-munkacsoportban valé tagsag tekintetében helyettesitésnek nincs helye.
(4) Az FKT-munkacsoport iilését az altalanos fOpolgarmester-helyettes hivja dssze és vezeti.

(5) Az FKT-munkacsoport iilésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal jelen lehet a feladatkoré-
ben érintett 6nallo szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakdre alapjan érintett munkatarsa.

(6) Fovarosi Kozfejlesztések Tanacsa napirendjére tiizott tigy tekintetében az eldterjesztés vagy egyéb dontés-elokészi-
té anyag elokészitése akkor kezdheté meg, ha azzal az FK T-munkacsoport egyetért, vagy azt a halaszthatatlansaga miatt
a fOpolgarmester — a fdjegyz6 véleményének ismeretében — irdsban engedélyezi.

(7) Az FKT-munkacsoport kezdeményezheti, hogy az elokészités megkezdésének sziikségességérdl vagy annak alap-
vetd iranyairdl a Fopolgarmesteri Kabinetben folytatott egyeztetést kovetden a fopolgarmester hozzon dontést.

(8) Az FKT-munkacsoport szervezési, tigyviteli feladatait a Fépolgarmesteri Iroda latja el.

(9) Az FKT-munkacsoport iilésérdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az iilésen részt vevok személyét, tovabba —
napirendi pontonként — a munkacsoport allasfoglalasat, az elokészités menetére vonatkozo esetleges iranymutatasat. A f6-
polgarmester kabinetféndke altal jovahagyott emlékeztetdt meg kell kiildeni az FK T-munkacsoport tagjainak.

30. Az Eurdpai unios tamogatdsbol megvalosulo projekteket feliigyelo munkacsoport
49. §

(1) Az Europai uniés tamogatasbol megvaldsulod projekteket feliigyeld munkacsoport (a tovabbiakban: Projekt-
monitoring Munkacsoport) feladata a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazéd
tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szold 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 256/2021. (V. 18.)
Korm. rendelet] 1. §-dban meghatarozott, valamint a Helyreallitasi és Rezilienciaépitési Eszkoz 1étrehozéasarol szolo,
2021. februar 12-i (EU) 2021/241 eurodpai parlamenti €s tandcsi rendelet szerinti eurdpai unids forrasok felhasznalasaval
megvalosuld beruhazasok és egyéb projektek (a tovabbiakban egyiitt: EU-finanszirozott projektek) tekintetében a tamo-
gatas elnyeréséhez sziikséges elokészito feladatok ellatasanak €s a tamogatas felhasznaldsanak koordinalasa, ezzel 6ssze-
fiiggésben a EU-finanszirozott projekt megvaldsitasi szakaszaban az eldkészitd és kivitelezési, végrehajtasi folyamatok
nyomon kdvetése, az ennek soran felmertil stratégiai fontossagu vagy egyes idoszerli feladatokkal 6sszefiiggd fontosabb
kérdések megvitatasa és allasfoglalds az azokra vonatkoz6 dontések alapvetd iranyairdl.

(2) A fépolgarmester dontése esetén a Projektmonitoring Munkacsoport a sziikséges korben a kizarélag allami, vagy mas,
nem eurdpai uniods kiilsé forrasbol megvalosuld beruhazas vagy egyéb projekt (1) bekezdés szerinti feliigyeletét is ellatja.

(3) A Projektmonitoring Munkacsoportban folytatott egyeztetést kovetéen — ha sziikséges — a fopolgarmester hoz dontést.
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(4) Az (1) bekezdés szerinti feladatkorében a Projektmonitoring Munkacsoport
a) eldzetesen allast foglal az (1j EU-finanszirozott projektre iranyuld tdmogatasi igény, palyazaton valo részvételre vonat-
kozo javaslatok szakmai tartalmarol, ezeknek a mar elékészités alatt vagy folyamatban 1évé projektekkel vald Ossze-
egyeztethetdségérol, a megvaldsitds munkaszervezetérdl, a sziikséges kapacitasokrol, az esetlegesen sziikséges onrész
biztositasanak modjarol,
b) rendszeresen attekinti az EU-finanszirozott projektek eldkészitésének és felhasznalasanak, ezzel 0sszefiiggésben a Fo-
vérosi Onkormanyzat mint teriileti szereplé a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatai ellatasanak
allasat, kiilonos tekintettel a tervezett {itemterv tarthatosagara, a rendelkezésre allo forras felhasznalasanak allasara, az
eredetileg meghatarozott szakmai tartalommal val6é 6sszhangra, tovabba
c) allast foglal a monitoringbizottsagi tilések napirendjén szerepld eldterjesztések tekintetében képviselendd allaspont-
rol, valamint az EU-finanszirozott projekt el6készitése, illetve megvaldsitasa soran a tamogatdval, az iranyitd hatésaggal
vagy az Europai Bizottsaggal folytatand6 targyalasok soran képviselendé allaspontrol.

50. §
(1) A Projektmonitoring Munkacsoport tilését a fOpolgarmester hivja dssze és vezeti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatkdrében a fopolgarmestert akadalyoztatasa esetén az altalanos fopolgarmester-he-
lyettes helyettesiti.

(3) A Projektmonitoring Munkacsoport tagjai
a) aBudapest Févaros Onkorméanyzata képviseldjeként az operativ programok végrehajtasat nyomon kdvetd monitoring
bizottsagokba a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet 35. § (1) bekezdés h) pontja alapjan delegalt tagok és pottagok,
b) a féjegyzo,
c) afejlesztésért és iizemeltetésért felelds aljegyzo,
d) a gazdasagi igazgato,
e) aKozbeszerzési és Projektmenedzsment Foosztaly vezetdje, valamint
f) aKlima- és Kornyezetiigyi Féosztaly vezetdje.

(4) A Projektmonitoring Munkacsoport {ilésén egyes napirendi pontok targyalasanal tanacskozasi joggal jelen lehet a
feladatkorében érintett 6nalld szervezeti egység vezetdje, illetve a munkakore alapjan érintett munkatarsa.

(5) A fépolgarmester a Projektmonitoring Munkacsoport iilésére allando vagy eseti jelleggel —a (3) és (4) bekezdésben
meghatarozottakon tul — mas személyt is meghivhat.

(6) A Projektmonitoring Munkacsoport szervezési, ligyviteli feladatait a Kdzbeszerzési és Projektmenedzsment Féosz-
taly latja el.

(7) A Projektmonitoring Munkacsoport iilésérdl a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly emlékeztet6t készit,
amely tartalmazza az tilésen részt vevok személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport megallapitasait, és ezek
alapjan a fOpolgarmesternek az egyes 6nallo szervezeti egységek és dnkormanyzati intézmények feladataira vonatkozo esetle-
ges utasitasat. A munkacsoport iilését vezetd személy altal jovahagyott emlékeztetét meg kell kiildeni a munkacsoport tagjainak,
valamint — az egyes napirendi pontokra vonatkoz6 kivonatként — a napirendi pont targyalasan részt vett személyeknek.

(8) A Kozbeszerzési €s Projektmenedzsment Féosztaly figyelemmel kiséri a Projektmonitoring Munkacsoport altali
megtargyalas alapjan adott fopolgarmesteri utasitasok hataridében torténd végrehajtasat, és ennek eredményérol tajékoz-
tatja a munkacsoportot.

31. Digitalis Atallds Munkacsoport
51. 8§

(1) A Digitéalis Atallas Munkacsoport feladata a Févarosi Onkorményzat és a Fépolgarmesteri Hivatal miikodésében a
digitalis szolgaltatasok rendszerszert lizemeltetése és fejlesztése, valamint az adat alapu dontéshozatal feltételeinek meg-
teremtésével, tovabba a fovarosi adatvagyonnal val6 gazdalkodassal 6sszefliggd feladatok koordinalasa, ezzel 6sszefiig-
gésben a felmeriild koncepcionalis kérdésekben allasfoglalas, valamint az egyes érintett feladatok terén a prioritdsok
megallapitésa.
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(2) A Digitéalis Atallas Munkacsoportot a féjegyz6 vezeti, tagjai
a) az altalanos fépolgarmester-helyettes vagy az altala kijeldlt személy,
b) a fopolgarmester kabinetfonoke vagy az altala kijelolt személy,
¢) a kommunikaciods vezetd vagy az altala kijelolt személy,
d) az Informacids Foosztaly vezetdje, tovabba
e) aKoordinacios Féosztaly vezetdje.

(3) A Digitéalis Atallas Munkacsoport iilésén tanacskozési joggal részt vesznek
a) avagyongazdalkodasért és human teriiletekért felelds aljegyzo,
b) az Informacios Féosztaly osztalyvezetoi, és
c) féjegyzd altal meghivott mas személy.

(4) A Digitalis Atallas Munkacsoport szervezési, iigyviteli feladatait az Informacios Féosztaly latja el.

(5) A Digitalis Atallas Munkacsoport iilésérol az Informaciés Féosztaly emlékeztetdt készit, amely tartalmazza az iilé-
sen részt vevok személyét, tovabba — napirendi pontonként — a munkacsoport javaslatait, és a fdjegyzonek az egyes onal-
16 szervezeti egységek feladataira vonatkozo esetleges utasitasat. A féjegyzd altal jovahagyott emlékeztetdt meg kell kiil-
deni a munkacsoport tagjainak.

(6) Az Informacios Fdosztaly figyelemmel kiséri a Digitalis Atallas Munkacsoport altali megtargyalas alapjan adott
utasitasok hataridében torténd végrehajtasat, €s ennek eredményérdl tajékoztatja a munkacsoportot.

32. Allandé munkacsoportok
52.§

(1) Normativ utasitds egyes tartds, tobb szervezeti egység folyamatos egyiittmiikdodését igényld, illetve dontés-elokészitd
feladatok ellatasara és a sziikséges szakmai egyeztetések lefolytatasara tovabbi allandé munkacsoportot hozhat 1étre.

(2) Az allandé munkacsoportot 1étrehozd normativ utasitas meghatarozza a munkacsoport feladatkorét, annak tagjait,
valamint azt a szervezeti egységet, amely gondoskodik az allandé munkacsoport mitkodésével osszefiiggd szervezési,
iigyviteli feladatok ellatasarol.

(3) Az allandé munkacsoport — a feladatkoréhez igazoddan — maga hatarozza meg munkatervét és tigyrendjét, amelyet
— ha a munkacsoportot l1étrehoz6 normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a f6jegyz06 hagy jova.

(4) Az allandé munkacsoport tagjat akadalyoztatasa esetén az altala — vagy az 6t jelold vezeto altal — esetileg kijelolt
munkatars helyettesiti.

(5) Az allandé munkacsoport az egyes konkrét feladatainak sikeres megoldasa érdekében esetenként tovabbi szemé-
lyek kdzremiikodését kérheti, illetve dnkormanyzati intézmény képvisel6jét is meghivhatja.

53.§

(1) Az alland6 munkacsoportban torekedni kell arra, hogy a munkacsoporti munka eredményei, a munkacsoporti allas-
foglalasok az dsszes résztvevo egyetértését birjak. Ha a munkacsoportnak valamely kérdésben valo allasfoglalasa halaszt-
hatatlan, és az egyetértés megszerzésére nincs esély, a munkacsoport az adott iigy tekintetében dontésre jogosult vezetd
allasfoglalasat kéri a vita 1ényegét, az egyes eltérd allaspontokra vonatkozod érveket és ellenérveket, valamint az azokbol
kovetkezd egyes eltéré dontések lehetséges kedvezo és karos hatasait tomoren 0sszefoglalva.

(2) Az élland6 munkacsoport munkajanak megszervezése soran tigyelni kell arra, hogy az ne veszélyeztesse tagjai
munkakdri feladatainak ellatasat.

(3) Az allandé munkacsoport munkajarol annak vezetdje sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer irasban beszamol
a féjegyzonek.

(4) Az allandé munkacsoport iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni, amelyhez csatolni kell a munkacsoport altal elfoga-
dott allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.
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33. Eseti munkacsoportok, egyéb egyiittmiikodesi formdak
54. §

(1) Jelent6sebb, tobb szervezeti egységet érintd dontés-elokészitd feladatra, illetve egyes parhuzamosan végzett teveé-
kenységek dsszehangolasa céljabol elére meghatarozott iddtartamra eseti munkacsoport hozhat6 1étre.

(2) Eseti munkacsoportot a féjegyz0 vagy — ha a Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsai mellett 6nkormanyzati intéz-
mény bevonasa is sziikséges — a fépolgarmester hozhat 1étre, meghatarozva a munkacsoport altal elvégzendd feladatot, il-
letve a munkacsoport céljat, adott esetben az altala 1étrehozandé vart eredményt, tovabba a munkacsoport vezetdjét és a
résztvevo szervezeti egységeket, valamint a munkacsoport mikddésének id6tartamat.

(3) A résztvevdkent kijelolt szervezeti egység részérdl az eseti munkacsoport munkajaban ténylegesen részt vevé mun-
katarsat a szervezeti egység vezetdje jeloli ki.

(4) Az eseti munkacsoport létrehozasa ¢s munkajanak megszervezése soran iigyelni kell arra, hogy miikddése ne ve-
szélyeztesse a résztvevd munkatarsak munkakori feladatainak ellatasat.

(5) Az eseti munkacsoport — a feladatkoréhez igazoddan — maga hatdrozza meg munkatervét és tigyrendjét. Az eseti
munkacsoport iiléseirdl emlékeztetdt kell késziteni.

(6) Az eseti munkacsoport munkajaért annak vezetdje felelds. A munkacsoport vezetdje a munkacsoport munkajarol a
fojegyz0, illetve a fOpolgarmester altal a munkacsoport létrehozatalakor meghatarozott rendben, valamint amikor a mun-
kacsoport feladatanak jellegébdl az kovetkezik, irasban beszamol a féjegyzonek, illetve a fépolgarmesternek.

(7) Az eseti munkacsoport a feladatanak befejezését, a kitlizott céljanak elérését, eredmény létrehozasat vagy annak le-
hetetlenné valasat kdvetd ésszerti idon, de legfeljebb tizendt napon beliil, tovabba a munkacsoport mitkodésére eloirt id6-
tartam lejartakor munkdjardl beszamolot készit, amelyet a munkacsoport vezetdje a fojegyz0, illetve a fépolgarmester elé
terjeszt. A beszamoldhoz csatolni kell a munkacsoport altal elfogadott allasfoglalasok, dokumentumok egy példanyat is.

(8) A fojegyzd, illetve a fopolgarmester az eseti munkacsoport beszamoldja alapjan dont a munkacsoport tovabbi mi-
kodésérdl vagy megsziintetésérdl, valamint az eseti munkacsoport altal 1étrehozott eredmény tovabbi felhasznalasanak
modjarol.

55.§

Ha meghatarozott, fokozott rugalmassagot és gyors alkalmazkodast igényl6 feladat ellatasa ugy hatékonyabban, ered-
ményesebben vagy gazdasagosabban biztosithato, a feladat ellatasara a fojegyzé vagy — ha a FOpolgarmesteri Hivatal
munkatarsai mellett onkormanyzati intézmény bevonasa is sziikséges — a fopolgarmester eseti, id6leges jelleggel tovabbi
rugalmas szervezeti forma vagy mitkddési mechanizmus létrehozatalar6l donthet, igy eseti megbizottat, mentort jelolhet
ki, projektszervezetet, egylittmiikddési forumot, mithelyt hozhat 1étre. E rugalmas szervezeti formara vagy miikddési me-
chanizmusra az 54. § rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

34. Fojegyzoi értekezlet
56. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal iddszerti feladatai végrehajtdsanak attekintése, a sziikséges intézkedések megvitatasa,
valamint az aljegyz0k, a gazdasagi igazgato, illetve a féosztalyok tevékenységérdl torténd rendszeres beszdmolas érdeké-
ben a féjegyz06 értekezletet tart az aljegyzok, a gazdasagi igazgatd, a Féjegyzoi Iroda vezetdjének, tovabba a foosztalyve-
zetoknek a részvételével.

(2) A foéjegyzoi értekezleten az aljegyzdk, a gazdasagi igazgatd és — az adott id6szakhoz igazododan sziikséges kdrben
— a féosztalyvezetdk beszdmolnak a feladatkoriikbe tartozo6 teriileteken az aktualis feladatokrol, fontosabb tigyekrdl, fel-
meriilé problémakrol és azok lehetséges megoldasi iranyairdl. Az értekezlet attekinti a Févarosi Kozgytilés és annak bi-
zottsagai soron kovetkez6 tilésén meghozandd dontésekre, valamint az egyéb 6nkormanyzati dontésekre iranyuld eldter-
jesztések elokészitésének allasat.
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(3) Minden hénap els6 hetén az aljegyzdk, illetve a gazdasagi igazgatd — az altaluk iranyitott féosztalyok beszamoloi
alapjan — beszamolnak a feladatkoriikbe tartozo teriileten a megel6z6 honapban folytatott hivatali tevékenységrol, elvég-
zett feladatokrol.

(4) A féjegyzoi értekezletrdl emlékeztetd késziil, amely tartalmazza az értekezleten megtargyalt témakat, a hozzaszo-
16k személyét és az elhangzottak rovid osszefoglalasat, az esetleges dontéseket, feladatszabast.

(5) A fojegyzoi értekezlet szervezési, ligyviteli feladatait, a (3) bekezdés szerinti beszamoloval kapcsolatos koordina-
tiv feladatokat a Féjegyz6i Iroda latja el.

35. Munkaértekezletek
57.§

Az 6nallod szervezeti egységek vezetdi az altaluk vezetett munkatarsak feladatainak attekintése, a tobb szervezeti egy-
séget, illetve munkatarsat érintd kérdések megtargyalasa céljabol az altaluk meghatarozott rendben rendszeresen értekez-
letet tartanak.

IV. Fejezet
Menedzsment és kontroll

36. Integralt kockdzatkezelési rendszer
58. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal belsé kontrollrendszere a kockazatok integralt kezelése és a targyilagos bizonyossag
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a miikodés és gazdalkodas soran a tevékenységek
szabalyszerli, gazdasagos, hatékony, eredményes végrehajtasa, az elszamolasi kotelezettségek teljesitése és az eréforra-
sok megvédése a veszteségektdl, karoktol és a nem rendeltetésszerti hasznalattol.

(2) A bels6 kontrollrendszer részeként megfeleld kontrollkdrnyezet, integralt, folyamatelvii kockazatkezelési rendszer, kont-
rolltevékenységek, informacios és kommunikacios rendszer, valamint nyomon kdvetési rendszer (monitoring) érvényesiil.

(3) Az integralt kockézatkezelési rendszer legfontosabb elemei:
a) aFopolgarmesteri Hivatal eredményes €s hatékony miikddését, a szabalyszerli tevékenységvégzést veszélyeztetd, azt
hatranyosan érint vagy akadalyozo, meglévd vagy bizonyos valdszintiséggel redlisan bekdvetkezd események vagy
helyzetek mint kockazatok azonositasa, rendszerszerti felmérése, értékelése, nyilvantartasa, valaszok kialakitasa az egyes
kockézatokra, valamint a kockazatok és a kockazatokra kialakitott valaszok rendszeres feliilvizsgalata,
b) akockazatok kezelésének, megeldzésének és megsziintetésének, bekovetkezésiik esélye lehetdség szerinti csokkenté-
sének az egyes munkafolyamatokba, illetve a szervezet egészének mitkddésébe integralt, rendszerszerli megoldasa,
c) aFopolgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizései végrehajtasanak, az elérni kivant eredmények teljesiilésének, tovab-
ba a hivatali miikddés, a Fopolgarmesteri Hivatalban végzett tevékenységek szabalyszeriiségének rendszeres ellendrzése,
ideértve a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzést, valamint az operativ tevékenységektol fliggetlentil
miikddo belso ellendrzési tevékenységet,
d) az ellenérzések sordn feltart vagy egyébként észlelt integritast sértd események kovetkezetes, ugyanakkor differenci-
alt, a szabalytalansag sulydhoz és az abbdl adodo kockazathoz igazodo, jol dokumentalt kivizsgalasa €s kezelése (meg-
szlintetése és Ujboli eléfordulasa kockazatanak csokkentése), hianyossag esetén az ellenallo-képesség erdsitésére vonat-
koz6 intézkedések megvalositasa,
e) akontrollrendszer miikodésének folyamatos monitoringja, évente atfogd, tovabba sziikség esetén céliranyos feliilvizsgalata,
f) az a)—e) pontban meghatarozott kontrollfunkcidk ellatasahoz sziikséges informaciok hatékony, csak a lehetd legsziik-
ségesebb adminisztrativ tobbletteherrel jard rendszeres gytijtését, és a sziikséges informacidknak a megfeleld személyhez
kell6 idében vald eljuttatasat, az érintetteknek vald visszacsatoldsat biztositd belsé informacidaramlasi rendszer, az ezt ta-
mogatd, munkafolyamatokba integralt magas szinti informatikai timogatas.

59. §

(1) Az integralt kockazatkezelési rendszer miikddtetésével Osszefiiggd szervezési, operativ és adminisztrativ feladato-
kat a belsékontroll-koordinator latja el.
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(2) A belsdkontroll-koordinator latja el a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelenté-
sével Osszefliggd szabalyokrdl szol6 2023. évi XXV. torvény 5. és 6. alcime szerinti bels6 visszaélés-bejelentési rendszer
mikddtetésével Osszefiiggd feladatokat.

(3) A belsdkontroll-koordinatort — a belsd ellendrzési tevékenységet nem végzé munkatarsak koziil — a féjegyzo jeloli
ki, a kijel6lést az intraneten kozz¢ kell tenni.

(4) Ha az ellatando feladatok mennyisége ezt indokolja, tobb belsékontroll-koordinator is kijeldlhetd. Ez esetben a fo-
jegyz6 meghatarozza a kozottiik 1évé munkamegosztast.

37. Belso ellenorzes
60. §

(1) A belso ellenérzés — az dllamhaztartas miikddési rendjérdl szol6 jogszabalyokban, valamint a kdltségvetési szervek
belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
meghatarozott — feladatait a bels¢ ellendrzési kézikonyv, a stratégiai ellendrzési terv, valamint az éves ellendrzési tervek
alapjan a Fépolgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzési egységeként a Belso Ellendrzési Fosztaly latja el.

(2) A jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyvet kozzé kell tenni az intraneten. A kozzététel idopontjat dokumentalni
kell, és a kozzétételrl a munkatarsakat kiilon, minden felhasznalonak megkiildott elektronikus iizenet (a tovabbiakban:
hirdetmény) utjan is értesiteni kell.

(3) A Bkr. 45. § (5) bekezdésében meghatarozott kérelemrdl a Bkr. 45. § (6) bekezdése szerinti atruhdzott hatdskdrben
a belsd ellendrzési vezetd dont, aki a kérelmekrdl, valamint azok elbiralasarol legalabb félévente beszamol a féjegyzonek.

61.§

A Belsé Ellen6rzési Féosztaly megkiildi
a) a Bkr. 42. § (1) bekezdése szerinti érintettnek
aa) az intézkedési terv — indokolt esetben a fojegyzd altal meghosszabbitott — elkészitési hataridejérdl, és
ab) azintézkedési terv jovahagyasarol és az abban meghatarozott feladatokra vonatkozd beszamolasi kotelezettség hataridejérol
torténd tajékoztatast,
b) a lezart ellendrzési jelentést, a jovahagyott intézkedési tervet, tovabba a beszamoldt tajékoztatasul
ba) a fépolgarmesternek,
bb) az altalanos fOpolgarmester-helyettesnek,
bc) a feladatkorrel rendelkez6 fopolgarmester-helyettesnek,
bd) az érintett 6nalld szervezeti egység felett irdnyitasi jogokat gyakorlo aljegyzének vagy gazdasagi igazgatonak, tovabba
be) ha az ellendrzott szerv dnkormanyzati intézmény, a 81. § szerint feladatkorében €rintett 6nalld szervezeti egységnek,
valamint az ezen 6nall6 szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorld aljegyzonek vagy gazdasagi igazgatonak.

62.§

A Belso Ellendrzési Féosztaly a feladatai ellatasa keretében kozvetleniil kapcsolatot tarthat az 6nallo szervezeti egysé-
gekkel, az onkormanyzati intézményekkel, valamint a fovarosi teriileti nemzetiségi onkormanyzatokkal.

38. Munkafolyamatok modellezése
63.§

(1) AFopolgarmesteri Hivatal vezetésének tdmogatasa, igy kiilondsen a Fopolgarmesteri Hivatal egyes feladatainak el-
latasaval 0sszefiiggd tevékenységek, illetve eljarasok szabalyozasa, szervezése, ellendrzése és fejlesztése terén a dontések
jobb megalapozasa, a feladatellatds nyomon kovethetdsége érdekében meg kell hatarozni a feladatellatas egyes funkcio-
nalis szempontbol elkiilonithetd, egymasra épiild tevékenységek (részfolyamatok) sorozatabol all6 munkafolyamatait
(a tovabbiakban: féfolyamatok), és el kell késziteni e munkafolyamatok tényleges miikodésének egységes szempontrend-
szer és modszertan szerinti folyamatleirasat (a tovabbiakban: folyamatmodell).

(2) A féfolyamatokat az 6nallo szervezeti egységek vezetdi és az aljegyzo javaslata alapjan a f6jegyz6 hatdrozza meg,
egyben folyamatgazdaként kijeloli a féfolyamatot megfelelden ismerd, vezetdéi munkakort betolté munkatérsat.
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(3) A (2) bekezdés szerint meghatarozott féfolyamat folyamatmodelljének (a tovabbiakban: alapmodell), valamint az
ahhoz kapcsolodo ellendrzési nyomvonalnak az elkészitése a folyamatgazda feladata. Tobb 6nallo szervezeti egység fe-
lel6sségi korébe tartozo fofolyamat esetében az érintett 6nalld szervezeti egységek vezetdi egyiittmiikddnek a folyamat-
gazdaval az alapmodell és az ellendrzési nyomvonal elkészitésében.

(4) Az ellendrzési nyomvonal — a Bkr. 6. § (3) bekezdésében meghatarozottakon til — tartalmazza kiilondsen
a) a folyamatmodellel leirt munkafolyamatra jellemzd mindségi és teljesitménymutatdkat, valamint
b) a kockézatok és szabalytalansadgok észlelése és az idében valo beavatkozas érdekében az eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzést lehetdve tevo, folyamatba épitett ellendrzési pontokat, tevékenységeket, ezen beliil az 6nellendrzés rendszeré-
nek részét képezo ellendrzési tevékenységeket.

(5) Az alapmodellt és annak ellen6rzési nyomvonalat a féjegyz6 hagyja jova.

(6) A jovahagyott alapmodell alapjan meghatarozott részfolyamatok miikodtetéséért felelds onalld szervezeti egységek
vezetdi (a tovabbiakban: részfolyamatgazdak) elkészitik a részfolyamatra vonatkoz6 folyamatmodellt, valamint a részfo-
lyamat ellendrzési nyomvonalat.

(7) A részfolyamatok folyamatmodelljeit, valamint ellendrzési nyomvonalat a f6jegyz6 hagyja jova.
64. §

A részfolyamatok tekintetében a részfolyamatgazdak, a féfolyamatok tekintetében a folyamatgazdak a feleldsségi ko-
riikbe tartoz6 folyamatmodellt évente legalabb egyszer, a részfolyamatok tekintetében a targyév oktober 31-¢ig, a f6fo-
lyamatok tekintetében a targyév november 30-aig feliilvizsgaljak, a feliilvizsgélat soran elemezve, hogy
a) az adott munkafolyamat tekintetében a tényleges mitkodés mennyiben van 6sszhangban a jogszabalyokbdl és norma-
tiv utasitdsokbol eredd kovetelményekkel, valamint
b) — az egyéb munkafolyamatokra is figyelemmel — az adott munkafolyamat alkotta tevékenységek végzése, az abban
résztvevok kore és kozremiikodésének modja, mértéke — a munkafolyamatra alkalmazhatd mindségi és teljesitménymu-
tatok alapjan — milyen modon fejleszthetd,
¢és ez alapjan sziikség szerint kezdeményezik a folyamatmodell kiigazitasat.

65. §

(1) Az alapmodell ¢s az ellendrzési nyomvonal elkészitésével egyidejiileg a folyamatgazda, a részfolyamat folyamat-
modelljének ¢és ellendrzési nyomvonaldnak elkészitésével egyidejlileg pedig a részfolyamatgazda feltarja a folyamat, il-
letve a részfolyamat megfelelé miikddését veszélyeztetd kockazati tényezdket, elvégzi azok értékelését, meghatarozza a
kockézatviselési hajlandosagot, tovabba javaslatot tesz a kockazat kezelésére vonatkozoan.

(2) A belsokontroll-koordinator
a) véleményezi a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda feleldsségi korében kezelhetd kockézat értékelésére, kezelé-
sének modjara nézve a folyamatgazda, illetve részfolyamatgazda altal tett javaslatot, tovabba
b) az a) pont hatdlya alda nem tartozoé esetben kialakitja a kockazat értékelésére, kezelésének modjara vonatkozod javaslatat.

(3) A (2) bekezdés szerinti javaslatok alapjan a bels6kontroll-koordinator az azonositott kockazatok tipusait és leirasat,
értékét, valamint a kockazatra adott valaszt tartalmazo kockazatleltart készit. A kockazatleltart — és annak modositasait —
a féjegyz0 hagyja jova.

(4) A kockézatok feltarasat, értékelését és kezelésiik modjanak meghatarozasat sziikség szerint, de legalabb évente
egyszer, az érintett folyamatmodell feliilvizsgalata keretében ismételten el kell végezni. Ennek eredményét a belsdkont-
roll-koordinator atvezeti a kockazatleltarban. A folyamatmodellek 64. § szerinti éves feliilvizsgalatdhoz kapcsoldddan a
kockazatleltart a targyév december 15-¢ig kell naprakésszé tenni.

(5) A kockazatleltarral egyidejlileg a belsdkontroll-koordinator a kezelenddnek értékelt kockazatokat és az azok keze-
1ésére javasolt intézkedéseket, az intézkedések hataridejét, modjat, valamint feleldsét tartalmazoé kockazatkezelési intéz-
kedési tervet készit, amelyet a f6jegyz6 hagy jova, a folyamatmodellek 64. § szerinti éves feliilvizsgalatahoz kapcsolodo-
an a targyévet kovetd év januar 15-¢ig.
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66. §

(1) A munkafolyamatok modellezésével, az ellendrzési nyomvonalak kialakitasaval dsszefiiggd feladatok ellatasat a
Koordinacios Foosztalyon miikodd folyamatkoordinator segiti. Ennek keretében
a) meghatarozza a folyamatmodellek leirasanak, illetve a kapcsolodd mutatok meghatarozasanak egységes szempont-
rendszerét ¢s modszertani kovetelményeit (a tovabbiakban: folyamatleirasi modszertan),
b) kidolgozza és vezeti a f6- ¢és részfolyamatok folyamatmodelljeinek nyilvantartasat, valamint
c) kezdeményezi és Osszehangolja a folyamatmodellek és ellenérzési nyomvonalak feliilvizsgalatat és aktualizalasat, a
jogszabaly vagy normativ utasitas valtozasabol eredd valtozasok atvezetését.

(2) Az (1) bekezdés a) pontja szerinti folyamatleirasi modszertant a fojegyz6 hagyja jova.

(3) A belsdkontroll-koordinator gondoskodik
a) ajovahagyott folyamatleirasi modszertan,
b) a folyamatmodellek nyilvantartasa,
c) ajovahagyott naprakész folyamatmodellek €s ellenérzési nyomvonalak,
d) a folyamatok fejlesztésével kapcsolatos dokumentumok,
e) ajovahagyott naprakész kockazatleltar, valamint
f) ajovahagyott naprakész kockazatkezelési intézkedési terv
intraneten torténd kozzétételérdl.

67.§

Az 06nallo szervezeti egység vezetdje az 6nallo szervezeti egység munkatarsai koziil folyamatgondnokot jeldl ki, aki —
a Koordinacios Foosztaly folyamatkoordinatora szakmai irdnyitasa és a folyamatgazda feliigyelete mellett — az 6nallo
szervezeti egység tevékenységéhez kapcsolddd munkafolyamatok vonatkozasaban részt vesz a munkafolyamatok feltara-
saban, modellezésében, egységes rendszerbe foglaldsaban és a valtozasuk kezelésében.

68. §

A folyamatmodellel leirt munkafolyamatokat érint6 0j bels6 szabalyok kialakitasakor
a) a dontés eldtt fel kell mérni és a dontéshozonak be kell mutatni a tervezett valtoztatasnak a folyamatra gyakorolt var-
hato hatasait, és
b) a megvaltozott szabalyok hatalybalépését kvetden a folyamatmodellt megfelelden ki kell igazitani.

39. Teljesitménymenedzsment
69. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal a feladatok eredményes ellatasa, a hivatali célok minél hatékonyabb médon torténd
megvalosuldsa, a munkatarsak — ide nem értve a 33. alcim kivételével az onkormanyzati fétanacsadoi, onkormanyzati ta-
nacsadoi munkakorben foglalkoztatott koztisztviselot — egyéni céljai minél teljesebb korli megvalositasa lehetéségének
biztositasa céljabol, a szervezeti hatékonysag ¢s teljesitmény tartosan magas szinten tartasa érdekében a teljesitményérté-
kelést a motivacios rendszerrel és a javadalmazasi dontésekkel dsszekapcsolo, a munkakdri leirasok és kovetelmények
folyamatos, rendszerszintii feliilvizsgalatat is biztosité komplex teljesitménymenedzsment-rendszert miikodtet.

(2) A teljesitménymenedzsment-rendszer alapjai:
a) a Fopolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak és ezekre épiild teljesitménykdvetelményeknek a rendszere,
b) az egyéni teljesitményértékelés és mindsités rendszere,
c) a munkatarsak képzésének rendszere,
d) a munkatarsaknak nyujtott, teljesitménytol, képzettségtdl, munkakdortdl fiiggd illetménygazdalkodasi elemek és az
egyéb juttatasok rendszere.

(3) A Humaner6forras-menedzsment Foosztaly gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal teljesitménymenedzsment-
rendszerének folyamatos fejlesztésérdl, és részt vesz annak mikddtetésében, tiamogatva a teljesitményértékelés folyama-
taban az egyes szereplok tevékenységét, feladatellatasat.
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(4) A f6jegyz6
a) felelds a teljesitménymenedzsment-rendszer megfelelé mitkodtetéséért, folyamatos fejlesztéséért, tovabba
b) gondoskodik a Fopolgarmesteri Hivatal éves stratégiai céljainak meghatarozasarol.

70. §

(1) A teljesitménymenedzsment-rendszer részeként a Fopolgarmesteri Hivatal — kiildetésének és jovoképének, az ezen
alapul¢ stratégiai célkitiizéseinek, valamint stratégiai alapértékeinek meghatarozasa érdekében — stratégiai célokat fogad
el az adott évre vonatkozdan (a tovabbiakban: éves stratégiai célok).

(2) Az operativ szervezeti céloknak €s az egyéni teljesitménykovetelményeknek az éves stratégiai célokon kell alapul-
niuk, és azok hataridoben torténd megvaldsitasat kell szolgalniuk.

(3) Az éves stratégiai célok tervezetét a fjegyzo a targyévet megeldzd év december 15-¢éig terjeszti fel a fopolgarmes-
ternek jovahagyasra.

(4) Az éves stratégiai célokrol a fopolgarmester legkés6bb a targyévet megel6z6 év december 20-4ig dont.

(5) A f6jegyzd a jovahagyott éves stratégiai célokat kozzéteszi az intraneten. A kdzzététel idépontjat dokumentalni kell,
¢és a kozzétételrdl a munkatarsakat kiilon hirdetmény utjan is értesiteni kell.

40. Folyamatos szervezet- és miikodésfejlesztés
71. §

A Fopolgarmesteri Hivatal miikodése soran biztositani kell a kdzéptavu stratégiai célkitiizésekkel 6sszhangban a szer-
vezeti és miikddési keretek rendszeres idokozonkénti feliilvizsgalatat, és megfeleld eljarasok és mechanizmusok révén
gondoskodni kell arrol, hogy a kockazatkezelési mechanizmusok ¢s a munkafolyamatok értékelése alapjan a sziikséges
szervezetbeli és miikddési valtozasok révén a Fépolgarmesteri Hivatal mindenkor képes legyen alkalmazkodni az aktua-
lis, illetve eldre lathato kiilsé és belsé kdrnyezeti valtozasokhoz, a valtozd jogszabalyi kornyezethez.

72.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal 6nként jelentkez6 munkatarsa hivatali dntevékenység keretében ellathat a Fédpolgarmes-
teri Hivatal stratégiai célkitlizéseinek megvalositasat segitd, a féjegyz0 altal kijelolt feladatot. A nem a kdzvetleniil a f6-
jegyzo altal iranyitott szervezeti munkatars ilyen feladatellatasahoz
a) az Onalld szervezeti egysége vezetdje vagy
b) —ha a munkatars 6nallo szervezeti egység vezetdje — az onallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo al-
jegyzo, illetve gazdasagi igazgatd
jovahagyasa sziikséges.

(2) Az (1) bekezdés szerinti feladatellatas a munkatarsnak a munkakdre ellatasabol adodo altalanos munkaterhét jelen-
tdsen nem haladhatja meg.

V. Fejezet
A Fépolgarmesteri Hivatal miikodésével kapcsolatos egyes rendelkezések

41. A Fopolgarmesteri Hivatalon beliili kommunikacio rendje, szolgdlati ut
73. 8

(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik,
a) afOpolgarmester, a fopolgarmester-helyettesek, a fdigazgato, a f6jegyzd, az aljegyzdk, a gazdasagi igazgato, valamint
a fopolgarmester kabinetfonoke és a kommunikacios vezetd (e § alkalmazéasaban e tisztségvisel6k a tovabbiakban: fels6-
vezetk) egymassal,
b) a fels6vezetd az 6nalld szervezeti egységgel, a fépolgarmester-helyettes iroddjanak vezetdjével, tovabba
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c) az onalld szervezeti egységek és a fépolgarmester-helyettesek irodainak vezet6i egymassal
irasban (feljegyzés utjan) tartanak hivatalosan kapcsolatot.

(2) Az (1) bekezdés alkalmazasaban irasbeli feljegyzésnek mindsiil az iktatott elektronikus levél is.

(3) A felsévezet6 a masik felsGvezetd irdnyitasa ald tartozo onalld szervezeti egységgel az érintett felsdvezetd egyide-
ju tajékoztatasa mellett tart kapcsolatot.

(4) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik,
a) az 6nalld szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsdvezetdtdl eltérd felsdvezetonek cimzett feljegyzést
az 6nallo szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo fels6vezetd utjan,
b) az 6nalld szervezeti egység felett irdnyitasi jogokat gyakorlo felsévezet6tdl eltérd felsdvezetd iranyitasa ala tartozod
6nallo szervezeti egységnek cimzett feljegyzést kdzvetleniil, az érintett 6nallod szervezeti egységek felett irdnyitasi jogo-
kat gyakorld felsdvezetdk egyidejii tajékoztatasa mellett,
c) az Onalld szervezeti egység felett iranyitasi jogokat gyakorlo felsdvezetd iranyitasa ala tartozé mas 6nalld szervezeti
egységnek cimzett feljegyzést pedig kozvetlentil
kell eldterjeszteni.

(5) Nem 06nall6 szervezeti egység azon 6nallo szervezeti egység utjan tart kapcsolatot a tobbi szervezeti egységgel,
amelynek a része.

(6) Ahol normativ utasitas a Fépolgarmesteri Hivatalon beliili dontést emlit, azt feljegyzés utjan kell az érintettel ko-
z0Ini. A vezetd utjan eldterjesztett feljegyzés esetén a vezetd jovahagyasat aldirasa és a jovahagyas datumanak feltiinteté-
sével kell jelezni a feljegyzésen.

42. Kiadmanyozas
74. §

(1) A hataskorébe tartozo tigyben a fopolgarmester, valamint a fdjegyz6 kiadmanyozasi jogot alapithat masnak is (a to-
vabbiakban: kiadményozasi jog jogosultja).

(2) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a hataskorgyakorl6 kiadmanyozasi jogat nem érinti, azt — az ligyet egyedileg
magahoz vonva — maga is gyakorolhatja.

(3) A masnak alapitott kiadmanyozasi jog a kiadméanyozasi jog targyaban a dontés, jognyilatkozat vagy egy¢b irat eld-
készitésére, a dontés meghozatalara és a dontés, jognyilatkozat vagy egyéb irat aldirasara jogosit. A kiadmanyozasi jog
gyakorlasa a hataskorgyakorlé személyét nem érinti.

(4) Ha a jognyilatkozatot kiadmanyozoé személye megegyezik a jognyilatkozat megtételéhez sziikséges eldzetes jova-
hagyasra vonatkozo6 dontésre, illetve annak kiadméanyozasara jogosult személyével, akkor a jognyilatkozat kiadmanyoza-
sa egyben az eldzetes jovahagyas megadasat is jelenti.

(5) A kiadmanyozasi jog jogosultja a kiadmanyozasi jogot masra nem ruhdzhatja at.

(6) Az ezen utasitas vagy az 6nallo szervezeti egység ligyrendje alapjan helyettesitést ellaté személyt — abban a korben,
amelyben a helyettesitésre jogosult — e mindségében megilleti a kiadmanyozasi jog gyakorlasa is.

43. Keépviselet
75. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatalt mint koltségvetési szervet a f6jegyz6 képviseli. A f6jegyzé a képviseleti jogosultsagot
normativ utasitasban vagy egyedi irasbeli utasitdssal masra atruhdzhatja.
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(2) A féjegyzo altal alapitott kiadmanyozasi jog a kiadmanyozasi jog targyaban a Fépolgarmesteri Hivatal képvisele-
tére is jogosit.

76. §

(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a hatésagokkal, egyéb allami szervekkel, mas dnkormanyzattal
vagy annak hivatalaval, érintett vagy érdekelt szervezetekkel €s személyekkel valo szakmai egyeztetésen a Fépolgarmes-
teri Hivatalt a f6jegyz0, illetve — a feladatkoréhez igazod6 korben — az aljegyzd, a gazdasagi igazgatd, az 6nallo szerve-
zeti egység vezetdje, valamint — a feladatkorét érintd kérdésekben, a féjegyz0, az aljegyz0, a gazdasagi igazgatd vagy a
tevékenységét iranyitd vezetd egyedi utasitdsa alapjan és az abban meghatarozott kdrben — az erre kijel6lt munkatars kép-
viseli.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szakmai egyeztetésen képviselendd alldspontot a képviseletet ellatdo személy szervezeti
egysége késziti eld a tobbi érintett szervezeti egység bevonasaval. Siirgds egyeztetést igényld tigyben irasbeli allaspont-
tervezet készitése mell6zhetd, azonban a jovahagyott allaspontot legkésébb a (6) bekezdés szerinti beszdmoloban rdgzi-
teni kell.

(3) Az éllasponttervezetet olyan id6ben kell egyeztetésre bocsatani, hogy annak érdemi megvitatasara lehetdség szerint
legaldbb 6t nap az érintettek rendelkezésére alljon.

(4) Az egyeztetett targyalasi allaspontot — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — a képviseletet ellato személy
szervezeti egységének vezetdje hagyja jova.

(5) A képviseletet ellatd személy a képviselet ellatasa soran a jovahagyott allaspont szerint koteles eljarni azzal, hogy
attol — az allaspont 1ényegi tartalmat nem érintve — a targyalasok megkivanta legsziikségesebb mértékben eltérhet.

(6) A képviseletet ellato személy a szakmai egyeztetésen vald részvételt kovetden haladéktalanul réviden irdsban be-
szamol az egyeztetésrol és a képviselt allasponthoz képest elért eredményekrol, a varhatd tovabbi fejleményekrol.

(7) A jovahagyott allaspontot és a (6) bekezdés szerinti beszamolot meg kell kiildeni az allaspontot jovahagyd személy-
nek, valamint az allaspont egyeztetésében részt vett szervezeti egységeknek.

77.§

A Févérosi Onkormanyzat képviseldjeként folytatott egyeztetésekre a 76. § rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni
kell azzal, hogy ha a Févarosi Onkormanyzat képvisel8jeként a fépolgarmester, fépolgarmester-helyettesek, a foigazga-
to, a fopolgarmester kabinetféndke vagy a féjegyz0 egyeztet,

a) az egyeztetés elokészitésérél a Fopolgarmesteri Iroda, a fOpolgarmester-helyettes irodaja, illetve a Féjegyzdi Iroda
gondoskodik,

b) a képviselendd allaspontot az egyeztetésen részt vevo fopolgarmester, fopolgarmester-helyettes, foigazgatd, a fépol-
garmester kabinetfonoke, illetve a f6jegyzd hagyja jova,

c) az egyeztetésrol a beszdmolot a Fépolgarmesteri Iroda, a fdpolgarmester-helyettes iroddja, illetve a Fojegyzoi Iroda
késziti el, és

d) a fopolgarmester-helyettes irodaja, valamint a Féjegyzdi Iroda negyedévente irdsban beszamol a fépolgarmesternek
az eldz6 negyedévben tortént egyeztetésekrol.

44. A Fopolgarmesteri Hivatal birosag elotti képviselete
78. §

A Fopolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes birdsagi eljarasokban, a valasztottbirdsagi eljarasok-
ban, a peren kiviili eljarasokban, valamint a kozigazgatasi hatdsagi eljarasokban — ha normativ utasitas eltéréen nem ren-
delkezik — a Jogi Féosztaly e feladatra kijeldlt munkatarsa latja el, kivéve, ha az tigy sajatossagara tekintettel a féjegyzo
a képviselet ellatasara kiilso jogi képviseld megbizasarol dont.
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45. Onkormanyzati intézmények
79. §

(1) A fopolgarmester-helyettes az 5. melléklet szerint a feladatkdréhez kapesolédd 6nkormanyzati intézmény tekinte-
tében
a) kapcsolatot tarthat az dnkormanyzati intézmény vezetdjével,
b) figyelemmel kiséri az onkorményzati szmsz 21. § (2) bekezdés a) pontja, illetve az dnkorményzati szmsz 55. § (2) be-
kezdés a) pontja szerinti jogositvany gyakorlasa, tovabba a fopolgdrmester vagy a féjegyzd dontésének kezdeményezése
érdekében az dnkormanyzati intézmény miikodését, és kérhet ennek keretében tajékoztatast az intézmény vezetdjétol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti tevékenységérol, valamint az annak keretében tudomasara jutott informaciorol a fépolgar-
mester-helyettes szlikség szerint beszamol a fépolgarmesternek, illetve kezdeményezi a sziikséges intézkedések megtéte-
1ét a féjegyzonél.

(3) Ha az a fopolgarmester-helyettes feladata ellatdsdhoz sziikséges, az 5. melléklet szerint nem a feladatkdréhez kap-
csolodo dnkormanyzati intézmény vezetdjétdl a fopolgarmester, a fojegyzd vagy az 5. mellékletben megjelolt tisztségvi-
seld utjan kérhet tajékoztatast.

80. §

A fépolgarmester-helyettes az 5. melléklet szerint a feladatkoréhez kapcsolodo koltségvetési szerv dnkormanyzati in-
tézmény tekintetében javaslatot tesz a fopolgarmesternek a munkaltatoi intézkedésre.

81.§

(1) Az 6nkormanyzati intézmények tekintetében a 6. mellékletben meghatarozott 6nallé szervezeti egység — a feladat-
korében érintett mas 6nalld szervezeti egységgel egylittmiikddve — ellatja
a) koltségvetési szerv tekintetében
aa) az annak létrehozasaval, atszervezésével, névvaltoztatasaval, megsziintetésével kapcsolatos dontés el6készitésével,
ab) az annak mikddésével és a koltségvetési szerv Utjan nyujtando ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggd feladatellatas-
sal, irdnyit6i dontés elokészitésével,
b) gazdasagi tarsasag tekintetében
ba) az annak tizleti tervével kapcsolatos dontés el6készitésével,
bb) a vele megkotendd kdzszolgaltatasi szerzddés, timogatasi szerz0dés eldkészitésével,
bc) a gazdasagi tarsasag utjan nyujtando ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggd feladatellatas altalanos feliigyeletével, va-
lamint — a feladatkorébe tartozo kozfeladat vonatkozasaban — ellendrzésével, tovabba
bd) a gazdasagi tarsasag feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval dsszefliggd szakmai feladatai korébe tartozo tulajdonosi
dontés elokészitésével,
c) alapitvany, kozalapitvany esetében az alapitd hataskorébe tartozé dontés eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjatél eltérve — a Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosag kivételével — mindegyik
koltségvetési szerv tekintetében a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly késziti eld az (1) bekezdés szerinti feladato-
kat ellato 6nallo szervezeti egységgel egyiittmiikodve
a) akoltségvetési szerv vezetdjét érintéen az alapvetd és az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasaval 6sszefiiggd, valamint
b) a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjét érintden a vezetdi megbizasra és annak visszavonasara vonatkozo
dontést.

(3) Az (1) bekezdés b) pontjatol eltérve mindegyik gazdasagi tarsasag tekintetében

a) a Vagyongazdalkodasi Fbosztaly latja el — a gazdasagi tarsasag tekintetében az (1) bekezdés szerinti feladatokat ellato
szervezeti egységgel egylittmiikodve — a gazdasagi tarsasag

aa) feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval dsszefiiggésben a tarsasag alapitdsaval, atalakuldsaval, elismert vallalatcso-
portban valo részvételével, megsziinésével, 1étesitd okiratanak elfogadasaval, modositasaval, igazgatosaga és feliigyeld-
bizottsaga miikddésével, — a vezetdi javadalmazasi szabalyzat kivételével — a 1étesitd okirataban meghatarozott szabaly-
zata elfogadasaval, jovahagyasaval, modositasaval, szervezeti struktirajanak elfogadasaval, médositasaval, a torzstoke,
alaptoke felemelésével, leszallitasaval, a tobbszemélyes tarsasag kozgytilése, taggytilése napirendi pontjaira vonatkozo
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elézetes dontéssel, valamint a tagi, részvényesi meghatalmazas, a tarsasag létesitd okiratiban meghatarozott tulajdonosi
dontés, nyilatkozat elékészitésével,

ab) mérlegbeszamoldjaval kapcsolatos dontés eldkészitésével,

ac) konyvvizsgaldjanak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasaval kapcsolatos dontés elokészitésével, és

ad) tulajdonat képez6 ingatlanokra vonatkozo tulajdonosi dontés elokészitésével

kapcsolatos feladatokat,

b) a Humanerdforras-menedzsment Féosztaly késziti el6 — a gazdasagi tarsasag tekintetében az (1) bekezdés szerinti fel-
adatokat ellato szervezeti egységgel egyiittmikodve — a gazdasagi tarsasag

ba) vezetdjét érintd, a Févarosi Kozgylilés vagy a fopolgarmester hataskorébe tartozo, illetve a fopolgarmester-helyettes-
re atruhazott munkaltatoi jogkor gyakorlasa korében hozott,

bb) igazgatdsagi tagjainak, feliigyelébizottsagi tagjainak megvalasztasaval, visszahivasaval, dijazasuk megallapitasaval
kapcsolatos, valamint

bc) vezetdi javadalmazasi szabalyzatanak jovahagyasaval kapcsolatos

dontést.

(4) A Jogi Foosztaly mindegyik gazdasagi tarsasag és alapitvany tekintetében véleményezi a 1étrehozasara, alapitd ok-
iratanak modositasara, valamint a megsziintetésére iranyulé okiratot, jogi megfeleléség esetén elvégzi annak jogtanacso-
si lattamozasat, szlikség esetén jogtanacsosi ellenjegyzését, és ellatja a jogi képviseletet az ezzel 6sszefiiggd eljarasokban.

(5) Az e § szerinti feladatkorében az 6nallo szervezeti egység folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati in-
tézmény mitkodését, kapcsolatot tart az intézménnyel, t6le tajékoztatast kérhet.

46. Tamogatdasbol finanszirozott beruhdzdasok, projektek
82.§

(1) A kdzponti koltségvetési, europai unios, az EGT Finanszirozasi Mechanizmus vagy a Norvég Alap keretében ren-
delkezésre allo, valamint egyéb kiilsé tamogatasi forras (a tovabbiakban egyiitt: kiilsé tamogatas) felhasznalasaval a F6-
varosi Onkormaényzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal mint kedvezményezettek altal megvalésitando beruhazas vagy
egy¢éb projekt (a tovabbiakban egyiitt: tamogatott projekt) megvaldsitasaért és végrehajtasaért, az azzal kapcesolatos beru-
hazoi, projektgazdai feladatok ellatasaért a 7. mellékletben meghatarozott 6nalld szervezeti egység (a tovabbiakban: pro-
jektgazda 6nallo szervezeti egység) a felelds, és —a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly feladatkorébe tarto-
z6 feladatok kivételével — ellatja az adott tamogatott projekttel kapcsolatos, a 14. § (1) bekezdésében meghatarozott fel-
adatokat. Ha adott projekt tekintetében a 7. melléklet tobb 6nallo szervezeti egységet hataroz meg, az egyes projektgazda
onallé szervezeti egységek a sajat feladatkoriikhoz igazoddan latjak el a projektgazdai feladatokat azzal, hogy a projekt
megvalositasaban érintett, a Fépolgarmesteri Hivatalon kiviili személyekkel és szervezetekkel az elsé helyen megjeldlt
projektgazda 6nalld szervezeti egység tart kapcsolatot.

(2) A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Fdosztaly feladata a tamogatott projektekkel 6sszefliggd timogatasi szer-
z0dések vagy tamogatodi okiratok elokészitésével, tovabba a tamogatott projektek megvaldsitasanak nyomon kovetésével
és ellendrzésével Osszefliggd feladatok ellatasa, illetve azoknak a Fépolgarmesteri Hivatalon beliili koordinacidja, ellen-
Orzése és projektszakmai tamogatasa a 3. melléklet 9.2. pontja szerint.

(3) A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly a (2) bekezdés szerinti feladatok ellatasanak tamogatasara ¢s a
tamogatott projektekre vonatkozo6 naprakész informaciok Fopolgarmesteri Hivatalon beliili rendelkezésre allasanak biz-
tositasara nyilvantartast vezet, amely a kdvetkezoket tartalmazza:

a) atamogatott projekt targya, rovid miiszaki tartalma, illetve az azzal elérni kivant cél, 1étrehozand6 eredmény,

b) atamogatott projekt megvalositasaban részt vevo szervezetek, €s azok feladata, feleldsségi kore,

¢) atamogatott projekt megvalositasaban részt vevo 6nalld szervezeti egységek, azoknak a projekt megvalositasa kere-
tében ellatandé feladata, és az 6nalld szervezeti egységen beliil azon munkatars személye és elérhetéségei, aki a tamoga-
tott projekt tekintetében felel az 6nalld szervezeti egység feladatainak ellatasaért (a tovabbiakban: projektfelelds),

d) atamogatott projekt megvaldsitasanak tervezett mérfoldkovei, szakaszai, iitemezése, elérehaladasanak allasa,

e) atamogatott projekt tervezett koltségvetése, annak fobb tételei, ennek keretében

ea) a tervezett 6sszkoltség és annak éves litemek és tamogatott projekti elemek kozotti bontasa,

eb) a koltségek elszamolasara vonatkozo koltségvetési cim és

ec) a forrasszerkezet, valamint

f) atamogatott projekt megvaldsitasanak kockazatai és ezek kezelésének modja.
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(4) Az e § szerinti feladatai ellatasa korében a projektgazda 6nallo szervezeti egység és a Kozbeszerzési és Projektme-
nedzsment Féosztaly fokozottan egylittmtikddik a gazdasagi igazgatoval, valamint a Koltségvetési Tervezési és Feliigye-
leti Féosztallyal, illetve a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal.

(5) A projektgazda 6nallo szervezeti egység a tamogatott projekt megvaldsitasara iranyuld dontés meghozatalatol sza-
mitott tizendt napon beliil tajékoztatja Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztalyt a (3) bekezdésben meghatarozott
adatokrdl, tovabba — ha eltér a (3) bekezdés c) pontja szerint projektfeleldsként megadott munkatars személyétdl — azon
munkatarsanak személyérdl és elérhetdségeirdl, aki a tamogatott projekt tekintetében ellatja a tamogatas elnyerésével, el-
szdmolasaval és a timogato felé teljesitendd tovabbi kotelezettségekkel dsszefiiggd feladatokat.

(6) A 73. §-tol eltérve az egy adott projekt tekintetében projektfelelosként kijelolt munkatarsak az adott projekt vonat-
kozasaban — az 6nalld szervezeti egységiik vezetdjének egyidejii tdjékoztatasa mellett — egymassal kdzvetleniil tartanak
kapcsolatot. A projektgazda 6nalld szervezeti egység, illetve a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly projekt-
feleldse mas 6nallo szervezeti egység projektfeleldsétdl kozvetleniil kérhet tajékoztatast, és szamara — észszerti hatarido
megjelolésével — feladatot adhat, amit az — ha az érintett 6nallo szervezeti egységek vezetéi masként nem egyeznek meg —
koteles teljesiteni.

47. A Févarosi Erdekegyeztetd Tandcs titkarsagi feladatainak ellatisa
83.8§

(1) A fovérosi szintii érdekegyeztetésrol sz616 47/2019. (XII. 19.) 6nkormanyzati rendelettel 1étrehozott Févarosi Er-
dekegyeztetd Tandcs titkarsaganak feladatait a Koordindcios Féosztaly latja el.

(2) A Koordinacios Féosztaly a Févarosi Erdekegyezteté Tanacs tagjaival, a Févarosi Onkorményzat képviseldjével,
valamint a F6évarosi Erdekegyeztetd Tandcs munkajaban tanacskozasi joggal részt vevd személyekkel elektronikus vagy
postai uton, sziikség esetén rovid tton tart kapcsolatot.

48. A sajtoval valo kapcsolattartas rendje
84.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal nevében, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal egészét érint6 kérdésben a sajtonak a fo-
polgarmester, vagy — a fopolgarmester engedélyével — a foigazgatd, a féjegyz0, a kommunikécios vezetd vagy a Varos-
kommunikécios Iroda sajtokapcsolati feladatok ellatasaért felelds, a kommunikacios vezetd altal kijeldlt munkatarsa ad-
hat tajékoztatast.

(2) A sajtonak nyilatkozatot
a) a fopolgarmester-helyettes, a fdigazgato csak a fopolgadrmester,
b) az aljegyzd, a gazdasagi igazgatd, a szervezeti egység vezetdje vagy az érdemi iigyintézést végzé munkatars csak a
féjegyz6
eseti engedélye alapjan, a feladatkorébe tartozo kérdésben, a kommunikacids vezetdvel vald egyeztetést kovetden adhat.

49. A kiilso szervezetek érdekérvényesito tevékenységenek datlathatosaga
85.8§

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal munkatarsa feladatellatasa soran vagy feladatellatasahoz kapcsoléddan a jogszabalyban
meghatérozott eljarasban tigyfélnek, panaszosnak vagy az eljarasban résztvevé mas személynek nem mindsiild, az dllam-
szervezeten €s az Onkormanyzati intézményeken kiviili személlyel (a tovabbiakban: érdekérvényesitd) annak kezdemé-
nyezésére felettes vezetdje eldzetes tajékoztatasat kovetden talalkozhat, folytathat egyeztetést.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést a jogszabalyban vagy normativ utasitasban meghatarozott rend szerint a tar-
sadalmi egyeztetéssel vagy részvételiséggel és tarsadalmi bevonassal kapcsolatos tevékenység korébe tartozo kapcsolat-
tartasra ¢és taladlkozora, tovabba a meghatarozott tigyben korabban nem az érdekérvényesité kezdeményezésére megkez-
dett talalkozok és egyeztetések soraban tjabb egyeztetés vagy taldlkozd kezdeményezésére.
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(3) Az (1) bekezdés szerinti eldzetes tajékoztatdsnak ki kell terjednie az érdekérvényesitd és — ha van ilyen — az altala
képviselt szervezet nevére, a kapcsolatfelvétel, talalkozo, egyeztetés (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasaban egytitt:
taldlkoz6) céljara, idopontjara és helyére. Ha a talalkozoval kapcsolatban az integritast veszélyeztetd kockazatokra vonat-
kozo informacio all rendelkezésre, a tajékoztatasban erre kifejezeten utalni kell.

(4) Az érdekérvényesitovel a Fovarosi Kozgytilés vagy annak valamely szerve dontésének befolyasolasat vagy érdek-
érvényesitést célzo talalkozorol a munkatars emlékeztetdt készit, amelyet megkiild az 6ndllo szervezeti egysége vezeto-
jének, fépolgarmester-helyettes irodéja esetében a fépolgarmester-helyettesnek és az iroda vezetdjének.

(5) Az 6nallod szervezeti egység vezetdje negyedévente beszamol a f6jegyzonek az 6nalld szervezeti egység munkatar-
sainak az el6z6 negyedévben tortént, a (4) bekezdés szerinti talalkozo6irdl. A Féjegyzoi Iroda a beszamolokrol dsszesitést
készit, amelyet megkiild a fopolgarmesternek.

86. §

A fopolgarmester, a fOpolgarmester kabinetfénoke, a fépolgarmester-helyettesek, a féigazgato, tovabba a féjegyzd
85. § (1) bekezdése szerinti talalkozojarol a Fopolgarmesteri Iroda, a fépolgarmester-helyettes irodaja, illetve a Féjegyzoi
Iroda nyilvantartast vezet, és gondoskodik a 85. § (4) bekezdése szerinti emlékeztetd elkészitésérdl. A kommunikacios ve-
zetd, a fopolgarmester-helyettes irodajanak vezetdje és a Fojegyzdi Iroda vezetdje negyedévente beszdmol a fépolgar-
mesternek az el6z6 negyedévben tortént taldlkozoirol.

50. Egyiittmiikodeési megallapodasok
87.8§

(1) Valamely hatdsaggal vagy szervezettel egyiittmiikodési megéllapodas megkotésérol, az ennek érdekében torténd
kapcsolatfelvételrdl €s a targyalasok megkezdésérdl — fopolgarmester-helyettes, a fdigazgatd vagy a féjegyzd kezdemé-
nyezése alapjan — a fépolgarmester dont.

(2) Az egyiittmiikodési megallapodas tervezetét a fojegyz6 altal kijelolt, a feladatkdrében leginkabb érintett dnallo
szervezeti egység (e § alkalmazéaséban a tovabbiakban: szakmailag felel6s 6nallo szervezeti egység) késziti eld és egyez-

teti szakértdi szinten; az elékészitésbe — és sziikség szerint az egyeztetésekbe — a Féjegyzoi Irodat be kell vonni.

(3) Az egyiittmiikodési megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelds 6nalld szervezeti egység
vezetdjét vagy munkatarsat kell kijelolni.

(4) A megkotott egytittmiikodési megallapodasok egy alairt példanyat a Féjegyzoi Iroda 6rzi és tartja nyilvan.

(5) AFdjegyzdi Iroda gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal altal kotott egyiittmiikodési megallapodasoknak és azok
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegének a budapest.hu honlapon torténd kdzzétételérol.

(6) Az egyiittmiikodési megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felelds 6nallo szervezeti egység sziikség szerint be-
vonja az érintett tovabbi 6nallo szervezeti egységeket.

(7) Az egyiittmiikodési megallapodas végrehajtasanak tapasztalatairol, adott esetben a megallapodas modositasa kez-
deményezésének sziikségességérol a szakmailag felelds 6nalld szervezeti egység a megallapodas feliilvizsgalatara eldirt
hataridé lejartat legalabb egy honappal megeldzden, feliilvizsgalatra eldirt hataridé hianyaban pedig a megallapodas ha-
talybalépésétdl kezdve legalabb évente feljegyzésben tajékoztatja a fopolgarmestert és a fojegyzot.

51. Részvétel, tagsag nemzetkozi szervezetekben

88. §

(1) Nemzetkozi szervezetben valo részvételrdl, tagsagrol, az ennek érdekében torténd kapcsolatfelvételrdl és a targyaldsok
megkezdésérdl — fopolgarmester-helyettes, a féigazgatd vagy a f6jegyz6 kezdeményezése alapjan — a fopolgarmester dont.

(2) A részvételrdl, tagsagrol szo6l6 megallapodas vagy dontés (e § alkalmazasdban a tovabbiakban: megallapodas) ter-
vezetét a fopolgarmester altal kijelolt, a feladatkorében leginkabb érintett 6nallo szervezeti egység (e § alkalmazasdban a
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tovabbiakban: szakmailag felelds 6nallo szervezeti egység) késziti eld és egyezteti szakértdi szinten; az elokészitésbe — €s
sziikség szerint az egyeztetésekbe — a Fopolgarmesteri Irodat be kell vonni.

(3) A megallapodas végrehajtasara kapcsolattartoként a szakmailag felelds 6nalld szervezeti egység vezetdjét vagy
munkatarsat kell kijeldlni.

(4) A megkotott megallapodasok egy alairt példanyat a Fépolgarmesteri Iroda 6rzi és tartja nyilvan.

(5) A Fopolgarmesteri Iroda gondoskodik a FOpolgarmesteri Hivatal altal kotott megallapodasoknak és azok modosi-
tasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegének a budapest.hu honlapon torténd kozzétételérol.

(6) A megallapodas végrehajtasaba a szakmailag felelds 6nallo szervezeti egység sziikség szerint bevonja az érintett to-
vabbi 6nallo6 szervezeti egységeket.

(7) A megallapodas végrehajtasanak tapasztalatairdl, adott esetben a megallapodas mddositisa kezdeményezésének
sziikségességérdl a szakmailag felelds 6nalld szervezeti egység a megallapodas feliilvizsgalatara eldirt hataridd lejartat
legalabb egy honappal megeldzden, feliilvizsgalatra eldirt hataridé hidnyaban pedig a megallapodas hatalybalépésétdl
kezdve legalabb évente feljegyzésben tajékoztatja a fopolgarmestert.

52. Nyitott Budapest: részveteliség és tarsadalmi bevonds
89. §

(1) A Févarosi Onkormanyzat részvételiséggel, tarsadalmi bevondssal és ligyfélszolgélati tipust feladatok ellatasaval
kapcsolatos tevékenységét a Koordinacids Féosztaly Téarsadalmi Egylittmtikddési Osztaly szervezi; ennek keretében a
feladatkorrel rendelkezd szervezeti egység megkeresésére — nem érintve annak az adott feladat megvaldsulasaért viselt
feleldsségét — kozremiikddik a részvételiségi eszkdzok — a részvételiség mddszerei, ideértve a tarsadalmi forumokat és
gytléseket, mithelyfoglalkozasokat, részvétellel kapcsolatos oktatast, valamint a civil szervezetekkel és allampolgarok
informalis csoportjaival vald egylittmiikddés, az tigyfélszolgalati tipust szolgaltatast igényld feladatok ellatasa és az 6n-
kéntesek fogadasa — megszervezésében és lebonyolitdsaban.

(2) A Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egytittmtikodési Osztaly a nyilvanossag felé tevékenységének és maganak a
szervezeti egységnek a megjelolésére a ,,Nyitott Budapest” megnevezést hasznalhatja.

90. §

(1) A Koordinacios Féosztaly Tarsadalmi Egyiittmiikodési Osztaly a 89. § (1) bekezdése szerinti feladatanak ellatasa
érdekében a civil szervezettel vagy allampolgarok informalis csoportjaval folytatando egyeztetésrdl legalabb 6t nappal
annak tervezett idopontjat megel6zden a feladatkorrel rendelkez6 szervezeti egység értesiti a Koordinacios Foosztaly Tar-
sadalmi Egytittmiikodési Osztalyt.

(2) Ha a Koordinacids Foosztaly Tarsadalmi Egyiittmiikodési Osztaly munkatarsa az egyeztetésen nem tud részt ven-
ni, az egyeztetésrol késziilt emlékeztetdt a Koordinacios Fdosztaly Tarsadalmi Egylittmtikddési Osztalynak is meg kell
kiildeni.

53. Z6ld Budapest: a klimavészhelyzettel kapcsolatos intézkedések megvalositisa
91. §

(1) A Fovarosi Onkormanyzat klimavészhelyzettel kapcsolatos tevékenységét a Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly
szervezi szoros egyiittmiikddésben a Varostervezési Fosztaly Tajépitészeti Osztallyal; ennek keretében a feladatkorrel
rendelkezd szervezeti egység megkeresésére — nem érintve annak az adott feladat megvaldsulasaért viselt feleldsségét —
koézremiikodik a klimavédelmi szempontok, modszerek alkalmazéasaban, a terv, program, projekt klima- és kornyezeti ha-
tasainak minimalizalasa, a bekovetkez6 hatasok mérséklése érdekében.

(2) A Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly, valamint a Varostervezési Féosztaly Tajépitészeti Osztaly a nyilvanossag
felé tevékenységeik megjeldlésére a ,,Z6ld Budapest” megnevezést hasznalhatjak.
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54. Arculat
92.§

(1) A szervezeten beliili és kifel¢ iranyulé kommunikacid soran az egységes szervezeti megjelenés érdekében a Fépol-
garmesteri Hivatal arculati kdvetelményeit normativ utasitds, az arculati elemeket és az ezek alkalmazasaval elkészitett
sablonokat arculati kézikonyv allapitja meg, amelyet — a fojegyz06 javaslatara — a fOpolgarmester hagy jova.

(2) Az arculati elemek és a sablonok megtervezésével, az arculati kézikonyv elkészitésével és fejlesztésével dsszeflig-
g6 feladatokat a Varoskommunikdécios Iroda latja el.

(3) A jovahagyott arculati kézikonyvet az intraneten kozz¢ kell tenni. A kozzététel idépontjat dokumentalni kell, és a
kozzétételrdl a munkatarsakat kiilon hirdetmény utjan is értesiteni kell.

(4) Az arculati kézikdnyvben bennefoglalt sablon alapjan az egyes kommunikaciés anyagok megtervezésével dssze-
fiiggd feladatokat a Varoskommunikacios Iroda latja el. A fépolgarmester-helyettes vagy a Varoskommunikécios Irodan
kiviili 6nallo szervezeti egység, ha valamely kommunikaciés anyag egyedi megtervezését maga végezte vagy végeztette
el, az érintett kommunikacids anyag arculati kdvetelményeknek valdo megfelelésére vonatkozoan a Varoskommunikécios
Iroda jovahagyasat kéri.

(5) Az arculati kézikonyvben nem bennefoglalt, de abba felvenni javasolt sablon hasznalatat kezdeményezd fépolgar-
mester-helyettes vagy 6nallo szervezeti egység a sablonnak az arculati kovetelményeknek megfeleld, az arculati elemek
alkalmazéséaval torténd megtervezése érdekében megkeresi a Varoskommunikacios Irodat. A tervezés €s az arculati kézi-
konyv kiegészitésének elokészitése a fopolgarmester eldzetes engedélye alapjan kezdheté meg.

55. Szolgaltatastervezési keretrendszer
93. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal a munkafolyamatait, tevékenységeit, a lakossagnak nyujtandé szolgaltatasait egységes
szolgaltatastervezési keretrendszer keretében szervezi meg, amelynek alapelvei a kdvetkezok:
a) a felhaszndloi igények felmérésén alapuld, azokhoz igazodo szolgaltatastervezés,
b) aszolgaltatasi kornyezet, az atfogdbb dsszefliggések, eldzmények feltarasa és figyelembevétele, a szolgaltatas ezekbe
torténd szerves integralasa,
c) aszolgaltatas fenntarthatosdganak és rugalmas alakithatésaganak biztositasa,
d) rendszeres feliilvizsgalat, mindségbiztositas, a tapasztalatok és visszajelzések beépitését lehetdve tevo korrekcios me-
chanizmusok alkalmazasa,
e) kutatds, adatgylijtés, adatelemzés és tesztelés a tervezéssel €s a feliilvizsgalattal, mindségbiztositassal kapcsolatos
dontések megfeleld megalapozasa érdekében,
f) adigitalis szolgltatasokhoz lehetdség szerint nyilt forrast standardok és szoftverkddok hasznélata; a Févarosi Onkor-
manyzat fejlesztéseinek hozzaférhetdvé tétele mas dnkormanyzatok altali felhasznalas érdekében,
g) egyszertségre ¢s kozérthetdségre torekves.

(2) A szolgaltatastervezési keretrendszer kialakitasaval és mitkodtetésének koordinalasaval, valamint a szolgaltataster-
vezéssel kapcsolatos feladatokat — kiilonos tekintettel a digitalis fejlesztésekre — az Informacios Féosztaly Digitalis Szol-
galtatasok Osztalya latja el, a feladatkdre szerint az adott szolgaltatas biztositasaért felelds 6nalld szervezeti egység aktiv
kozremtikodésével.

(3) A szolgaltatastervezési keretrendszer részletes kdvetelményeit, elemeit az Informacids Fdosztaly altal a Koordina-
cios Foosztaly bevonasaval elkészitett szolgaltatastervezési kézikonyv allapitja meg, amelyet a f6jegyz6 hagy jova.

(4) A jovahagyott szolgaltatastervezési kézikonyvet az intraneten kozzé kell tenni. A kdzzététel idépontjat dokumen-
talni kell, és a kdzzétételrdl a munkatarsakat kiilon hirdetmény tutjan is értesiteni kell.
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56. Kommunikacios tevékenység
9. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal koztajékoztatasi és kommunikacios feladatai ellatasaért a Varoskommunikacios Iroda a
felelés. E feladatokkal dsszefiiggésben gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal és az dnkor-
manyzati intézmények tevékenységével kapcsolatos hirek, a budapesti polgarokat, illetve a szélesebb nyilvanossagot
érint6 vagy érdeklddésiikre szdmot tart6 ilyen informaciok, tovabba a Budapest ¢letével kapcsolatos egyéb hasznos infor-
maciok, kulturalis tartalmak nyilvanossag felé valo kozvetitésérol, egységes és kovetkezetes kommunikacidjarol.

(2) Az (1) bekezdés szerinti koztdjékoztatas és kommunikécié szoveges tartalmak vagy audiovizualis médiatartalmak
formajaban
a) a sajtonak, hirigynokségeknek adott tajékoztatas ttjan,
b) a 96. § szerinti honlapon,
¢) aFdvarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kozosségimédia-feliiletein,
d) a budapesti polgarok kozvetlen megkeresésével, valamint
e) a Fovarosi Onkormanyzat hirdetési feliiletein megjelend koztajékoztatasi kampanyok keretében
valdésul meg.

95. §

(1) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a fépolgarmester-helyettes, a féigazgatd vagy az 6nallo szervezeti
egység feladatai ellatasdhoz sziikséges, a 94. § (1) bekezdése szerinti koztdjékoztatads vagy egyéb kommunikacié kozlé-
sét, egyéb kommunikacids tevékenység megvalositasat a fopolgarmester-helyettes iroddjanak vezetdje, illetve az 6nallo
szervezeti egység vezetdje kezdeményezi a kommunikacids vezetonél a javasolt tartalom, forma és iitemezés megjel6lé-
sével.

(2) A kommunikacids vezetd a javasolt kommunikacio jellegéhez igazoddan haladéktalanul, de legkés6bb a kezdemé-
nyezéstdl szamitott harom munkanapon beliil jelzi, hogy a kezdeményezés alapjan a kezdeményezett kommunikacios te-
vékenység
a) megvaldsitasardl teljes egészében a Varoskommunikacios Iroda gondoskodik,

b) megvalodsulasa érdekében — kizardlag szoveges tartalom kozlésére vonatkozo kommunikécio esetén — a kezdeménye-
70 szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott szoveget a Varoskommunikacios Iroda szerkesztés utan a megfeleld, a
94. § (2) bekezdése szerinti csatornan kozli, illetve kdzlésérdl gondoskodik, vagy

c) allaspontja szerint nem indokolt, nem id6szerti vagy mas okbodl nem tartja megvalosithatonak.

(3) A (2) bekezdés a) és b) pontja szerinti esetben a kommunikacios vezetd egyidejlileg jelzi a kezdeményezéssel kap-
csolatos esetleges tartalmi, formai vagy iitemezési észrevételeit is, a (2) bekezdés c) pontja szerinti esetben pedig allas-
pontjat roviden indokolja.

(4) Ha a (2) bekezdés szerinti allasponttal a kezdeményezd nem ért egyet, a kérdésben a fopolgarmester-helyettes, a fo-
igazgatd, illetve — ha nem fépolgarmester-helyettes irodaja a kezdeményezo — a féjegyz6 egyeztet a kommunikacids ve-
zet6vel, fennmarado vita esetén a fopolgarmester dont.

(5) A kommunikaciéért a Varoskommunikacios Iroda felelds azzal, hogy a kommunikacids vezetd rendelkezésére bo-
csatott adat, dokumentum tartalmi helyességéért és naprakészségéért az adott tartalmat rendelkezésre bocsatd szervezeti
egység vezetoje felel.

96. §

(1) A Févérosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kifel¢ iranyulé kommunikacioja elsddleges feliileteként a
Fopolgarmesteri Hivatal budapest.hu domain alatt, Budapest portal elnevezéssel atfogd — tematikus aloldalakkal rendel-
kezd — honlapot (a tovabbiakban: honlap) mitkodtet.

(2) A honlap tizemeltetésével és fejlesztésével, az egységes informatikai kdrnyezet kialakitasaval és biztositasaval kap-
csolatos feladatokat az Informacios Féosztaly latja el, illetve iranyitja szakmailag, és eldkésziti az ezzel 6sszefiiggd tulaj-
donosi vagy fenntart6i dontést.
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(3) A honlap szerkesztdi feladatait a Varoskommunikacios Iroda latja el. A honlap szerkesztése soran a szolgaltataster-
vezési keretrendszernek a 93. § (1) bekezdésében meghatarozott alapelveit megfelelden figyelembe kell venni. Ezzel 6sz-
szefiiggésben, illetve a digitalis tartalmak magas mindségének, kozérthetdségének és akadalymentességének biztositasa
érdekében a Varoskommunikacios Iroda szorosan egytittmiikodik az Informacios Féosztallyal.

(4) A honlapon az adat, dokumentum kozzétételekor meg kell jeldlni a kdzzététel pontos idépontjat és — ahol az rele-
vans — azt is, hogy az adat, dokumentum mikori tényallapotnak felel meg. A honlapon kodzzétett tartalmakrol az Informa-
ci6s Foosztaly az adatok mddositasanak nyomon kovethetdségét biztositd nyilvantartast vezet.

(5) Az adatok, dokumentumok honlapon valo kozzétételérdl, folyamatos hozzaférhetdségérol és sziikség szerinti archi-
valasarol az Informacios Féosztaly gondoskodik.

(6) E § rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal kommu-
nikacioja feliileteként mas domainnév alatt 1étrehozott weboldalra vagy kdzdsségimédia-fidokra is azzal, hogy ilyen céllal

crer

97.§

(1) A Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kommunikécios tevékenységének dsszehangolasa érdeké-
ben a kommunikécios vezetd heti rendszerességgel egyeztet
a) a Fovarosi Onkorményzat kozfeladatai ellatasara 1étrehozott, a 6. mellékletben foglalt tablazat 2.2., 2.3., 2.6., 2.13.,
2.14.,2.20. és 2.21. pontja szerinti gazdasagi tarsasagok kommunikacios tevékenységéért felelds vezetdivel vagy az alta-
luk kijelolt személlyel,
b) a foépolgarmester-helyettesek irodainak vezetdivel,
c) aKoordinacios Féosztallyal és
d) az Informacids Féosztallyal.

(2) Az (1) bekezdés szerinti egyeztetésen megtargyalt témakat, az esetleges dontéseket, feladatszabast a Varoskommu-
nikacios Iroda emlékeztetében rogziti.

57. Intranet
98. §
(1) Az intranet a Fépolgarmesteri Hivatalon beliili tajékoztatast szolgald eszkoz.

(2) Az intranet szerkeszt6i feladatait a Koordinacios Foosztaly vezetdje latja el azzal, hogy az intraneten kdzzétett adat,
dokumentum, elérhetévé tett nyilvantartas tartalmi helyességéért és naprakészségéért az adott tartalom tekintetében fel-
adatkdrrel rendelkez6 6nallo szervezeti egység vezetdje felel a normativ utasitdsban meghatarozottak szerint.

(3) Az adatok, dokumentumok intraneten valo kozzétételérdl, folyamatos hozzaférhetdségérdl és sziikség szerinti ar-
chivalasarol az Informacios Féosztaly gondoskodik.

58. Forditas, tolmacsolas
99. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal tevékenységével, nemzetkdzi kommunikéciojaval osszefiiggd dokumentum magyar
nyelvrél idegen nyelvre vagy idegen nyelvrdl magyar nyelvre forditasat, valamint esemény, rendezvény tolmacsolasat —
ha azt az érintett 6nalld szervezeti egység nyelvtudassal rendelkezé munkatarsa a forditas jelentéségére vagy terjedelmé-
re tekintettel nem tudja elvégezni, és a Fopolgarmesteri Hivatal mas munkatarsa sem bizhaté meg a feladattal — megbizott
forditoval vagy forditdirodaval kell elvégeztetni.

(2) A forditasi, tolmacsolasi munka elvégzésére a vallalkozasi szerzddés megkotésérdl a Hivataliizemeltetési és Intéz-
ményfejlesztési Fdosztaly gondoskodik. A forditast, tolmacsolast kezdeményezd szervezeti egység kozli a Hivataliizemelte-
tési és Intézményfejlesztési Foosztaly Hivataliizemeltetési Osztallyal a szerzddéskotéshez sziikséges alabbi adatokat:
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a) aszolgaltatas targya,

b) érintett idegen nyelv, tovabba a forditas, tolmacsolas iranya,

c) a forditds hatdrideje vagy a tolmacsolassal érintett esemény, rendezvény iddpontja és helyszine,
d) a forditand6é dokumentum terjedelme, illetve a tolmacsolas fajtéja.

59. A Fépolgarmesteri Hivatal termeinek igénybevétele és hasznositdsa
100. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal székhelye (a tovabbiakban: Varoshéaza) épiiletében talalhato targyalotermek és kozgyt-
1ési terem, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal 1056 Budapest, Véci utca 62—64. alatti telephelyén talalhaté Ujvaroshéza
diszterem és az ahhoz kapcsolodo helyiségek (a tovabbiakban egyiitt: Fopolgarmesteri Hivatal termei) igénybevételérdl a
Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly Hivataliizemeltetési Osztaly a munkatarsak szamara hozzaférhetd
naprakész elektronikus nyilvantartast vezet, tovabba — az Ujvaroshéaza diszteremhez kapcsolodé helyiségek kivételével —
Orzi e termek kulcsait.

(2) Ezen alcim rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell a Varoshdza udvarainak rendezvény céljara torténd igény-
bevételére és hasznositasara is.

101. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal termeinek a Févarosi Kozgytilés vagy annak bizottsaga iilésének — ideértve a kozmeg-
hallgatast is — megtartasa érdekében torténd igénybevételérdl a Koordinacios Féosztaly tdjékoztatja a Hivataliizemelteté-
si és Intézményfejlesztési Fosztaly Hivataliizemeltetési Osztalyt.

(2) A Févarosi Kozgytilés vagy annak bizottsaga iilését megel6z6 két munkanapban a Fépolgarmesteri Hivatal iiléssel
érintett terme mas célra nem vehet6 igénybe. Kivételesen indokolt esetben az ilyen terem ezen iddszakban valé igénybe-
vételét a Koordinacios Féosztaly vezetdjének egyetértésével a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly ve-
zetdje engedélyezheti.

(3) A Fovarosi Kozgytilés (1) bekezdés hatalya ald nem tartozo szervei a Fépolgarmesteri Hivatal termeit altaluk szer-
vezett rendezvény céljara a (2) bekezdés szerinti igénybevétellel és a (2) bekezdés szerinti korlatozassal nem érintett id6-
szakban vehetik igénybe. Az ilyen igénybevételt a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly Hivataliizemel-
tetési Osztallyal eldzetesen egyeztetni kell.

(4) A (3) bekezdés szerinti igénybevétel szandékat harom munkanappal — a Fépolgarmesteri Hivatal munkarendje sze-
rinti munkaidén tali, valamint a hétvégére vagy munkasziineti napra esd igénybevétel esetében 6t munkanappal — a terve-
zett igénybevételt megel6zden be kell jelenteni a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly Hivataliizemelte-
tési Osztalynak. A bejelentésre meghatarozott hataridoétél a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly veze-
tdje engedélyezhet eltérést.

(5) Az (1) bekezdés szerinti tajékoztatassal, illetve a (4) bekezdés szerinti bejelentéssel egyidejiileg — a Hivataliizemel-
tetési és Intézményfejlesztési Foosztaly altal az intraneten kozzétett formanyomtatvanyon — nyilatkozni kell az iiléssel,
rendezvénnyel kapcsolatos informatikai, technikusi, vendéglatasi, reprezentacios, tovabba takaritasi igényekrol. A forma-
nyomtatvanyon jelzett igényeket a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Fdosztaly legkésobb a bejelentést kovetd
munkanapon tovabbitja a feladatkorében érintett szervezeti egységnek.

102. §

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal termei igénybevételének technikai feltételeit — a (2) bekezdésben meghatarozott kivétel-
lel — a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly Hivataliizemeltetési Osztaly biztositja az Informacios Fo-
osztallyal egytittmiikodve.

(2) A Févarosi Kozgytilés vagy annak bizottsaga iilésén a hangosito- és szavazdorendszer, az audiovizualis késztilékek,
valamint a kapcsolddoé technikai eszk6zok (a tovabbiakban egyiitt: technikai eszk6zok) miikodtetését az Informacios Fo-
osztaly biztositja.
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(3) A Fopolgarmesteri Hivatal termeiben tizembe allitott technikai eszkdzok hasznalata és a technikai eszkdzoket érin-
td valtoztatas az Informacids Féosztaly megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatarsanak feliigyelete mellett végez-
hetd, aki a hasznalat utan ellendrzi a technikai eszkdzok tizemképességét.

(4) A Fépolgarmesteri Hivatal termeiben elhelyezett informatikai eszkdzoket csak az Informacids Fosztaly megfeleld szak-
értelemmel rendelkezé munkatérsa dramtalanithatja. Ezen informatikai eszkdzok informatikai feliilvizsgélata érdekében a min-
den nap 23 6ra és a kovetkezd nap 4 6ra kozotti idoszakban a Fépolgarmesteri Hivatal termeibe torténd belépést az Informacios
Foosztaly vezetdjének egyetértésével a Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly vezetdje engedélyezhet.

103. §

A kozgytilési termet a 101. §-ban meghatarozott jogosultakon kiviili személy alkalmi célu igénybevételként a
101. § (1) bekezdése szerinti igénybevétellel, valamint a 101. § (2) bekezdése szerinti korlatozassal nem érintett idoszak-
ban a fopolgarmester dontése alapjan hasznalhatja. A hasznalatra vonatkozoé szerz6dés megkotésérdl a Hivataliizemelte-
tési és Intézményfejlesztési Féosztaly gondoskodik. A szerzodésben biztositani kell a 102. §-ban meghatarozott rendelke-
zések érvényesiilését.

60. A jogalkotasi folyamatok nyomon kovetése
104. §

(1) A Jogi Féosztaly az elfogadott jogszabalyok alapjan évente ellenérzi, hogy a Févarosi Onkormanyzat altal vélemé-
nyezett jogszabélytervezetek, valamint azon szabalyozasok, amelyekre vonatkozéan a Févarosi Onkormanyzat jogalko-
tasi kezdeményezéssel élt, miként alakultak, azokban a Févéarosi Onkormdanyzat alldsspontja miként érvényesiilt.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyomon kdvetés eredményérdl — az esetleg sziikséges tovabbi fellépés igényérdl — a Jogi
Fdosztaly a targyévet kovetd év januar 30-4ig irdsban beszamol a fojegyzdnek és a fOpolgarmesternek.

105. §

(1) A Jogi Foosztaly folyamatosan figyelemmel kiséri a tarsadalmi egyeztetés céljabol kozzétett vagy a mas mddon nyil-
véanossagra keriilt, a Févarosi Onkormanyzatnak véleményezésre meg nem kiildott jogszabalytervezeteket, tovibba az Or-
szaggyuléshez benyujtott, illetve targyalas alatt 4116 torvényjavaslatokat és az azokhoz benytjtott modosito inditvanyokat.

(2) Ha a Févérosi Onkormanyzatnak kordbban véleményezésre meg nem kiildott jogszabalytervezet vagy torvényja-
vaslat a Févarosi Onkormanyzat jogallasat, feladatkorét vagy miikodését érinti, a Jogi Féosztaly a sziikséges intézkedé-
sek meghatdrozasa céljabdl tajékoztatja a fojegyzot és a feladatkorrel rendelkezd fopolgadrmester-helyettest.

(3) Az olyan torvényjavaslat orszaggytilési szakaszban torténd alakulasarol, amelynek koncepcidjdhoz vagy tervezeté-
hez a Févarosi Onkormanyzat korabban véleményezés keretében részletes érdemi észrevételt tett, a f6jegyzo tajékoztatja
a fOpolgarmestert, valamint a feladatkorrel rendelkez6 fopolgarmester-helyettest és 6nalld szervezeti egység vezetdjét.

61. Onkormanyzati rendelet el6készitése
106. §

(1) A Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti onkormanyzati rendelet elfogadasara iranyu-
16 kozgytilési dontés elokészitése keretében az dnkormanyzati rendelet normaszdvegének kialakitdsa — a dontés-elokészi-
tés soran meghatarozott szabalyozasi cél és szakmai-tartalmi javaslat alapjan, az 6nkormanyzati rendelet targya szerint
feladatkorrel rendelkez6 6nalld szervezeti egységgel szoros egylittmiikodésben — a Jogi Féosztaly feladata.

(2) Az dnkormanyzati rendeletben szabdlyozandoé targykordket, a feladatkort megallapitd jogszabalyi rendelkezést, —
ha van ilyen — a felhatalmazast tartalmazo jogszabalyi rendelkezést, az (1) bekezdés szerinti, az onkormanyzati rendelet
targya szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység meghatarozasat a 8. melléklet tartalmazza.
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62. Normativ utasitas
107. §

(1) AJat. 23. § (4) bekezdés j) pontja szerinti normativ utasitast a Koordinacios Féosztaly késziti eld az utasitas targya
szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység szakmai-tartalmi javaslata alapjan, vele egyeztetve.

(2) Normativ utasitasban kell szabalyozni
a) ajogszabaly alapjan szabalyozand6 kérdéskoroket,
b) a fpolgarmester, valamint a f6jegyz6 feladat- és hataskorét megallapitd jogszabalyi rendelkezések hivatali végrehaj-
tasanak rendjét,
c) aFodvarosi Kozgytlés onkormanyzati rendeletének és normativ hatarozatanak végrehajtasara vonatkozo rendelkezéseket,
d) a Fopolgarmesteri Hivatal szervezetével, miikodésével, tevékenységével kapcsolatos rendelkezéseket.

(3) A normativ utasitasban szabalyozand6 targykordket, a kiadd személy, valamint az (1) bekezdés szerinti, az utasitas
targya szerint feladatkorrel rendelkezd 6nallo szervezeti egység meghatarozasat a 9. melléklet tartalmazza.

(4) A normativ utasitas tervezetének megszerkesztésére és megszovegezésére a jogszabalyszerkesztésrol sz616 minisz-
teri rendelet jogszabaly tervezetének megszerkesztésére és megszdvegezésére vonatkozo kdvetelményeit kell megfelel-
en alkalmazni.

108. §

(1) A fopolgarmester, illetve a f6jegyz0 altal aldirt normativ utasitast a Févarosi Kozlonyben vald kozzététel céljabol
haladéktalanul meg kell kiildeni a Koordinacids Fosztalynak.

(2) A normativ utasitasnak a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételérdl a Koordinacids Féosztaly legkésobb a kozze-
tételt koveté munkanapon kiilon hirdetmény utjan értesiti a munkatarsakat.

(3) Az dnkormanyzati szmsz 10. § (3) bekezdésének hatalya ala tartozé normativ utasitas esetében az alairt normativ
utasitas kozzétételérdl — az (1) és a (2) bekezdésben meghatarozott eljarastol eltérve — a Koordinacios Féosztaly gondos-
kodik kiilon hirdetmény utjan.

(4) Az intraneten naprakészen elérhet6vé kell tenni a hatdlyos normativ utasitasoknak az esetleges modositasokkal
egységes szerkezetbe foglalt szovegét, tovabba az dsszes elfogadott és kihirdetett utasitas eredeti szovegét.

(5) Uj munkatars munkaba allasa esetén a Humanerdforras-menedzsment FSosztaly és — a szervezeti egység feladat-
korét érintd normativ utasitdsok vonatkozasaban — az érintett 6nalld szervezeti egység vezetdje gondoskodik arrél, hogy
az uj munkatars a hatalyos normativ utasitadsokat megismerje.

109. §

(1) A Fovarosi Kozlonyben tortént kdzzétételt kovetden a fépolgarmester normativ utasitasanak megjeldlése — az alab-
bi sorrendben —
a) anormativ utasitas cimét,
b) a,szo0l6” kifejezést,
¢) anormativ utasitas sorszamat arab szammal,
d) a,/” jelet,
e) anormativ utasitas kozzétételének évét arab szammal,
f) zérdjelben a normativ utasitas kdzzétételének honapjat romai szammal €s napjat arab szammal, valamint
g) a,fopolgarmesteri utasitas” kifejezést
foglalja magaban.

(2) A Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételt kovetden a féjegyz0 normativ utasitasanak megjeldlése az (1) bekezdés
a)—f) pontjdban meghatarozottakat és a ,,f0jegyz0i utasitas” kifejezést foglalja magéaban.



1150 FOVAROSI KOZLONY 2025. 4prilis 28.

110. §

(1) A normativ utasitasokrol a Koordinacios Féosztaly nyilvantartast vezet, amely az egyes normativ utasitasok tekin-
tetében tartalmazza
a) anormativ utasitas 109. § szerinti megjelolését,
b) a hatalybalépés idépontjat,
c) atargyara vonatkozo jogszabalyok megjeldlését,
d) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amelyet modosit,
e) annak az utasitdsnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amelyet hatalyon kiviil helyez,
f) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amely modositja,
g) annak az utasitasnak a 109. § (1) bekezdés c)—f) pontja szerinti szamat, amely hatalyon kiviil helyezi, valamint
h) a hatalyon kiviil helyezésének idopontjat.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast az intraneten elérhetové kell tenni.

VI. Fejezet
A Fopolgarmesteri Hivatal munkatarsainak foglalkoztatasi jogviszonyaval dsszefiiggo alapvetd szabalyok

63. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje
111. §

(1) A fojegyz0 a fopolgarmester eldzetes egyetértésével gyakorolja a kdvetkezé munkaltatoi jogokat:
a) az aljegyz6 jutalmazasa,
b) a gazdasagi igazgato jutalmazasa, tovabba
c) az onallo szervezeti egység vezetdjének vezetdi kinevezése, a kinevezés tartalmanak modositasa, felmentése, vala-
mint jutalmazasa.

(2) A féjegyz0 a fopolgarmester eldzetes egyetértésével gyakorolja a fopolgarmester kabinetfondkére vonatkozoan az
alapveté munkaltatoi jogokat, valamint a 113. § (1) bekezdésében felsorolt munkaltatoi jogokat.

(3) A féjegyz6 a munkaltatoi jogkoreinek gyakorlasara vonatkozo tovabbi szabalyokat normativ utasitdsban hatarozza meg.
112. §

(1) A munkaltatoi jogkorok atruhazasa a fopolgarmester, illetve a fojegyz6 munkaltatoi jogkoreit nem érinti, azokat
egyedi utasitas alapjan maguk gyakorolhatjak.

(2) A munkaltatoi jogkor atruhazasanak cimzettje a munkaltatoi jogkdrt masra nem ruhdzhatja at.

(3) A munkaltatoi jogkor atruhazasanak cimzettje helyettesitését ezen utasitas vagy az 6nalld szervezeti egység ligy-
rendje alapjan ellaté személyt — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — e mindségében megilleti az atruhazott
munkaltatoi jogkdr jog gyakorlasa is.

113.§

(1) A fépolgarmester-helyettes gyakorolja atruhazott munkaltatoi jogkdrben a tevékenységét segitd iroda dnkormany-
zati fotanacsado, onkormanyzati tandcsadé munkakorben dolgozé koztisztviseld munkatarsai tekintetében a kdvetkezd
munkaltatoi jogokat:

a) a munkakdri leiras jovahagyasa,

b) tobbletfeladat vagy az eredeti munkakdr mellett mas munkakorbe tartozo feladatok ellatasanak elrendelése, a teljesi-
tés igazolasa,

¢) a hivatali munkarendtdl eltéré munkaid6-beosztas engedélyezése,

d) rendkiviili munkaidében torténd munkavégzés elrendelése, a rendkiviili munkavégzésre tekintettel szabadid6-atalany
megallapitasa,

e) az éves szabadsagolasi terv jovahagyasa, a rendes szabadsag kiadasa,

f) mérlegelésen alapulo fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése, tovabba
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g) belfoldi, kiilfoldi kikiildetés, valamint a szakmai 6sztondij elfogadasanak engedélyezése
[az a)—g) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: a munkaerd-gazdalkodassal 6sszefiiggd munkaltatoi jogok].

(2) A fépolgarmester-helyettes a tevékenységét segitd iroda vezetdje és azon munkatarsai tekintetében, akik tekinteté-
ben a (1) bekezdés alapjan nem 6 gyakorolja a munkaerd-gazdalkodassal 6sszefiiggd munkaltatoi jogokat, javaslatot tesz
a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak — a (1) bekezdés e) pontja szerinti munkaltatoi jog kivételével — a munkaerd-gazdal-
kodassal 0sszefiiggd munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozoan, tovabba javaslatot tehet jutalom, kitlintetés, elismerés
adomdanyozasara, illetménytik eltéritésére.

(3) Ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik, a Humaneréforras-menedzsment Féosztaly vezetdje gyakorolja at-
ruhazott munkaltatdi jogkdrben az dnkorményzati foétanadcsado, onkormanyzati tanacsadé munkakorben dolgozé koztiszt-

viselok tekintetében azokat az Motv. 19. § b) pontja szerinti egyéb munkaltatoi jogokat, amelyeket az (1) bekezdés alap-
jan nem fOépolgarmester-helyettes gyakorol.

(4) A (3) bekezdést nem kell alkalmazni a jutalom megallapitasara, az atiranyitasra, a kartéritési jogkor gyakorlasara,
valamint vagyongyarapodasi vizsgalat meginditasara.

64. Szakmai tandcsadok és fétandacsadok
114. §
A Fopolgarmesteri Hivatalban negyven szakmai tanacsadoi és harminc szakmai fétanacsadoi cim adoméanyozhato.
65. Egyes munkakori feladatként végzett szabdlyozott tevékenységekkel 6sszefiiggo koltségek atvallalasa
115. §

(1) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalja a munkakori feladataként szakmai kamarai tagsaghoz
kotott tevékenységet végzd munkatars szakmai kamara felé fennallo fizetési kotelezettségeit.

(2) A Fopolgarmesteri Hivatal normativ utasitds szerint atvallalja a munkakdri feladataként névjegyzékbe vételhez
vagy bejelentéshez kotott tevékenységet végzd munkatars esetében a névjegyzékbe vétel, illetve a bejelentés, tovabba an-

nak megujitasa igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését.

(3) A Fépolgarmesteri Hivatal normativ utasitas szerint atvallalja a munkakori feladataként szakmai tovabbképzéshez
kotott tevékenységet végzo munkatars jogszabalyban eldirt szakmai tovabbképzése téritési dijanak megfizetését.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

66. Hatalybalépés
116. §
Ez az utasitas 2025. majus 7-én 1ép hatélyba.
67. Atmeneti rendelkezések
117. §
(1) Az 6nallo szervezeti egységek Budapest Fovaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol
sz010 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 16. § (1) bekezdésében eldirt tigyrendjeit az ezen utasitasnak valdo meg-
felelés érdekében ezen utasitas hatalybalépésétdl szamitott harminc napon beliil feliil kell vizsgélni €s ha sziikséges, jova-

hagyasra eldterjeszteni.

(2) A 15. § szerinti beszamolot elsé alkalommal a 2026. év elsd negyedévére vonatkozoan kell teljesiteni.
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68. Hatalyon kiviil helyezo rendelkezés
118. §

Hatalyat veszti a Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 25/2020.
(X. 26.) fopolgarmesteri utasitas.

Karacsony Gergely
fépolgarmester s. k.
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2. melleklet a 4/2025. (1V. 28.) fopolgarmesteri utasitdashoz

A Fopolgarmesteri Hivatal onallo szervezeti egységei és nem ondllo szervezeti egységekre tagozoddasuk

A
1. Fépolgarmesteri Iroda
1.1. Fopolgarmesteri Titkarsag
2. Varoskommunikacios Iroda
3. Féjegyz6i Iroda
4. Koordinacids Féosztaly
4.1. Térsadalmi Egyiittmiikddési Osztaly
4.2. Testiileti Mikodést Tamogato Osztaly
5. Belso Ellen6rzési Foosztaly
6. Humaneréforras-menedzsment Féosztaly
6.1. Humanpolitikai Osztaly
6.2. Munkaiigyi Osztaly
7. Jogi Féosztaly
7.1. Képviseleti Osztaly
7.2. Maganjogi és Okiratszerkesztési Osztaly
7.3. Kozjogi Osztaly
7.4. Jogi Koordinaciés Osztaly
8. Ado Fdosztaly
8.1. Ellendrzési és Hatosagi Osztaly
8.2. Iratkezelési és ASP-tamogato Osztaly
8.3. Nyilvantartasi Osztaly
8.4. Pénzforgalmi és Ugyfélszolgélati Osztaly
8.5. Végrehajtasi és Felszamolasi Osztaly
9. Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly
9.1. Onkormanyzati Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly
9.2. Hivatali Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly
9.3. Tamogatas- és Projektmonitoring Osztaly
9.4. Stratégiai Projektmenedzsment Osztaly
10. Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosztaly
10.1. Biztonsagi és Vagyonvédelmi Osztaly
10.2. Hivataliizemeltetési Osztaly
10.3. Epiiletfenntartasi ¢s Karbantartasi Osztaly
10.4. Intézményfejlesztési Osztaly
11. Informacios Foosztaly
11.1. Iratkezelési Osztaly
11.2. Informatikai Uzemeltetési Osztaly
11.3. Digitalis Szolgaltatasok Osztalya
11.4. Adatvagyon-gazdalkodasi Osztaly
12. Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyzd Irodaja
13. Varostervezési Féosztaly
13.1. Urbanisztikai Osztaly
13.2. Epitészeti Osztaly
13.3. Tajépitészeti Osztaly
14. Varosiizemeltetési Foosztaly
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14.1. Kozlekedési Osztaly

14.2. Kommunalis Osztaly

14.3. Vizikdzmii Osztaly

15. Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly

15.1. Koordinacios Osztaly

15.2. Kibocsatascsokkentési Osztaly

15.3. Klimaalkalmazkodasi Osztaly

16. Vagyongazdalkodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyz6 Irodaja
17. Vagyongazdalkodasi Féosztaly

17.1. Vagyongazdalkodasi Osztaly

17.2. Kozteriilet-hasznalati Osztaly

17.3. Kiemelt Kozteriilet-hasznalati Ugyek Osztalya

18. Szocialpolitikai Féosztaly

18.1. Lakasgazdalkodasi Osztaly

18.2. Lakhatasi Szolgaltatasok Osztalya

18.3. Szocialis Igazgatasi és Ellatasi Osztaly

18.4. Tarsadalompolitikai Stratégiai Osztaly

19. Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly
19.1. Kulturalis és Turisztikai Osztaly

19.2. Sport és Ifjusagpolitikai Osztaly

20. Gazdasagi Igazgato Irodaja

20.1. Tarsasagfeliigyeleti és Finanszirozasmenedzsment Osztaly
20.2. Gazdalkodasi Koordinacios Osztaly

21. Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly

21.1. Miikodéstervezési Osztaly

21.2. Felhalmozastervezési és Tamogatasfeliigyeleti Osztaly
22. Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
22.1. Pénziigyi Osztaly

22.2. Szamviteli Osztaly

22.3. Vagyonnyilvantartasi és Kataszteri Osztaly
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3. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz
Az egyes ondllo szervezeti egységek feladatai

1. Fépolgarmesteri Iroda

A Fopolgarmesteri Iroda felel a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil az Motv. 23. § (4) bekezdés 15. pont elsé fordulata-
ban (gazdasagszervezés és -fejlesztés), valamint az dnkormanyzati szmsz 2. § 10. és 14. pontjaban meghatarozott kozfel-
adat ellatasaért. A Fépolgarmesteri Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilo-
ndsen az alabbi feladatokat:

1.1. ellatja a fopolgarmester melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

1.1.1. szervezi a fépolgarmester hivatali programjat, el6késziti a megbeszéléseket, talalkozokat,

1.1.2. ellatja a fdpolgarmester tevékenységének szervezési és koordinativ timogatasaval, adatgytijtéssel, elemzéssel,
elokészitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

1.1.3. el6késziti a koltségvetési rendeletben meghatarozott fopolgarmesteri keret felhasznalasaval kapcsolatos dontést,
az e célbol megkotendd tamogatasi szerzddést, figyelemmel kiséri annak végrehajtasat,

1.1.4. ellatja a fépolgarmesteri posta kezelésével kapcsolatos feladatokat,

1.2. a varosdiplomaciaval és a nemzetkdzi kapesolatokkal dsszefiiggd feladatkorében
natkozo6 koncepciot, a rovid és hosszl tavi terveket, javaslatot tesz a nemzetkozi kapcsolatok elmélyitését, fejlesztését €s
bovitését célzo intézkedésekre, elokésziti az ezzel dsszefiiggd tulajdonosi vagy fenntartdi dontést,

1.2.2. el6késziti a Févarosi Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatrendszerének alapjat képezd két- és tobboldalu egyiitt-
miikddési megallapodasokat, koordinalja azok végrehajtasat,

1.2.3. megszervezi, illetve koordinalja a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkdzi szervezetekben, nemzet-
kozi eseményeken, részvételét nemzetkdzi halozatokban,

1.2.4. elokésziti a fopolgarmester, a fopolgarmester-helyettesek, valamint a f6jegyz6 kiilfoldi utjait,

1.2.5. megszervezi a fovarosba érkez6 hivatalos kiilfoldi delegaciok programjat,

1.2.6. el6késziti a magas szintli kiilfoldi delegacidkkal folytatott targyaldsok iranyelveit,

1.2.7. megszervezi a Févarosi Onkormanyzat képviseletét a nemzetkodzi szervezetekben, ellatja a nemzetkdzi szerve-
zetek altal delegalt feladatokat,

1.2.8. szervezi a Fovarosi Kozgylilés bizottsagai, a képviselok és a tisztségviselok nemzetkdzi kapesolataira vonatko-
76 protokollaris és reprezentacios feladatok ellatasat,

1.2.9. tdmogatja a fOpolgarmester-helyettesek, a tanadcsnok, valamint a bizottsdgok varosdiplomaciai munkajat, eldse-
giti a képviselok nemzetkozi igyekben valo jartassagat, e korben Osszedllitja a bizottsagi és képviseldi tanulmanyutak
szakmai programjat,

1.2.10. szervezi a kiilf6ldi tanulmanyutakat, tapasztalatcseréket,

1.2.11. gytijti és feldolgozza a Févarosi Onkorményzat nemzetkozi tevékenységére vonatkozoé iti jelentéseket,

1.2.12. a targyév végén beszamolot készit a fépolgarmesternek és a féjegyzének a Févarosi Onkormanyzat nemzetko-
zi tevékenységérol,

1.2.13. ellatja a fovarosi dnkormanyzati tapasztalatok dtadasat az erre igényt tarto kiilfoldi varosoknak,

1.3. elldtja a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil a Févarosi Onkormanyzatnak a Budapest Global Egyesiiletben val6 rész-
vételével Osszefiiggd koordinativ (az egyes tigyekben az iigy érdemét tekintve feladatkorrel rendelkez6 6nalld szervezeti
egységek munkajat iranyito), tigyviteli és kapcsolattartasi feladatokat,

1.4. Budapest Briisszeli Képviselete utjan

1.4.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat képviseletét az Eurdpai Unio intézményeivel és egyéb regiondlis politikai sze-
replokkel valo kapcsolatokban, az altaluk szervezett szakmai rendezvényeken,

1.4.2. figyelemmel kiséri az eurdpai intézmények és szervek munkajat, gytijti és rendszerezi a Févarosi Onkorményza-
tot érintd eurdpai unids informaciokat, tdjékoztatja azokrol a fépolgarmestert, a Fépolgarmesteri Irodat és a Fojegyzoi
Irodat,

1.4.3. figyelemmel kiséri az eurdpai uniods politikdkat, gondoskodik az azokrdl torténd folyamatos informacidszolgal-
tatasrol, kiilonds tekintettel a kohézids politikara,

1.4.4. eldkésziti a Févarosi Onkormdanyzat eurdpai uniéds szakpolitikakat érintd allisfoglalasait,

1.4.5. figyelemmel kiséri az eurodpai unios programokat, palyazatokat, javaslatot készit a benytjtandoé palyazatokra vo-
natkozoan, kdzremiikddik a partnerek keresésében, a projektek kidolgozasaban,

1.4.6. gondoskodik a nagyvarosokat érintd eurdpai unios témakban a fovaros érdekeinek érvényesitésérol,

1.4.7. gondoskodik a varosok és régiok briisszeli halozataival — igy kiilondsen a Capital Cities and Regions, Eurocities
szervezetekkel — valo kapcsolattartasrdl, biztositja a rendszeres képviseletet ezek szakmai és politikai talalkozoin,
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1.4.8. kezdeményezi a fopolgarmester, a fOpolgarmester-helyettesek, a Févarosi Kozgytlés képviseldi, a Fovarosi
Kozgytilés bizottsagainak tagjai, valamint a Fopolgarmesteri Hivatal munkatarsai, szakértdi részvételét eurdpai unios ese-
ményeken, programokban, biztositja ehhez a szakmai hatteret,

1.4.9. eurdpai unids témakban konferenciat, értekezletet szervez,

1.5. a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosaggal kapcsolatos feladatkorében

1.5.1. el6késziti — a Humaner6forras-menedzsment Féosztallyal egyiittmitkodve — a vezetdi munkakor palyaztatasaval,
a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag vezetéjének kinevezésével és felmentésével kapcsolatos dontést,

1.5.2. ellatja — a Humaneréforrds-menedzsment Féosztallyal egyiittmiikddve — a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti
Igazgatdsag vezetdjével kapcsolatban a feladatkorébe utalt egyéb munkaltatoi jogok gyakorldsaval osszefliggd feladatokat,

1.5.3. véleményezi a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatdsag belsd szabalyzatait,

1.5.4. ellatja a Févarosi Onkormanyzati Rendészeti Igazgatosag Konzulticios Foruméanak miikddtetésével kapcsolatos
koordinécios feladatokat.

2. Varoskommunikacios Iroda

A Varoskommunikécios Iroda felel a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil az 6nkormanyzati szmsz 2. § 10. és 14. pontja-
ban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Varoskommunikacios Iroda — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott
feladatokon tul —

2.1. kommunikécios és tajékoztatasi feladatkorében
elokésziti az ezzel 6sszefliggd tulajdonosi vagy fenntartodi dontést,

2.1.2. ellatja — a Koordinaciés Fosztallyal egyiittmiikddve — a lakossag és a sajto tdjékoztatasat a Févarosi Onkor-
manyzatban foly6 munkardl,

2.1.3. ellatja a Fopolgarmesteri Hivatal és a bizottsdgok kdzleményeinek sajtéban torténd elhelyezésével kapcsolatos
feladatokat,

2.1.4. szervezi a sajtotajékoztatokat,

2.1.5. ellatja a Fovarosi Kozgytilés szerveinek tajékoztatasat a sajtoban megjelend, oket érintd hirekrél, kommentarok-
rol, ennek keretében a napi sajtofigyeld elkészitésével dsszefliggd feladatokat,

2.1.6. ellatja a fopolgarmester és helyettesei, a féjegyz0, az aljegyzdk és a gazdasagi igazgatd részére mindazon téjé-
koztatasi feladatokat, amelyek a sajtokdzlemények, nyilatkozatok elkészitéséhez sziikségesek,

2.1.7. gondoskodik a fépolgarmester hivatalos beszédeinek elokészitésérol, kozremiikodik a fépolgarmester nyilvanos
szerepléseinek el6készitésében,

2.1.8. ellatja — a kozzétett tartalmak kozszolgalati jellegének biztositasa érdekében a Koordinacios Féosztaly Tarsadal-
mi Egyiittmiikodési Osztallyal egyiittmiikddve — a Févarosi Onkormanyzat kozosségi feliileteinek kezelését,

2.1.9. gondoskodik a Févarosi Onkorméanyzat kommunikacios tevékenységének fotd- és video-dokumentaciodjarol,

2.2. ellatja a varosimazzsal, varosarculattal 6sszefliggd feladatokat.

3. Féjegyz6i Iroda

A Fdjegyzdi Iroda — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tal —

3.1. ellatja a f6jegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

3.1.1. szervezi a f6jegyz6 hivatali programjat, elokésziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,

3.1.2. ellatja a fojegyzd tevékenységének szervezeési €s koordinativ tdmogatasaval, adatgytjtéssel, elemzéssel, eloké-
szitd, illetve hattéranyagok kidolgozaséaval kapcsolatos feladatokat,

3.2. a kozérdeki adatok nyilvanossagaval s az atlathatosaggal 6sszefiiggd feladatkdrében

3.2.1. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — gondoskodik a kozzétételi kotelezettség ald tartozo kdzérdekii
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérdl, koordinalja és feliigyeli az egyes szervezeti egységek ezzel kapcsolatos
feladatellatasat,

3.2.1.1. gondoskodik — az érintett adatokat kezel szervezeti egység kozremiikddésével — a kozérdekti vagy kdzérdek-
boél nyilvanos adatok igénylésére vonatkozd kérelmek elintézésérdl, valamint ellatja az ezzel dsszefliggd adminisztrativ
feladatokat, teljesiti az ezzel kapcsolatos jelentéstételi, adattovabbitasi feladatokat,

3.2.2. szakmai segitséget nyujt a dokumentumok korlatozottan megismerhetd adatokat nem tartalmazo valtozata el6al-
litdsdhoz, és koordinalja az ligyintéz6 szervezeti egységek ezzel kapcsolatos tevékenységét, gondoskodik az adatvédele-
mért felelds munkatarsak képzésérol,

3.2.3. ellatja az alkalmazasgazdai feladatokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal kdzérdekii
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételével dsszefiiggd feladatai ellatdsanak tamogatasara alkalmazott
informatikai rendszer (a tovabbiakban: E-Infoszab rendszer) tekintetében, e feladatkorében

3.2.3.1. szervezi és koordinalja az E-Infoszab rendszer hasznalataval 6sszefiiggd tigyintézési folyamatokat, szakmai te-
vékenységeket,
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3.2.3.2. — az Informéaciés Féosztaly bevonasaval — gondoskodik az E-Infoszab rendszer hasznalatahoz sziikséges téjé-
koztat6 anyagok dsszeallitasardl és a felhaszndloknak az E-Infoszab rendszer hasznélataval kapcsolatos képzésérdl,

3.2.3.3. az E-Infoszab rendszer tekintetében dont a felhasznal6i jogosultsagok kiosztasarol és visszavonasarol,

3.2.3.4. gondoskodik a K&zponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasrol, koordinalja és fel-
iigyeli az egyes szervezeti egységek ezzel kapcsolatos feladatellatasat,

3.3. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal alapitd okiratdnak naprakészen tartasaval kapcsolatos feladatokat,

3.4. bizottsag elndkével szemben felmeriild kizarasi ok esetén eldkésziti a bizottsagi dontést,

3.5. dsszefogja a Févarosi Onkormanyzatot érinté kiilsé vizsgalattal, nyomozé hatdsag altali megkereséssel sszefiig-
g6 azon feladatokat, amelyek nem tartoznak a Gazdasagi Igazgaté Irodajanak feladatkorébe.

4. Koordinacios Féosztaly

A Koordinacios Féosztaly — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon tal —

4.1. a Févarosi Kozgytilés és a testiileti miikddés tdmogatasaval 6sszefiiggd feladatkdrében

4.1.1. vezeti a képviselok névjegyzékének az onkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartasat,

4.1.2. gondoskodik — az Informacios Féosztaly kozremiikddésével — a kozérdekbol nyilvanos képviseldi vagyonnyilat-
kozatoknak a honlapon torténd kozzétételérol,

4.1.3. elokésziti a Fovarosi Kozgyllés és bizottsagainak iilését, valamint a kozmeghallgatast, segitséget nyujt azok le-
bonyolitasaban,

4.1.4. biztositja a Fovarosi Kozgytilés bizottsdgai miikodésének az Snkormanyzati szmsz 75. §-aban meghatarozott fel-
tételeit, a képviseldcsoport mitkodésének az dnkormanyzati szmsz 84—86. §-aban meghatarozott feltételeit, a tanacsnok
miikddésének az dnkormanyzati szmsz 90. §-aban meghatarozott feltételeit, valamint a keriileti polgadrmesteri tisztséget
nem betoltd képviseldnek az onkormanyzati szmsz 76. § (6) €s (8) bekezdésében meghatarozott természetbeni juttatasait,

4.1.5. gondoskodik a Févarosi Kozgytilés és bizottsdgainak iilésérdl hangfelvétel vagy videofelvétel, majd annak szo
szerinti leirataként a jegyzOkonyv elkészitésérol, ezek kozzétételérdl, valamint a févarosi kormanyhivatalnak valdo meg-
kiildésérdl; nyilvantartja a Févarosi Kozgytilés és bizottsdgainak hatarozatait; a bizottsagok jegyzdkonyvei tekintetében
ellatja a fojegyz0 torvényességi szempontl vizsgalataval osszefiiggo feladatokat,

4.1.6. gondoskodik az 6nkormanyzati szmsz 46. § (6) bekezdése szerinti 6nkormanyzati dontések kozzétételérdl, vala-
mint a févarosi kormanyhivatalnak valé megkiildésérdl és nyilvantartasarol,

4.1.7. gondoskodik az elfogadott nkormanyzati rendelet févarosi kormanyhivatalnak valé megkiildésérdl, a Nemzeti
Jogszabalytarba feltoltésérol, a Févarosi Kozlonyben kihirdetésérdl, valamint a honlapon torténd kozzétételérol,

4.1.8. ellatja a Fovarosi Kozlony szerkesztésével és kiadasaval, elektronikus tépéldanyainak rendelkezésre bocsatasa-
val 0sszefiiggd feladatokat,

4.1.9. ellatja a fovarosi nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésének szakmai, jogi, tigyviteli tdimogatasaval dsszefliggd
feladatokat,

4.1.10. biztositja a Févarosi Onkormanyzat altal jogszabalyban vagy normativ hatarozatban létrehozott egyéb testiilet
mukodésének feltételeit,

4.1.11. felelds a Fopolgarmesteri Hivatal dontéselokészitési és -tamogatasi folyamatainak modellezéséért és — az Infor-
macids Foosztallyal egyiittmitkodve — folyamatos feliilvizsgalataért, koordinalja az ezzel kapcsolatos tevékenységeket, €s
részt vesz az ligyviteltdmogato, folyamatkezeld alkalmazéasok e folyamatok optimalizaldsdhoz sziikséges fejlesztéseinek
elokészitésében, dont az Uj irat- és ligyviteltdmogatd szoftver fejlesztésével érintett (kivaltando és kapcsolodo) tigyviteli
szakrendszerekkel kapcsolatos informatikai fejlesztésekral,

4.1.12. ellatja a Fovarosi Kozgytilés és annak szervei dontéseinek elokészitésének informatikai tdmogatasat és végre-
hajtasanak nyomon kovetését szolgald alkalmazasokkal, nyilvantartasokkal, igy kiilondsen a testiileti informacios rend-
szer és az elektronikus jelentési rendszer (a tovabbiakban egyiitt: dnkormanyzati dontésekkel kapcsolatos timogato rend-
szer) létrehozasaval, mikodtetésével, fejlesztésével Osszefiiggd alkalmazasgazdai feladatokat, e feladatkdrében

4.1.12.1. szervezi és koordinalja az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszer alkalmazasaval dssze-
fliggd ligyintézési folyamatokat, szakmailag iranyitja és koordinalja az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tdmogatod
rendszer hasznalatadval 9sszefiiggd tevékenységeket,

4.1.12.2. — az Informécioés Foosztaly bevonasaval — gondoskodik az dnkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tdmogatod
rendszer alkalmazéaséhoz sziikséges tajékoztatd anyagok Osszeallitasarol és a felhasznalok képzésérdl az dnkormanyzati
dontésekkel kapcsolatos tdmogato rendszer hasznalataval kapcsolatban,

4.1.12.3. feliigyeli az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tdmogato rendszer fejlesztésével, karbantartasaval, meg-
bizhat6 folyamatos miikodésének biztositasaval dsszefiiggd feladatok ellatasat,

4.1.12.4. az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos timogat6 rendszer tekintetében dont a felhasznaléi jogosultsagok
kiosztasardl és visszavonasarol, kapcsolatot tart az alkalmazasba adatot rogzité szervezetekkel, valamint kapcsolatot tart
az 6nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszer egységes hasznalatahoz sziikséges kdzponti tamogatasi fel-
adatokat ellato szervezettel,
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4.2. a szervezet- és miikodésfejlesztéssel sszefliggd feladatkdrében

4.2.1. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal stratégiai célkitlizéseivel 6sszhangban a szervezeti ¢s miikodési keretek rend-
szeres idokozonkeénti feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat,

4.2.2. 6sszehangolja a Fopolgarmesteri Hivatal kiils6 és bels6 kornyezeti valtozasokhoz valé alkalmazkodasat biztosi-
to eljarasok €s mechanizmusok, illetve a sziikséges szervezeti ¢s miikddési valtozasok kidolgozasat, illetve végrehajtasat,

4.2.3. a bels6kontroll-koordinatorral egyiittmiikddve koordinalja és feliigyeli a munkafolyamatok modellezésével és fe-
lilvizsgalataval kapcsolatos feladatok ellatasat, ennek keretében részt vesz az egységes folyamatmodellezési modszertan ki-
dolgozasaban, valamint nyilvantartja a f6- és részfolyamatokat, elkésziilt folyamatmodelleket és ellendrzési nyomvonalakat,

4.2.4. vezeti az dnkormanyzati szmsz 100. § (1) bekezdés b) pontja szerinti, a Fovarosi Kozgytilés torvény altal eldirt
vagy megallapodassal atvett feladat- és hataskoreit tartalmazo jegyzéket, valamint a fopolgdrmester, tovabba a fojegyz6
jogszabalyban eldirt feladat- és hataskoreit tartalmazo jegyzéket,

4.3. arészvételiséggel és tarsadalmi kapcsolatokkal dsszefliggd feladatkorében

4.3.1. elkésziti a 4.3.2-4.3.9. alpontban meghatarozott feladatok ellatasara vonatkozo stratégiat,

4.3.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat kozosségi koltségvetésével és a kozosségi koltségvetés alapjan megvalosi-
tando projektek megvalositasanak nyomon kdvetésével 0sszefiiggd feladatokat,

4.3.3. szervezi a Févarosi Onkormanyzat civil kapcsolatait, a civil konzultacios testiiletek 1étrehozasat, és kozvetleniil
kapcsolatot tart a civil tarsadalommal,

4.3.4. kidolgozza a kozérdekii dnkéntes tevékenység fejlesztése, a Févarosi Onkorményzat ebben valo szerepvallalasa

4.3.5. szervezi onkéntesek fogadasat és — a Humanerdforras-menedzsment Féosztaly bevonasaval — képzését a Fova-
rosi Onkorményzat altal biztositott kdzszolgaltatisok, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal alaptevékenysége korében,

4.3.6. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal elektronikus kommunikacids feliileteinek fel-
hasznalobarat kialakitasaban,

4.3.7. mitkddteti a Févarosi Onkormdanyzattal kapcsolatot tart6 civil szervezeteket tartalmazo Févarosi Civil Adatbazist,

4.3.8. ellatja az altalanos iigyfélszolgalati feladatokat,

4.3.9. biztositja a tobbi szervezeti egység szamdra az iigyfelek tigyfélszolgalaton valé fogadasanak feltételeit,

4.3.10. — a Févéarosi Onkormanyzat dnkormanyzati feladatait ellaté szerv vagy személy tevékenységére vonatkozod
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételét szabalyozo normativ utasitas rendelkezéseitdl eltérve — tartalmi vizsgalat s
kiilon jovahagyas nélkiil, az E-Infoszab rendszer utjan kozzéteszi a honlapon a Fépolgarmesteri Hivataltol eltérd szerve-
zet megkeresésében megkiildétt azon hirdetményt vagy tdjékoztatot, amelynek a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgar-
mesteri Hivatal vagy a féjegyz6 altali, honlapjukon torténd kozzétételét jogszabaly irja eld.

5. Belso Ellendrzési Fosztaly

A Belso Ellendrzési Féosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — timogatja a Bkr.-ben,
normativ utasitasban, valamint a bels6 ellenérzési kézikonyvben a f6jegyzének és a belso ellenérzési vezetdnek megalla-
pitott feladatok ellatasat; a Belsd Ellendrzési Féosztaly ellatja a Fépolgdrmesteri Hivatal és a févarosi nemzetiségi dnkor-
manyzatok belsd ellendrzését, a koltségvetési szerv onkormanyzati intézmények Bkr. szabalyai szerint végzett ellendrzé-
sét, a Févarosi Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok Bkr. szerinti ellendrzését, tovabba a Fé-
vérosi Onkormanyzat 4ltal biztositott vagy juttatott vagyon, illetve anyagi timogatdsok szabélyszerii felhasznaldsanak el-
lendrzését; a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztallyal egytittmiikddésben gondozza az egységes hiva-
tali pénziigyi informdacios rendszer (a tovabbiakban: PIR) bels6 ellendrzési moduljat.

6. Humanerdforras-menedzsment Féosztaly

A Humaner6forras-menedzsment Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tal —

6.1. elokésziti

6.1.1. a fépolgarmester és a fopolgarmester-helyettesek foglalkoztatdsi jogviszonyaval kapcsolatos munkaiigyi intéz-
kedéseket,

6.1.2. a Fépolgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek, tigykezeldinek, munkavallaléinak, 6sztondijasainak foglalkoztata-
saval Osszefiiggd munkaiigyi intézkedéseket,

6.1.3. a szakmai gyakorlaton részt vevok fogadasaval kapcsolatos intézkedéseket,

6.1.4. az dnkéntesek foglalkoztatdsaval kapcsolatos intézkedéseket, az onkéntes szerzédéseket,

6.1.5. a koztarsasagi elndk, a Kormany, valamint a miniszterek altal alapitott és adomanyozott kitlintetésekre vonatko-
70 javaslatokat,

6.1.6. — ha ez az utasitas eltéréen nem rendelkezik — a Févarosi Onkormanyzat ltal alapitott elismerés adoméanyozasa-
val 0sszefiiggd dontést,
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6.2. ellatja a Fopolgarmesteri Hivatal 1étszam- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, elvégzi a személyi jut-
tatdsok eldiranyzatara torténd kifizetések analitikus konyvelését és egyeztetését a feladatkorrel rendelkezd szervezeti egy-
ségekkel, valamint a Magyar Allamkincstarral,

6.3. kezeli a koztisztvisel6k, az ligykezel 0k és a munkavallalok — a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. tor-
vény (a tovabbiakban: Kttv.) 184. § (1) bekezdésében meghatarozott — személyi anyagat,

6.4. a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytijtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a mun-
kavallalok személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrdl, valamint a kormanyzati igazgatési szervek allashelyeinek nyilvan-
tartasarol szolo §7/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet szerint vezeti a munkaiigyi nyilvantartdsokat és a kozszolgalati alap-
nyilvantartést,

6.5. ellatja a koztisztviselok tartalékallomanyba helyezésével és az tires allashely bejelentésével kapcsolatos, a tarta-
1ékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrdl sz6lo 71/2019. (IV. 4.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat,

6.6. a teljesitménymenedzsment-rendszer mikddtetésében vald részvétel, a teljesitményértékelés folyamataban az
egyes szerepldk tevékenységének timogatasa korében

6.6.1. segitséget nyujt a teljesitményértékelés elvégzéséhez az értékeld vezetdknek és az értékelt munkatarsaknak,

6.6.2. szervezi a teljesitményértékelést, az ehhez sziikséges dokumentaciot az értékeld vezetd rendelkezésére bocsatja,
ellendrzi az értékeld vezetdre és értékelt munkatarsra vonatkozé adatokat, nyilvantartja a munkatars korabban kapott ju-
talmait,

6.6.3. az értékelt munkatars személyi anyaganak részeként 6rzi a teljesitményértékelés soran késziilt iratokat,

6.6.4. 0sszesiti és elokésziti az alapilletmény-eltéritésre, jutalmazasra tett javaslatokat, valamint

6.6.5. gondoskodik az egyéni teljesitményértékelések soran kitlizott egyéni fejlesztési céloknak az éves képzési terve-
z¢€s sordn torténd figyelembevételérdl,

6.7. ellatja a koztisztviselOk kotelezd és egyéb szakmai képzésével, tovabbképzésével, az ehhez sziikséges programok
elokészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

6.8. ellatja az onkéntesek foglalkoztatdsdnak eldzetes bejelentésével és az dnkéntesek nyilvantartasaval dsszefiiggo fel-
adatokat,

6.9. ellatja a Fopolgarmesteri Hivatal munkatarsai kedvezményes iidiiltetésével 0sszefiiggd szervezési és iigyviteli fel-
adatokat,

6.10. elvégzi a Fépolgarmesteri Hivatal nem rendszeres ¢€s kiils6 személyi juttatasainak kifizetéséhez sziikséges szam-
fejtést,

6.11. ellatja a Févarosi Kozgyllés bizottsagainak mikodésével, a személyi feltételek biztositasaval dsszefliggd mun-
kaiigyi feladatokat, szamfejti a megbizasokat,

6.12. nyilvantartja a képviseldk és a bizottsagok nem képviseld tagjai tiszteletdijanak szamfejtéséhez sziikséges adato-
kat, biztositja jaranddsaguk kifizetését,

6.13. biztositja a sziikséges szakkonyveket és folyoiratokat a képviselok és a Fépolgarmesteri Hivatal munkatérsai sza-
mara,

6.14. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal és a helyi érdekvédelmi szerv kozotti kapcsolattartassal, a munkahelyi érdek-
egyeztetéssel Osszefliggd feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

6.15. ellatja a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. tdrvény hatalya ala tartozé munkaltatoknal ma-
kodo szakszervezetek reprezentativitdsanak megallapitasarol szold 24/2011. (II1. 9.) Korm. rendeletben a fojegyz6 sza-
mara meghatarozott feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

6.16. ellatja a Févarosi Onkormanyzat Osztondijprogramjarol szol6 33/2023. (XII. 21.) 6nkormanyzati rendeletben
[a tovabbiakban: 33/2023. (XII. 21.) énkormanyzati rendelet] meghatarozott Budapest Oszténdijprogram, valamint — a
33/2023. (XII. 21.) dnkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdés a) pontja szerinti, fels6oktatasi képzésben részt vevd ala-
nyi kérre vonatkozoan — a Budapest Roma Osztondijprogram miikddtetésével dsszefiiggd feladatokat, elokésziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

6.17. elkésziti a Fépolgarmesteri Hivatalra vonatkozoan az egyenld bandsmaodrol és az esélyegyenldség eldmozditasa-
16l sz616 2003. évi CXXV. térvény (a tovabbiakban: Ebktv.) 63. § (4) bekezdésében eldirt esélyegyenldségi tervet, és gon-
doskodik annak feliilvizsgélatarol.

6.18. vezeti az onkormanyzati elismerések alapitdsarol és adomanyozasuk rendjérdl szol6 36/2022. (X. 6.) dSnkormany-
zati rendelet 4. § (2) bekezdésében eldirt nyilvantartasokat,

6.19. a Koordinacios Féosztallyal egytittmiikodésben eldkésziti a munkatarsak altal hivatali ontevékenység keretében
ellatott feladatok kiadasara és visszavonasara vonatkozé munkaltatoi intézkedéseket €s nyilvantartja azokat,

6.20. ellatja az alkalmazasgazdai feladatokat a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal huménerd-
forras-gazdalkodasat tdimogatd személytigyi alkalmazasok és adatbazisok (a tovabbiakban: személyiigyi rendszer) tekin-
tetében, e feladatkorében

6.20.1. szervezi és koordinalja személytigyi rendszer hasznalataval 6sszefiiggd iigyintézési folyamatokat, szakmai te-
vékenységeket,
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6.20.2. — az Informacios Féosztaly bevonasaval — gondoskodik a személyiigyi rendszer hasznalatahoz sziikséges téjé-
koztat6 anyagok dsszeallitasardl és a felhaszndloknak a személyiigyi rendszer hasznalataval kapcsolatos képzésérol,

6.20.3. szakmailag iranyitja és feliigyeli a személyligyi rendszer fejlesztésével, karbantartdsaval, megbizhat6 folyama-
tos miikodésének biztositasaval osszefiiggd feladatok ellatasat,

6.20.4. a személyligyi rendszer tekintetében dont a felhasznaloi jogosultsagok kiosztasardl és visszavonasarol.

7. Jogi Féosztaly

A Jogi Fdosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tal —

7.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, valamint a Fépolgarmesteri Hivatal jogi képviseletét a peres és nemperes bird-
sagi eljarasban, valasztottbirdsagi eljarasban, a fizetési meghagyasos eljarasban, a birdsagi végrehajtas soran, a peren ki-
viili eljarasban, valamint a kozigazgatasi és egyéb hatosagi eljarasban,

7.2. a szabalyozas koordinacidjaval 6sszefiiggd feladatkdrében

7.2.1. elokésziti a nem dnkormanyzati szintl jogalkotasi kezdeményezéseket,

7.2.2. szervezi a véleményezésre megkiildott nem dnkormanyzati szintii jogszabalytervezetek véleményezését,

7.2.3. 6sszefogja a fovarosi kormanyhivatal torvényességi felhivasaval kapcsolatos feladatokat, véleményezi, f6jegy-
701 utasitas esetén eldkésziti az ezzel kapcsolatos dnkormanyzati dontést,

7.2.4. a f6jegyz6 munkéjanak segitésére jogi szempontu ellendrzési, kutatasi, elemzési feladatokat végez,

7.2.5. szakmailag iranyitja az Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex alrendszerének alkalmazasaval 6sszefiiggd teveé-
kenységeket, részt vesz a LocLex alrendszer fejlesztésében, kapcsolatot tart az Integralt Jogalkotasi Rendszer kdzponti
iizemeltetdjével,

7.2.6. ellatja a f6jegyz0 torvényességi szempontu vizsgalataval osszefiiggd feladatokat mind a Fépolgarmesteri Hiva-
tal valamely szervezeti egysége altal elokészitett eldterjesztések, mind a nem a FOpolgarmesteri Hivatal valamely szerve-
zeti egysége altal elokészitett eléterjesztések vonatkozasaban,

7.3. gondoskodik az 6nkormanyzati dontések jogszabalyokkal vald 6sszhangjanak biztositasarol, ennek érdekében

7.3.1. jogi szempontbdl véleményezi a Févarosi Kozgylilés, annak bizottsaga, tovabba a fépolgarmester dontésére ird-
nyuld elbterjesztés tervezetét,

7.3.2. — ha normativ utasitis eltéréen nem rendelkezik — sziikség esetén el8késziti a Févarosi Onkormdanyzat, valamint
a Fopolgarmesteri Hivatal altal megkotendd szerzddések tervezetét, illetve kozremiikddik ezek elékészitésében, és a jog-
szabalyban el6irt esetekben elvégzi azok jogtanacsosi ellenjegyzését,

7.4. elékésziti a biintetdeljarasrol szolo 2017. évi XC. torvény 376. § (2) bekezdése alapjan a hatosag tagjat terheld fel-
jelentési kotelezettségnek a Fopolgarmesteri Hivatal részérdl eleget tevo feljelentést, tovabba az ilyen feljelentés alapjan
indult nyomozas megsziintetésérdl hozott dontéssel szemben eldterjeszthetd panaszt; a feljelentésekrdl, valamint az azok
alapjan indult biintetdeljarasokrol nyilvantartast vezet,

7.5. a mas 6nalld szervezeti egység feladatellatdsdban felmeriild jogi kérdésben véleményt, tanacsot ad,

7.6. szervezi a birosagi iilnokok jelolésével és megvalasztasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, elokésziti az tilnoki
megbizatds megsziinésének a birak jogallasardl és javadalmazasarol szold 2011. évi CLXII. térvény 220. § (6) bekezdése
szerinti megallapitasat, ellatja az ezzel kapcsolatos feladatokat.

8. Ado Foosztaly

Az Ado Féosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatalon beliil az Motv. 23. § (4) bekezdés 14. pontjaban meghatarozott
kozfeladat ellatasaért. E feladatkdrében — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon ttl — ellatja kiilono-
sen az alabbi feladatokat:

8.1. ellatja az dnkormanyzati adohatdésag feladatait

8.1.1. a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Helyi ado tv.) alapjan a Févarosi Onkormanyzat 4l-
tal bevezetett helyi adokkal,

8.1.2. a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvényben meghatarozott, a termdfold bérbeadasabol szar-
maz6 jovedelemadoval,

8.1.3. az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIL. torvényben meghatarozott eljarasi illetékekkel

kapcsolatban,

8.2. kezdeményezi a befizetések és kiutaldsok teljesitéséhez sziikséges hitelintézeti szamlak megnyitasat, kdzzéteszi
azok szdmat, rendszeresiti a kotelezettségek teljesités¢hez sziikséges nyomtatvanyokat, elektronikus tirlapokat, biztositja
az adoztatas feltételeit,

8.3. elékésziti a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a kdztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltsé-
gli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. tdrvény (a tovabbiakban: Hoftv.) 138. § (3) bekezdés g) pontja
szerinti, az adoztatés ellendrzésére szolgald beszamolot,

8.4. elkésziti a varhato ¢és a ténylegesen befolyt helyi adora vonatkozé elemzéseket,
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8.5. elékésziti — a koltségvetési beszamolod részeként — a Hoftv. 138. § (3) bekezdés h) pontja szerinti, a helyi adokbol
szarmazo bevételek 0sszegérol sz616 lakossagi tajékoztatast,

8.6. biztositja a lakossag kozérthetd tajékoztatasat a févarosi helyi adokkal kapcsolatos teenddkrdl,

8.7. ellatja — sziikség szerint a Koordinacids Fdosztallyal egyiittmitkodve — az adoiigyi iigyfélszolgalati feladatokat,

8.8. ellatja — a Jogi Foosztallyal és a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi FOosztallyal egyiittmiikodve — a
cséd- és felszamolasi eljarasban a Févarosi Onkormanyzat hitelezdi igényeinek érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

8.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzatot és a keriileti dnkorményzatokat osztottan megilletd bevételek megosztdsaval
Osszefiiggd feladatokat.

9. Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Foosztaly

A Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Féosztaly — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon tal —

9.1. a kozbeszerzésekkel és beszerzésekkel osszefiiggd feladatkdrében

9.1.1. a kdzpontositott kdzbeszerzési eljardsok kivételével ellatja a Févarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri
Hivatal mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak, valamint — a normativ utasitdsban meghatarozottak szerint — a koz-
beszerzési értékhatart el nem érd beszerzési eljarasainak elékészitésével, teljes korti lefolytatasaval, az eljarasok nyoman
kotott szerzodések és azok modositasa kozbeszerzési jogi megfeleldségének vizsgalataval, az eljarasokhoz kapcsolddod
adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségekkel, valamint az eljarasokhoz kapcsolodo jogorvoslati eljarasokkal 6ssze-
fiigg6 feladatokat,

9.1.2. ellatja a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos, normativ utasitdsban meghatarozott minéségbiz-
tositasi feladatokat,

9.1.3. ellatja a Févérosi Onkorményzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal mint ajanlatkéré beszerzési és kozbeszerzési
tervének elkészitésével és modositasaval, valamint a kapcsolodo adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettségekkel kap-
csolatos feladatokat,

9.1.4. eldkésziti — a Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly bevondsaval — a Févarosi Onkorményzat fenntarthaté, zold és

9.1.5. ellatja — a Jogi Fdosztallyal egylittmikddve — a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalma-
ol sz616 1996. évi LVIL. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a vagy az Eurdpai Unido miikddésérdl szold szerzodés
101. cikke rendelkezéseinek feltételezett megsértése esetén a Gazdasagi Versenyhivatal felé a Tpvt. 43/H. § (1) bekezdé-
se szerinti bejelentés megtételével osszefiiggd feladatokat,

9.2. projektmenedzsmenttel, a tamogatas- és projektmonitoringgal 6sszefiiggd feladatkdrében

9.2.1. feltarja az eurdpai unids forrasbol, az EGT Finanszirozasi Mechanizmus vagy a Norvég Alap keretében rendel-
kezésre all6 finanszirozasi lehetdségeket, palydzatokat, az ezekbdl finanszirozhato févarosi onkormanyzati projektlehets-
ségeket, programokat,

9.2.2. ellatja — a pénziigyi tervek vonatkozasaban a Koltségvetési Tervezési és Felligyeleti Féosztallyal egyiittmiikod-
ve — a Févarosi Onkormanyzat vagy a Fépolgarmesteri Hivatal timogatott projektjeire benyujtandd, valamint az nkor-
manyzati intézményektol érkezd tdmogatasi, fejlesztési igények kielégitését lehetdve tevo palyazatok, timogatasi szerzo-
dések vagy tamogatoi okiratok eldkészitésével, tovabba a tamogatott projektek megvalositasanak nyomon kovetésével és
ellendrzésével osszefliggd feladatokat, illetve azoknak a Fépolgarmesteri Hivatalon beliili koordinaciojat,

9.2.3. — Budapest Briisszeli Képviseletével egylittmiikodve — folyamatosan figyelemmel kiséri az eurdpai unios politi-
kékat, programokat, palyazatokat, informéciot szolgaltat a Févarosi Onkormanyzatot érintd kérdésekben, javaslatot tesz
a beadand¢ palyazatokra, elésegiti a partnerek keresését, részt vesz a projektek kidolgozasaban,

9.2.4. feltarja az egyes tamogatott projektek kapcsolddasi pontjait, integracios lehetdségeit,

9.2.5. a tamogatott projektek tekintetében folyamatosan ellendrzi a szabalyszerti végrehajtast, a vallalt timogatési ko-
vetelményeknek valo megfelelést, a fenntarthatdsagi, esélyegyenldségi szempontok, a tdjékoztatas €s nyilvanossag bizto-
sitdsara vonatkozo eldirasok teljesiilését, tovabba a menedzsmentszervezet kialakitasara és elszamoldséara vonatkozo do-
kumentumokat, illetve e kdrben az dnkormanyzati intézmények kérésére szakmai segitséget nyujt,

9.2.6. a Févérosi Onkormanyzat 4ltal kozvetleniil és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megvaldsitott timogatott projekt
tekintetében szervezi és figyelemmel kiséri a beruhazoéi, projektgazdai feladatok 7. mellékletben meghatarozott 6nalld
szervezeti egységek altali ellatasat, a projektszervezet miikodését, 6sszehangolja a projekt megvaldsitasdban részt vevo
kiilonboz6 szervezeti egységek, munkatarsak munkajat,

9.2.7.29.2.5 és 9.2.6. pontban foglalt feladatkorével, valamint az dnkormanyzati intézmények altal megvalositott, az
Integralt Kozlekedésfejlesztési Operativ Program Plusz éves fejlesztési keretének megallapitasarol szolo 1501/2023.
(XI. 16.) Korm. hatarozattal érintett tamogatott projektekkel 6sszefiiggésben e feladatok ellatdsanak timogatasara és a ta-
mogatott projektekre vonatkozo naprakész informaciok Fépolgarmesteri Hivatalon beliili rendelkezésre allasdnak bizto-
sitdsara nyilvantartast vezet.
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10. Informacios Féosztaly

Az Informacids Féosztaly — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon ttl — ellatja kiilondsen az alab-
bi feladatokat:

10.1. ellatja — a Koordin4cios Féosztaly bevonasaval — a Fépolgarmesteri Hivatal és a Févarosi Onkormanyzat tekin-
tetében az alabbi stratégiai feladatokat:

10.1.1. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal miikodésének digitalizaciojara, adatvagyon-gazdalkodéasara vonatkozo
stratégidk megalkotasarol és végrehajtasarol,

10.1.2. a Fépolgarmesteri Hivatal altal 1étrehozott vagy beszerzett informatikai megoldasokra vonatkozd, a fejleszté-
sek magas mindségét, a fenntarthatosagot és a koltséghatékonysagot biztositod elvarasrendszert biztosité informatikai fej-
lesztési alapelveket dolgoz ki,

10.1.3. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat feladatai ellatasaval dsszefiiggésben a Févarosi Onkorményzat intéz-
ményeire is kiterjedd, egységes, a szolgaltatastervezési keretrendszerhez igazodoé elvek és modszertan szerinti, a lehetsé-
ges szinergiak minél jobb kihasznalasat, az eréforrdsok hatékony felhasznaldsat is eldmozdito digitalis, illetve adatva-
gyon-gazdalkodasi stratégidk megalkotasarol, illetve koordinalja és feliigyeli azok végrehajtasat,

10.1.4. a digitalizacié magas fokara, az tigyfélkozpontl szolgaltatasfejlesztésre és az adatvagyon-gazdalkodasra vonat-
kozo kovetelmények érvényesitése érdekében véleményezi a fOvarosi szintli stratégidkat, terveket, koncepcidkat, kdzre-
miikddik az e szempontu fejlesztésekre vonatkozo dontések eldkészitésében,

10.2. a digitalis szolgaltatasokkal dsszefiiggd feladatkorében

10.2.1. koordinalja és — az adott teriileten az alkalmazasgazdai feladatokat ellaté 6nalld szervezeti egységgel egyiitt-
miikddésben és szakmai irdnymutatasa mellett — megvalositja az informatikai fejlesztéseket, valamint az ezekhez sziiksé-
ges beszerzési feladatokat,

10.2.2. biztositja a felhasznalok oktatdsat, informatikai tudasszintjiik felmérését,
zelésével Osszefliggd feladatokat,

10.2.4. 6sszefogja az elektronikus ligyintézéssel, a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nytjtasanak egyes
szabalyairo6l sz6l6 2023. évi CIII. torvénynek valdo megfeleléssel, valamint az dnkormanyzati ASP rendszerhez torténd
csatlakozas megvalositasaval 6sszefliggd feladatok ellatasat, ennek keretében a kapcsolddoé informatikai megoldasok be-
vezetését, alkalmazasat, biztositja az elektronikus aldirdshoz és kiadmanyozashoz sziikséges feltételeket,

10.2.5. kezeli és nyilvantartja a hozzaférési jogosultsagokat ¢és a felhasznal6i azonositod adatokat,

10.3. az adatvagyon-gazdalkodéssal 6sszefiiggd feladatkdrében

10.3.1. ellatja a Févarosi Onkorményzatnak a fovarosi adatvagyon kezelésével és hasznositasaval kapcsolatos straté-
giaja megalkotasaval és végrehajtasa feliigyeletével dsszefliggd feladatokat,

10.3.2. kidolgozza — az adatok rendelkezésre allasara és elérhetdségére, a koherens szabalyozasi kornyezet kialakita-
séra, az adatalapu dontéshozatali folyamatokra, valamint az adatkezelési tudatossag és mechanizmusok fejlesztésére fi-
gyelemmel — az adatvagyon-gazdalkodasi keretrendszert,

10.3.3. — sajat kezdeményezésre vagy az érintett szervezeti egységek feladatellatasanak segitéseként, azok kérése alap-
jan —adatelemzési és riporting tevékenységet folytat a Hivatal rendelkezésére 4116 adatok alapjan, segitséget nyujt az ada-
tok feldolgozéasaban, értelmezésében, adatmindség-kimutatasokat készit, €s segiti az adatbazisok miikddtetésével dssze-
fiigg6 feladatokat,

10.3.4. az adatgondnok-haldzat segitségével koordinalja a hivatali szervezeti adatvagyon felmérését, valamint az adat-
leltar és adatszotar kidolgozasat,

10.3.5. gondoskodik az adatkultura fejlesztésérdl, valamint az adatvagyon-gazdalkodasi sztenderdek és szabalyozasok
kidolgozésarol koordinalja ezek alkalmazasanak bevezetését, figyelemmel kiséri alkalmazasukat, és gondoskodik ezek
folyamatos fejlesztésérol,

10.3.6. ellatja az adatmenedzsmenttel (az adatok kezelésével) kapcsolatos operativ feladatokat, beleértve az adatinteg-
raciot, az adatmodellezést, valamint a kapcsolodd infrastruktura kialakitasat,

10.3.7. ellatja — a 6. melléklet szerint feladatkorében érintett 6nalld szervezeti egységgel, tovabba a Hivataliizemelte-
tési és Intézményfejlesztési Foosztallyal egylittmiikddve, az adatszolgaltatasuk alapjan — a fovarosi dnkormanyzati kolt-
ségvetési szervek altal hasznalt épiiletek energetikai jellemzoéit, energiafogyasztassal dsszefliggd legfontosabb muiszaki
adatait tartalmaz6 adatbazis (a tovabbiakban: épiiletenergetikai adatbazis) mikodtetésével, fejlesztésével dsszefliggd al-
kalmazasgazdai feladatokat, e feladatkorében

10.3.7.1. szakmailag iranyitja az épiiletenergetikai adatbazis alkalmazasaval 0sszefiiggd tevékenységeket,

10.3.7.2. gondoskodik az épiiletenergetikai adatbazis alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaldi ismeretekre
vonatkoz6 tajékoztatod anyagok Osszeallitasarol és a felhasznaloknak az épiiletenergetikai adatbazis hasznalatara vonatko-
76 oktatasarol, tovabbképzésérol,
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10.3.7.3. gondoskodik — a feladatkorében érintett 6nallod szervezeti egységgel egyiittmiikddve, a felhasznalok igényei-
re figyelemmel — az épiiletenergetikai adatbazis fejlesztésével, karbantartasaval, megbizhat6 folyamatos miikodésének,
adattartalma naprakészen tartasanak biztositasaval dsszefiiggd feladatok ellatasarol,

10.3.7.4. gondoskodik a felhasznaldi jogosultsagok kiosztasardl és visszavondsarodl, kapcsolatot tart az adatbazisba
adatot rogzitd vagy ahhoz adatot szolgaltato szervezetekkel, 6nallod szervezeti egységekkel,

10.4. a szolgaltatastervezési keretrendszerrel €s a digitalis tartalmak eldallitasaval dsszegfiiggd feladatkorében

10.4.1. ellatja a szolgaltatastervezési keretrendszer alkalmazasdhoz sziikséges feladatokat, a szolgaltatasfejlesztési fo-
lyamatokban figyelemmel kiséri a keretrendszernek valdé megfeleldséget, értékeli a keretrendszer alkalmazasat,

10.4.2. a szolgaltatastervezési keretrendszer alkalmazasahoz sziikséges ismeretek, képességek fejlesztése céljabol koz-
remiikodik a munkatarsak ilyen iranyu képzésében, illetve gondoskodik az ehhez sziikséges ismeretek, informaciok, se-
gédanyagok kozzétételérdl, a jo gyakorlatok hozzaférhetdségérdl,

10.4.3. a szolgaltatastervezési keretrendszer érvényesitése céljabol véleményezi a Févarosi Onkormanyzat részvételé-
vel megvalosulo, a varoslakok szamara szolgaltatds nyujtasaval, informacidatadassal, igyintézéssel, igénykezeléssel jarod
fejlesztésekre vonatkozd dontések tervezeteit és a dontések nyoman bevezetett folyamatokat,

10.4.4. javaslatot tesz a varoslakok életére kozvetlen hatast gyakorld vagy a veliik kialakulé kdzvetlen interakcidval
jaré uj szolgaltatasok kidolgozasara vagy a meglévo szolgaltatasok modositasara, atalakitasara, illetve modszertani timo-
gatast nyujt ezek megtervezésében,

10.4.5. a digitalis feliiletek 1étrehozasara iranyul6 fejlesztések esetében gondoskodik a sziikséges tartalom-el6allitoi fo-
lyamatok meghatdrozasardl, és a résztvevoket tdimogatja a folyamatok elinditasaban és miikodtetésében,

10.4.6. figyelemmel kiséri Fépolgarmesteri Hivatalban eldallitott digitalis tartalmak tekintetében a kozérthetdség és —
a Szocialpolitikai Féosztallyal egytittmiikddve — az akadalymentesitési kovetelmény érvényesiilését, ennek eldmozditasa
érdekében minimalis kovetelményeket hatdroz meg, tAmogatja a tartalom-eldallitasban részt vevo szervezeti egységeket
¢és megteszi a tartalom-eldallitasi folyamatok és ezt szolgalo rendszerek fejlesztéséhez sziikséges intézkedéseket, illetve
gondoskodik ezek megtételérdl,

10.5. az iratkezeléssel 0sszefiiggd feladatkorében ellatja a kdzponti iratkezeléssel kapcesolatos feladatokat; ennek kere-
tében a Févarosi Onkorményzat és a Fépolgarmesteri Hivatal biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cimének és hivatali
tarhelyének miikodtetésével, az ahhoz vald hozzaférés biztositasaval osszefliggd feladatokat,

10.6. ellatja — a Koordinacidés Foosztallyal szorosan egyiittmiikodve — a kiilon utasitds szerinti 01j iratkezeld és
iigyviteltdmogatd szoftver fejlesztésével €s bevezetésével, illetve az nkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tamogato rend-
szer fejlesztésére és megujitasara iranyulo projektek megvalositdsaval 0sszefliggd operativ feladatokat, ennek keretében

10.6.1. ellatja — a feladatkoriikben érintett szervezeti egységek bevonasaval — 1j iratkezeld és ligyviteltamogatd szoft-
ver fejlesztéséhez kapcsolodo kdzbeszerzés tekintetében az ajanlatkérés szakmai tartalma kialakitasaval, valamint a koz-
beszerzési szerzdés teljesitése soran a megrendelére harul6 feladatokat,

10.6.2. a 10.6.1. pont szerinti projekttel 6sszefiiggésben koordinalja a Fépolgarmesteri Hivatal iratkezelési és tigyvite-
li folyamatanak a feliilvizsgalatat, feliigyeli az ennek megvaldsitasaval osszefliggd feladatokat,

10.6.3. a Koordinacios Fdosztallyal egytittmiikodésben és iranymutatasai szerint, a szolgaltatastervezési keretrendszer-
rel 0sszhangban elldtja az dnkormanyzati dontésekkel kapcsolatos tAmogatd rendszer fejlesztésére és megujitasara ira-
nyuld projekt megalapozasaval és végrehajtasaval kapcsolatos operativ feladatokat, kozremiikddik az dnkormanyzati
dontésekkel kapcsolatos tamogatd rendszerrel érintett munkafolyamatok feltarasaban és a digitalizaciojukhoz sziikséges
fejlesztési igények meghatarozasaban,

10.7. az informatikai tizemeltetéssel 0sszefiiggd feladatkorében

10.7.1. biztositja a Fopolgarmesteri Hivatal altal izemeltetett alkalmazasok szdmara a fizikai- és virtualis informatikai
kornyezet eléallitasa miikodését és fejlesztését, ezzel dsszefliggésben informatikai berendezésekkel és rendszerekkel, va-
lamint szoftverekkel (a tovabbiakban egyiitt: informatikai eszkdzok) timogatja a Févarosi Onkorményzat és a Fépolgar-
mesteri Hivatal tevékenységét, lizemelteti €s beszerzi az informatikai eszkdzoket, gondoskodik azok miikodoképességé-
ol és nyilvantartasarol,

10.7.2. biztositja a keriileti polgarmesteri tisztséget nem betdltd képviselének az dSnkormanyzati szmsz 76. § (7) bekez-
désében meghatarozott informatikai jellegli természetbeni juttatasokat,

10.7.3. szerz6dés vagy erre vonatkozo dontés alapjan ellatja az dnkormanyzati intézmények részére az informatikai
szolgaltatas nyujtasaval dsszefliggd feladatokat,

10.7.4. — az informatikai biztonsagi felelds irdnymutatasaira figyelemmel és vele szorosan egytittmiikodve — gondos-
kodik az informatikai eszkdzok védelmérdl és biztonsagarol, biztositja az elektronikus informaciobiztonsagra vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelelést,

10.7.5. biztositja a jogszabalyban eldirt informatikai kovetelményeknek valé megfelelést,

10.7.6. ellatja az informatikusok és rendszergazdak szakmai irdnyitasat a Fopolgarmesteri Hivatalban,

10.7.7. HelpDesk szolgaltatas tizemeltetésével segitséget nyujt a felhasznalok részére a felmeriild informatikai jellegli
problémak megoldéasaban,
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10.7.8. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal informatikai rendszerében tarolt adatok biztonsagi mentésérdl és archi-
valasarol,

10.7.9. ellenérzi az informatikai eszkdzok hasznalatanak szabalyszeriségét,

10.7.10. ellatja — a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai irdnymutatasa alapjan — a Fova-
rosi Onkormaényzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban 1év6 azon informatikai vagyontargyak beszerzésével,
karbantartasaval, nyilvantartadsaval, leltarozasaval kapcsolatos és egyéb, a tulajdonosi jogok gyakorlasaval, kotelezettsé-
gek teljesitésével kapcsolatos feladatokat, amelyek a Fépolgarmesteri Hivatal épiiletében vagy azon kiviil iizemelnek, €s
azokat a Févéarosi Onkormanyzat, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal kiilon szerz8dés alapjan hasznalatba adta,

10.7.11. biztositja a kiils6 kozigazgatasi szakrendszerekkel torténd folyamatos kapcsolatot,

10.7.12. a vizek kartételei elleni védekezés soran biztositja a Févarosi Onkormanyzat mint védekezésre kételezett vé-
dekezéssel kapcsolatos miiszaki feladatai ellatdsanak informatikai hatterét, valamint a védekezésben résztvevok kozotti
kommunikécié miiszaki feltételeit.

11. Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Fdosztaly

A Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Foosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil az Métv. 23. § (4) be-
kezdés 13. pontjaban, 1. pontjanak a koztertilet-feliigyelet miikddtetésére vonatkozo fordulatdban, valamint az onkor-
manyzati szmsz 2/A. §-aban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Hivataliizemeltetési és Intézményfejlesztési Féosz-
taly — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

11.1. biztonsagi, védelmi feladatkorében

11.1.1. a Nemzeti Binmegel6zési Stratégiarol (2024-2034) és a Nemzeti Blinmegeldzési Stratégia 2024-2025. évekre
vonatkoz6 intézkedési tervérdl szold 1291/2023. (VII. 19.) Korm. hatarozat 5. pontjaban kért, a Nemzeti Blinmegel6zési
Stratégia céljainak megvaldsitasdhoz sziikséges intézkedések végrehajtasaban valo kdzremiikddés érdekében elokésziti a
Févéarosi Onkormanyzat kozbiztonsagi és biinmegeldzési feladataival kapcsolatos cselekvési programot, tdjékoztatot,
egylittmikodési megallapodast,

11.1.2.ellatjaakatasztrofavédelemrdl és ahozzd kapcsolodo egyes torvények modositdsardl szold 201 1. évi CXXVIIL. tor-
vényben, valamint a végrehajtasara kiadott rendeletben a fopolgarmester szamara meghatarozott, a katasztréfak elleni vé-
dekezéssel 0sszefiiggd feladatokat, eldkésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

11.1.3. ellatja a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrol szol6 2021. évi CXL. térvényben, valamint a honvédelem-
ol és a Magyar Honvédségrol szolo torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 614/2022. (XII. 29.) Korm.
rendeletben meghatarozott, a Fépolgarmesteri Hivatalra harulo feladatokat,

11.1.4. szervezi dnkéntesek fogadasat a fopolgarmester katasztrofavédelmi feladatai kdrében,

11.1.5. koordindlja az 1086/2013. (VL. 12.) Fév. Kgy. hatarozattal elfogadott, Budapest Févaros Onkormanyzata varos-
biztonsagi és varosrendvédelmi koncepcidja végrehajtasaval dsszefliggd feladatokat,

11.1.6. ellatja a Fopolgarmesteri Hivatal belsé rendjével és biztonsagaval, valamint a rendkiviili események kezelésé-
vel kapcsolatos feladatokat,

11.2. a kozteriilet-feliigyelettel kapcsolatos feladatkorében ellatja a Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosag
iranyitasaval kapcsolatos — mas 6nall6 szervezeti egység feladatkorébe nem tartozo6 — feladatokat,

11.3. ellatja a tlizvédelemmel és a munkavédelemmel kapcsolatos feladatokat,

11.4. épiiletfenntartassal és -felujitassal, ingd vagyonnal 0sszefiiggd feladatkorében

11.4.1. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal székhelyéiil és telephelyéiil szolgalo ingatlanok iizemeltetésével, karbantarta-
séaval, felujitasaval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

11.4.2. ellatja — a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly szakmai irdnyitdsa mellett — a Févarosi Koz-
gyllés és szervei, valamint a nemzetiségi onkormanyzatok hasznalataban 1évé dnkormanyzati ingd vagyon beszerzésével,
karbantartasaval, nyilvantartasaval, leltarozasaval, selejtezésével, a felesleges és hasznosithat6 eszkozok értékesitésével,
a Fépolgarmesteri Hivatal leltdregységeinél a leltari vagyontargyak ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

11.5. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban allé gépjarmiivek igénybevételével és hasznalataval dsszefiiggd
feladatokat,

11.6. az intézményfejlesztéssel Osszefliggd feladatkdrében a szocidlis, tovabba a kulturalis, kdznevelési ifjusagi és
sport teriilethez tartozé 6nkormanyzati intézmények beruhazasai tekintetében — a Szocialpolitikai Féosztallyal, illetve a
Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusdgpolitikai Féosztallyal egytlittmtikddve, szakmai iranymutatasuk alapjan —

11.6.1. ellatja a 14. § (1) bekezdés 7., 9. és 10. pontjaban meghatarozott feladatokat; folyamatosan figyelemmel kiséri
az dnkormanyzati intézmények vagyonelemeinek muszaki allapotat, gytlijti az ezzel sszefiiggd informaciokat, adatokat,
¢és gondoskodik a mas nyilvantartasoktdl valo eltérések feltarasarol, a megfeleld korrekcid kezdeményezéséral,

11.6.2. a beruhazas megvalodsitasa soran felmeriilt, eldre nem lathaté muszaki igények esetén kozremiikodik a megfe-
lel6 intézkedések kidolgozasaban,
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11.6.3. muszaki, megvalosithatosagi szempontbol megvizsgalja a koltségvetési rendeletben céljelleggel elkiilonitett
,»,916701 Vis maior tartalék” cim (a tovabbiakban: vis maior céltartalék) felhasznalasara vonatkozo igényt, javaslatot tesz
a tamogatas 0sszegére, €s ellendrzi a megvalositast,

11.7. a hivataliizemeltetéssel 0sszefiiggd feladatkorében

11.7.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat rendezvényeinek szervezésével dsszefiiggd feladatokat,

11.7.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal képviseletében belfoldre és kiilfldre utazok
utaztatasat,

11.7.3. ellatja a Févarosi Onkorméanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal kiilfoldrol érkezd vendégeinek elltasaval kap-
csolatos feladatokat, megrendeli a forditasi és tolmacsolasi feladatokat,

11.7.4. ellatja a kertileti polgarmesteri értekezletek, valamint — a Fépolgarmesteri Irodaval egyiittmiikédve — a fépol-
garmester keriileti onkormanyzatnal torténd latogatasa szervezésével kapcsolatos feladatokat,

11.7.5. ellatja a Budapest fovaros fellobog6zasarol sz6lo 24/2016. (IX. 15.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott
feladatokat, elékésziti a fellobogozassal kapcsolatos dontést,

11.7.6. ellatja a nemzeti gyaszrol sz6l6 237/2001. (XII. 10.) Korm. rendelet 3. § b) pontjaban meghatarozott feladatokat,

11.7.7. ellatja a Fovarosi Kozgytilés és szervei nyomdai és sokszorositasi feladatait, izemelteti a nyomdat,

11.8. ellatja a fovaros sajat halottjanak temetésével, a kegyeleti feladatokkal kapcsolatos tevékenységet; — a sajat halotta
nyilvanitott elhunyt személy nevét, sziiletése és haldla évét, a sajat halotta nyilvanito hatarozat szamat, valamint az tigy ikta-
tasi szamat tartalmazo6 — nyilvantartast vezet a 2019. november 1-jétdl a fovaros sajat halottjava nyilvanitas egyes kérdései-
16l sz016 64/1996. (X. 11.) dnkormanyzati rendelet, valamint az 6nkormanyzati elismerések alapitasarol ¢s adomanyozasuk
rendjérdl szo6lo 36/2022. (X. 6.) dnkormanyzati rendelet alapjan meghozott sajat halotta nyilvanité dontésekrol.

12. Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyz6 Irodaja

A Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelds Aljegyz6 Irod4ja — a normativ utasitdsban szamara meghatérozott feladato-
kon tul — ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

12.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

12.1.1. szervezi az aljegyz6 hivatali programjat, elokésziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,

12.1.2. ellatja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tdmogatasaval, adatgytjtéssel, elemzéssel, eld-
készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

12.2. a Févarosi Onkormanyzat és énkormdanyzati intézményei altal, tovabba a fovarosi dnkorméanyzati forrasbol meg-
valdsitott beruhdzasokkal 6sszefliggésben

12.2.1. ellatja a beruhazasok megvalositasahoz sziikséges szerzddések, tulajdonosi és fenntartdi dontések eldkészitésé-
vel kapcsolatos feladatok dsszehangolasat,

12.2.2. — a beruhazassal érintett kdzfeladat ellatasaért felelds 6nallo szervezeti egység, valamint a timogatott projektek
vonatkozdsdban a Kozbeszerzési €s Projektmenedzsment Féosztaly kdzremiikddésével — ellatja a beruhdzasi feladatok
megvalositasa folyamatos nyomon kovetésével és ellenérzésével kapesolatos feladatokat,

12.2.3. 6sszefogja a fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyz6 iranyitasa alé tartozo féosztalyok altal a Fovarosi
Kozfejlesztések Tandcsa elé terjesztendd eldterjesztés vagy egyéb dontés-elokészitd anyag elokészitésére vonatkozo te-
vékenységet,

12.3. a varosiizemeltetéssel dsszefliggd feladatok terén

12.3.1. koordinalja a fejlesztésért és lizemeltetésért felelds aljegyz0 iranyitasa ala tartozo foosztalyok feladatkorébe
tartozo kozfeladatok ellatasahoz sziikséges szerzédések, tulajdonosi és fenntart6i dontések eldkészitésével kapcsolatos te-
vékenységek ellatasat,

12.3.2. 6sszehangolja a varosiizemeltetési feladatok ellatasa folyamatos nyomon kovetésével és ellendrzésével kapcso-
latos feladatokat, gondoskodik az ezzel dsszefliggd tulajdonosi vagy fenntartéi dontések megfeleld idében vald elokészi-
tésérol,

13. Varostervezési Féosztaly

A Virostervezési Foosztaly felel a Fépolgarmesteri Hivatalon belill az Motv. 23. § (4) bekezdés 1. pont kiemelt koz-
parkok kezelése, fejlesztése, {izemeltetése fordulataban — ideértve a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy vagyon-
kezelésben 1évo, zoldteriilet teriiletfelhasznaldsi egységbe tartozo kozteriilet kezelését, fejlesztését, tizemeltetését is —,
2. és 17. pontjaban, valamint 12. pont masodik fordulataban (természetvédelem), tovabba az dnkorményzati szmsz 2. §
6. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. E feladatkorében — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott fel-
adatokon tul — ellatja kiilonosen az alabbi feladatokat:

13.1. az altalanos varostervezési és varosfejlesztési feladatkdrében

13.1.1. ellatja a Méptv., a teriiletfejlesztésrol szold 2023. évi CII. térvény (a tovabbiakban: Tftv.), a telepiilésrendezési
és épitési kovetelmények alapszabalyzatarol szolo 280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet, a telepiiléstervek tartalmarol, el-
készitésének és elfogadasanak rendjérol, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrol szold 419/2021.
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(VIL. 15.) Korm. rendelet, valamint a féépitészi tevékenységrol szo616 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet végrehajtasaval
Osszefliggd feladatokat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.1.2. ellatja a varosfejlesztési feladatok megalapozasa érdekében kezdeményezett épitészeti és tajépitészeti tervpa-
lyazatok lebonyolitasaval kapcsolatos szakmai feladatokat,

13.1.3. épitészeti, varostervezési és tajépitészeti szempontbol véleményezi a Févarosi Onkormanyzat egyiittmiikodé-
sével vagy megbizasabol megvaldsitani tervezett beruhazast,

13.1.4. a feladatkorét érintd kérdésekben kozremiikddik a Févarosi Onkormanyzat és dnkormanyzati intézményei be-
ruhazasainak elokészitésében,

13.1.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat 4ltal kezdeményezett, feladatkdrébe tartozo beruhazasok elékészitésével kap-
csolatos feladatokat,

13.1.6. ellatja az Méptv. 92. §-a szerinti telepiilésrendezési szerzdés elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

13.1.7. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban és vagyonkezelésében 1év6 kozteriiletet érinté kozteriilet-
hasznalati hozzajarulassal kapcsolatos dontés el6készitésében,

13.1.8. részt vesz a Févarosi Onkormédnyzat tulajdonaban 4116 forgalomképes ingatlan tekintetében a tulajdonosi jog
gyakorlasaval kapcsolatos vélemény, jognyilatkozat, dontés eldkészitésében,

13.1.9. elldtja az egyes feladatkoreivel dsszefliggd — igy kiilondsen az Méptv. 79. § (3) és (4) bekezdésében, 82. §-aban
meghatarozott telepiilésrendezési tervekre, a telepiiléskép védelmérdl szol6 30/2017. (IX. 29.) dnkormanyzati rendelet
4. mellékletében meghatarozott févarosi helyi védettségl épitészeti orokségre, valamint a Budapest helyi jelentdségli vé-
dett természeti tertileteirdl sz6l6 25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati rendeletben meghatarozott természetvédelmi tertile-
tekre vonatkozo — térinformatikai rendszerek és digitalis dllomanyok nyilvantartasat és karbantartasat,

13.1.10. kezeli és digitalizalja a feladatellatdsa soran keletkezd, illetve archiv terveket és dokumentumokat; biztositja
e tudasanyag hozzaférhetdségét kutatasi és egyéb célokra,

13.2. a varosfejlesztéssel és varosrendezéssel 6sszefiiggd feladatkdrében

13.2.1. ellatja a Tftv. 10. §-4ban meghatarozott teriiletfejlesztési feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.2.2. ellatja a 256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben meghatarozott integralt tertileti programmal kapcsolatban a te-
riileti szerepld feladatait, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.2.3. ellatja az Méptv. 79. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott fovarosi telepiiléstervvel osszefiiggd feladatokat,
elokésziti a kapcsolodo dontéseket,

13.2.4. ellatja a kiemelt varosfejlesztési — igy kiilondsen a tobb keriiletet érintd, illetve a fovaros dsszérdekeit célzo, te-
matikus — programok, projektek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat,

13.2.5. ellatja egy fovarosi varosfejlesztési alap létrehozasaval kapcsolatos feladatokat, és az alap miikodtetésében valod
részvétellel 0sszefiiggd feladatokat, elokésziti az ezzel dsszefliggd dontést,

13.2.6. nyomon koveti a nemzetkozi varosfejlesztési trendeket, javaslatot tesz a jo gyakorlatok alkalmazésara,

13.2.7. részt vesz a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe tartozd Duna-parti ingatlanok atmeneti funkciojinak és
tervezett hasznositasi modjanak meghatdrozasaban,

13.2.8. tajékoztatast ad a korabban hatalyos tervekben, nyilvantartasokban foglalt 6vezeti besorolasokrol, tilalmakrol,

13.3. az épitészettel és varosépitészettel dsszefiiggd feladatkorében

13.3.1. ellatja a kulturalis 6rokség védelmérdl sz616 2001. évi LXIV. térvény végrehajtasaval dsszefliggd feladatokat,
elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.3.2. ellatja a fovaros varosképe és torténelme szempontjabol meghatarozo épitészeti drokség védelmével, illetve az
épitészeti mindség fejlesztésével kapcsolatos feladatokat, igy kiillondsen eldkésziti a telepiiléskép védelmérdl szolo
30/2017. (IX. 29.) 6nkorményzati rendelet szerinti helyi védelem ala helyezésre, valamint annak megsziintetésére vonat-
kozo javaslatot, tovabba tervezési utmutatdkat, arculati kézikonyveket, lakossagi szemléletformalo és a hatosadgi miiko-
dést tdmogato anyagokat dolgoz ki,

13.3.3. ellatja a Vilagorokség Varosok Szervezetében (Organisation of World Heritage Cities) vald tagsaggal kapcso-
latos feladatokat,

13.3.4. ellatja az Méptv. 97. § (2) bekezdés b) pontja szerinti telepiilésképi véleményezési eljarassal 0sszefiiggd felada-
tokat a fovarosi helyi épitészeti értékvédelem ala vont épitmények, valamint a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetleniil
igazgatott teriilet vonatkozasaban,

13.3.5. ellatja az Méptv. 97. § (2) bekezdés c) pontja szerinti telepiilésképi bejelentési eljarassal 6sszefiiggd feladato-
kat rekldm, reklamhordozo elhelyezése tekintetében, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.3.6. ellatja az Epitészeti Orokségvédelmi Tamogatas palyazattal kapcsolatos feladatokat — ideértve a timogatasi
megallapodasok megkdtésével és az elvégzett munkak ellendrzésével kapesolatos feladatokat —,

13.3.7. ellatja a Févarosi Varosrehabilitacios Keret felhasznalasanak szabalyairdl sz616 27/2013. (IV. 18.) 6nkormény-
zati rendeletben meghatarozott, a Févarosi Varosrehabilitacios Keret miikodtetésével osszefiiggd feladatokat, elokésziti
az ezekkel kapcsolatos dontést,
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13.3.8. el6késziti a Budapest Epitészeti Nivodija és a Budapest Epitészeti Nivodija dicséret elismerés adomanyozasa-
val 0sszefiiggd dontést,

13.3.9. ellatja a Budapest Makett gondozéasaval kapcsolatos feladatokat,

13.3.10. ellatja a kozteriiletek és egyéb ingatlanok varosképi megjelenését, tmeneti hasznositasat és allapotjavitasat
célzo feladatokat,

13.3.11. részt vesz a koz- és diszvilagitasi berendezések 1étesitésével és tizemeltetésével dsszefiiggd feladatok ellatas-
hoz sziikséges koncepcio és szabalyozas szakmai el6készitésében és kidolgozasaban,

13.3.12. részt vesz a Varoshdza miiemlék épiiletének felujitdsaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasaban,

13.4. a zoldinfrastruktira fejlesztésével, kezelésével, a taj- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatkdrében

13.4.2. ellatja a természet védelmérdl sz616 1996. évi LIIL térvény (a tovabbiakban: Tvt.), valamint az erddrdl, az erdd
védelmérdl és az erdégazdalkodasrol sz6lo 2009. évi XXXVII. torvény végrehajtasaval osszefliggd feladatokat, elokészi-
ti az ezekkel kapcsolatos dontést,

13.4.3. ellatja a févaros zoldfeliileti rendszerének védelmével és fejlesztésével, fenntartasaval és tizemeltetésével kap-
csolatos feladatokat,

13.4.4. elokésziti, egyezteti és nyomon koveti a fovaros zoldinfrastruktura-koncepciojat, fejlesztési és fenntartasi ak-
cidtervét, a kiemelt kozcélu zoldteriiletekrdl szolo 14/1993. (IV. 30.) dnkormanyzati rendeletben meghatarozott zoldterti-
letek fejlesztési terveit, tovabba zoldinfrastruktira-fejlesztési programokat, valamint tervezési utmutatokat, lakossagi
szemléletformalo és a hatésagi mikodést tamogatd anyagokat dolgoz ki,

13.4.5. részt vesz a Klima- és Kornyezetiigyi Féosztalynak a 15.2.6 pontban meghatarozott, a kdrnyezet allapotanak
elemzésével, értékelésével kapcsolatos feladatanak ellatdsaban, valamint a 15.1.1.1 pont szerinti 6nalld telepiilési kdrnye-
zetvédelmi program kidolgozéaséban,

13.4.6. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonéban és vagyonkezelésében 1évé erddk védelmével, fenntartisaval,
fejlesztésével és nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,

13.4.7. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év teriiletek és a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetleniil
igazgatott teriilet vonatkozéasaban a telepiilési zoldinfrastruktararol, a zoldfeliileti tantisitvanyrdl és a zold védjegyrol szo-
16 282/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti f6jegyz6i dontést,

13.4.8. ellatja a Budapest helyi jelentdségti védett természeti teriileteirdl szol6 25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati ren-
deletben meghatarozott helyi jelentdségti védett természeti teriiletek természetvédelmi kezelésével és fenntartasaval kap-
csolatos feladatokat,

13.4.9. feliigyeli a Févarosi Onkormanyzat Rendészeti Igazgatosaganak a helyi jelentdségii védett természeti teriiletek or-
z€sét, megovasat, karositasanak megeldzését szolgalo — a Budapest helyi jelent6ségti védett természeti teriileteirdl szold
25/2013. (IV. 18.) dnkormanyzati rendelet 5. § a szerinti — tevékenységét, elokésziti az ezzel dsszefiiggd iranyitoi dontést,

13.4.10. ellatja a helyi jelentdségli védett természeti teriiletekkel kapcsolatos hatdsagi és szakhatosagi feladatokat, eld-
késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.4.11. ellatja a természetvédelmi hatosagként kijeldlt fojegyzd e feladat- és hataskorével 0sszefiiggd feladatokat, eld-
késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

13.4.12. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban az élelmiszerlancrol és
hatosagi feliigyeletérél szolo 2008. évi XLVI. torvény (a tovabbiakban: Eltv.) 50. § (4) bekezdése alapjan a parlagfii elle-
ni kozérdekt védekezés elrendelésével kapesolatos feladatokat,

13.4.13. részt vesz a ,,Varoshaza Park™ és a Varoshéaza bels6 udvarainak zoldfeliileti fejlesztésével kapcsolatos felada-
tok ellatasaban,

13.5. a miiszaki infrastruktura és a kozlekedés fejlesztésével 0sszefiiggésben

13.5.1. részt vesz a fovarosi feladatkdrbe tartozd kdzszolgaltatasok dgazatiinfrastruktura-fejlesztései — igy kiilondsen
vizgazdalkodas, arvizvédelem, energetikai rendszerek — stratégiai feladatainak ellatasaban,

13.5.2. részt vesz a fovaros mobilitasi tervének, valamint a kozlekedési részteriiletekhez és célkitlizésekhez kapcsolo-
do stratégiak kidolgozasaban,

13.5.3. részt vesz az egyes kozlekedési €s kozmi-beruhazasok elkészitésében,

13.5.4. ellatja a kozlekedési és kdzmi-, valamint a kapcsolodo koztertileti €s zoldfeliileti beruhdzasok dsszehangolt
moddon vald tervezésének biztositasaval 0sszefiiggd koordinacios feladatokat,

13.6. ellatja a fojegyzdnek mint elséfokon eljard szakhatosagnak az egyes kozérdeken alapuld kényszerité indok alap-
jan eljaro szakhatosagok kijeldlésérdl szold 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet [a tovabbiakban: 531/2017. (XII. 29.)
Korm. rendelet] 1. melléklet ,,1. Banyafeliigyelettel és allami foldtani feladatokkal kapcsolatos ligyek™ része 29., 36., 82.
¢és 107. soraban, ,.4. Epitési igyek” része 43. és 50. soraban, ,,7. Hirk6zlési tigyek™ része 7. sordban, ,,9. Kornyezet- és ter-
mészetvédelmi tigyek™ része 18.,19. és 20. soraban, ,,10. Kozlekedési tigyek™ része 23., 24., 125., 142., 166. és 173. sora-
ban, ,,18. Foldiigyi igazgatasi eljardsok” része 3., 5. és 6. soraban, valamint ,,19. Egy¢éb iigyek” része 53. és 59. soraban
meghatéarozott feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést.
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14. Varostizemeltetési Féosztaly

A Varostizemeltetési Féosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatalon beliil az Moétv. 23. § (4) bekezdés 1. pontjaban — nem
ideértve a kozteriilet-feliigyelet miikddtetését —, 3., 5., 9—11. pontjaban, 12. pont harmadik fordulataban (vizgazdalkodas,
vizkarelharitas), tovabba az dnkormanyzati szmsz 2. § 8., 9., 12., 12a. és 13. pontjdban meghatarozott kozfeladat ellatasaért.
E feladatkdrében — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilonosen az alabbi feladatokat:

14.1. a kozlekedéssel és kozlekedésiinfrastruktira-fejlesztéssel 0sszefiiggd feladatkorében

14.1.1. el6késziti az utiigyi igazgatasrol sz6l6 26/2021. (VI. 28.) ITM rendelet 8. § (2) bekezdése szerinti, a helyi koz-
ut utosztalyba sorolasaval kapcsolatos dontést,

14.1.2. eldkésziti a Févarosi Onkorményzat kezelésében 1évé féttvonalak, kozutak és kozteriiletek kijeldlésérél szolo
432/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan meghatarozott févarosi kozutak kezelésével kapcsolatos dontést,

14.1.3. el6késziti a fovaros teriiletén a parkolas feltételrendszerének kialakitasaval, a kiemelten védett és védett, vala-
mint a parkolési 6vezet kijelolésével kapcsolatos dontést,

14.1.4. ellitja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé, a keriileti dnkorméanyzatok altal {izemeltetett parkolohe-
lyekre vonatkozé egylittmtikodési megallapodasok eldkészitésével és végrehajtdsdnak nyomon kdvetésével dsszefliggd
feladatokat,

14.1.5. ellatja a védett 6vezetbe torténd behajtasra €s az ott torténd varakozasra feljogositd, Budapest févaros kozigaz-
gatasi teriiletén a jarmiivel varakozas rendjének egységes kialakitasardl, a varakozas dijarol és az tizemképtelen jarmtivek
taroldsanak szabalyozasarol szol6 30/2010. (V1. 4.) dnkormanyzati rendelet szerinti hozzajarulas megadéasaval 0sszefiig-
g6 feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.1.6. ellatja a személyszallitasi szolgaltatasokrol szolé 2012. évi XLI. térvény 10. § (5) bekezdése, valamint 43. §
(1) bekezdés a) pontja szerinti jarati engedély kiadasaval osszefiiggd feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.1.7. ellatja a BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont Zartkortien Miikodd Részvénytarsasag (a tovabbiakban: BKK
Zrt.) kozlekedésszervezoi, stratégiai kdzutkezelési tevékenységének, valamint a Budapest Kozut Zartkérien Mikodo
Részvénytarsasag taxidllomas létesitésével, fenntartdsaval, mikodtetésével és megsziintetésével, tovabba a behajtasi €s
parkolési rendszerek miikodtetésével kapcsolatos tevékenységének ellendrzésével osszefiiggd feladatokat,

14.1.8. ellatja a személytaxi-szolgaltatas ellendrzésével osszefiiggd feladatokat,

14.1.9. ellatja az egyes kozlekedési beruhazasok stratégiai elokészitése szakmai véleményezésének feladatat,

14.1.10. ellatja a f6jegyzonek mint elséfokon eljar6 szakhatdsagnak az 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. mellék-
let ,,12. Miiszaki biztonsagi tigyek” része 10. soraban meghatdrozott feladatait, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.1.11. ellitja — a 14. § (1) bekezdésével dsszefiiggésben — a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésében jovaha-
gyott kozlekedésfejlesztéssel kapcsolatos fovarosi onkormanyzati beruhdzasokkal dsszefiiggd feladatokat, ellendrzi a
BKK Zrt., a Budapesti Kozlekedési Zartkdrtien Miikodo Részvénytarsasag (a tovabbiakban: BKV Zrt.) és Budapest K6z-
ut Zartkoriien Miikddo Részvénytarsasag vonatkozasaban a beruhazasi feladatok ellatasat, valamint a megvaldsult mun-
kalatokkal kapcsolatos adatszolgaltatast, elokésziti az ezzel kapcsolatos tulajdonosi dontést,

14.2. a kommunalis kdzszolgaltatassal 6sszefliggd feladatkorében

14.2.1. ellatja a szabalyozasi tervek, dvezetmodositasok, koncepciok kozmii szempontbdl térténd szakmai véleménye-
zésével kapcsolatos feladatokat,

14.2.2. ellatja a tavhdészolgaltatasrol szolo6 2005. évi XVIIL. torvény 7. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat,
elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

14.2.3. ellatja a koz- és diszvilagitasi berendezések létesitésével és lizemeltetésével, valamint a diszvilagitas eltérd
iizemmenetével kapcsolatos feladatokat,

14.2.4. ellatja a tavhdszolgaltatast, valamint a koz- és diszvilagitast érintd kozmiifejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

14.2.5. ellatja a kegyeleti kozszolgaltatasrol és a koztemetdk rendjérdl szold 15/2016. (V. 11.) dnkormanyzati rendelet
11.§ (1), (3) és (10) bekezdésében meghatarozott, az dnkormanyzati diszsirhelyekkel 6sszefiiggd feladatokat, illetve eld-
késziti az ezekkel kapcsolatos dontést; ellatja a temetkezéssel kapcsolatos tizemeltetési, fejlesztési és a nemzeti emlékhe-
lyekkel, valamint a kozkoltséges temetéssel kapesolatos feladatokat,

14.2.6. koordinalja a koztisztasagi feladatok ellatasat,

14.2.7. ellatja a fovarosi nyilvanos illemhelyek fejlesztésével, tizemeltetésével osszefiiggd feladatokat,

14.2.8. ellatja az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény 153. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott, rova-
rok és ragcsalok irtasaval 0sszefiiggd kornyezet- és telepiilés-egészségligyi feladatokat,

14.2.9. ellatja a kéménysepré-ipari kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat,

14.2.10. véleményezi az éves és kozéptavu beruhdzasi tervjavaslatokat,

14.3. a vizikdzmi-iizemeltetéssel és vizgazdalkodassal 0sszefiiggd feladatkorében

14.3.1. ellatja a Févarosi Onkorményzat vizgazdalkoddssal kapcsolatos feladatait, illetve ellendrzi e feladatok ellata-
sat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

14.3.2. eldkésziti a vizfogyasztas korlatozasdnak bevezetését a kozmiives vizellatas kdrében, a Févarosi Kozgytilés al-
tal jovahagyott tervnek megfelelden,
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14.3.3. elékésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vizikézmii-vagyonnal kapcsolatos beruhazasi tervre és
az annak végrehajtasarol szolo jelentésre vonatkozo eldzetes tulajdonosi dontést,

14.3.4. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaba keriild vizikozmiihoz kapcsolodé vizvezetési szolgalmi jogokkal,
tovabba a szolgalmi joggal érintett telekrendezéssel 0sszefiiggd feladatokat,

14.3.5. ellatja a kozflirdok miikodtetésével kapesolatos feladatokat,

14.3.6. ellatja az ivoviz és csatorna kozmiiveket érintd kozmuifejlesztéssel kapcsolatos feladatokat,

14.3.7. ellatja a dunai arvizvédelmi miivekkel, valamint a Févarosi Onkormanyzat fenntartasaban 1évé kisvizfolyasok-
kal kapcsolatos tizemeltetési feladatokat,

14.3.8. ellatja a vizek kartételei elleni védekezés soran az épitményekben okozott kdrok megallapitasaval és a helyre-
allitassal kapcsolatos feladatokat,

14.3.9. —aKoltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztallyal, valamint a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartési
Féosztallyal egyiittmiikddve — ellatja a Févarosi Onkormédnyzatot a kdziizemi csatornahdlézatba vagy engedélyezett
egyedi szennyvizkezelés utan befogadoba nem vezetett haztartasi szennyviz begytijtését biztositd kozszolgaltatds meg-
szervezéséért és mikodtetéséért a vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVIL. térvény (a tovabbiakban: Vgtv.) alapjan meg-
illet6 feladathoz kotott timogatasnak a kozszolgaltatas igénybevételéért fizetendd dij csokkentésére torténd felhasznala-
séval 0sszefliggd feladatokat; ennek keretében gondoskodik arrél, hogy a kozszolgaltatas ellatasara a kozszolgéltatoval
megkdtendd szerz6dés megfelelden tartalmazza a kozszolgéltatas ellatasaval és a koltségvetési tamogatas felhasznalasa-
val kapcsolatban a Vgtv.-ben, valamint a nem kézmtivel 6sszegylijtott haztartasi szennyvizzel kapcsolatos kotelezd helyi
kozszolgaltatasrol szold 72/2013. (X. 14.) dnkormanyzati rendeletben eldirt kovetelményeket, ellendrzi ezek betartasat; a
nem kozmiivel 0sszegyljtott haztartasi szennyviz mennyiségét bemutatd dsszesitett nyilvantartast vezet a koltségvetési
tdmogatas felhasznalasaral,

14.4. az 4llategészségiiggyel Osszefiiggd feladatkdrében a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet
vonatkozasdban ellatja az allati eredetli melléktermék — igy kiilondsen az elhullott allat tetemének — elszallitasaval, artal-
matlanna tételével osszefiiggd, az Eltv. 19. § (2) bekezdés a) vagy b) pontja alapjan a Févarosi Onkormanyzatot terheld
feladatokat,

14.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kdzvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban az allatvédelmi hatosagi fel-
adatokat,

14.6. a varostizemeltetés feliigyeletével dsszefiiggd feladatkorében ellatja a telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos varos-
gondnoki feladatokat, a varoslizemeltetési monitoring rendszer miikddtetését,

14.7. miikodteti a Cséry-telep kdrmentesitési monitoring rendszert.

15. Klima- és Kdrnyezetligyi Féosztaly

A Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatalon beliil az Motv. 23. § (4) bekezdés 12. pontja
els6 fordulataban (kornyezetvédelem) meghatarozott kozfeladat ellatasaért. E feladatkdrében — a normativ utasitdsban
szdmara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

15.1. stratégiai szinten

15.1.1. ellatja, illetve szakmailag iranyitja Budapestre vonatkozdan az alabbi programok, stratégiak kidolgozasaval, fe-
lilvizsgalataval osszefliggd feladatokat, el6késziti az erre vonatkozoé tulajdonosi vagy iranyitdi dontést, tovabba Ossze-
hangolja e programok, stratégiak végrehajtasat:

15.1.1.1. a kornyezet védelmének altalanos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIIL. torvény (a tovabbiakban: Kvt.) 46. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti 6nallo telepiilési kornyezetvédelmi program,

15.1.1.2. Budapest klimastratégiaja — mint a Kvt. 48/A. § (1) bekezdése szerinti tematikus kornyezetvédelmi terv —,

15.1.1.3. a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy szovetség keretében tett vallalasok megvaldsitasara
szolgal6 Fenntarthatd Energia- és Klimaakcioterv (SECAP),

15.1.1.4. az Eurépai Bizottsag Horizont Eurdpa 100 klimasemleges €és okosvaros unios kiildetése,

15.1.1.5. a Févarosi Onkormanyzat csapadékviz-gazdalkodasi stratégiaja,

15.1.2. az éghajlatvaltozasra gyakorolt hatasaikra figyelemmel kdzremtkodik az alabbi stratégidk kidolgozéasaban,
megvalositasaban, feliilvizsgalataban:

15.1.2.1. az dnkormanyzati intézmények egységes klima- és kdrnyezetvédelmi stratégiaja,

15.1.2.2. a Févarosi Onkorményzat energetikai stratégisja,

15.1.2.3. a Budapesti Mobilitasi Terv és az ahhoz kapcsolodo agazati tervek, koncepcid és stratégiak:

15.1.2.3.1. e-mobilitasi stratégia,

15.1.2.3.2. kozlekedésbiztonsagi stratégia és kerékparforgalmi fohalozati terv,

15.1.2.3.3. aktiv és mikromobilitési stratéga,

15.1.2.3.4. fenntarthato city logisztikai terv,

15.1.2.3.5. szegélyzona-tervezési koncepcio,

15.1.2.3.6. fovarosi parkolasi koncepcio,
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15.1.2.4. az integralt telepiilésfejlesztési stratégia, a Zold Infrastruktira Fejlesztési és Fenntartasi Akcioterv,

15.1.2.5. Budapest fenntarthato élelmezési stratégiaja,

15.1.3. elvégzi a stratégiai dontések éghajlatvaltozasra gyakorolt hatasainak elemzését, stratégiai kornyezeti hatasvizs-
galatat,

15.1.4. elvégzi a kiilsé forrasokon alapuld, nagy finanszirozasi igényti, nem a Févarosi Onkormanyzat kezelésébe tar-
tozd, klimavédelmi szempontbol kiemelkedo tertiletek menedzseléséhez sziikséges szervezeti keretek elemzését, kidolgo-
z4asat, felépitését, és sziikség esetén elokésziti a projektcégként vald mikodését,

15.2. a miikodés, fenntartas, fejlesztés szintjén

15.2.1. a klimavédelmi és adaptacios szempontok integralasa érdekében feliilvizsgalja a Fopolgarmesteri Hivatal mi-
kodési folyamatait, és sziikség szerint javaslatot tesz azok atalakitasara; koordinalja a Fopolgarmesteri Hivatal Munkahe-
lyi Mobilitasi Tervének végrehajtasat, feliilvizsgalatat,

15.2.2. javaslatot tesz a Févarosi Onkormanyzat fenntartdsiban miikodd koltségvetési szervek és a legalabb tobbségi
befolyasa alatt 4ll6 gazdasagi tarsasdgok miikddésének klimavédelmi és adaptacios szempontu atalakitasara, kidolgozza
ennek intézkedési tervét, nyomon kdveti az atalakitas végrehajtasat, és klimavédelmi szempontbol folyamatosan figye-
lemmel kiséri az dnkorményzati intézmények tevékenységét, sziikség esetén kezdeményezi a megfeleld intézkedések
megtételét,

15.2.3. klima- és kornyezetvédelmi szempontbdl véleményezi a telepiilésfejlesztési tervet, tovabba a telepiilésfejlesztési
koncepcidt és stratégiat, a teriilet- és telepiilésfejlesztéssel, tovabba a teleptilésrendezéssel, 6vezetmodositasokkal kapcsola-
tos eszkozok, dontések tervezetét, valamint az ilyen szempontbdl relevans projekteket, beruhazasokat, stratégiakat,

15.2.4. kdzremiikddik a mas 6nallo szervezeti egység altal elokészitett klima- €s kdrnyezetvédelmi vonatkozasu dnkor-
manyzati dontésre iranyuld eldterjesztés elokészitésében, klima- és kornyezetvédelmi szempontbol véleményezi a mas
6nallo szervezeti egység altal elokészitett eldterjesztést,

15.2.5. klima- és kornyezetvédelmi szempontbol véleményezi a 15.2.4. pont hatalya ald nem tartozé dontés-elokészitd
iratot, dokumentumot, itmutatot,

15.2.6. ellatja, illetve szakmailag iranyitja Budapest teriiletén a kdrnyezet allapotanak — a Kvt. 46. § (1) bekezdés
e) pontja alapjan végzett — elemzése, értékelése elvégzésével dsszefiiggd feladatokat, eldkésziti az erre vonatkozd tulaj-
donosi vagy iranyitdi dontést, tovabba eldkésziti a lakossagnak a kornyezetidllapot-értékelés eredményérdl torténd tajé-
koztatasat,

15.2.7. kezeli a Kvt. 58. § (1) bekezdése szerinti onkormanyzati kornyezetvédelmi alapot, ellatja a palyaztatassal 6sz-
szefiiggd szakmai feladatokat,

15.2.8. —a Kozbeszerzési és Projektmenedzsment Foosztallyal, tovabba a pénziigyi tervek vonatkozasaban a Koltség-
vetési Tervezési és Feliigyeleti Fosztallyal egylittmtikddve — eldkésziti a klima-, kdrnyezetvédelmi és energetikai célu
kisérleti (pilot) projektek szakmai tartalmat, és koordinalja azok szakmai megvalositasat,

15.2.9. ellatja a fustkodriado-terv kidolgozasaval és végrehajtasaval 6sszefiiggd, a levegd védelmérdl szold 306/2010.
(XII. 23.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, elékésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

15.2.10. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a Kvt. 46. § (4) bekezdésére tekintettel a kdrnyezeti zaj értékelésérdl és ke-
zelésérdl szol6 280/2004. (X. 20.) Korm. rendeletben eloirt intézkedési terv elkészitésével dsszefliggd feladatokat, eloké-
sziti az erre vonatkozé tulajdonosi vagy iranyitoi dontést,

15.2.11. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal kozvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban a kornyezeti zaj és rezgés
elleni védelem egyes szabalyairol szold 284/2007. (X. 29.) Korm. rendeletben a f6jegyz6 mint kdrnyezetvédelmi hatdsag
szdmara meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

15.2.12. — a Varostervezési Féosztallyal, a Varosiizemeltetési Fdosztallyal, tovabba a pénziigyi tervek vonatkozasaban
a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztallyal egytittmiikddve — kdzremiikddik az aktiv és mikromobilitassal, az
elektromobilitassal, a megosztott mobilitassal és a fenntarthatd varosi logisztikaval dsszefiiggd intézkedések eldkészité-
sében ¢és végrehajtasaban, javaslatot tesz az ezzel dsszefliggd tulajdonosi vagy irdnyitdi dontésekre; a tarsféosztalyok al-
tal feliigyelt kozteriileti fejlesztéseket érintd tervek kidolgozasaban a kezdeti szakasztol részt vesz,

15.2.13. — a Varosiizemeltetési Féosztallyal, a Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjisagpolitikai Fosztallyal, tovabba a
pénziigyi tervek vonatkozasaban a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztallyal egytittmiikodve — eldkésziti a kor-
forgasos gazdasag eldsegitése érdekében sziikséges élelmezésiigyi és mas kapcsolodo intézkedéseket és koordinalja azok
megvalositasat,

15.2.14. elkésziti a Févarosi Onkormanyzat fenntarthatosagi jelentését, és timogatja a fenntarthaté finanszirozas és az
egységes vallalati feleldsségvallalas 6sztonzését szolgald kornyezettudatos, tarsadalmi és szocidlis szempontokat is figye-
lembe vevd, vallalati tarsadalmi felelésségvallalas szabalyairol €s azzal 6sszefiiggd egyéb torvények modositasarodl szolo
2023. évi CVIIL torvény hatalya ala tartoz6 onkormanyzati intézmények fenntarthatdsagi jelentéseinek elkészitését,

15.2.15. kdzremiikddik a kornyezetbarat kozlekedési modok elterjedését eldsegitd intézkedések kidolgozasaban és
végrehajtasaban,

15.3. a szemléletformalas, egyiittmiikodés, kommunikécio teriiletén
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15.3.1. 6sszegytijti, tudastarra rendszerezi a nemzetko6zi gyakorlatban és mas onkormanyzatoknal alkalmazott jo gya-
korlatokat, utmutatdkat, technologiai iranymutatasokat, szabvanyokat, tovabbé a Fopolgarmesteri Hivatal miikodési fo-
lyamatainak atalakitdsa soran szerzett tapasztalatokat,

15.3.2. ellatja a fovarosi keriiletek klimapolitikai céljai megvaldsitasdnak szakmai tdmogatasat, 6sszehangolja a tobb
kertiletet atfogd fovarosi klimapolitikai intézkedéseket,

15.3.3. mitkodteti a Budapesti Eghajlatvéltozasi Platformot,

15.3.4. miikodteti a Z6ld Budapest Tanacsado Irodat,

15.3.5. szakmai tamogatast nyujt a Z6ld Budapest munkacsoport munkajahoz; sziikség szerint kezdeményezi temati-
kus civil munkacsoportok Iétrehozasat,

15.3.6. javaslatot tesz a lakossagi szemléletformalast célz6 intézkedésekre, koordinalja azok végrehajtasat,

15.3.7. kidolgozza a Fépolgarmesteri Hivatal klima- és kornyezetvédelmi kommunikacidjanak stratégiajat és szakma-
ilag feliigyeli annak végrehajtasat, abban kézremiikodik; ellatja a kozszolgaltatast végzd gazdasagi tarsasag onkormany-
zati intézmények klima- és kornyezetvédelmi kommunikacidjanak stratégiai irdnyitasaval, 6sszehangolasaval kapcsola-
tos feladatokat, eldkésziti az erre vonatkozé tulajdonosi dontést,

15.3.8. javaslatot tesz a klima- és kornyezetvédelmi fellépést célzd varosi szovetségek, halozatok 1étrehozasara, illetve
az azokban valo részvételre,

15.3.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat szakmai képviseletét a klima- és kdrnyezetvédelmi fellépést célzé nemzetko-
zi egylttmiikdodésekben, igy kiillondsen a Global Covenant of Mayors for Climate and Energy és az Under2 Coalition szer-
vezetekben,

15.3.10. javaslatot tesz az Europai Mobilitasi Hét megvalositasara, eldkésziti a kapcsolodo tulajdonosi vagy irdnyitoi
dontéseket, koordinalja és szakmailag irdnyitja a megvalositast.

16. Vagyongazdalkodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyzd Irodaja

A Vagyongazdalkodasért és Human Teriiletekért Felelds Aljegyzd Iroddja felel a Fépolgarmesteri Hivatalon beliil az
Motv. 23. § (4) bekezdés 6. pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Vagyongazdalkodasért és Human Tertilete-
kért Felelds Aljegyz6 Iroddja — a normativ utasitasban szdmara meghatarozott feladatokon tal —

16.1. ellatja az aljegyz6 melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében

16.1.1. szervezi az aljegyz6 hivatali programjat, elokésziti a megbeszéléseket, egyeztetéseket, talalkozokat,

16.1.2. ellatja az aljegyz6 tevékenységének szervezési és koordinativ tdmogatasaval, adatgytjtéssel, elemzéssel, eld-
készitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval kapcsolatos feladatokat,

16.2. szervezi a teriileti valasztasi iroda feladatainak ellatasat,

16.3. gondoskodik az iizletszerti ingatlankozvetitdi, valamint az tizletszerti ingatlanvagyon-értékeld és kozvetitoi teve-
kenység tekintetében a f6jegyz6 mint ingatlanvallalkozas-feliigyeleti hatosag — a tarsashdzkezeld, az ingatlankezeld, az
ingatlankdzvetitd, valamint az ingatlanvagyon-értékeld €s -kozvetitd szolgaltatoi tevékenység iizletszerlien torténd vég-
zésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl sz616 499/2017. (XII. 29.) Korm. rendeletben meg-
hatarozott — feladatainak ellatasarol,

16.4. a Févarosi Onkormanyzat 4ltal kozvetleniil igazgatott teriilet vonatkozasaban

16.4.1. elokésziti a zenés, tdncos rendezvények miitkodésének biztonsagosabba tételérdl szol6 23/2011. (I11. 8.) Korm.
rendelet szerinti rendezvénytartdsi engedély kiadasat, ellatja az ezzel dsszefiiggd, valamint a zenés, tdncos rendezvények
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

16.4.2. ellatja a kereskedelmi hatdsag és a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szaba-
lyair6l szol6 2009. évi LXXVI. térvény szerinti szolgéltatas feliigyeletét ellato hatésag — a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl sz6lo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendeletben, tovabba a vasarokrol, a piacokrol és a bevasarlo-
kozpontokrol sz616 55/2009. (I11. 13.) Korm. rendeletben meghatarozott — feladatait, elokésziti az ezzel kapcsolatos don-
tést,

16.4.3. elokésziti a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
10/A. § (1) bekezdésében meghatarozott engedélyezéssel kapcsolatos dontést,

16.4.4. ellatja a kereskedelmi hatésag — a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és
a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6lo 239/2009. (X. 20.) Korm. rendeletben meghatarozott —
feladatait, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16.4.5. ellatja a f6jegyzOnek mint els6fokon eljard szakhatosagnak a kartyaterem engedélyezése iranti eljarasban az
531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet 1. melléklet ,,19. Egyéb iigyek” része 51. soraban, valamint a jatékkaszin6 engedé-
lyezése iranti eljarasban az 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet ,,19. Egyéb iigyek™ része 52. soraban meghatarozott fel-
adatait, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16.4.6. ellatja a birtokvédelmi eljaras lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat,

16.4.7. ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. torvény végrehajtasarol
sz616 146/1993. (X. 26.) Korm. rendeletben meghatarozott, a helyi szintli nyilvantartas-vezetéssel kapcsolatos feladatokat,
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16.4.8. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatja a f6jegyz6 jogszabalyban meghatarozott tovabbi fel-
adatait, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

16.5. ellatja a Févarosi Onkorményzat altal kozvetleniil igazgatott teriileten tortént elhaldlozas esetén a temetdkrdl és
a temetkezésrdl szol6 1999. évi XLIIL. torvény végrehajtasarol szolo 145/1999. (X. 1.) Korm. rendelet 30. § (1) és (2) be-
kezdésének végrehajtasaval dsszefiiggd feladatokat,

16.6. ellatja a koztertilet- és varosrésznevek megallapitasaval és jelolésével, tovabba a hazszam-megallapitassal kapcso-
latos feladatokat, vezeti a kozteriilet- és varosrésznevek megallapitasardl, azok jeldlésérdl, valamint a hdzszam-megéllapitas
szabalyairol sz616 94/2012. (XII. 27.) dnkormanyzati rendelet 13. §-aban meghatarozott kozteriiletnév-jegyzéket,

16.7. elokésziti a féjegyzonek a kozdsségi egyiittélés alapvetd szabalyainak megsértése miatt kdzigazgatasi birsag ki-
szabasaval kapcsolatos dontését,

16.8. elokésziti a fojegyzonek az egyik onalld szervezeti egység feladatkdrébe sem tartozo hatdsagi eljarasban hatas-
kor vagy illetékesség hianyara tekintettel hozott, az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény
17. §-a szerinti dontését,

16.9. koordinalja a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasaval 6sszefliggd hivatali feladatok ellatasat, és kapcsolatot
tart a nyilvantartas tizemeltet6jével, valamint a Kormany altal a nyilvantartas vezetésére és az ezzel dsszefliggd adatfel-
dolgozoi feladatok ellatasara kijelolt szervvel,

16.10. ellatja az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe torténd adatfeltoltéssel dsszefiiggd feladatokat,
kapcsolatot tart e rendszer kozponti iizemeltetdjével,

16.11. ellatja — a Vagyongazdalkodasi Féosztaly bevonasaval — a Févarosi Onkormanyzat, valamint az dSnkormanyzati
intézmények tulajdonaban vagy hasznalataban 1év6 ingatlanok atfogd nyilvantartasara és az ezekkel kapcsolatos vagyon-
gazdalkodasi feladatok ellatasanak tdmogatasara szolgald kozponti ingatlan-nyilvantartdsi rendszer (a tovabbiakban:
KIR) Iétrehozéasaval, mitkodtetésével, fejlesztésével osszefliggd alkalmazasgazdai feladatokat, e feladatkorében

16.11.1. szervezi és koordinalja a KIR alkalmazasaval 6sszefliggd vagyongazdalkodasi folyamatokat, szakmailag ira-
nyitja a KIR alkalmazasaval 6sszefliggd tevékenységeket,

16.11.2. — az Informacids Féosztaly bevonasaval és a Vagyongazdalkodasi Féosztallyal egyiittmiikodve — gondoskodik
a KIR alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaloi ismeretekre vonatkozo tajékoztatd anyagok dsszeallitasarol és a
felhasznaloknak a KIR hasznalatara vonatkozé oktatasarol, tovabbképzéséral,

16.11.3. szakmai tekintetben feliigyeli — az Informacids Féosztallyal és a nyilvantartott vagyonelemek vonatkozasaban
a 14. § szerinti feladatokat ellatd onallod szervezeti egységgel egylittmiikddve, a felhasznalok igényeire figyelemmel — a
KIR-alkalmazas fejlesztésével, karbantartasaval, megbizhat6 folyamatos miikddésének biztositasaval osszefiiggd felada-
tok ellatasat,

16.11.4. dont a felhasznaloi jogosultsdgok kiosztasarol €s visszavondsardl, kapcsolatot tart az alkalmazasba adatot rog-
zit0 szervezetekkel, valamint kapcsolatot tart a KIR egységes hasznélatahoz sziikséges kdzponti tamogatasi feladatokat
ellato szervezettel,

16.11.5. — a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly kdzremiikddésével — gondoskodik a KIR adattar-
talmanak az ingatlanvagyon-kataszter adattartalmaval valé 6sszhangja biztositasarol.

17. Vagyongazdalkodasi Fbosztaly

A Vagyongazdalkodasi Féosztaly felel a Fopolgarmesteri Hivatalon beliil az Motv. 23. § (4) bekezdés 19. pontjdban
meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Vagyongazdalkodasi Fosztaly — a normativ utasitdsban szdmara meghatarozott
feladatokon tul — ellatja kiilondsen az aldbbi feladatokat:

17.1. a vagyongazdalkodassal dsszefiiggd feladatkorében

17.1.1. ellatja a Budapest Févaros Onkormanyzata vagyonarol, a vagyonelemek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
sz0616 22/2012. (III. 14.) dnkormanyzati rendelet 25. § (1) bekezdésében eldirt kozép és hosszu tavi vagyongazdalkodasi
terv elokészitésével Osszefiiggd feladatokat,

17.1.2. a Févarosi Onkormanyzat tdrzsvagyondba vagy vagyonkezelésébe tartozé ingatlanok tekintetében — a mas 6n-
allo szervezeti egység feladatkdrébe tartozo kozfeladat ellatdsara rendelt ingatlanok kivételével — ellatja a tulajdonosi jog
gyakorlasaval 0sszefiigg6 feladatokat, illetve szakmailag irdnyitja ezek ellatasat, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

17.1.3. ellatja a forgalomképes ingatlanok, helyiségek feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval, kotelezettségek teljesi-
tésével kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag iranyitja azok ellatasat,

17.1.4. ellatja a gazdasagi tarsasag dnkormanyzati intézmények értékesitésével, tulajdonba addsaval kapcsolatos fel-
adatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos dontést,

17.1.5. elékésziti — a lakdsokra vonatkozd részében a Szocialpolitikai Féosztaly kdzremtikddésével — a Budapest Fo-
varos Vagyonkezel6 Kozpont Zartkoriien Mitkodo Részvénytarsasag vagyongazdalkodasi kozszolgéltatasi keret- €s éves
szerzOdését, és ellatja — a lakasok kivételével — a szerzddéssel 0sszefiiggd feladatokat,

17.1.6. lebonyolitja a Févarosi Onkormanyzat iires ingatlanjainak civil, jotékonyséagi célti vagy kozhasznu felhaszna-
lasra kiirt palyazatokat,
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17.1.7. elltja a Févarosi Onkormanyzat vagyonkezelésébe keriilt Duna-parti ingatlanok eseti hasznositasaval ssze-
fiiggo feladatokat,

17.1.8. kdzremiikddik az intézményi vagyoni korbdl kivont, valamint a gazdasagi tarsasag feladata ellatasahoz felesle-
gessé valt ingatlan forgalomképessé nyilvanitasdnak eldkészitésében,

17.1.9. el6késziti az Obudai Gazgyar fejlesztési teriiletéhez tartozo ingatlanokkal és a karmentesitéssel Osszefiiggd
dontést,

17.1.10. elékésziti — a beruhdzassal, telepiilésrendezési szerzédéssel kapcsolatos telekalakitas kivételével — a Fovarosi
Onkorményzat tulajdonaban 1évé ingatlan miiszaki és jogi helyzetének rendezése érdekében az épitési szabalyoknak
megfeleld telekalakitasi eljarast, az eljaras eredményeként gondoskodik a tulajdonjogban bekovetkezd valtozasok ingat-
lan-nyilvantartasi atvezetésérol vagy atvezetéshez sziikséges dontés elokészitésérol,

17.1.11. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat vagy jogelddje javara az ingatlan-nyilvantartasba idegen ingatlanra be-
jegyzett, vagyoni értékkel nem bir6 jog, tény vagy mas feljegyzés torlésére iranyuld ingatlan-nyilvantartasi eljaras kezde-
ményezeésérol sz616 dontést,

17.1.12. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat és a fovérosi keriileti dSnkormanyzatok, mas telepiilési onkormanyzatok
vagy egyéb szervezetek kdzott az ingatlan tulajdoni helyzetének rendezését célzo megallapodast — a beruhdzashoz, vala-
mint feladat dtadéas-atvételhez kapcsolodo tulajdonvaltozas kivételével,

17.1.13. el6késziti az allami ingatlanvagyon ingyenes igénylésére vonatkozo6 dontést,

17.1.14. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 ingatlan magyar 4llam részére torténd elidegenitésére
iranyulé dontést,

17.1.15. ellatja a Fovarosi Vagyonatado Bizottsag dontéseivel kapcsolatos, tulajdonjog vagy ingatlan-nyilvantartas
szempontjabol még rendezetlen iigyekkel kapcsolatos feladatokat, ideértve a birdsagi eljaras kezdeményezését is,

17.1.16. ellatja a tulajdonrendezés ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez, bejegyzéséhez sziikséges foldmérési munka,
tarsashaz-alapitas, értékbecslés megrendelésével kapcsolatos feladatokat,

17.1.17. ellatja a Févarosi Onkormanyzatot jogszabaly alapjan megilletd el6vésarlasi jog gyakorlasaval dsszefiiggd
feladatokat,

17.1.18. ellatja a Févarosi Onkorményzat tulajdonéaba tartozo vagyonelemekkel kapcsolatos tulajdonosi joggyakorlas-
sal, kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos, mas 6nallo szervezeti egység feladatkdrébe nem tartozoé feladatokat,

17.1.19. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1évé vasarcsarnokok és piacok miikddtetésével dsszefiiggd fel-
adatokat,

17.2. a kdzteriilethasznalattal, jelkép- és névhasznalattal 6sszefliggd feladatkorében

17.2.1. —a 14. § (1) bekezdés 7. pontjatdl eltérve — el8késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy vagyonke-
zelésében 1évo kozteriiletet érintd kozteriilet-hasznalati hozzajarulassal kapcsolatos dontést, ellatja a koztertilet-hasznalat-
ra vonatkozo6 hatdsagi szerzddés megkotésével dsszefiiggd feladatokat, elokésziti a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos
dontés végrehajtasaval 0sszefiiggd dontést, tovabba ellatja — a pénzkdvetelés végrehajtasa kivételével — a végrehajtas fo-
ganatositasaval kapcsolatos feladatokat,

17.2.2. ha a kérelmezett tevékenység nem a Févarosi Onkormanyzat beruhazasaként valosul meg és nem kizarélag
z0ldteriilet teriiletfelhasznalasi egységbe tartozo kozteriiletet érint, —a 14. § (1) bekezdés 7. pontjatdl eltérve, sziikség sze-
rint a feladatkorében érintett 6nalld szervezeti egységgel egyiittmiikddve — el6késziti a Févarosi Onkorményzat tulajdo-
naban vagy vagyonkezelésében 1év6 kozteriileten a felszini és felszin alatti épitmények, tovabba a felszin feletti, a felszi-
ni és a felszin alatti kozmuivek és elektronikus hirk6zlési berendezések, valamint az azokkal 0sszefiiggd egyéb épitmé-
nyek létesitéséhez, bovitéséhez, atalakitdsahoz, azon ingdsagok elhelyezéséhez, el- és athelyezéséhez, cseréjé¢hez, bonta-
séhoz, illetve a mar meglévo épitmények ingatlan-nyilvantartasban torténd feltiintetéséhez sziikséges tulajdonosi hozza-
jéarulassal kapcsolatos dontést,

17.2.3. el8késziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban és vagyonkezelésében 1év6 kozteriileten elektronikus hirkdz-
1¢ési szolgaltatas céljara szolgald berendezés, vezeték, antenna és az ezekkel dsszefiiggd épitmények 1étesitésével, elhelye-
zésével, bovitésével és athelyezésével 0sszefiiggésben az ingatlanok tulajdonjoganak korlatozasa miatti, a Polgari Tor-
vénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény 5:27. § (1) bekezdése alapjan torténd kartalanitassal (zart célt halozat esetén el-
lenszolgaltatassal) kapcsolatos dontést,

17.2.4. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 kozteriilet utcabutor kihelyezésével jaré hasznalataval,
hasznositasaval kapcsolatos dontést, és — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatja az e dontés végrehajta-
séval Osszefiiggd feladatokat,

17.2.5. elékésziti a Févarosi Onkorményzat tulajdonaban és vagyonkezelésében 1évé kozteriileteken 1étesitendd taxi-
allomashoz torténd tulajdonosi hozzéjarulassal, a megépitett taxidllomas kozteriilet-hasznalataval kapcsolatos dontést,

17.3. ellatja az egyes fovaros dnkormanyzati jelképek hasznalatardl sz616 58/1994. (IX 14.) dnkormanyzati rendelet-
ben meghatarozott févarosi 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat, elokésziti
az ezzel kapcsolatos dontést,
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17.4. ellatja a ,,Budapest” név felvételérdl és hasznalatardl szold 59/1994. (IX. 14.) dnkormdnyzati rendeletben meg-
hatarozott kozigazgatasi megjelolés vagy név felvételének és hasznalatanak engedélyezésével kapcsolatos feladatokat,
elokésziti az ezzel kapcesolatos dontést.

18. Szocialpolitikai Féosztaly

A Szocialpolitikai Féosztaly felel a Fopolgadrmesteri Hivatalon beliil az M&tv. 23. § (4) bekezdés 4., 7. és 18. pontja-
ban, tovabba az 6nkormanyzati szmsz 2. § 1-5a., 15. és — az intézményi étkeztetés tekintetében a Kulturalis, Turisztikai,
Sport és Ifjusagpolitikai Féosztallyal egyiittmiikodve — 16. pontjaban meghatarozott kdzfeladat ellatasaért. E feladatkoré-
ben — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

18.1. a szocialis teriileten az Mdtv. 41. § (6) bekezdése alapjan 1étrehozott koltségvetési szervek mitkodésével 6ssze-
fiiggd feladatkorében

18.1.1. ellatja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény (a tovabbiakban: Szt.)
92/B. §-aban a személyes gondoskodast nytjté szocialis intézmény fenntartdjara nézve meghatarozott feladatokat, eloké-
sziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

18.1.2. eldkésziti a személyes gondoskodast nytjto szocialis intézmény €s a csaladok atmeneti otthona létrehozasaval,
fér6hely-novelésével, -csokkentésével, valamint a funkciovaltassal kapcsolatos dontést,

18.1.3. el6késziti az Szt.-ben, valamint a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tor-
vényben (a tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozott, jogorvoslattal 6sszefiiggd fenntart6i dontést,

18.1.4. kezdeményezi az Szt. 117/D. § (3) bekezdése alapjan torténd keresetinditasrol valod dontést,

18.1.5. eldkésziti a szocialis intézményrendszer bovitését, fejlesztését elésegitd palyazati projekteket, valamint a szo-
cialis intézmények jogszabalyban meghatarozott targyi feltételeknek vald megfelelését biztositd beruhdzasokat,

18.1.6. szakmailag iranyitja a Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona Felvételt E16készitd Csoportjinak tevékenysé-
gét, elokésziti az erre vonatkozo iranyitdi dontést,

18.1.7. a személyi feltételek biztositasa érdekében kidolgozza és koordindlja a szocialis dgazatban dolgozok képzését,
tovabbképzését biztositod fovarosi keretrendszert, feliigyeli annak megvaldsitasat,

18.2. — az egységes iigyfélszolgalati megkozelités, a Févarosi Onkorményzat civil kapcsolatainak szervezése és a szolgal-
tatastervezési keretrendszer kovetelményei érvényesitésének biztositasa érdekében a Koordinacios Foosztallyal és az Infor-
macios Féosztallyal egylittmiikodve — ellatja az Idések Informacids Pontja (a tovabbiakban: ITP) miikodtetésével 6sszefiiggd
feladatokat, gondoskodik a szocidlis ellatorendszer szerepldinek az IIP tevékenységére vonatkoz6 tajékoztatasarol,

18.3. a szocialis teriileten miikodd, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban vagy fenntartasaban 1év6 koltségveté-
si szervekkel, gazdalkodo szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos feladatkorében eldkésziti az e
szervezetekkel kotendd kozszolgaltatasi szerzodést, kozfeladat-ellatasi megallapodast, tamogatasi szerzddést, illetve az
ezzel 6sszefiiggd dontést,

18.4. a szocialis teriileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 0sszefiiggd feladatkorében

18.4.1. elokésziti az Szt. 114. § (3) bekezdésében meghatarozott, ingyenes ellatasban részesitésrol szold dontést,

18.4.2. ellatja a Budapest fovaros teriiletén tartdzkodoé raszoruld személyek rendkiviili teleptilési tamogatasarol szolo
22/2023. (X. 6.) onkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést, ellatja
a tamogatas kifizetésével Osszefliggd feladatokat; — az ellatas hatékonysaganak, a timogatasok sziikségletekhez igazodo
mértékének biztositasa érdekében — nyomon koveti a rendkiviili telepiilési timogatasok igénybevételének alakulasat,

18.4.3. a kihtiléses halalesetek hatékonyabb megelézése érdekében ellatja a Budapesti Rendér-fékapitanysaggal torté-
nd egyiittmitkodést segitd adatelemzési és kapcsolattartasi feladatokat,

18.4.4. ellatja a téli hajléktalanellatasban kozremiikodo szervezetekkel torténd egytittmikddés keretében meghataro-
zott, a téli hajléktalanellatassal 0sszefiiggo feladatokat,

18.4.5. ellatja az Szt. 58/B. § (2) bekezdésében eldirt, a 66/2003. (XII. 12.) dnkormanyzati rendelettel létrehozott Fo-
varosi Szocialpolitikai Kerekasztal miikodésével kapcsolatos szervezési és iigyviteli feladatokat,

18.4.6. ellatja a Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszere (PTR) kozponti nyilvantartasba torténd adatszolgaltatas-
sal Osszefliggd feladatokat,

18.4.7. koordinalja az 591/2022. (VI. 29.) Fév. Kgy. hatarozattal elfogadott ,,Otthon, mindenkinek. Févarosi stratégia
az otthontalansag ¢s a hajléktalansag csokkentésérdl” cimi stratégia megvaldsitasat, elkésziti az éves cselekvési terveket,
valamint az el6z6 évi eredményekrdl szol6 tajékoztatast,

18.4.8. nyomon kdveti a fovarosi lakasrezsi-tiamogatasrol sz6l6 30/2020. (VI. 5.) dnkormanyzati rendelettel 1étrehozott
fovarosi lakasrezsi-tamogatas igénybevételét, tajékoztatast ad a célcsoport szamara,

18.5. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasokkal dsszefiiggd feladatkdrében

18.5.1. kidolgozza a Févarosi Onkormanyzat lakasgazdalkodasi stratégiajat,

18.5.2. ellatja a Févéarosi Onkorményzat tulajdonaban 1évé lakasok bérbeaddsdval kapcsolatos, a Budapest Févaros
Onkorményzata tulajdondban 1év8 dnkormanyzati lakasok bérbeadasanak feltételeirél, a lakbérek mértékérdl, valamint a
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Budapest Févaros Onkormanyzatat megilleté bérlékivalasztasi jogok hasznositdsdnak szabalyairol szolo 41/2016.
(XII. 29.) 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatokat, el6késziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

18.5.3. ellatja, illetve szakmailag irdnyitja a Févarosi Onkorményzat tulajdondban 1év6 lakasok elidegenitésével kap-
csolatos feladatokat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

18.5.4. ellatja, illetve szakmailag irdnyitja a Févarosi Onkorményzat tulajdonaban 1év6 lakasok, nyugdijashazak iize-
meltetésével kapcsolatos feladatokat,

18.5.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban 1évé lakdsokhoz, nyugdijashazakhoz tartozd kdzds tulajdona
épiiletrészek tizemeltetésével, bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat,

18.5.6. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakas bérbeadéasara vonatkozo szerzddés teljesitése ko-
rében a Févarosi Onkormanyzatot megilleté kdvetelés behajthatatlansaganak megéllapitdsara irAnyuld dontést,

18.5.7. szocidlis munka biztositasaval segiti a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 lakasokban €16 bérldket és
lakéshasznalokat, és kozremitkodik a fovaros mas lakoi szamara elérhetd lakhatési szolgéltatasok koordinaciojaban, mi-
kodtetésében,

18.6. az esélyegyenldséggel Osszefiiggd feladatkdrében

18.6.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat esélyegyenldségi tevékenységének szakmai irdnyitasat,

18.6.2. helyi esélyegyenldségi programot készit eld a fdvarosra nézve, és feliigyeli annak végrehajtasat,

18.6.3. figyelemmel kiséri az Ebktv. 31. §-aban meghatarozott fovarosi keriileti helyi esélyegyenldségi programok vég-
rehajtasat,

18.7. ellatja a 87/2019. (IL. 20.) Fév. Kgy. hatarozattal 1étrehozott Budapesti Kabitoszertigyi Egyeztetd Forum miikodtetésé-
vel, valamint a 161/2019. (III. 27.) Fév. Kgy. hatarozatban meghatarozott beszdmol6 elokészitésével dsszefliggd feladatokat,

18.8. ellatja a Févarosi Onkormanyzat szocialpolitikai, tarsadalompolitikai stratégidiban meghatarozott feladatok els-
készitésének és végrehajtdsanak koordinacios feladatait, és szakmailag iranyitja e feladatok végrehajtasat.

18.9. a szocilis munka eszkdzrendszerével biztositja a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban 1évé lakdsokban és a
fenntartasaban 1évd intézményekben €16 személyek és csaladjaik tdmogatasat. Segiti a csaladok 6nallo életvitelének, tar-

crer

19. Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly

A Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly felel a Fépolgadrmesteri Hivatalon beliil az Méotv. 23. §
(4) bekezdés 8. és 16. pontjaban, valamint 15. pont masodik fordulataban (turizmussal kapcsolatos feladatok), tovabba
az Odnkormanyzati szmsz 2. § 5. pontja szerinti, a févarosi romak esélyegyenldségének, felzarkoztatasanak segitése,
kulturalis értékeinek megdrzése, az ezen feladatot ellatod intézmény fenntartasaval kapcsolatos, valamint 2. § 7. és 11.
pontjaban meghatarozott kozfeladat ellatasaért. A Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai Féosztaly felel to-
vabba a Févarosi Onkormanyzatnak a Gyvt. 21/A. § (6) bekezdése szerinti gyermekétkeztetéssel dsszefiiggd feladata-
inak ellatasért. E feladatkorében — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tul — ellatja kiilonosen az
alabbi feladatokat:

19.1. a kulturalis feladatokat ellatd 6nkormanyzati intézmény miikddésével, a kulturalis tertileten nyujtott ellatassal,
szolgaltatassal, valamint szemléletformalassal 6sszefiiggd feladatkdrében

19.1.1. ellatja a Févéarosi Onkorményzat altal fenntartott muzealis intézménnyel, kényvtarral, kozmiivelédési intéz-
ménnyel kapcsolatos, a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmiivel6désrol szolo 1997. évi
CXL. torvényben (a tovabbiakban: Kultv.) meghatarozott fenntartdi jogkorok gyakorlasaval dsszefiiggd feladatokat, szer-
vezi a Févarosi Onkormaényzat altal biztositandé muzeumi, konyvtari és kozmiivelddési feladatok, szolgaltatasok ellata-
sat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.1.2. ellatja a Févarosi Onkorményzat altal fenntartott levéltarral kapcsolatos, a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol szold 1995. évi LXVI. térvényben (a tovabbiakban: Levéltari tv.) meghatarozott fenn-
tartoi jogkorok gyakorlasaval 6sszefliggd feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

19.1.3. ellatja az el6add-miivészeti szervezetek tamogatasarol és foglalkoztatasi szabalyairdl szo16 2008. évi XCIX. tor-
vényben meghatarozott fenntartdi jogkorok gyakorlasaval 0sszefiiggd feladatokat, elokésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

19.1.4. ellatja az 6nkormanyzati eldadd-miivészeti, filmszakmai, turisztikai szervezetek szakmai feliigyeletét,

19.1.5. elokésziti a lakossag miivészeti, kozmiivelodési kezdeményezésének, onszervezddésének tamogatasara iranyu-
16 dontést,

19.1.6. ellatja a hataron tali magyar eléado-miivészeti szervezetek fovarosi megjelenésével kapcsolatos feladatokat,

19.1.7. figyelemmel kiséri és 6sszegyljti a nemzetkozi gyakorlatban alkalmazott kulturalis és turisztikai teriiletet érin-
td jo gyakorlatokat,

19.2. a kulturalis teriileten miikddé, nem a Févarosi Onkorményzat tulajdondban vagy fenntartasaban 1évé koltségve-
tési szervekkel, gazdalkodoé szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcsolatos feladatkdrében eldkésziti a
kulturalis szervezettel kdtendd kozszolgaltatasi szerzodést, tamogatasi, finanszirozasi megallapodast,

19.3. mtivészeti alkotas elhelyezésével dsszefliggd feladatkdrében
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19.3.1. elékésziti a Hoftv. 109. § (1) bekezdésében meghatarozott, a miivészeti alkotasnak a Févarosi Onkormanyzat
tulajdonaban all6 kozteriileten vagy épiileten valo elhelyezésével, athelyezésével, lebontasaval kapcsolatos dontést,

19.3.2. eldkésziti a Févarosi Onkorményzat tulajdondban 1évé szobrot érintd tulajdonosi dontést,

19.4. a kdznevelési teriileten a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmény miikddésével 0sszefiiggd feladatkorében
elokésziti a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 37. § (3) bekezdésében és 83. §
(2) bekezdésében meghatarozott fenntartodi dontést,

19.5. a kdznevelési, szakképzési, oktatasi-nevelési teriileten miikodé, nem a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban
vagy fenntartasaban 1évo koltségvetési szervekkel, gazdalkodo szervezetekkel, nonprofit és egyéb szervezetekkel kapcso-
latos feladatkorében eldkésziti

19.5.1. a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanban miikodd kdznevelési és szakképzd intézménnyel, illet-
ve fenntartojaval kdtendd vagyonkezelési szerzodést, hasznalati szerz6dést, egyéb megallapodast,

19.5.2. — ha normativ utasitas eltéren nem rendelkezik — a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanban mii-
kodo koznevelési és szakképzd intézmények teriiletén megvalosulo fejlesztési feladatokhoz sziikséges tulajdonosi hozza-
jérulast,

19.5.3. az Nkt. 73. § (3) bekezdése alapjan létrehozott intézményi tandcsba a Févarosi Onkorméanyzat mint az intéz-
mény székhelye szerinti telepiilési onkormanyzat képviseldjének kijelolésével kapcsolatos dontést,

19.5.4. az oktatasi-nevelési intézmény egyhdzi fenntartasba adasat, illetve az intézmény altal hasznalt ingatlan egyha-
zi hasznalatba vagy tulajdonba adasat,

19.6. a kdznevelési teriileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal 6sszefiiggd feladatkdrében

19.6.1. 6sszehangolja a Févéarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanban miikdé koznevelési intézmények isko-
lakapun kiviili tevékenységét,

19.6.2. szervezi a févarosi szintii iinnepségeket, megemlékezéseket a Févarosi Onkormanyzat tulajdondban 4116 ingat-
lanban miik6d6 koznevelési intézmények diakjai részére,

19.6.3. kozremiikddik a févéarosi koznevelési intézmények diakjai tAboroztatdsdnak megszervezésében a Févarosi On-
korményzat fenntartdsban miikodo, feladatkorébe tartozo iidiilokben,

19.6.4. a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolé 20/2012.
(VIIL. 31.) EMMI rendelet 114. § (1) bekezdése szerinti bizonyitvanymasodlatot allit ki az elvesztett vagy megsemmisiilt
bizonyitvanyral,

19.7. a gyermekétkeztetéssel osszefliggd feladatkorében ellatja az e feladatot ellatd Motv. 41. § (6) bekezdése alapjan
1étrehozott koltségvetési szerv fenntartojara nézve meghatarozott feladatokat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.8. az ifjusaggal kapcsolatos feladatkorében

19.8.1. koordinalja a gyermek- és ifjusagpolitikai programok kialakitdsat és végrehajtasat,

19.8.2. mitkddteti a Févaros Onkorményzat ifjusagi képviseleti szervét, ellatja annak titkarsagi tevékenységével 6ssze-
fiigg6 feladatokat,

19.8.3. ellatja a 33/2023. (XII. 21.) énkorményzati rendeletben meghatérozott ,,TRAMBULIN” Osztondijprogram,
Budapest Miivészeti Osztondijprogram, valamint — a 33/2023. (XII. 21.) 6nkormanyzati rendelet 19. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti, altalanos iskolai vagy kozépiskolai oktatasban részt vevé alanyi korre vonatkozoan — a Budapest Roma
Osztondijprogram miikddtetésével dsszefiiggd feladatokat, elékésziti az ezzel kapcsolatos dontést,

19.8.4. elokésziti a tanitasi sziinet ideje alatti tdborok timogatasara vonatkozd dontést és gondoskodik annak végrehaj-
tasarol, ellendrzi a taborok mukodését,

19.8.5. el6késziti és koordinalja a budapesti ifjusag aktuélis helyzetét, problémait feltard, a Févarosi Onkormanyzat if-
jusagot érintd intézkedéseit, dontéseit megalapozd kutatasokat, ezek eredményei alapjan eldkésziti a sziikséges dontést,
tajékoztatast,

19.8.6. eldkésziti az ifjusagpolitikai koncepcioval kapcesolatos dontést,

19.9. a turisztikai teriileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal dsszefiiggd feladatkorében

19.9.1. szervezi a fovarosi turizmussal kapcsolatos, a Hoftv. 66. §-aban meghatarozott feladatok ellatasat, elokésziti az
ezekkel kapcsolatos dontést,

19.9.2. ellatja a Budapest fovaros testvérvarosaival és partnervarosaival kotott, valamint a nemzetkozi egyiittmitkodé-
si megallapodasokban megfogalmazott, kdlcsonds kulturalis és turisztikai programok megvalositasaval dsszefliggo fel-
adatokat,

19.10. a sport teriileten nyujtott ellatassal, szolgaltatassal osszefliggd feladatkdrében

19.10.1. ellatja, illetve szakmailag iranyitja a sportrdl szo6ldo 2004. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Sport tv.) 55. §
(1)—(3) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasat, elokésziti az ezekkel kapcsolatos dontést,

19.10.2. ellatja a Févarosi Onkormanyzat tulajdonaban 4116 kozteriileten megrendezésre keriild futé sportesemények
engedélyeztetésével kapcsolatos feladatokat,

19.10.3. ellatja a nemzeti sportinformacids rendszerrdl szol6 765/2021. (XII. 23.) Korm. rendelet alapjan a sportinfor-
maciods rendszerhez kapcsolddo adatszolgaltatasi feladatokat,
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19.11. elismerés adomanyozasaval 0sszefiiggd feladatkdrében el6késziti a Kormany altal alapitott miivészeti dijak
adomanyozasara vonatkoz6 dnkormanyzati javaslatot.

20. Gazdasagi Igazgato Irodaja

A Gazdasagi Igazgat6 Irodaja — a normativ utasitdsban szamara meghatarozott feladatokon tal —

20.1. ellatja a gazdasagi igazgatd melletti titkarsagi feladatokat, ennek keretében a gazdasagi igazgato tevékenységé-
nek szervezési és koordinativ tamogatasaval, adatgytlijtéssel, elemzéssel, elokészitd, illetve hattéranyagok kidolgozasaval
kapcsolatos feladatokat,

20.2. a gazdasagi vezet6 feladatainak ellatasat segitd feladatkdrében

20.2.1. koordinalja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval dsszefiiggd
kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval osszefiiggd feladatok ellatasat, szakmai segitséget nyujt a gazdasagi igazgatonak a
kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatai ellatasaban,

20.2.2. ellatja a Févaros Onkormanyzat koltségvetési, gazdalkodasi szabdlyaira vonatkozo alapvetd koncepcionalis,
stratégiai kérdésekben valo elvi iranymutatdsok kidolgozasaval 6sszefliggd feladatokat,

20.2.3. ellatja a gazdasagi igazgatd iranyitasa ala tartozo féosztalyok adatszolgaltatasanak 6sszehangoldséaval, az egy-
séges informacidaramlas biztositasaval, a gazdasagi vezetd jogszabalyban eldirt kotelezettségei teljesitésének biztositasa-
val 0sszefiiggd feladatokat,

20.2.4. elémozditja a gazdasagi feladatot ellatok és a szakmai szervezeti egységek kozotti egyeztetéseket, gondosko-
dik a megfeleld informacidaramlas kialakitdsarol, miikodtetésérol,

20.3. a gazdasagstratégia alakitasaval dsszefiiggd feladatkorében

20.3.1. — a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly bevonasaval — eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat kolt-
ségvetési irdnyelveire és a gazdasagi programjara vonatkozé javaslatot,

20.3.2. elemzi a makro- és mikrogazdasagi folyamatokat, ezeknek, valamint az eurdpai unids és hazai szabalyozoi in-
tézkedéseknek a Févarosi Onkorméanyzat gazdalkodéasara vonatkozé hatésait, dontési alternativakat dolgoz ki, és javasla-
tot tesz a sziikséges intézkedések megtételére, illetve koordindlja az ilyen javaslatok dsszeallitasat,

20.4. koordinacios feladatkorében

20.4.1. szervezi a hivatali dontésel6készités soran az eléterjesztések pénziigyi, gazdalkodasi, koltségvetési szempontli
véleményezését, az eldterjesztések ilyen vonatkozasu részeinek eldkészitésében vald kdzremiikddéssel kapcesolatos fel-
adatok ellatasat, gondoskodik a gazdasagi igazgatd iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek ezzel kapcsolatos tevékeny-
ségének Osszehangolasaral,

20.4.2. szervezi a Févarosi Onkormanyzatot és a Fépolgarmesteri Hivatalt terheld gazdalkodassal, pénziigyi-szamvi-
teli adatok szolgaltatasara vonatkoz6 kotelezettségek teljesitésével osszefiiggd feladatok ellatasat, ellatja egy a Fépolgar-
mesteri Hivatalban a pénziigyi, szamviteli adatokat elemzd és bemutat6 vezetdi informacids rendszernek az egységes f6-
varosi gazdalkodas szempontjaira is figyelemmel torténd kialakitasaval és miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

20.4.3. osszefogja az allamhaztartas kiilsd ellendrzését ellatd szervekkel, valamint az eurdpai unios forrasbol, illetve az
allam nevében kotott nemzetkdzi szerzddés alapjan finanszirozott egyéb programbol nyujtott tamogatas felhasznalasaval
Osszefliggd ellendrzést végzd hatdsagok, szervezetek altal e feladat-, illetve hataskoriikben végzett vizsgalatokkal, ellen-
Orzésekkel kapcsolatos feladatokat,

20.4.4. szervezi az éves koltségvetési beszdmolok konyvvizsgalatdhoz kapcesolodo feladatokat,

20.5. a gazdalkodas figyelemmel kisérését, a vezetdi ellenérzést tamogatd feladatkdrében

20.5.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovdbba a Fépolgarmesteri Hivatal beruhazasi feladatellatasdhoz kapcsolodo,
az egyes beruhdzasok feladat- és litemtervét, elérehaladasat nyilvantarté alkalmazas (Feladat-program) mitkodtetésével,
miikddésének ellenérzésével, valamint folyamatos fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
meriilé pénziigyi, finanszirozasi kockazatok elemzésérél, ezzel dsszefiiggésben kezdeményezi a sziikséges intézkedése-
ket,

20.5.3. ellatja a koltségvetési gazdalkodas sordn az operativ tevékenységek végrehajtdsanak feligyeletét a Févarosi
Onkorményzat és a Fépolgarmesteri Hivatal vonatkozasaban,

20.5.4. ellatja a monitoring-kontrolling feladatokat a Févarosi Onkormdanyzat, az 6nkorményzati intézmények, vala-
mint a Fépolgarmesteri Hivatal gazdalkodasa tekintetében,

20.5.5. folyamatosan nyomon kdveti a gazdasagi tarsasag onkormanyzati intézmények gazdalkodasat, gazdalkodasi,
gazdasagossagi szempontbol véleményezi a beszdmolokat és az lizleti eldterveket, terveket, kozszolgaltatasi szerzédések
tervezetét, ellendrzi a kdzszolgaltatasi szerzédések alapjan torténd elszdmolasokat,

20.5.6. ellatja a gazdasagi tarsasag onkormanyzati intézmények gazdalkodasa fol6tti tulajdonosi kontroll gyakorlasa-
val kapcsolatos gazdasagi feladatokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos dontések elokészitésében, illetve adatokat gytijt és
szolgaltat az ilyen dontések meghozatalahoz,
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20.6. a statisztikai adatszolgaltatési feladatkorében ellatja — a feladatkdrében érintett szervezeti egység kozremitkodé-
sével — a statisztikai adatszolgaltatasi feladatokat,

20.7. a likviditassal, a finanszirozassal és a pénziigyi egyensuly megtartasaval 6sszefiiggd feladatkdrében

20.7.1. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal, tovabba az dnkormanyzati intézmények havi,
valamint éves pénziigyi-likviditasi tervét, ezzel dsszefiiggésben a varhato zard pénzkészlet és ennek alapjan a finansziro-
zasi fels6korlat meghatarozasat, a pénziigyi-likviditasi tervek, illetve a kozszolgaltatasi szerzédések teljesitésének alaku-
lasa alapjan eldrejelzést készit a varhato likviditasi helyzetre vonatkozdan, és javaslatot tesz a finanszirozas sziikséges
mértékének meghatarozasara,

20.7.2. ellatja a pénziigyi befektetésekkel, a hitelfelvételekkel kapcsolatos feladatokat,

20.7.3. a pénziigyi tervek figyelembevételével gondoskodik a gazdalkodéasban rejld kockazati elemek feltarasarol és a
sziikséges kockazatcsokkentési intézkedések megtételérdl, illetve kezdeményezi ezeket az intézkedéseket,

20.7.4. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkdzok befektetésével kapcsolatos feladatot, meghatarozza annak modjat
és idejét,

20.7.5. ellitja a Foévarosi Onkormanyzat és a FOpolgarmesteri Hivatal vonatkozdsiban a bankszamlanyitassal,
elnevezésvaltozassal, megsziintetéssel, alaird-kartonok vezetésével, a bankszamlaszerzédések aldirasaval, tovabba a
bankszamla felett rendelkezésre jogosult személyek alairasa bejelentésével, nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,

20.7.6. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat altal felveendd hitelekre vonatkozé javaslatokat, ellatja a hitelfelvétellel,
adossagszolgalattal, az adossagot keletkeztetd ligyletek Kormany altali engedélyeztetésével dsszefliggd feladatokat,

20.7.7. ellatja a Févarosi Onkormanyzat hitelmindsitésével kapcsolatos szakmai feladatokat,

20.7.8. ellatja a Févarosi Onkormanyzat 4ltali kezességvallaldssal kapcsolatos feladatokat,

20.7.9. ellatja a hitelekkel kapcsolatos teljes tigyintézést, a hitelekkel kapcsolatos alair6-kartonok karbantartasat, veze-
ti a hitelek analitikus nyilvantartasat,

20.7.10. elldtja a Févarosi Onkorményzat tulajdonosi kdlcsoneivel kapesolatos iigyintézési és nyilvantartasi feladatokat,

20.7.11. ellatja — az atutalasok teljesitésének kivételével — a Févarosi Onkormanyzat fizetési bankszamlaja, alszamlai,
devizaszamlai és letéti szamlai kezelésével 6sszefiiggs, a Févarosi Onkormanyzat pénzeszkozeit érinté finanszirozasi fel-
adatokat, egyezteti a tamogatasok alszdmlainak egyenlegét,

20.7.12. gondoskodik a Févéarosi Onkormanyzat egyes szerzédéseinek biztositék4ul szolgalé bankgarancia-nyilatkoza-
tok egységes kezelésérdl és — az ajanlati biztositékokhoz kapcsolddd garanciak kivételével — nyilvantartasarol, a kapcso-
16d6 alapszerzddés tekintetében feladatkorrel rendelkezd 6nalld szervezeti egységgel egyiittmiikddve ellatja a bankgaran-
cia bevaltasaval, esetleges modositasaval, valamint a nyilatkozatok érvényességének lejartaval kapcsolatos teenddket,

20.7.13. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, annak dnkormanyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal fi-
nanszirozasanak kezelését,

20.7.14. ellendrzi a Fépolgarmesteri Hivatal havi finanszirozasi igényeit, tovabba ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal és
a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények havi tervezett kiaddsai alapjan megallapitott, kozpontositott finansziro-
z4saval, a Févarosi Onkorményzat kincstari rendszere miikddtetésével kapcsolatos feladatokat,

20.7.15. gondoskodik a Fépolgarmesteri Hivatal, a koltségvetési szerv onkormanyzati intézmények, valamint a Fova-
rosi Onkormanyzat kozfeladatait ellatd gazdasagi tarsasag dnkormanyzati intézmények likviditasat biztosité litemezett
pénzellatasarol.

20.8. nyilvantartasi feladatkdrében nyilvantartast vezet

20.8.1. a Fovarosi Onkorményzat altal felvett hitelekrél, kolcsonokrol, a hitelalloméanyrdl, a hitelszerzédésekrdl, az
adossagszolgalatrol,

20.8.2. a pénzintézetekkel kotott szerzodésekrdl, a banki aldirasra jogosultakrol,

20.8.3. az atmenetileg szabad pénzeszkdzok befektetéseirdl, a Févarosi Onkormanyzat javara szol6 bankgarancidkrol,
a Févarosi Onkormanyzat 4ltal adott felhatalmazo levelekrdl,

20.8.4. a Févarosi Onkormanyzat, dnkormanyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal napi bankszamla-
egyenlegeirdl,

20.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal egészére vonatkozé gazdasagi tevékenység-
gel kapcsolatos, a gazdasagi igazgato altal meghatarozott tovabbi feladatokat.

21. A Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztaly

A Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztaly feladata a Févarosi Onkorményzat koltségvetési iranyelveinek és a
gazdasagi programjanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésének,
tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi szintli koltségvetésének tervezése, elokészitése, valamint azok végrehajtasa so-
ran a sziikséges modositasuk el6készitése, a miikodési és a felhalmozasi feladatok soran felmeriild, elére nem lathatod
koltségvetésipénziigyi vonzatu kérdések kezelése. Ellatja a kdltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények gazdalkodasi
tevékenységének pénziigyi feliigyeletét, tovabba a Févarosi Onkorméanyzat altal nytjtott timogatasok, illetve a Févarosi
Onkorményzat részére nyujtott timogatasok pénziigyi bonyolitasaval és feliigyeletével dsszefiiggd feladatokat. A Kolt-
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ségvetési Tervezési és Feliigyeleti Foosztaly — a normativ utasitasban szamara meghatarozott feladatokon tal — ellatja kii-
16ndsen az alabbi feladatokat:

21.1. a koltségvetés tervezésével, elokészitésével, végrehajtasanak ellenérzésével kapcsolatos feladatkorében

21.1.1. ellatja a Févarosi Onkormanyzat éves koltségvetésének, illetve a Fépolgarmesteri Hivatal koltségvetésének és
ezek modositasanak tervezésével, elokészitésével, tovabba, az atruhazott hataskorii évkozi eldiranyzat-modositassal kap-
csolatos feladatokat,

21.1.2. ellatja a koltségvetési szerv onkormanyzati intézmények koltségvetési rendelet szerinti elemi szinti koltségve-
tése Osszeallitasanak koordinaciojaval, szakmai ellendrzésével, jovahagyasaval kapcsolatos feladatokat,

21.1.3. el6késziti a Fépolgarmesteri Hivatal elemi szintli koltségvetésével kapcsolatos dontést,

21.1.4. el6késziti a vis maior céltartalék févarosi dnkormanyzati koltségvetési intézmény altal kezdeményezett fel-
hasznalasaval kapcsolatos dontést,

21.1.5. ellendrzi a koltségvetési szerv Onkormanyzati intézmények havi finanszirozasi igényeit,

21.1.6. ellatja — a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi FOosztallyal egyiittmiikodve — a koltségvetési szerv
onkormanyzati intézmények koltségvetésének, idokozi koltségvetési és mérlegjelentésének, beszadmolodjanak, pénzma-
radvanyanak szamszaki és szabalyszertiségi ellendrzésével, Osszesitésével kapcsolatos feladatokat,

21.1.7. folyamatosan nyomon koveti a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények finanszirozasanak valtozasait,
koltségvetésiik teljesitését a szakmai indikatorok teljestilésének alakulasara is figyelemmel, kdzremiikddik a koltségveté-
si szerv dnkormanyzati intézmények likviditasat biztosito litemezett pénzellatdsaban,

21.1.8. a feladatkorében érintett 6nalld szervezeti egységgel egyiittmitkddve ellatja a feladatmutatéhoz kotott allami ta-
mogatasok igénylésével és pénziigyi elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

21.1.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat altal nyujtott timogatasok végrehajtasaval dsszefiiggd pénziigyi ellendrzési,
elszamolasi, kozzétételi feladatokat,

21.1.10. elldtja — a Huméaneréforras-menedzsment Féosztallyal egyiittmiikodve — a Févarosi Onkormanyzat, dnkor-
manyzati intézményei, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal munkaerd-gazdalkodasaval 6sszefiiggd kozponti koltségvetési
hozzajarulas, timogatas igénylésével, e vonatkozasban adatok szolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat,

21.1.11. kozremiikddik a mas 6nalld szervezeti egység altal elokészitett koltségvetési, gazdalkodasi vonatkozasu eld-
terjesztés elokészitésében, koltségvetési, gazdalkodasi szempontbol véleményezi a mas 6nallo szervezeti egység altal el6-
készitett egyéb elbterjesztést,

21.1.12. a PIR koltségvetési tervezési modulja (a tovabbiakban PIR-KTM) tekintetében a Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Fosztallyal egyiittmiikodésben elldtja az alkalmazasaval Osszefiiggd koltségvetési tervezési €s
nyilvantartasi tevékenység szakmai iranyitasat és koordinacigjat, tovabba a PIR-KTM-ben torténd rogzitési feladatokat,
kozremtikddik a PIR-KTM alkalmazas fejlesztésével, karbantartdsdval, megbizhatd folyamatos miikodésének biztosita-
séval Osszefiiggd feladatok ellatasaban,

21.2. a beruhazasok tekintetében — a beruhazasért felelds 6nallod szervezeti egységgel egylittmikddve —

21.2.1. vezeti a kiils6 tdmogatasbodl finanszirozott beruhazasok egységes pénziigyi nyilvantartasat,

21.2.2. gondoskodik az 6nrészek bevonasarol és forrasok lehivasaral,

21.2.3. havonta jelentést készit a beruhdzasok pénziigyi teljesitésének, megvalosuldsanak és a forrasok alakuldsarol,

21.2.4. ellatja a beruhazas, felhalmozasi feladat soran felmeriild, elére nem lathatd koltségvetési, pénziigyi vonzati
eléiranyzat-modositasi igényekkel kapcsolatos feladatokat,

21.2.5. ellatja a felhalmozasi feladatokhoz kapcsolddoé hatarozatok, tobbéves kotelezettségvallalasok tervezésével 6sz-
szefiiggd feladatokat,

21.3. nyilvantartasi feladatkorében nyilvantartast vezet az egyes kiadasi eliranyzatokhoz a targyévet kdvetd évi vagy
azt kdvetd évi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasokrol,

21.4. ellatja a kozpénzek felhasznaldsaval, a koztulajdon hasznalatdnak nyilvanossagéaval 0sszefiiggd adatok kozzété-
telével Osszefliggd feladatokat,

21.5. a tobbi szervezeti egység szamara az igényelt, a feladatuk ellatdsdhoz sziikséges korben informéaciot szolgaltat a
feladatkorébe tartozdan vezetett nyilvantartasokbol és egyéb informacids rendszerekbdl.

22. Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

A Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvéntartasi Féosztaly feladata a Févarosi Onkormanyzat, a nemzetiségi dnkor-
manyzatok és a Fépolgarmesteri Hivatal beszamolasi, konyvvezetési, adatszolgaltatasi kotelezettségeinek dsszefogésa,
teljesitése, a hivatali pénzellatas, a finanszirozas biztositasa, a Fépolgarmesteri Hivatal, a Févarosi Onkorméanyzat, és a
févarosi nemzetiségi dnkormanyzatok operativ gazdalkodasaval 6sszefliggd pénziigyi és szamviteli teenddk ellatasa, a
havi koltségvetési jelentés, a negyedéves mérlegjelentés, az éves koltségvetési beszamolo elkészitése, a maradvany-elsza-
molds és zarszamadas elkészitése, tovabba az ingatlanvagyon-kataszteri nyilvantartas, valamint az dnkormanyzati esz-
koz-, illetve készletnyilvantartas vezetésével €s karbantartasaval, a vagyonkimutatas osszedllitasaval kapcsolatos felada-
tok ellatasa, a kapcsolodd adatszolgaltatasok teljesitése. Ellatja tovabba a PIR mitkodtetésével, fejlesztésével 0sszefiiggd,
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annak adattartalma teljességének, valosdgossdganak és szabalyszertiségének biztositasahoz sziikséges feladatokat.
A Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly — a normativ utasitdsban szimara meghatarozott feladatokon
tul — ellatja kiilondsen az alabbi feladatokat:

22.1. a Févarosi Onkorményzat koltségvetésének, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal elemi koltségvetésének végre-
hajtasaval 6sszefiigg6 feladatkorében

22.1.1. el6késziti az dnkormanyzati koltségvetés féléves végrehajtasarol szolo tajékoztatot,

22.1.2. el8késziti a Févarosi Onkormanyzat 4ltal kapott kdzponti poteldiranyzatokrol, valamint az dtruhazott hataskor-
ben engedélyezett eliranyzat-mddositasokrol sz616 havi tajékoztatot,

22.1.3. el6késziti a koltségvetési szerv dnkormanyzati intézmények elismert tartozasallomanyarol, a tartozasallomany
megsziintetésére tett intézkedésekrdl szol6 negyedéves tajékoztatot,

22.1.4. elokésziti a pénzgazdalkodas alakulasardl szold havi vezetdi tajékoztatot és a kozzétételre keriild kiilsd tajékoztatot,

22.1.5. ellatja a Févarosi Onkorményzat és koltségvetési szerv dnkormanyzati intézményei, valamint a Fépolgarmes-
teri Hivatal éves maradvanya elszamolasaval, feliilvizsgalataval, jovahagyasaval és felosztasaval kapcsolatos feladatokat,

22.1.6. elkésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltségvetési beszamolojat, tovab-
ba elokésziti a targyévi koltségvetés végrehajtasarol szo16 zarszamadast,

22.1.7. nyilvantartast vezet cimek szerint a Févarosi Onkormanyzat, tovdbba a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltség-
vetésének érvényes eldiranyzatairdl, az eldiranyzatok teljesitésérol, a Foévarosi Onkormdanyzat 4ltalanos tartalékarol, to-
vabba a finanszirozdshoz kapcsoléddan a nettositasi kiilonbozetekrdl, az dnkormanyzati forgdtoke alakuldsarol,

22.1.8. ellendrzi az eldiranyzatoknak a PIR-KTM-ben valo rogzitését, gondoskodik az eldiranyzatok fokonyvi kony-
velésérol,

22.1.9. ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal éves koltségvetésének végrehajtasa soran jelent-
kezd egyéb konyvviteli és pénziigyi feladatokat (fokonyvi kdnyvelés, analitikus nyilvantartas),

22.2. a pénzgazdalkodassal, szamvitellel 6sszefiiggd feladatkorében

22.2.1. eldkésziti a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval 6sszefiiggd ko-
telezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos jog-
korok gyakorlasara jogosult személyekre vonatkozo dontéseket, szakmai segitséget nytjt a gazdasagi igazgatonak a ko-
telezettségvallalasok és egyéb szerzddések pénziigyi ellenjegyzésével kapcsolatos feladatai ellatasaban,

22.2.2. az 4llamhaztartasrol szo6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 60. § (3) bekezdésének megfeleld nyilvantartast vezet a Fovarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hiva-
tal pénzgazdalkodasahoz kapcsolodo gazdalkodasi jogkorokrol (kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegy-
z¢€s, érvényesités, teljesitésigazolas), a felhatalmazott, kijelolt személyekrdl és azok aldirasmintajarol, elékésziti az ezzel
kapcsolatos dontést,

22.2.3. gondoskodik a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval dsszefiiggd
kotelezettségvallalassal, pénziigyi ellenjegyzéssel, utalvanyozassal, érvényesitéssel és teljesitésigazolassal kapcsolatos
feladatok ellatasarol,

22.2.4. ellatja a Fopolgarmesteri Hivatalon beliil a pénziigyi-szamviteli tevékenységek elvi iranyitdsaval dsszefliggd
feladatokat, szakmai iranymutatdst ad az ezzel 0sszefiiggd pénziigyi, szamviteli, addzasi és nyilvantartasi kérdésekben,

22.2.5. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, a Fépolgarmesteri Hivatal bankszamldihoz kapcsolodéan a pénzforgalmi be-
vételek és kiadasok, valamint az egyéb gazdasagi események bizonylatainak eldallitasat, egyeztetését, érvényesitését €s
fokonyvi kdnyvelését,

22.2.6. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal hazipénztara iizemeltetésével és kész-
pénzzel val6 ellatasaval kapcsolatos feladatokat,

22.2.7. ellatja a hazipénztari tevékenységet, valamint egyéb felmertild pénztari bevételezések és kifizetések teljesitését,
tovabba az dnkormanyzati és a hivatali pénztari forgalméanak fokonyvi konyvelését,

22.2.8. ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altal megkotott szerzodések, megallapodasok
alapjan a szamlakibocsatassal (kozteriilet-hasznalat, helyiség- és lakasbérlet, ingatlanértékesités stb.), az illetékek, birsa-
gok, késedelmi potlékok, késedelmi kamatok kezelésével, nyilvantartasba vételével, valamint az egyéb kovetelések (ta-
mogatasi okiratok, lehivo levelek, pénzbekérdk stb.) nyilvantartasba vételével és fokonyvi konyvelésével dsszefiiggo fel-
adatokat,

22.2.9. ellatja a kintlévéségek behajtasa érdekében a fizetési felszolitdsok kibocsatasaval kapcsolatos feladatokat, és
sziikség szerint kezdeményezi a behajtasi eljarasok meginditasat,

22.2.10. — ha normativ utasitas eltéréen nem rendelkezik — ellatja a Févarosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hi-
vatal tevékenységével osszefliggd kotelezettségvallalasok és egyéb kotelezettségek PIR-ben valo rogzitését, nyilvantarta-
sat és fokonyvi konyvelését,

22.2.11. ellatja a részesedések, a kovetelések és kotelezettségek, az idébeli elhatdrolasok szamviteli elszamolasaval
kapcsolatos részletezd (analitikus) nyilvantartasi feladatokat, a kapcsolodo ellendrzési, egyeztetési €s fokonyvi konyve-
1ési feladatokat,
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22.2.12. ellatja a Févarosi Kozgytilés és bizottsagainak tagjai, a tandcsnok, az onkormanyzati foglalkoztatottak és a Fo-
polgarmesteri Hivatal tekintetében a személyi juttatdsokra és a kapcsolddo jarulékokra vonatkozoé allamkinestari adat-
szolgaltatas ellendrzését, egyeztetését és fékonyvi elszdmolasat,

22.2.13. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal, a bizottsagok és a tanacsnok miikddési kereteivel, reprezentacios eldirany-
zataival és felhasznalasaval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli teenddket,

22.2.14. a koltségvetési rendeletnek megfelelden ellatja az onkormanyzati intézmények tdmogatasaval, pénzellatasaval
kapcsolatos dontésekbdl fakado, valamint az alapitvanyok és egyéb szervezetek részére nyujtott tamogatasok atutalasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba a nemzetiségi onkormanyzatok tAmogatasaval, pénzellatasaval kapcsolatos dontésekbdl
fakado feladatokat,

22.2.15. a Févérosi Onkormaényzat és a Fépolgarmesteri Hivatal fizetési bankszdmlaja, alszamlai, devizaszamlai és le-
téti szamlai tekintetében elvégzi az atutalasok teljesitését,

22.2.16. ellatja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval dsszefiiggé egyéb
operativ pénziligyi-szamviteli feladatokat, 6sszeallitja a havi, negyedéves és éves zarlati kimutatasokat,

22.2.17. kezeli a Fopolgarmesteri Hivatal dolgozdi lakasépitési alap, valamint az egészségiigyi lakdstdmogatasi alap
szamlajat, ellatja az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasi és fokonyvi konyvelési feladatokat,

22.2.18. elltja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal adozassal 6sszefiiggd feladatait, a Féva-
rosi Onkormanyzat és a Fépolgarmesteri Hivatal altaldnosforgalmiado-fizetéssel sszefiiggd kotelezettségének teljesité-
sét, tovabba az adohatosagi ellenérzése soran az adatszolgaltatasi feladatokat,

22.2.19. ellatja a fovarosi kozlizemektdl elvont és izemeltetésre atadott ingatlanok utani avulasi jarulék elszamolasa-
val, a tarsasagokkal torténd egyeztetéssel és behajtassal kapcsolatos feladatokat,

22.2.20. ellatja a havi, negyedéves és éves konyvviteli zarasi, egyeztetési és a PIR rendszerben a sziikséges adatjavita-
si feladatokat,

22.2.21. 6sszeallitja a Févarosi Onkormanyzat, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatal mérlegét alatimaszt6 leltdrakat,

22.2.22. ellatja a szervezeti egységek altal el6készitett szerzddés-tervezetek adozasi, valamint egyéb pénziigyi- szam-
viteli szempontu feliilvizsgalataval és mindsitésével kapcsolatos feladatokat,

22.2.23. kdzremtkodik a mas 6nalld szervezeti egység altal el6készitett pénziigyi vonatkozast eldterjesztés pénziigyi
elokészitésében, pénziligyi szempontbdl véleményezi a mas 6nalld szervezeti egység altal eldkészitett egyéb eldterjesz-
tést,

22.2.24. ellatja sziikség szerint a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Fdosztaly részére a kdltségvetés tervezéséhez,
valamint a cash-flow kimutatas és egyéb elszamolasokhoz sziikséges adatszolgaltatasokat,

22.2.25. ellatja az éves koltségvetési beszamolok konyvvizsgalataval, valamint a gazdalkodast érintd egyéb belso és
kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos hivatali feladatokat, egytittmiikodik a konyvvizsgaloval, és egyéb kiilsé ellendrzd szer-
vekkel,

22.2.26. ellatja a konyvvizsgalod és mas pénziigyi szakértd sziikség szerinti megbizasaval kapcsolatos feladatokat,

22.3. a vagyonnyilvantartassal, ingatlanvagyon-kataszterrel 6sszefiiggd feladatkorében

22.3.1. ellatja az 6nkormanyzat tulajdonaban €s haszndlataban 1év6 immaterialis javak, targyi eszkdzok, kis értékd tar-
gyi eszk6zok €s készletek szamviteli elszamolasaval kapcsolatos részletezd (analitikus) nyilvantartasi feladatokat, a kap-
csolodo ellendrzési, egyeztetési és f0konyvi konyvelési feladatokat,

22.3.2. ellatja a Fépolgarmesteri Hivatal tulajdonaban és hasznalatdban 1év6 immaterialis javak, targyi eszk6zok, kis
értékl targyi eszkozok €s készletek ellendrzési, egyeztetési és fokonyvi kdnyvelési feladatokat,

22.3.3. ellatja a Févarosi Onkormdanyzat birtokaban 1évé értékpapirok pancéltermi elhelyezésével kapcsolatos felada-
tokat,

22.3.4. ellatja a Févarosi Onkorményzatot a gazdalkodd szervezetek és a gazdasagi tarsasagok atalakuldsarol szolo
1989. évi XIII. torvény alapjan a belteriileti foldek utdn megilletd részvények, tizletrészek nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat,

22.3.5. ellatja az 6nkormanyzati ingatlanvagyon-kataszter felfektetésével és vezetésével, folyamatos karbantartasaval,
tovabba a vagyonkimutatds dsszeallitisaval, a Févarosi Onkormanyzat ingatlanvagyonét érintd statisztikai adatszolgalta-
tassal kapcsolatos feladatokat, illetve szakmailag irdnyitja és szervezi a Fopolgarmesteri Hivatalban az ezzel sszefiiggd
tevékenységek ellatasat,

22.3.6. gondoskodik az dnkormanyzati dontésekhez sziikséges ingatlan-nyilvantartasi, foldhasznalati-nyilvantartasi és
térképi adatok, tovabba egy¢b iratok és dokumentumok beszerzésérdl, illetve a TAKARNET rendszerbdl valo lekérdezé-
sérél, vezeti a kapcsolodd megrendelések, valamint pénziligyi elszdmolasok nyilvantartasat, nyilvantartast vezet a Féva-
rosi Onkorményzatot, tovabba a Fépolgarmesteri Hivatalt érint§ ingatlaniigyi hat6sagi hatdrozatokrol,

22.3.7. ellatja — az Informacids Foosztallyal egyiittmiikodve — a kataszteri rendszer fejlesztésével, karbantartasaval,
megbizhaté folyamatos miikodésének biztositasaval osszefiiggd feladatokat,

22.4. ellatja — a PIR-KTM tekintetében a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Féosztallyal egyiittmiikddve — a PIR-
rendszerrel 0sszefiiggd alkalmazasgazdai feladatokat, e feladatkdrében
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22.4.1. szervezi és koordinalja a PIR alkalmazéasaval Osszefliggd gazdalkodasi, pénziigyi, szamviteli folyamatokat,
szakmailag irdnyitja a PIR alkalmazasaval 6sszefliggd tevékenységeket,

22.4.2. gondoskodik a PIR alkalmazasahoz sziikséges naprakész felhasznaloi ismereteke vonatkozo tajékoztatod anya-
gok Osszeallitasarol és a felhasznaloknak a PIR hasznalatara vonatkozé oktatasarol, tovabbképzésérdl,

22.4.3. szakmai szempontbol feliigyeli — az Informacios Féosztallyal és a Koltségvetési Tervezési és Feliigyeleti Fo-
osztallyal egyiittmiikddve és a felhaszndlok igényeire figyelemmel — a PIR-alkalmazas fejlesztésével, karbantartasaval,
megbizhatd folyamatos miikodésének biztositdsaval sszefiiggd feladatok ellatasat,

22.4.4. ellatja a PIR torzsgazdai, rendszergazdai feladatait, valamint a PIR egységes hasznalatahoz sziikséges kozpon-
ti timogatasi feladatokat,

22.4.5. feliigyeli a mas rendszerekbdl érkezd kotelezettségvallalasok, kimend és beérkezd bizonylatok PIR-ben megfe-
lel6 adattartalommal vald atemelését, az online adatszolgaltatasokat, a PIR informacios torzseinek a Feladat-programmal
torténd szinkronizalasat, elvégzi a kdnyveléssel kapcsolatos havi zarasi, adategyeztetési, adatjavitasi feladatokat a PIR-
ben,

22.4.6. kozremiikodik a havi, negyedéves konyvviteli zarasi folyamatokban, és elvégzi az évzarasi és évnyitasi felada-
tokat, a kapcsolodo adatbazis valtast a PIR-ben,

22.5. a nyilvantartasokkal és adatszolgaltatasokkal dsszefliggd feladatkorében

22.5.1. ellatja a nett6 finanszirozassal dsszefiiggd adatszolgaltatasi, egyeztetési és nyilvantartasi feladatokat,

22.5.2. vezeti az afa-bevalladsokhoz kapcsolddo egységes afa-analitikat,

22.5.3. ellatja a kovetelések és a kapcsolodo kintlévoségek, valamint a kotelezettségek és tartozasok kiegészitd anali-
tikus nyilvantartasi feladatait,

22.5.4. ellatja a Magyar Allamkincstar felé az elfogadott onkormanyzati és hivatali koltségvetésre, a havi, negyedéves
¢és éves gazdalkodasi adatokra, valamint az éves koltségvetési beszamolora vonatkozd adat- és informacidszolgaltatassal
Osszefliggd onkormanyzati feladatokat,

22.5.5. kozremiikodik a beruhazéasokra vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasok el6készitésében,

22.5.6. ellatja a kotelezéen kozzéteendd pénziigyi-gazdalkodasi adatok kozzétételével dsszefliggd feladatokat,

22.5.7. a tobbi szervezeti egység szamdra az igényelt, a feladatuk ellatasahoz sziikséges korben informaciot szolgaltat
a feladatkdrébe tartozoan vezetett nyilvantartasokbol és egyéb informacids rendszerekbdl,

22.6. a Févarosi Onkormanyzat és a fovarosi nemzetiségi onkorméanyzatok egyiittmiikddésére vonatkozo részletes sza-
balyokat és eljarasi rendet tartalmazé megallapodas rendelkezései szerint a fovarosi nemzetiségi dnkormanyzatok tekin-
tetében ellatja a gazdasagi szervezet feladatait azzal, hogy el6terjesztés elokészitését csak a nemzetiségi Onkormanyzatnak
az egylttmiikodési megallapodéssal 6sszhangban meghozott ilyen értelmi testiileti dontése alapjan végzi.
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4. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz

A Fopolgdarmesteri Hivatalban létrehozott onkormdnyzati fétandcsadoi, onkormanyzati tandcsadoi munkakorok
megnevezése

1. Onkorményzati fétanacsadéi munkakorok

1.1. féigazgatd

1.2. kommunikacios vezetd

1.3. sajtofonok

1.4. irodavezetd

1.5. titkarsadgvezetd

1.6. a fOpolgarmester stratégiai fotanacsadoja

1.7. a fopolgarmester [targykor megjeldlése] fétanacsadoja
1.8. [targykor megjeldlése] onkormanyzati fétanacsadod

2. Onkormanyzati tanacsadéi munkakorok

2.1. titkarsadgvezetd

2.2. [targykor megjeldlése] onkormanyzati tanacsadd

2.3. [képvisel6csoport megnevezése] szakmai munkajat segité dnkormanyzati tanacsado
2.4. [targykor megjeldlése] titkar

2.5. [targykor megjeldlése] segédtitkar
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5. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz

Az egyes onkormdnyzati intézmények tekintetében a 79. § szerint eljaro tisztségviselok

A B
intézmény tisztségvisel6
1. Koltségvetési szervek
1.1 Bartok Béla Emlékhaz
1.2. Budapest Févaros Levéltara
1.3. Budapesti Mddszertani Szocialis Kozpont és Intézményei

1.4. Budapesti Miivelddési Kozpont

1.5. Budapesti Torténeti Mizeum
1.6. Cseppkd Ovoda
1.7. Dedk17 Gyermek ¢és Ifjusagi Miivészeti Galéria

1.8. Etkeztetési Szolgaltatd Gazdasagi Szervezet

1.9. | Févarosi Allat- és Novénykert
1.10. | Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona

1.11. | Févarosi Onkorméanyzat Godol16i Idések Otthona

1.12. | Févarosi Onkorméanyzat Gyulai Idések Otthona

1.13. | Févarosi Onkorményzat Halom Utcai Idések Otthona

1.14. | Févarosi Onkorméanyzat Kamaraerdei Uti Idsek Otthona

1.15. | Févarosi Onkorményzat Kutvolgyi Uti Idések Otthona

1.16. | Févarosi Onkorméanyzat Ovodaja
1.17. | Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések Otthona

1.18. | Févarosi Onkorméanyzat Szombathelyi Idsek Otthona

1.19. | Févarosi Onkorményzat Vamosmikolai Idések Otthona

1.20. | Févarosi Onkorméanyzat Vazsonyi Vilmos Idések Otthona

1.21. | Romano Kher Budapesti Roma Miivelddési Haz

1.22. | F6varosi Szabo Ervin Konyvtar

2. Gazdasagi tarsasagok

2.1. BDK Budapesti Disz- és Kozvilagitasi Korlatolt Felelosségili Tarsasag

2.2. Budapesti Kozlekedési Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag

2.3. BKYV Panorama Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

2.4. BKYV Vastti Jarmijavito Szolgaltaté Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

2.5. BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag

2.6. Budapest Babszinhaz K6zhasznti Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

2.7. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

2.8. Budapest Film Forgalmazé és Mozitizemi Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag

2.9. Budapest Fovaros Vagyonkezel Kozpont Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag

2.10. | Budapest Gyogyfiird6i és Hévizei Zartkoriien Miikod6é Részvénytarsasag

2.11. | Budapest Kozat Zartkorien Miikodoé Részvénytarsasag

2.12. | Budapesti Sportszolgaltatdo Kozpont Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Feleldsségti Tarsasag

2.13. | Budapesti Klimaiigynokség Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

2.14. | BUDAPEST VASARCSARNOKALI Piacokat, Uzletkdzpontokat és Vasarcsarnokokat
Uzemelteté Korlatolt Felelosségli Tarsasag

2.15. | DHK Hatralékkezel6 és Pénziigyi Szolgaltatd Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag
2.16. | ENVIRODUNA Beruhazas Elokészité Korlatolt Felelosségli Tarsasag

2.17. | Fovarosi Csatornazasi Mivek Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag
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2.18. | Fovarosi Vizmivek Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag
2.19. | Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Felelésségii Tarsasag
2.20. | Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségti Tarsasag
2.21. | Katona Jozsef Szinhaz K6zhasznt Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
2.22. | Kolibri Gyermek- ¢és Ifjuisagi Szinhaz Kozhasznii Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag
2.23. | Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
2.24. | Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
2.25. | Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
2.26. | Pro Regio K6zép-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési és Szolgaltaté Nonprofit Korlatolt
Felel6sségti Tarsasag
2.27. | Radnoéti Mikloés Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségi Tarsasag
2.28. | Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
2.29. | Traf6é Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
2.30. | Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségili Tarsasag
2.31. | Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
3. Alapitvanyok, kozalapitvanyok
3.1. Budapesti Német Iskola Alapitvany
3.2. Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kozalapitvany
3.3. Esély - Budapest (Févarosi Gyermek- és Ifjusagi) Alapitvany
3.4. Fovarosi Szocialis Kozalapitvany
3.5. ,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kozalapitvany
3.6. Pro Cultura Urbis Kozalapitvany
3.7. ., TAMASZ” K6zalapitvany
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6. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz

Az egyes onkormdnyzati intéezményekhez kapcsolodoan feladatkoriikben érintett onallo szervezeti egységek

A B
intézmény feladatkorében érintett 6nallo szervezeti egység

1. Koltségvetési szervek

1.1 Bartok Béla Emlékhaz Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.2 Budapest Févaros Levéltara Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.3. Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei Szocialpolitikai Féosztaly

1.4. Budapesti Miivelddési Kézpont Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.5. Budapesti Torténeti Mizeum Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.6. Cseppkd Ovoda Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.7. Deak17 Gyermek és Ifjusagi Muivészeti Galéria Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.8. Etkeztetési Szolgaltatd Gazdasagi Szervezet Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.9. Févarosi Allat- és Novénykert Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.10. | Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.11. | Févarosi Onkorméanyzat Godoll6i Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.12. | Févarosi Onkorméanyzat Gyulai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.13. | Févarosi Onkorméanyzat Halom Utcai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.14. | Févarosi Onkorméanyzat Kamaraerdei Uti Iddsek Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.15. | Févarosi Onkorméanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.16. | Févarosi Onkorméanyzat Ovodaja Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.17. | Févarosi Onkorményzat Pesti Uti Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.18. | Févarosi Onkorméanyzat Szombathelyi Idsek Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.19. | Févarosi Onkorményzat Vamosmikolai Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.20. | Févarosi Onkorméanyzat Vazsonyi Vilmos Idések Otthona Szocialpolitikai Féosztaly

1.21. | Févarosi Onkorményzati Rendészeti Igazgatosag Hivatallizemeltetési ¢s Intézményfejlesztési
Foosztaly

1.22. | Romano Kher Budapesti Roma Miivelddési Haz Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

1.23. | Fovarosi Szabo Ervin Konyvtar Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

Gazdasagi tarsasagok
2.1. BDK Budapesti Disz- ¢s Kozvilagitasi Korlatolt Felelsségii Varosiizemeltetési Féosztaly
Tarsasag
2.2. BKK Budapesti Kozlekedési Kozpont Zartkdriien Miitkodo Varosiizemeltetési Foosztaly
Részvénytarsasag

2.3. Budapesti Kozlekedési Zartkoriien Mikodé Részvénytarsasag Varosiizemeltetési Foosztaly

2.4. BKYV Panorama Korlatolt Feleldsségii Tarsasag Varosiizemeltetési Féosztaly

2.5. BKYV Vastti Jarmiijavitd Szolgaltatd Korlatolt Felelosségti Tarsasag | Varosiizemeltetési Foosztaly
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2.6. BKM Budapesti Kézmiivek Nonprofit Zartkériien Miikodd Rész- a f6varos zoldfeliileti rendszerének védelmé-
vénytarsasag vel, fejlesztésével, fenntartasaval és iizemelte-
tésével kapcsolatban: Varostervezési Foosztaly,
minden egyéb vonatkozasban: Varosiizemeltetési
Foosztaly
2.7. Budapest Babszinhaz Kzhaszna Nonprofit Korlatolt Feleldsségli | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsasag Foosztaly
2.8. Budapest Brand Nonprofit Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.9. Budapest Esély Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag Szocialpolitikai Féosztaly
2.10. | Budapest Film Forgalmazé és Mozilizemi Zartkortien Mikodo Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Részvénytarsasag Foosztaly
2.11. | Budapest Févaros Vagyonkezeld Kozpont Zartkortien Mikodo a lakésgazdalkodassal kapcsolatban: Szocialpoliti-
Részvénytarsasag kai Féosztaly,
minden egyéb vonatkozasban: Vagyongazdalkodasi
Foosztaly
2.12. | Budapest Févaros Varosépitési Tervezo Korlatolt Feleldsségli Tar- | Varostervezési Féosztaly
sasag
2.13. | Budapest Gyogyfiirdéi és Hévizei Zartkoriien Mikodoé Részvény- | Varosiizemeltetési Féosztaly
tarsasag
2.14. | Budapest Kozat Zartkorien Miikodoé Részvénytarsasag Varosiizemeltetési Féosztaly
2.15. | Budapesti Sportszolgaltatd Koézpont Kézhasznt Nonprofit Korlatolt | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Feleldsségli Tarsasag Féosztaly
2.16. | Budapesti Klimaiigynokség Kozhasznu Nonprofit Korlatolt Fele- Klima- és Kornyezetiigyi Féosztaly
16sségli Tarsasag
2.17. | BUDAPEST VASA.RCSARNOKAI Piacokat, Uzletkdzpontokat és | Vagyongazdalkodasi Féosztaly
Vasarcsarnokokat Uzemeltet$ Korlatolt Felelosségti Tarsasag
2.18. | DHK Hatralékkezel6 és Pénziigyi Szolgaltatd Zartkoriien Mikodé | Varosiizemeltetési Féosztaly
Részvénytarsasag
2.19. | ENVIRODUNA Beruhazas Elékészité Korlatolt Felelosségti Tar- Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelos Aljegyzd
sasag Irodaja
2.20. | Foévarosi Csatornazasi Muvek Zartkortien Miikodé Részvénytarsa- | Varosiizemeltetési Féosztaly
sag
2.21. | Fovarosi Vizmivek Zartkoriien Miikod6 Részvény-tarsasag Varosiizemeltetési Féosztaly
2.22. | Gellérthegyi SIKLO Korlatolt Felelésségii Tarsasag Varosiizemeltetési Foosztaly
2.23. | Jozsef Attila Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségti Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.24. | Katona Jozsef Szinhaz K6zhasznti Nonprofit Korlatolt Felelosségti | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Tarsasag Foosztaly
2.25. | Kolibri Gyermek- és Ifjusagi Szinhaz K6zhasznu Nonprofit Korla- | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
tolt Felel6sségii Tarsasag Foosztaly
2.26. | Madach Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségti Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Fdosztaly
2.27. | Margitszigeti Szinhaz Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.28. | Orkény Istvan Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.29. | Pro Regio Kozép-Magyarorszigi Regionélis Fejlesztési és Szolgal- | Fejlesztésért és Uzemeltetésért Felelos Aljegyzd
tatd Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag Irodaja
2.30. | Radnoéti Mikloés Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag | Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.31. | Szabad Tér Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly
2.32. | Traf6 Kortars Miivészetek Haza Nonprofit Korlatolt Felelsségii Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai

Tarsasag

Foosztaly
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2.33. | Uj Szinhaz Nonprofit Korlatolt Felelésségii Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Féosztaly

2.34. | Vigszinhaz Nonprofit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

Alapitvanyok, kozalapitvanyok

3.1. Budapesti Német Iskola Alapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

3.2. Budapesti Vallalkozasfejlesztési Kozalapitvany Vagyongazdalkodasi Féosztaly

3.3. Esély - Budapest (Fovarosi Gyermek- és Ifjusagi) Alapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjusagpolitikai
Foosztaly

3.4. Fovarosi Szocialis Kozalapitvany Szocialpolitikai Féosztaly

3.5. ,HOSTIS” Nevelési-oktatasi Kozalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjasagpolitikai
Foosztaly

3.6. Pro Cultura Urbis Kozalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjasagpolitikai
Foosztaly

3.7. , TAMASZ” K6zalapitvany Kulturalis, Turisztikai, Sport és Ifjasagpolitikai
Foosztaly
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7. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitdashoz

A tamogatott projektek megvalositdsaért és végrehajtasaért felelds ondllo szervezeti egységek

A

B

C

D

E

projekt neve

projekt azonosito

szama

projekt tartalma roviden

tamogatasi
forras

projektgazda 6nallo
szervezeti egység

Kozvetlen

eurdpai unios finanszirozassal megvalosulo projektek

1.1

LIFE IP
HungAIRy

LIFE17 IPE/
HU/000017

A projekt a levegémindség javitasat
ban, tiz telepiilésen. A Févarosi Onkor-
manyzat projektpartnerként vesz részt
a projekt megvaldsitasaban. A projekt
feladatai kozott kiemelt jelentéséggel
bir a szemléletformalas és a lakossag
tajékoztatasa ¢és egy varosi kozlekedési
mintaprojekt megvalositasa.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
igyi Foosztaly

1.2

H2020
ATELIER

864374

A projekt célja, hogy Amszterdamban
és Bilbaoban olyan pozitiv energiaha-
tékonysagu/energiamérlegli keriileteket
(PED) hozzanak létre, amelyek kdrnye-
zetileg, tarsadalmilag és gazdasagilag
is hatékony, ¢letképes megoldasokat
biztositanak, és amelyeket a kdvetd va-
rosokban is meg lehet valositani, illetve
elterjeszteni 2050-ig. A Févarosi Onkor-
manyzat kovetd varosként vesz részt a
projektben, és megalkotja sajat PED fej-
lesztési tervét.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kornye-
zetligyi Féosztaly,

2. Varostervezési
Foosztaly

1.3.

H2020 USER-
CHI

875187

Elektromos toltéinfrastruktaraval felsze-
relt e-mobilitasi allomasok kialakitasa,
valamint egyiittmi{ikddési keretrendszer
kidolgozasa a piaci alapon m{ikdd6 szol-
galtatokkal. A Févarosban négy e-mo-
bilitasi allomas és elektromos toltdint-
rastruktura jott létre, tovabba létrejott
Budapest e-mobilitasi stratégiaja.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
iigyi Féosztaly

1.4.

LIFE RUNOFF

LIFE20 CCA/
HU/001774

A projekt hozzajarul a villamarvizek
és a varosi hészigethatds kezelésével
kapcsolatos  gyakorlati  tapasztalatok
megismeréséhez. A projektben lehetd-
ség nyilik a XII. és a XVIIL. keriiletben
mintabeavatkozdsok ~ megvaldsitasara
is, amelyek eredményeit Osszfovarosi
szinten lehet alkalmazni. VezetOpartner
a XII. keriilet.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kornye-
zetiigyi Féosztaly,

2. Varosiizemeltetési
Fdosztaly

1.5.

School
Food4
Change

101036763

A projekt célja, hogy fenntarthatd és
egészséges ¢étkezési lehetdséget bizto-
sitson az EU 12 orszagaban az iskolas
gyerekeknek az ¢lelmiszerlanc rendszer-
szintll innovacids megujitasan keresztiil,
harom {6 cél mentén: fenntarthato és in-
novativ élelmiszerbeszerzés, az iskolai
étkezést biztositd szervezetek szakacsa-
inak és étkezéssel foglalkoz6 munkatar-
sainak képzése, a teljes iskolai étkezést
a kozéppontba helyezd szemléletmod
kialakitasa és elterjesztése.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
iigyi Féosztaly
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DIVINFOOD

101000383

A projekt altalanos célja, hogy ndvelje
az elhanyagolt és alulhasznositott no-
vények szerepét az ¢lelmiszerlancokban
az egészségesebb étrend és a fenntartha-
tobb ¢élelmiszer-rendszerek érdekében.
A projekt megvaldsitasa soran a Fova-
rosi Onkormanyzat elsésorban a szakpo-
litikai értékelésben ¢és ajanlasok megfo-
galmazésaban vallal szerepet, timogatja
a fogyasztok, gazdalkodok és egyéb élel-
miszeripari szereplok kozotti parbeszéd
¢lénkitését, kozremiikodik a projekt
eredményeinek terjesztésében.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
igyi Fosztaly

FOODCLIC

101060717

A projekt célja, hogy olyan varosi szin-
ti  egyittmikodések jojjenek 1étre,
amelyek altal gyakorlati és adatalapt
stratégiai tervezés indul el a varosi élel-
miszerellatas terén a fenntarthatosag
mindharom pillére mentén (kornyezeti:
dekarbonizacié az el6allitastol a szallita-
son ¢s feldolgozason at; tarsadalmi: ne-
gativ egészségiigyi hatasok kikiiszdbo-
1¢ése, sériilékeny csoportok egészséges és
fenntarthato élelmiszerhez vald hozza-
jutasa; gazdasagi: lokalis versenyképes-
ség novelése, egészségligyi hatasokbol
szarmaz6 gazdasagi hatasfokcsokkenés
megelézése).

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
igyi Fosztaly

1.8.

ASCEND

101096571

A PED palyazati felhivas célja a pozitiv
energiamérlegli varosrészek vonatkoza-
saban lakossagi bevonassal megvalosulo
tervezési folyamat, egy kisebb Iéptéki
minta-beruhazas megvalositasa mellett.
A fejlesztésre javasolt teriilet a IV. Me-
gyeri Ut 45. kivett iskola, ahol az épiilet
mellett szamos fejleszthetd és pozitiv
energiamérlegli teriiletté¢ alakithatd f6-
varosi tulajdon, ingatlan van, emellett
egylittmiikodés alakithato ki a teriileten
1év0 oktatasi intézményekkel.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kornye-
zetligyi FOosztaly,

2. Varostervezési
Féosztaly

1.9.

UP2030

101096405

A projekt célja, hogy ujszerii klimatu-
datos varostervezési modszerek révén
érjen el tarsadalmi ¢s infrastrukturalis,
varosiizemeltetési atalakulast a klima-
semlegesség elérése érdekében. A pro-
jekt atfogd modszertant dolgoz ki,
amellyel a partnervarosok beépithetik a
klimasemleges torekvéseiket varosterve-
zési eszkozeikbe. Budapest egy online
feliiletként funkcional6d tudaskozpontot
hoz Iétre, valamint a jo gyakorlatok meg-
osztasara €s tarsadalmasitasra fokuszald
mihelymunkakat szervez az un. ,,Egész-
séges Utcdk metodologia” szélesebb
korben valo terjesztése érdekében.
Budapesten a TOP Plusz keretében ter-
vezett Egészséges utcak program hatasa-
inak mérése, elemzése lesz a pilot pro-
jekt targya.

EU kozvetlen

1. Varostervezési
Fdosztaly,

2. Klima- és Kornye-
zetiigyi Féosztaly
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1.10.

REAL-
LOCATE

101103924

A Févarosi Onkorméanyzat projektben
meghatarozott célja a védtelen kozle-
kedoék védelme, a kozlekedési rendszer
atalakitasa, a kozterileti aktivitas felmé-
rése és innovativ kiértékelése, balese-
ti gocpontkutatds, kritikus helyszinek
felkutatasa és sulyozasa a fGvarosban.
Ezenfeliil a levegdmindség javitasat
célzd intézkedések népszertsitése és le-
hetséges jo gyakorlatok kidolgozasa, a
lakossag bevonasa a tervezésbe, a tarsa-
dalmi innovaciok és a biztonsagos digi-
talis szolgaltatasok tdmogatasa.

EU kozvetlen

1. Klima- és Kornye-
zetiigyi Fosztaly,

2. Varostervezési
Foosztaly

Budapest
CARES

CINEA-H2020-
NZC-
101036519-PCP-
Budapest CARES

A Févarosi Onkorméanyzat palyézata
energialigynokség 1étrehozasat célozza,
ezaltal a sériilékeny — szilard tiizeld-
anyaggal flitd — csoportok zold atallasa-
nak segitését célzo modell Iétrehozasa és
szolgaltatasainak finanszirozasa, beleért-
ve a jogi, pénziigyi, szervezeti megvalo-
sithatosagi vizsgalat elvégzését, az lizleti
és szolgaltatasi modell kidolgozasat,
a human kapacitasfejlesztést, atmene-
ti lakhatas biztositasat és a tamogatasi
rendszer atalakitasat és mikodtetését.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
igyi Foosztaly

Affordable
Housing for All -
AHA Budapest

EUIO1-115

A projekt célja onkormanyzati €s magan-
tulajdonu lakasportfolié kialakitdsanak
tesztelése egy hasznalaton kiviili on-
kormanyzati tulajdonu épiilet lakascéla
atalakitasaval és a maganlakas-allomany
bevonasat segitd innovativ megoldasok-
kal. Sor keriil 0jszerti lakhatasi formak
tesztelésére energia-hatékonysagi, re-
zsicsOkkentd megoldasokkal kombinal-
va, informacios, edukacios kampannyal
megerdsitve, a bérlék bevonasaval. To-
vabbi eleme a projektnek egy adatalapu,
integralt ,,korai jelz6” informatikai rend-
szer kidolgozasa.

EU kozvetlen

Kozbeszerzési és
Projektmenedzsment
Foosztaly

1.13.

INTERREG
Solar4CE Cities

CE0200700
Solar4CE-Cities

A projekt célja, hogy ndvelje a megujuld
energiak — elsésorban napenergia — szé-
leskorti hasznalatat, alkalmassa téve a
résztvevo kozép-kelet-eurdpai varosokat
arra, hogy a helyben megtermelt nap-
energiat a varosi energiahalozatba tudjak
integralni és helyben tudjak hasznositani
a varosi energiaellatas-biztonsag tamo-
gatéasa érdekében.

EU kozvetlen

Klima- és Kornyezet-
igyi Foosztaly

1.14.

LIFE23-NAT-
HU-Biodiverse
City LIFE

101148463

A projekt teriiletalapt természetvédelmi
projekt, amely a pannon biogeografiai
région beliil értékes gyepes élohelyekre
és erddkre koncentral. A harom eltérd
arculata, védett, kiemelt jelent6ségl
¢él6helyet tartalmazo, eurdpai szinten is
értékes gyepteriilet (Mocsaros termé-
szetvédelmi teriilet, Tétényi-fennsik,
Kéérberki szikes rét) rehabilitacidja ter-
mészetkiméld gazdalkodasi modszerek
segitségével fog megvaldsulni. A Féva-
rosi Onkormanyzat koordinatorként vesz
részt a projektben.

EU kozvetlen

Varostervezési
Fdosztaly
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pest

SPARC Buda-

240171

A P2R egy otéves projekt, amelyet egy
14 szervezetbdl allo konzorcium valosit
meg, ¢s amelyet az EIT Climate-KIC
koordinal. Munkéja részeként a P2R leg-
alabb 100 régiot/kozosséget fog tamo-
gatni az Eur6pai Unié (EU) tagallama-
iban vagy tarsult orszagaiban, sszesen
21 millié eurdval a kovetkezd teriilete-
ken: az éghajlatvaltozassal szemben el-
lenalld jovo, a megfeleld atalakito alkal-
mazkodasi utak, valamint a hossza tavl
hatast biztositd innovaciés menetrendek
kidolgozasa.

A projekt kapcsolodik a jelenleg meg-
valositas alatt 1év6, 2021. jalius 1-jén
indult (Budapest Févaros Onkormany-
zata 1442/2021. (IX.29.) Fov. Kgy.
hatdrozata alapjan Budapest Fdvaros
Onkorményzata mint projekt partner)
LIFE in RUNOFF — Varosi Esé projekt-
hez (a tovabbiakban: LIFE Varosi Es6
projekt). A LIFE Virosi Es6 projekthez
kapcsolodva a Fovarosi Onkorményzat
célkitlizése a projekt keretein beliil bo-
kiegészitendé — a klimareziliencia stra-
tégia megalkotasaba bevonandoé érdekelt
felek, kiilonosen a keriiletek szakembe-
reinek és a lakossagnak a korét.

EU kozvetlen

Klima- és Kdrnyezet-
igyi Fosztaly

URDICO (Urban
dimension of
1.16. | Cohesion Policy

SHA010/2024

E kutatasi projekt a soron kovetkezd
kohézios ciklus (2027 utani idészak)
megalapozasahoz, az arr6l folyd szak-
politikai diskurzusban a fvarosi érde-
kek, célok megalapozasahoz jarul hozza.
A cél, hogy érvelni lehessen a kohézids

EU kozvetlen

Fépolgarmesteri Iroda

szélesitéssel

and other EU politikat meghatarozo vitakban amellett,
programmes) hogy a vérosok és metropolisz térségek
0nalld fejlesztési célteriiletként, megfe-
lelé intézményi Onallosaggal és forra-
sokkal rendelkezzenek.
Aprojekt célja a ,,pozitiv energiamérlegii
varosrészek” (PED) teriileten alapitand6
energiak6zosségek szocidlis aspektusa- AR )
117, | PUTEnerey | b buT.2022-0114 | inak vizsgilata. A projekt kutatsorien- | BU kizvetlen | <ima- ¢s Komyezet
4ALL 1 4 o . N igyi Fosztaly
talt, és az energiak6zosségek harom kol-
csondsen kapcesolddo elemét vizsgalja:
er6forrasok, kozosség, kormanyzas.
A projekt célja, hogy szakpolitikai
ajanlast és egy gyakorlati eszkoztarat
dolgozzon ki a gyermekek helyi szintl
CERV CLAP részvételének erdsitésére a projektben
(Children’s Lo- szereplé egyetemek vezetésével. A fent . Koordinaciés Féosz-
L18. cal Affairs Parti- 101190198 emlitett eredménytermékek (szakpoliti- EU kozvetlen taly
cipation) kai ajanlas, gyakorlati eszkoztar) kipro-
balasra keriilnének egy pilot beavatko-
zason keresztiil a projektben részt vevo
onkormanyzatokkal egyiittmiikddve.
2. Hazai operativ programokbol és kézponti kéltségvetésbdl finanszirozott projektek
A budapesti
kozosségi kozle-
- Eeflefesft?ﬁﬁ“e KMOP-2.3.1/ A projekt célja buszsav kialakitasa a Pes- | kizponti kélt- | Varosiizemeltetési
o A B-08-2009-0006 | ti Gton. ségvetés (EU) | FGosztaly
buszsav kiala-
kitasa utpalya
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A projekt célja Budapest harom legkriti-
kusabb vizfolyasa, az Irhas-arok, a Hosz-
Dél-budapesti szaréti patak, tovél?bé a Gyali patak 7. ag . .
29 régi6 vizrende- KMOP-3.3.1/ vizelvezetd kapacitasanak novelése, az | kdzponti kdlt- | Varosilizemeltetési
- . C-2009-0001 elvezetendd csapadékvizek biztonsagos, | ségvetés (EU) | Féosztaly
zése P . .
ellendrzott befogadasanak megteremté-
se, a vizmingség javitasa, valamint a vi-
zek belteriileti kartételeinek megel6zése.
A projekt célja mintegy 53.000 {6 arviz-
kar ellen torténd kielégité védelme. En-
nek érdekében a meglévd arvizvédelmi
szakaszok egyenszilardsaganak meg-
23 Csillaghegyi KEHOP-1.4.0-15- | teremtése, a hianyzé védmiivek eldiras | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
- 0blozet védelme | 2015-00001 szerinti kiépitése, a meglévé mitargyak | ségvetés (EU) | Féosztaly
fejlesztése, a medrek vizelvezetd képes-
ségének javitasa. A zard beszamolo be-
nyujtasa megtortént, a projekt varhatdan
szakaszolasra kertil.
FINA A 2017.
juliusaban Buda-
pesten megren-
dezendd Uszo-,
Vizilabda-, Mii-
ugro, Miiuszo és A 2017 juliusaban Budapesten megren-
Nyiltvizi Vilag- | KBKSZ/ dezett FINA VB-hez kapcsoléddan 1j Kézponti kélt- | Varosiizemeltetési
2.4. | bajnoksaghoz 277-9/2016- létesitmények, valamint az azokat koriil- | _, por Féosztal
kapcsolododan uj | NFM-SZERZ vevd, elavult kozlekedési infrastruktira segvetes oosztaly
Iétesitmények, fejlesztése.
valamint az azo-
kat kortilvevo,
elavult kozleke-
dési infrastruktu-
ra fejlesztése
A projekt keretében a meglévo, jellem-
z6en lakofunkcioval rendelkezd terii-
Budapest Komp- ) . - .
. etek szennyvizelvezetését kivanja a
lex Integralt Févarosi Onkormanyzat a keriileti 6n-
25 Szennyvizelve- | KEHOP-2.2.4-15- Korm tokkal 'llyt Budagrs varos- kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
' | zetése (BKISZ) | 2016-00007 o idve mosoldon: iy | ségvetés (EU) | Féosztdly
projekt (megva- sall f:lgyuttmu odve megoldani zGmében
16sités) € ya asrztott ren,.szeru szetmyv1zcsato'r—
naval és a hozzajuk szervesen kapcsolo-
do atemeldtelepekkel.
Kozlekedés-
biztonsagi ¢és
26 kerékparosbarat | VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kdzponti kolt- | Varosiizemeltetési
e fejlesztések 2016-00003 megvalositasa a I1. keriiletben. ségvetés (EU) | Foosztaly
Budapest II. ke-
riiletében
Kozlekedés-
biztonsagi és
27 kerékparosbarat | VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kdzponti kolt- | Varosiizemeltetési
o fejlesztések Bu- | 2016-00006 megvalositasa a XVI. keriiletben. ségvetés (EU) | Foosztaly
dapest XVI. ke-
riiletében
Kozlekedés-
biztonsagi ¢és
23 kerékparosbarat | VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kozponti kdlt- | Varoslizemeltetési
e fejlesztések 2016-00007 megvalositasa a XI. kertiletben. ségvetés (EU) | FGosztaly

Budapest XI. ke-
riiletében
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A fovarosi
hulladékgazdal-
Kodasi rendszer A Févarosi Onkormanyzat és a BKM | V&Y%
kornyezetbardt célja egy olyan integralt hulladékgazdal- [kozponti
29 technologidinak | KEHOP-3.2.2- kogiésig};en(}i/szer ki%’: itése Bu dagesten koltségvetés Varosiizemeltetési
7| bévitése, a hul- | 15-2016-00001 : p UAAPESION, | o kozponti | Fdosztaly
. . ami hozzajarul a fenntarthato hulladék- | .. ", ;
ladékfeldolgozas azdélkodds meevalsitisahoz koltségvetés
¢és Gjrahaszno- g & ’ (EU)]
sitas aranyanak
novelése
A projekt az egyes intézmények
energiahatékonysaganak javitasara
A Févarosi — hétechnikai adottsagok javitasa, fii-
Onkormanyzat | RPHOP-5.2.2- 10 0 ™y diedi saellézictési és hasznalati o e
T 16-2017-00116 ; . Py i - Hivataliizemeltetési és
210 | intézményei . melegviz rendszereinek korszertsitése, | kdzponti kolt- o . .
00 | és KEHOP _ g P X i Intézményfejlesztési
éptileteinek PLUSZ-4.1.4-23 napkollektorok, hészivatty, illetve nap- | ségvetés (EU) Fé .
o -4.1.4-23- . o . Gosztaly
energetikai kor- 2023-00003 elemek alkalmazasa — irdnyul. A fejlesz-
szer(isitése tés célja az energiahatékonysagrol szold
EU-s iranyelvekbol fakadd kovetelmé-
nyek teljesitése.
Budap est FOV,,a_ A projekt célja a févarosi ivovizmindség | vegyes
ros viztermeld . . .
Kiitiainak fei- javitasa, az ellatasbiztonsag fenntartasa. | [kdzponti
211 lesi tése. vi szi- KEHOP-2.1.5- Ennek érdekében az 6lom bekotéveze- | kdltségvetés Varosiizemeltetési
T nbséai é’s Kkapa- 16-2017-00001 tékek cseréje, a parti sziirési kutak fej- | és kdzponti Foosztaly
ci tés]%ockéz;ﬁok lesztése, valamint a haldzat egy részének | koltségvetés
. rekonstrukcidja valosul meg. (EU)]
kezelése
A fovarosi A projekt keretében vegyes hulladék
hulladékgazdal- gyljtésére alkalmas, elsdsorban ala-
kodasi rendszer csony padlos, két, illetve haromten-
fejlesztése, kii- gelyes hulladékbegyijté célgépek be-
212 16n6s tekintettel | KEHOP-3.2.1- szerzésére keril sor. A fejlesztés célja | kdzponti kolt- | Varosiizemeltetési
7| az elkiilonitett 15-2017-00024 a lakossagi szolgaltatds szinvonaldnak | ségvetés (EU) | Féosztaly
hulladékgyjteé- novelése, a kornyezeti eredmény javita-
si, szallitasi és sa (karosanyag-kibocsatas csokkentése),
elékezeld rend- valamint a kozszolgaltatas koltséghaté-
szerre konysaganak javitasa.
A szennyvizmennyiség rovid és hossza
tavll biztonsagos elvezetéséhez, a Béke
utcan 1j, parhuzamos fogyijté épitése
szlikséges, arra szamos bekotést kell 1¢-
tesiteni. vegyes
Nyomvonal: A megépitett fogyljté a | -, = .
Béke téri teher- | SEHOP-222- | g 7 ica meglév DN 1700-1900 mm | KKO7Ponti | _ y
pRpe 15-2019-00148 PO . koltségvetés Varosiizemeltetési
2.13. | mentesitd fo- méretli fogylijtdvel parhuzamosan fut a | ;" . P
(ijtd épitése GF/ISZF/321/8 Béke tér és Rozsnyai utca kozott és kozponti Fosztaly
B (2020) Az 1j DN 1600 1¥1m méretl cse;torna a koltsegvetés
Vasas palyanal a Shell kut mogott csat- (EV)]
lakozik a Rozsnyai utcai DN 2300-3100
mm méretii befogado fogylijtd csatorna-
ra a Rékosvolgyi Eszaki és Déli fogyij-
tok csatlakozasa elé.
A projekt eredménye: ndvénykazettak
¢s letilds tamfalak a zoldfeliilet gyarapo-
dasa, igényes térburkolat, az arculatnak
megfeleld utcabutorok, Gj kozvilagitasi
) rendszer, akadalymentesités taktilis jel-
214 Blaha Lujza tér | BOMGF/518-2/ zésrendszerrel. Megmarad a gomba sz6- | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
| fejlesztése 2019438015 kokut, burkolatba siillyesztett vizjaték | ségvetés Foosztaly

létesiil. A térre eliiltetni tervezett 42 db fa
szamanak novelése tovabbi ~20 db-bal.
Az aluljar6 kiilsé szigetelési munkai, fe-
lilrdl torténd kibontassal, az Gtburkolat
visszaépitésével.
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Kerékparosbarat
m.frastrl.’lkturahs VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
215 fejlesztesck 2020-00018 megvaldsitasa a IV. keriiletben ségvetés (EU) | Féosztily
Budapest IV. ke- ’ ’
riiletében
Kerékparosbarat
m.frastrl.’lkturahs VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
2.16. | fejlesztések rrer N X . " .
2020 -00014 megvalositasa a X. keriiletben. ségvetés (EU) | FOosztaly
Budapest X. ke-
riiletében
Kozlekedésbiz-
217 tonsagi fejlesz- | VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kdzponti kolt- | Varosiizemeltetési
77 | tések Budapest | 2020-00019 megvalositasa a XV. keriiletben ségvetés (EU) | Foosztaly
XV. keriiletében
Kerékparosbarat
m'frastn'lkturahs VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kdzponti kdlt- | Varosilizemeltetési
2.18. | fejlesztések Bu- 2020-00013 megvalositasa a XIX. keriiletben ségvetés (EU) | Foosztaly
dapest XIX. ke- ’ ’
riiletében
Kozlekedésbiz-
219 tonsagi fejlesz- | VEKOP-5.3.1-15- | Kerékparutak, kerékparos fejlesztések | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
7" | tések Budapest | 2020-00020 megvalositasa a XX. keriiletben. ségvetés (EU) | Foosztaly
XX. kertiletében
Kerékparosbarat
1nfrastr1'1ktural15 VEKOP-5.3.1-15- Kerekpe'm’lt?k, kerekpar,o s fejleszt?sek kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
2.20. | fejlesztések Bu- megvalositasa a I, III. és XIII. keriilet- | _, . P
. 12020-00017 ségvetés (EU) | Foosztaly
dapest I, III. és ben
XIII. kertiletében
: A projekt a Budapest, Pest-Eszak arviz-
Pest-Eszak védelmi szakasz 35., 101., 37., 38. szi-
arvizvédelmi P lszakaszainak  foilesstése
szakasz 35 mu  vedvonalszakaszainak —fe) es;teset ) )
201 101.. 37 és',38 KEHOP-1.4.0- célozza mind a magassaghiany kikiisz- | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
o LT ’ 15-2021-00024 0bolése, mind a védmi vizzardsaga te- | ségvetés (EU) | Féosztaly
szamu védvo- S . . . 2. .
. kintetében. A zard beszamolo benytjtasa
nalszakaszainak . . P
fei \ megtortént, a projekt varhatdoan szaka-
ejlesztése . .
szolasra keriil.
A BKV Zrt. D14-es jelzéssel egész év-
ben, menetrend szerint kozlekedd komp-
jaratot tizemeltet Budapest XXIII. kerii-
letében Soroksar, Molnar-sziget és XXI.
Kompok, révek | tdmogatoi okirat kertilet Csepel Hollandi ut kozott.
299 fenntartasanak, | iktatoszama: Az atkeld lizemelését végzo eszkozok | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
7| felujitasanak LVF/440/2022- (csorld, lejarati rampak) miiszaki alla- | ségvetés Foosztaly
tamogatasa TIM_SZERZ pota nem kielégitd, ugyanakkor a komp
jelentés gépjarmi- és személyszallitd
forgalmat bonyolit a két part kozott,
ennek fejlesztésére vonatkozdan kerdilt
megkotésre a timogatoi okirat.
Budapest Féva- Aprojektcéljaakeletkezd szennyvizmeg-
ros és Pilisbo- feleld tisztitasi lehetdségének biztosita-
rosjend Kozség sa, Pilisborosjend kdzseg szennyvizének
223 Onkormanyzatai | KEHOP-2.2.2- az Eszak-pesti Szennyviztisztito Telepen | kozponti kolt- | Varosiizemeltetési
7| kozos deroga- 15-2016-00125 torténd tisztitasa altal. Ehhez sziikséges | ségvetés (EU) | Féosztaly

cids szenny-
viz-elvezetési
projektje

a Zsofia utca - Aranyvolgy utcai fogytij-
to kiépitése és a Pok utcai Szivattyttelep
bovitése.
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8. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz

Az onkormanyzati rendeletben szabalyozando targykorok, valamint az 6nkormdnyzati rendelet targya szerint
feladatkorrel rendelkezd ondllo szervezeti egység meghatdrozdsa

A B C D E
.. . a rendeletalkotasra fel- jOg?l-. a targy szerint fel-
az onkormanyzati rendeletben a fe'lz.ldatkort' m.eghata- hatalmazast ado6 jogsza- k(?.t 45U adatkérrel rendelke-
. L. . rozo jogszabalyi rendel- P . _ | kote- PR .
szabalyozando targykor . balyi rendelkezés / ere z6 6nallo szervezeti
kezés Rt L. | lezett- p
deti jogalkotéi hataskor ség egység(ek)
Magyarorszag Alaptor-
szervezet és miikodés megha- vénye (a tovabbiakban: . e r |
1. tArozésa Alaptorvény) 32. cikk eredeti jogalkotoi hataskor | igen | Féjegyzoi Iroda
(1) bekezdés d) pont
az dnkormanyzati képviselonek,
a bizottsagi elndknek és tagnak, P . .. X S
. g ..~ | Alaptorvény 32. cikk Motv. 143. § (4) bekezdés | . Koordinacios
2. a tanacsnoknak jaro tiszteletdij ; igen P
és természetbeni juttatds mog- (1) bekezdés d) pont f) pont Foosztaly
allapitasa
a nagyobb gazdasagi teljesito- az atvallalt feladat jel-
3 iepﬁziiggiﬁgm?;gzsjsggféra Alaptorvény 32. cikk Motv. 143. § (4) bekezdés nem lege szerint feladatkor-
’ elgi tt Kotelezd felaﬁat- &s hatds- (1) bekezdés a) pont g) pont rel rendelkez6 6nalld
kor vallalasa szervezeti egység
a Kozszolgalati Tisztviselok
Napjanak munkasziineti nappa
nyilvanitdsa a Fépolgarmesteri | Kttv. 93. § (2) bekezdés és .. s Humaneréforras-me-
4. Hivatal és a Févarosi Onkor- 232/A. § credeti jogalkot6i hatdskor | nem nedzsment Féosztaly
manyzati Rendészeti Igazgato-
sag koztisztvisel6i szamara
a koztisztvisel6t megilletd Huméneréforras-me-
S. bankszamla-hozzajarulas meg- | Kttv. 143. § (2) bekezdés | eredeti jogalkotoi hataskor | nem dz F& Al
allapitasa nedzsment Foosztaly
a Fépolgarmesteri Hivatalban
¢és a Fovarosi Onkormanyzati
Rendészeti Igazgatosagnal dol- | Kttv. 234. § (3) és (4) be- . AP, Humaénerdforras-me-
6. goz6 koztisztviseloket megilletd | kezdés eredeti jogalkotdi hatdskor | nem nedzsment Féosztaly
illetménykiegészités mértékeé-
nek megallapitasa
7. vezetdi illetménypotlék Kitv. ,236' 3(4) &5 (5) be- eredeti jogalkotdi hataskor | nem Humanerofor;ras-n,le-
kezdés nedzsment Féosztaly
a Fopolgarmesteri Hivatalban
¢s a Foévarosi Onkormanyzati
] Rendészeti Igazgatosagnal dol- Kitv. 237. § eredeti iosalkotoi hatéskér | ieen Humaneréforras-me-
’ g0z06 koztisztviseloket megilletd ’ ’ 108 & nedzsment Féosztaly
szocialis, joléti és egészségiigyi
juttatasok megallapitasa
Humanerdforras-me-
a Févarosi Onkormanyzat Osz- . . . s g nedzsrryle.nt Féosztaly,
9. tondiinroeramia Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkoto hataskér | nem | Kulturalis, Turisztikai,
Jprogramy Sport és Ifjusagpoliti-
kai Féosztaly
10. | fovarosi szintii érdekegyeztetés | Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkot6i hataskdr | nem | Fépolgarmesteri Iroda
I1. a'FovarOVSI I(’:losugyi T'flnacs Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hataskor | nem S%ocml’pohtlkal
létrehozéasa és miikodése Fdosztaly
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a Magyarorszag cime-
rének és zaszlajanak
hasznalatarol, valamint
12 elismerés alapitasa és adoma- Alaptorvény 32. cikk allami kitiintetéseirdl nem Humaneréforras-me-
" | nyozésa (1) bekezdés i) pont sz016 2011. évi CCII. tor- nedzsment Féosztaly
vény (a tovabbiakban:
2011. évi CCILI. torvény)
24. § (9) bekezdés
kozépfoku oktatasban részt vevo
budapesti tanulok tanulmanyi | s ene 30 cikic 2011, évi CCIL torvény Rulturdlis, Turisztikai,
13. | eredményeik elismerésére, vala- J A nem Sport és Ifjusagpoliti-
. e (1) bekezdés 1) pont 24. § (9) bekezdés P g
mint tanulmanyaik &sztonzésére kai Féosztaly
szolgalo tamogatas
14. | févarosi cimer és zaszlo Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkotd hataskor | nem Fopolgarmesteri Iroda
Vagyongazdalkodasért
egyes févarosi 6nkormanyzati Alaptorvény 32. cikk .. AT, és Human Tertiilete-
15, jelképek hasznalata (1) bekezdés 1) pont eredeti jogalkotd hatéskor | nem kért Felelos Aljegyz6
Irod4ja
16. |2 ,,Bucrlap est” név felvétele & Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkoto hataskor | nem V'ilgyor}gazdalkodaSI
hasznalata Fdosztaly
17. | kézteriiletek fellobogozasa 2011. &vi CCIL torvény | 2011. évi CCIL torvény |, fIIllt\éztr?l?nZ egig:ztfs;es
: g 7.§ (6) bekezdés 24. § (5) bekezdés & ezmenyle)
Foosztaly
18. |2 fov,a ros unnepnapy ainak meg- Motv. 10. § (2) bekezdés ere deti jogalkotoi hatds- nem | Fépolgarmesteri Iroda
allapitasa kor
a népszavazas kezdemé-
nyezésérol, az eurdpai
a helyi népszavazas kezdemé- polgari kezdeményezésrol, Vagyongazdalkodasért
19 nyezéséhez sziikséges valasz- valamint a népszavazasi Nsztv. 92. § iven és Human Teriilete-
" | topolgarok szamanak meghata- | eljarasrol szolo 2013. évi U & kért Felelos Aljegyz6
rozasa CCXXXVIIL torvény Irodéja
(a tovabbiakban: Nsztv.)
34. § (2) bekezdés
a budap estt pa.rbeszed csa bu,- onkormanyzati szmsz eredeti jogalkotoi hatas- Koordinacios
20. | dapesti polgari kezdeményezés . o nem PO
. e 110. § és 111.§ kor Féosztaly
részletes szabalyai
a Févéarosi Onkorményzat és a
fovarosi civil szervezetek kap- . . , .. P Koordinacios
21. csolatrendszerének egyes kérdé- Motv. 10. § (2) bekezdés eredeti jogalkoto hataskor | nem Féosztly
sei, palyazati rendszere
Seei oladatok elitisihor vao Vagyongazdilkodisert
gl lcadd rr i ww.| Motv. 8. § (1) bekezdés Motv. 143. § (4) bekezdés és Human Teriilete-
22. | hozzajarulas, tovabba kozosseégi nem . PR i
T M P b) pont d) pont kért Felelos Aljegyz6
egylittélés alapvetd szabalyai- .
o Irodaja
nak meghatarozasa
23 1(!e,genforgalm1 ado megalla- Helylr ado tv. 1. § (1) be- erﬂedeu jogalkotdi hatas- nem | Adé Féosztaly
pitasa kezdés kor
24 h,elyl ipartizési ad6é megallapi- Helylr ado tv. 1. § (2) be- erﬂedeu jogalkotdi hatas- nem | Adé Féosztaly
tasa kezdés kor
e . Tnris Helyi ad6 tv. 1. § (2) be- eredeti jogalkotoi hatas- R .
25. | épitményadd megallapitasa Kezdés Kor nem | Ad6 Foosztaly
a Févarosi Onkormanyzat iigy- . o
26. | koréhez tartozé adokhoz kap- Helyi ado tv. 45. § ir"e deti jogalkotoi hatds- nem | Ado6 Féosztaly
P o or
csolodo érdekeltségi rendszer
a févarosi 6nkormany-
a Févérosi Onkorményzatot és zat esa kerileti on
a kertileti 6nkormanyzatokat kormanyzatok kozoiti .
27. forrasmegosztasrol sz6lo Fmt. 7. § igen | Ado Féosztaly

osztottan megilleté bevételek
éves megosztasa

2006. évi CXXXIII. tor-
vény (a tovabbiakban:
Fmt.) 1. §
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a Févéarosi Onkorményzat
éves Osszevont koltségvetésé-
nek megallapitasa, a Févarosi

Alaptorvény 32. cikk
(1) bekezdés f) pont, az
allamhaztartasrol sz6lo

eredeti jogalkotoi hatds-

Koltségvetési Terve-

feltételei

28. Onkormanyzat koltségvetési 2011. évi CXCV. torvény | kor 1een 123%256; él;elugyelen
gazdalkodasa szabalyainak (a tovabbiakban: Aht.) 5. § Y
meghatarozasa (1) bekezdés
a Févérosi Onkorményzat éves Pénziiavi
koltségvetésének végrehajtasa- .. . , . EYL. .

e ; e { eredeti jogalkotoi hatas- . Szamviteli és
29. | 16l sz616 zarszamadas elkészi Aht. 87. § o igen o .
. e - . kor Vagyonnyilvantartasi
tése, koltségvetési maradvany Féosztal
jovahagyasa, felosztasa y
a Févéarosi Onkorményzat 4tme- ) eredeti iogalkotoi hatds- Koltségvetési Terve-
30. | neti finanszirozasanak ¢és gaz- Aht. 25. § Kor 108 igen | zési és Feliigyeleti
dalkodasanak szabalyai Fdosztaly
o _— . g Pénziigyi,
31 ?eﬁlezc}?éssoekelzzieziriliiﬂrf;g;g?n0 Alaptdrveény 32. cikk Aht. 109. § (6) bekezdés | igen Szémviteli és
’ P 1) bekezdés a) pont ' ' Vagyonnyilvantartasi
tasa (
P Féosztaly
az onkorményzati biztos kiren- { eredeti jogalkotoi hatas- gzgﬁl\%ﬁil és
32. | delésének és tevékenységének Aht. 71. § (1) bekezdés K6 108 nem v .
rendje or Vagyonnyilvantartasi
Foosztaly
4y | apolgimmester Il orrisiel |y poprveny 32. cikk Mbtv. 143. § (4) bekezdés | . Koliségvetési Terve-
. asznalas mértékének megha- ; igen | zési és Feliigyeleti
o (1) bekezdés a) pont h) pont . .
tarozasa Fdosztaly
az allamhaztartason kiviili eredeti ioealkotoi hatds- Koltségvetési Terve-

34. | forras atvételére és atadasara Motv. 41. § (9) bekezdés Kor 108 nem | zési és Fellugyeleti
vonatkozé szabalyok Fdosztaly
egyes, az donkormanyzati a kozpénzekbdl nyuj-
koltségvetési alrendszerbdl Alaptdrvény 32. cikk tott tamogatasok at- Koltségvetési Terve-

35. | folyositott tamogatasok esetén ) lr:ekez dé}; a)' ont lathatosagarol szolo nem z¢si és Feliigyeleti
szigorubb Osszeférhetetlenségi P 2007. évi CLXXXI. tor- Fdosztaly
szabalyok megallapitasa vény 18. § (2) bekezdés
a Févaros Onkormanyzat és lrjqeejllfesé:t:é:srirlt?lee%ze-

36 intézményei beruhazasi és Alaptorvény 32. cikk eredeti jogalkotoi hatas- nem | Alicavzs Trodaia

" | felujitasi tevékenységének sza- | (1) bekezdés a) pont kor GJ gy . Ja,
balyozksa azdasagi Igazgatd
Irodaja
37 vagyonkezel6i jog megszerzése, él)al}));(])(l;:vzeglé}; g (2)1111{‘3( Motv. 143. § (4) bekezdés ioen Vagyongazdalkodasi
* | gyakorlésa, ellendrzése Motv. 109. § ( 4)p > i) pont & Féosztaly
38 ing6 dolog tulajdonanak ingye- él)ag;(l);‘;?é}; 3e§ f)lr]::( Matv. 143. § (4) bekezdés nem Vagyongazdalkodasi
" | nes atruhazésa Motv. 108/C. § pont, j) pont Fdosztaly
a lakasok ¢és helyiségek
bérletére, valamint az el-
idegenitésiikre vonatkozo
PR . .| egyes szabalyokrol sz6lo
a FOvarosi Onkorminyzat tulaj- | g3 ¢\ 1 XXVIII. tor-
donaban 1év6 onkormanyzati la- | i )
. . . o vény (a tovabbiakban:
kasok bérbeadasa feltételeinek, Laka TIPS
. i1 A . akastv.) 3. § (1), (2) be- .. s | Szocialpolitikai
39. | alakbérek mértékének, valamint kezdés, 4. § (3) bekezdés eredeti jogalkoto hataskor | igen Féosztl
a Févarosi Onkormanyzatot 2N . ’ Y
SR 1ty . 12. § (5) bekezdés, 9. §,
megilletd bérlokivalasztasi jo- .
gok hasznositasanak szabalyai 20. § (3) bekezdés, 21. §
(6) bekezdés, 23. § (3) be-
kezdés, 27. § (2) bekezdés,
31. § (2) bekezdés, 33. §
(3) bekezdés, 34. §
a Févérosi Onkorményzat tu- Szocialpolitikai
lajdonaban 1év6 6nkormanyzati . X . st | Fdosztaly,
40. bérlakésok elidegenitésének Lakastv. 54. § (1) bekezdés | eredeti jogalkoto hataskor | igen Vagyongazdélkodssi

Foosztaly




1200 FOVAROSI KOZLONY 2025. 4prilis 28.
a Févéarosi Onkorményzat tulaj-
donaban 1év6 nem lakas céljara | Lakastv. 36. § (2) bekez- - , e | Vagyongazdalkodasi

411 70lgls helyiségek feletti tulaj- | dés, 42. § (2) bekezdes, | credetijogalkotd hatdskdr |igen | gulc o
donosi jogok gyakorlasa
lakasok és helyiségek bérleté- lssggzlzazgohtlkal

42. | bol, elidegenitésébol szarmazod | Lakastv. 62. § (3) bekezdés | eredeti jogalkotd hataskor | igen Vi Yoo

. . . arostervezesi
bevételek szabalyozasa " .
Fdosztaly

43. | lakasigénylési névjegyzék Lakastv. 84. § (1) bekezdés | eredeti jogalkotd hataskor | nem Eéggl;iﬁ;htlkal
az dnkormanyzati tulajdonban
allo lakasok szocialis helyzet . X .. ool | Szocialpolitikai

44. alapjén (oriénd bérbeaddsdnak Lakastv. 86. § (1) bekezdés | eredeti jogalkoto hataskor | igen Féosztaly
lakbér-megallapitasi elvei
a nem lakas céljara szolgalo he-
lyiség hasznalatanak, hasznosi-
tasanak, illetve ezek megvaltoz- | a tarsashazakrol sz6lo
tatdsa modjanak, feltételeinek 2003. évi CXXXIII. tor- Varostervezési

45. | meghatarozasa — varosképi vagy | vény (a tovabbiakban: Tarsashaz tv. 67. § nem | ol
kereskedelmi szempontok alap- | Térsashaz tv.) 17. § (3) be- y
jan — a Févarosi Onkormanyzat | kezdés
altal kozvetleniil igazgatott
teriilet tekintetében
a foévarosi kozmiivelddési szak-
mai szolgaltato feladatainak, in- Kulturalis, Turisztikai,

46. | tézményi szervezeti kereteinek, | Kultv. 86. § eredeti jogalkoto hataskdr | nem | Sport és Ifjusagpoliti-
koltségvetési tamogatasanak kai Foosztaly
szabalyozasa
kulturalis vagy sportcélu tevé- . N
kenységhez, illetve ilyen tevé- | Motv. 23. § (4) bekezdés | eredeti jogalkotoi hatas- Kulturdlis, Turisztikai,

47. . , . N nem Sport és Ifjusagpoliti-
kenységet folytato szervezetek- | 8. és 16. pont kor S

>, f . kai Féosztaly
nek nyujtott tamogatas
a szocialis raszorultsagtol fliggd Sz. 25. § (3) bekezdés
SZOCHLIS TASZOTHISEE 0! U880 | b) pont, 26. §, 32. § (3) be- Szocidlpolitikai
pénzbeli és természetben nyuj- . . .
L s ; kezdés, 45. § (1), (3), (6)— . Fdosztaly,
tott szocialis ellatasok, szemé- i Szt. 132. § (4) bekezdés . e -,

48. . > (7) bekezdés, 48. § (4) be- igen Koltségvetési Terve-

lyes gondoskodast nyujtd szo- X .. | g pont - N X
1. L kezdés, 62. § (2) bekezdés, z¢si és Feliigyeleti

cialis alapszolgaltatasok, azok 88§ (2) bekezdés. 92 . A

igénybevétele, téritési dij - § (2) bekezdés, 92. § Foosztaly

& ’ (1) és (2) bekezdés

a személyes gondoskodast Szocialpolitikai

nyu;jtd szocialis intézmények . .. I Foosztaly,

49. | és a csaladok atmeneti otthonai ézt‘./t882.9§ éz()ll;eé(e Gi(zgze;és 1e(réerdet1 jogalkotdi hatds igen | Koltségvetési Terve-
altal biztositott ellatdsok formai, yvt. 22 z¢si és Feliigyeleti
azok igénybevételének rendje Foosztaly

Kulturalis, Turisztikai,
a nevelési-oktatdsi intézme- eredeti jogalkotoi hatas- Egio géf)ss;gilllsagpoml_
50. | nyekben alkalmazando étkezési | Gyvt. 151. § (2f) bekezdés |, .. 108 igen e s Y
D o JUS kor Koltségvetési Terve-
téritési dijak megallapitasa e N .
z¢si és Felligyeleti
Foosztaly
a Févérosi Onkorményzat
fenntartasaban 1évé személyes Szocialpolitikai
gondoskodast nyjto szakositott | Szt. 115. § (1) bekezdés, . - Fdosztaly,
51. | szocialis intézmények, valamint | Gyvt. 29. § (2) bekezdés eredeti jogalkotdi hatds igen Koltségvetési Terve-

a csaladok atmeneti otthonai té-
ritési dijai, és a téritési dijakkal
kapcsolatos eljarasi rend

e) pont

kor

z¢si és Feliigyeleti
Fdosztaly
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Szt. 4/A. § (1) bekezdés Szocidlpolitikai
a) pont, 7. §, 10. § (1) be- Féosztal
hajléktalanok rendkiviili telepii- | kezdés, 25. § (3) bekezdés | Szt. 132. § (4) bekezdés . oSz,
52. P . igen Koltségvetési Terve-
1ési tamogatasa b) pont, 26. §, 32. § (3) be- | g) pont - N X
. R z¢si és Feliigyeleti
kezdés, 45. § (3), (6) és Féosrtil
(7) bekezdés y
53 étkeztetési jogosultsagi Szt. 62. § (1) és (2) bekez- | Szt. 132. § (4) bekezdés ioen Szocialpolitikai
© | feltételek megallapitasa dés, 86. § (4) bekezdés d) pont & Fdosztaly
a Févarosi Szocialpolitikai . eredeti jogalkotoi hatas- . Szocialpolitikai
>4 Kerekasztal 1étrehozasa Szt. 58/B. § (2) bekezdés kor teen Fdosztaly
55 a_fovarf)s.1 szolidaritasi célu Mbtv. 10. § (2) bekezdés er“edetl jogalkotoi hatas- nem Séocml’pohtlkal
bizottsagi keret kor Fdosztaly
56. | a fovarosi lakasrezsi-tamogatas | Motv. 10. § (2) bekezdés, ere deti jogalkotdi hatds- nem Séocml’pohtlkal
kor Fdosztaly
PR . .. s Kulturalis, Turisztikai,
57 |2 Fovarosi Onkormany;at sport- SPort tv. 55. § (6) bekez- er“edetl jogalkot6i hatés- igen Sport és Ifjtisagpoliti-
tal kapcsolatos feladatai dés kor S
kai Féosztaly
P , . . Kulturalis, Turisztikai,
a fovarosi 6nkormanyzati tulaj- Sport és 1fitsaenoliti-
dont kozteriileteken megrende- | Sport tv. 55. § (3) bekez- eredeti jogalkotdi hatas- . POT? 5 TIUSagp
58. . IR . . , . A igen | kai Féosztaly,
zésre keriilo futd sportesemé- dés c) pont és (6) bekezdés | kor f -
. . Vagyongazdalkodasi
nyek szabalyozasa A
Foosztaly
59, | diszvilagitas Métv. 10. § (2) bekezdés | Sredetijogalkotdi hatds- o+ | Vérosiizemeltetési
kor Foosztaly
a hulladékrol szo16 Varosiizemeltetési
a hulladékgazdalkodasi kozszol- | 2012. évi CLXXXV. tor- , b
R o e X Ht. 88. § (4) bekezdés . Féosztaly,
60. | galtatas ellatasanak és igénybe- | vény a) pont 1geN | (iima- és Komvezet-
vételének szabalyai (a tovabbiakban: Ht.) 35. § | VP P
(1) bekezdés gy y
61. | a kézteriilet tisztantartisa Motv. 23. § (4) bekezdés Ht. 88. § (4) bekezdés igen Vftrosu;emeltetem
3. pont ¢) pont Foosztaly
kézmiives vizszolgaltatas kor- Varosiizemeltetési
62 latozasara vonatkozo terv elké- | Vgtv. 4. § (1) bekezdés eredeti jogalkotdi hatas- iven Foosztaly,
| szitése, vizfogyasztas rendjének | c) pont kor & Klima- és Kornyezet-
megallapitasa igyi Féosztaly
a nem kozmiivel dsszegytijtott Varosiizemeltetési
héztartasi szennyvizzel kapcso- X . . Fdosztaly,
63. latos kotelez6 helyi kozszolgal- Vetv. 44/C. § (2) bekezdés | Vgtv. 45. § (6) bekezdés | igen Klima- és Kornyezet-
tatas iigyi Féosztaly
a tavhdszolgaltatasrol A -
52616 2005. évi XVIIL tor- YdrosiizemeltetCsi
64. | tavhoszolgaltatas vény (a tovabbiakban: Tszt. 60. § (3) bekezdés igen . R
. Klima- és Kornyezet-
Tszt.) 6. § (1) és (2) be- fiovi Féosztal
kezdés ugy1 Foosztaly
a temetokrol és a te-
metkezésrol sz616
temetkezési szolgéltatas, kozte- | 1999. évi XLIIL térvény i . Varosilizemeltetési
65. met6k rendje (a tovabbiakban: Tv.) 6. § Tv. 41§ 3) bekezdés 1gen Foosztaly
(4) bekezdés, 16. §, 40. §
1H-6)
az arak megallapita-
s . sarol sz616 1990. évi .. s - L
66. e,;gt}fes hatosagi arak megalla- LXXXVIL torvény 1e;rf:rdf:tl jogalkotoi hatas- nem l\szlro;ll’zlemeltete51
prasa (a tovabbiakban: Ar tv.) N oosztaly
7. 8§ (1) bekezdés
az Uizletek éjszakai nyitvatartasi | a kereskedelemrdl sz016 Vagyongazdalkodasért
67 rendje a Fovarosi Onkormany- | 2005. évi CLXIV. torvény | Kereskedelmi tv.12. § nem ¢s Human Tertilete-
" | zat altal kozvetleniil igazgatott | (a tovabbiakban: Kereske- | (5) bekezdés kért Felelos Aljegyz6
teriilet tekintetében delmi tv.) 6. § (4) bekezdés Irodéja
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a kozlekedésszervezo kijelolése, | a személyszallitasi
valamint a kozlekedésszervezd | szolgaltatasokrol sz6lo
68 altal a helyi személyszallitast 2012. évi XLI. torvény (a | Személyszallitasi tv. 49. § iven Viarostizemeltetési
© | végzé kozlekedési szolgaltatd tovabbiakban: Személy- (3) bekezdés a) pont & Féosztaly
szamara adhato rendelkezés szallitasi tv.) 22. § (1) be-
keretei kezdés
a személytaxi-, a személygépko- X 4k ol
go. | csival végzett személyszillitési éz)eg;e(lz)sf)aeféizg"'lz' | Személyszallitasi tv. 49. § en | Vérosizemeltetési
" | szolgaltatas, valamint a kiilonle- > (3) bekezdés b) pont & Féosztaly
. 1170 n N 12/A. § (2) bekezdés,
ges személyszallito szolgaltatas
személytaxi-szolgaltatas dij- ; i eredeti jogalkotdi hatas- . Varosiizemeltetési
70. szabdsa Artv. 7. § (3) bekezdés Kor igen Féosztly
a telepiilés kozigazgatasi hata-
rdn beliil miikodo, kuloncéld | o)1y atlitasi tv. 42, § | Személyszallitasi tv. 49. § | Virosiizemeltetési
71. | menetrend szerinti szemely- | 3y 4y et erdés (3) bekezdés c) pont 18N | B5osztal
szallitast végzo autdobuszokkal ” z p Zaly
kapcsolatos feladatok
7 kozosségi autobérld rendszer Személyszallitasi tv. 22. § | Személyszallitasi tv. 49. § nem Varosilizemeltetési
" | részletes szabalyai (4a) bekezdés (3) bekezdés d) pont Foosztaly
a helyi k6z6sségi kozlekedés
biztositésa és miikodetése, Motv. 23. § (4) bekezdés | Személyszallitasi tv. 49. § | . Vérosiizemeltetési
73. | helyi személyszallitasi kozszol- 10. vont (4) bekezdés igen | oo tal
galtatasi szolgaltatasok esetében P y
alkalmazott alapellatas szintje
a vasuti kozlekedés-
a felszin alatti vasiiti palya dltal | FOL 7010 2005. évi
74 | erintort otk e p ngének CLXXXIIL tdrvény (a Vasittv. 88. § (4) bekez- | | Vérosiizemeltetési
’ meodlla i%zisa Jeey tovabbiakban: Vasuttv.) dés & Foosztaly
gatlap 85/1. § (6) bekezdés b)
pont
a kozati kozlekedésrol szo-
vérakozasi teriiletek kijelolése 16 1988. évi I. térvény (a X Viarosiizemeltetési
75 ¢és a jarmiivel varakozas rendje | tovabbiakban: Kkt.) 15/A. Kkt. 48. § (5) bekezdés nem Féosztaly
§ (1) bekezdés
szilard burkolatt jarda, gyalog-
ut, gyalogos felallohely szegé- . . . Varosiizemeltetési
76. lye egységes kialakitdsa kove- Kkt. 9. § (3) bekezdés Kkt. 48. § (5a) bekezdés | igen Féosztdly
telményeinek meghatarozasa
77 foévarosi kozutak kezelése és Motv. 23. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi iven Varosiizemeltetési
| lizemeltetése 1. pont hataskor & Foosztaly
forvgrors1' k.oz'utak nem kOZIdfe_ Motv. 23. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi . Varosiizemeltetési
78. | dési célu igénybevétele esetén 1 pont hataskér igen | peoatal
fizetendo dijak megallapitasa P y
Varosiizemeltetési
79 teherforgalom kozlekedésének | Motv. 23. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi icen Fdosztaly,
" | szabalyozasa 1. pont hataskor & Klima- és Kornyezet-
ligyi Féosztaly
a nemdohanyzok védelmé-
6l és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalma-
. s zasanak egyes szabdlyairdl | eredeti jogalkotoi Viarosiizemeltetési
80. | nemdohdnyz6 tertilet kijeldlése | o 5141 999" evi XLII tor- | hatdskér nem | pyosataly
vény (a tovabbiakban:
Dohany tv.) 2/A. § (1) be-
kezdés
]1 koztertilet-hasznalat szabalyo- Motv. 23. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi iven Vagyongazdalkodasi
© | zésa 19. pont hataskor & Foosztaly
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a Févéarosi Onkorményzat tu- A mozedkénrdl szol6
lajdondban 4ll6 kozteriiletek 2004 %Vi I? torvény (a to- Vagyongazdalkodasi
82. | filmforgatési céla haszndlataval |~ . -Lorveny Filmtv. 37. § (4) bekezdés | igen agyons
kapesolatos cgyes feltételek vabbiakban: Filmtv.) 34. § Foosztaly
atos egy (5) bekezdés
meghatarozasa
a magyar hosok emlé-
a Hésok tere kének megorokitésérol
83. | kozteriilethasznalati rendjének M&tv. 23. § (4) bekezdés esa Magy ar H?SOk, . igen V'ilgyot}gazdalkodam
mechatarozisa 19. pont Emlékiinnepérdl szolo Foosztaly
g 2001. évi LXIIL térvény
4. § (3) bekezdés
a kozteriilet-feliigyeletrol Ellt\éiﬁlgljeg.elgseztfg;ies
34 | kézteriilet-feliievelet 2010 1999. évi LXIII. tor- | eredeti jogalkotoi nem Féosztdl yie
: &y vény 1. § (6) és (7) be- hatéskor v Yo
. agyongazdalkodasi
kezdés " .
Fdosztaly
a szervezett bindzés, vala-
mint az azzal dsszefiiggd
°8yes ) elensegek .el,lel,“ Vagyongazdalkodasért
prostiticio folytatasanak szaba- fellépés szabalyairdl és ¢s Human Tertilete-
85. . az ehhez kapcsolodo tor- Szbt. 62. § (3) bekezdés nem R AT "
lyozasa . AP a1 kért Felelds Aljegyz6
vénymodositasokrol szo16 Trodaia
1999. évi LXXV. torvény J
(a tovabbiakban: Szbt.)
8. § (2)—(4) bekezdés
tome-
ges Vagyongazdalkodasért
tiirelmi zona kijelolése tomeges . . . . pros- | és Human Teriilete-
86. | prostitticié esetén S7zbt. 8. § (1) bekezdés | Szbt. 62. § (4) bekezdés | G i | 1art Felelds Aljegyzé
esetén | Irodaja
igen
]7 Korpyezetvedelml Alap létre- Kvt. 58. § (1) bekezdés erecrietlv .Jogalkotm nem {(lmﬁa—"es Kpmyezet—
hozasa hataskor iigyi Féosztaly
Varostervezési
a fas szart névények kiegészitd i eredeti jogalkotoi Fdosztaly,
88. védelme Kvt. 48. § (2) bekezdés hataskor NeM | Klima- és Kornyezet-
tigyi FGosztaly
Klima- és Kornyezet-
89. | szmogriadstery Kvt. 48. § (4) bekezdés erecrietlv .Jogalkotm nem tgyi Foosztarly,
a) pont hataskor Varostervezési
Fdosztaly
Varosiizemeltetési
A R . Kvt. 48. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi Fdosztaly,
90. | égetésre vonatkozo szabalyok b) pont hataskér nem | e és Kérnyezet-
iigyi Foosztaly,
zajvédelmi szempontbol fo-
kozottan Vedqtt terulett”el k ap” Kvt. 48. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi Klima- és Kornyezet-
91. | csolatos szabalyok a Févarosi d) pont hatéskér nem fovi Féosztal
Onkormanyzat altal kdzvetlentil p uey Zay
igazgatott teriilet tekintetében
csendes dvezettel kapcsolatos Klima- és Kornyezet-
9 szabalyok, a Févarosi Onkor- Kvt. 48. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi nem iigyi Foosztaly,
" | manyzat altal kozvetleniil igaz- | e) pont hataskor Varosiizemeltetési
gatott teriilet tekintetében Fdosztaly
helyi zajvédelmi szabalyok
93 megallapitasa a Févarosi On- Kvt. 48. § (4) bekezdés eredeti jogalkotoi nem Klima- és Kornyezet-
| kormanyzat altal kdzvetleniil f) pont hataskor iigyi Féosztaly
igazgatott teriilet tekintetében
Varostervezési
.. A A ris Tvt. 24. § (1) bekezdés eredeti jogalkotoi Fdosztaly,
94. | teriilet védetté nyilvanitasa b) pont hataskér nem | és Kérnyezet-
iigyi Féosztaly
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Varostervezési
természeti tertiletek fenntartasa- . X eredeti jogalkotoi hatas- . Fdosztaly,
9. o6l sz616 terv készitése Tve. 35§ (1) bekezdés kor '8N Klima- és Kornyezet-
tigyi FGosztaly
Varosiizemeltetési
ar- és belvizvédekezés, helyi . eredeti jogalkotoi hatas- . Fdosztaly,
%. vizkarelharitas Vetv. 16. § (5) bekezdés kor '8N Klima- és Kornyezet-
igyi Féosztaly
Klima- és Kornyezet-
igyi Foosztaly,
97. | csapadékviz-gazdalkodss Vgtv. 4. § (1) bekezdés erﬂedetl jogalkotoi hatas- nem Viirosu,zemeltetem
b) pont kor Fdosztaly,
Viarostervezési
Foosztaly
Virostervezési
08 kiemelt kozcélu zoldteriiletek Alaptorvény 32. cikk eredeti jogalkotdi hatas- nem Foosztaly,
© | védelme (1) bekezdés a) pont kor Klima- és Kornyezet-
igyi Féosztaly
ifé%ﬁ?ﬁfﬁzi?sxgg a&ﬁf_ az allatok védelmérol Vagyongazdalkodasért
cleinek. a ke,: dvezménvek. men- és kiméletérdl szolo ) és Human Tertilete-
99 | tessé ei( Korénck illezlve ’me A 1998. évi XXVIIL. torvény | Allatvédelmi tv. 49. § nem kért Felelos Aljegyz6
: Zetéfének o vt s Fovhr fsi (a tovabbiakban: Allatvé- | (5) bekezdés Trodaja,
Onkormanyzat él}j[al kozvetlentil delmi' tv) 42/C. § (1) be- {(Iima-ﬁés KO rnyezet-
igazgatott teriilet tekintetében kezdés tigyi Féosztaly
Vagyongazdalkodasért
kedvtelésbdl tartott allatok ’ és Human Teriilete-
100 tartasanak szabalyai a Févarosi | Alaptorvény 32. cikk Allatvédelmi tv. 49. § nem kért Felel6s Aljegyzo
" | Onkormanyzat altal kézvetleniil | (1) bekezdés a) pont (6) bekezdés Irodaja,
igazgatott teriilet tekintetében Klima- és Kornyezet-
igyi Féosztaly
SRR - . Meéptv. 22. § (4) bekezdés | Méptv. 225. § . Varostervezési
101. | fovarosi rendezési szabdlyzat |« "er "¢ (1 hekezdés (10) bekezdés 1. pont 1N | psostaly
Meéptv. 225. § (10) bekez-
X dés 2. pont, figyelemmel
Méptv. 16. § 11. pont, : fon . -
102. | Duna-parti épitési szabalyzat 79. § (3) bekezdés, 82. § a225. § (8) bekezdésében igen V? roste;rvezem
(2) bekezdés a) pont foglaltakra, Foosztaly
p 225. § (10) bekezdés
4. pont és 6. pont
Méptv. 79. § (3) bekezdés, | Méptv. 225. § (10) bekez-
82. § (2) bekezdés b) pont, | dés 3. pont, figyelemmel
T . a Varosliget megujitasarol | a 225. § (8) bekezdésében | . Varostervezési
103. | Vérosligeti épitési szabdlyzat | ¢ ooy ecarsl sz616 foglaltakra, 1N | pgostaly
2013. évi CCXLIL. torvény | 225. § (10) bekezdés
7. § (4) bekezdés 4. pont és 6. pont
telekalakitasi és épitési tilalom,
valamint valtoztatasi tilalom Meéptv. 225. § (10) be-
104 elrendelése a Duna-parti épitési | Méptv. 84. § (1) bekezdés | kezdés 2. pont és 3. pont, nem Varostervezési
" | szabalyzat vagy a Varosligeti a) pont, 85-87. § figyelemmel a 225. § Foosztaly
¢épitési szabalyzat hatalya ala (8) bekezdés 2. pontjara
tartozo tertilet tekintetében
a helyi emlékek kore és az . . .
105 azokra vonatkozd telepiilésképi g/éepg\ggf)g isé(l(g; Ezllzzzgz:’ Meéptv. 225. § (10) bekez- iven Varostervezési
" | kovetelmények, valamint tele- 97' § > | dés S. pont & Foosztaly
piiléskép-érvényesitési eszkdzok '
helyi épitészeti tervtanacs 1ét- . . . . -
106. | rehozasa, miikodési feltételei, Meptv._22. § (4) bekezdés Meptv. 225. § (10) bekez- igen V?rost§weze51
és 63.§ dés 7. pont Fdosztaly

eljarasi szabalyai
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Méptv. 84. § (1) bekezdés
k) pont,
a telepiiléstervek tartal-
a fovarosi tulajdonban 1évo marol, elkészitésének
kozteriiletek vonatkozasaban a | és elfogadasanak rend- Méptv. 225. § (10) bekez- Varostervezési
107. | .- . P . r o . . nem ,, .
koztertilet-alakitasi terv részle- | jérol, valamint egyes dés 8. pont Fdosztaly
tes tartalmi kovetelményei telepiilésrendezési sajatos
jogintézményekrol sz616
419/2021. (VII. 15.) Korm.
rendelet 34. alcim
108. | 2 partneryseg.l egyeztetés részle- Méptv. 195. § (4) bekezdés Mept,v. 225.§ (11) be- nem Vftrostf;rvezem
tes szabalyai kezdés Fdosztaly
Vagyongazdalkodasért
- . . . . o | és Human Tertiilete-
109. | a kozteriilet elnevezése Matv. 51. § (5) bekezdés Matv. 143. § (3) bekezdés | igen Kért Felelds Aljegyz6
Irod4ja
az dnkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok feladatel-
latasanak onkormanyzati fenn- ) ) Koltségvetési Terve-
110. | tartasu koltségvetési szerv altal | Aht. 11/A. § (2) bekezdés | Aht. 109. § (6a) bekezdés |igen | zési és Feliigyeleti
tortend atvételenek €s a tarsasag Fdosztaly
Aht. alapjan tortén6é megsziinte-
tésének szabalyai
nemzeti adatvagyon korébe
111. ta,‘m’?o. a dat.,tOYanl felhaszn,a— Adattv. 35. § (3) bekezdés A,d attv. 100. § (4) bekez- igen Informacios Féosztaly
las céljara torténd rendelkezésre dés
bocsatasanak részletszabalyai
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9. melléklet a 4/2025. (IV. 28.) fopolgarmesteri utasitashoz

A normativ utasitisban szabdlyozando targykorok, a normativ utasitdst kiaddsdra jogosult, valamint a normativ
utasitds targya szerint feladatkorrel rendelkezd ondllo szervezeti egység meghatdrozdsa

A

B

C

D

normativ utasitasban szaba-
lyozandé targykor

a szabalyozasi feladatot
megallapito jogszabalyi
rendelkezés

a normativ utasitast
kiad6 személy

a normativ utasitas targya szerint
feladatkorrel rendelkezé 6nallé
szervezeti egység vagy személy

a fopolgarmester hataskorébe

Onkormanyzati szmsz

1. tartozo egyes tigyekben a kiad- 94. § fopolgarmester Fépolgarmesteri Iroda
manyozas rendje ’
a féjegyz6 hataskorébe tartozd | .. Korma .
2 egyes tigyekben a kiadmanyo- onxormanyzati szmsz fojegyzo Féjegyz6i Iroda
’ ; > 100. § (2) bekezdés
z4s rendje
az 6nkormanyzati fétanacsado
¢és az dnkormanyzati tanacsado
3. munkakérben dolgozo koz- - fopolgarmester Fépolgarmesteri Iroda
tisztviselokre alkalmazando
szabalyok
4. a Fopo!ganrmesterlr Hlv_atal - fopolgarmester Varoskommunikacios Iroda
arculati kovetelményei
fopolgarmester,
az onkormanyzati dontések _ a f0jegyz6 hataskoré- . .
> elokészitésének rendje be tartoz6 tigyben a Koordindcios Foosztaly
fojegyzo
fopolgarmester,
6. az onkogpapyzatl dor}tesek B a fOJegyZp .hataskore- KoordinAcios Féosztaly
végrehajtasanak rendje be tartozo ligyben a
fojegyz0
az onkormanyzati dontések
megjelolésének, valamint
7. Bl%dapest Fovaros Onkor- - fépolgarmester Koordinacios Fosztaly
manyzata Kozgytilése és annak
bizottsagai jegyz6konyve elké-
szitésének szabalyai
a budapesti polgari kezdemé-
8. nyezéssel kapcsolatos eljaras - fojegyzo Koordinacios Fdosztaly
rendje
a Fopolgarmesteri Hivatal
tgyfélfogadasi ideje egyes
tigycsoportok tekintetében tor- | dnkormanyzati szmsz . gt
o ténd meghatarozasa, valamint | 106. § (2) bekezdés f6jegyzd Koordingcios Féosztaly
a személyes tigyfélfogadas
szabalyai
fopolgarmester,
a nem 6nkormanyzati dontések a fojegyz6 hataskoré- P .
10. elokészitésének rendje B be tartoz6 ligyben a Koordingcios Féosztaly
fojegyzo
fopolgarmester,
11, |@nem oplfo'rmanyzat{ dontések | a fOJegyzp .hataskore- Koordinaciés Féoszidly
végrehajtasanak rendje be tartoz6 tigyben a
fojegyz0
a Testiileti Informaciés Rend- . P .
12. szer miikodtetésének rendje - fojegyz6 Koordinacios Féosztaly
Budapest Févaros Onkormany-
13. | zata jogi képviselete ellatasa- | — fopolgarmester Jogi Féosztaly
nak rendje
14 |2 Fépolgarmesteri Hivatal jogi | fBjegyzd Jogi Féosztaly

képviselete ellatasanak rendje
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a Budapest Févaros Onkor-
manyzata nevében torténd
15. | szerz6déskotés €s a szerz6dés | — fopolgarmester Jogi Féosztaly
teljesitése ellendrzésének elja-
rasi rendje
a Budapest Févaros Onkor- Jogi Féosztaly
16. ;22?55322:;??& I:illl?;r(i:itsénak - fopolgarmester Vagyongazdalkodasért és Human Te-
. y riiletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja”
rendje
a Fépolgarmesteri Hivatal ne-
17 vében torténd szerz0déskotés | fSicavzd Togi Fosztal
© | és a szerz6dés teljesitése ellen- Jeey & y
drzésének eljarasi rendje
a Fépolgarmesteri Hivatal Jogi Foosztaly,
18. | nevében kotott szerzodések - fojegyz0 Vagyongazdalkodasért és Human
nyilvantartasanak rendje Tertiletekért Felelds Aljegyz6 Irodaja
a statisztikai adatszolgaltatasi
19. | kotelezettségek teljesitésének | — fojegyzo Gazdasagi Igazgato Irodaja
eljarasrendje
. . . . fojegyz0
20, | 22 integralt kockdzatkezelés | gy ¢ < (4 bekezdés (koltségvetési szerv | belsékontroll-koordindtor
eljarasrendje vezetdic)
a szervezeti integritast sértd fojegyz0
21. | események kezelésének elja- Bkr. 6. § (4) bekezdés (koltségvetési szerv belsékontroll-koordinator
rasrendje vezetdje)
a panasz ¢s kozérdekl bejelen- | A
2. tés intézésének eljarasrendje fGjegyz8 Fojegyz0i Iroda
a jogellenes vagy jogellenes-
nek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb | "
23. visszaélésre vonatkozo infor- fGjegyz Fojegyz6i Iroda
maciot tartalmazo bejelentés
elintézésének rendje
a Nemzeti Biztonsagi
Feliigyelet miikodésének,
o X . valamint a mindsitett adat | féjegyz6
24. 2zﬂln;2t§gtii?év?i§g§§ _ kezelésének rendjérol (a mindsitett adatot biztonsagi vezetd
& & y 52616 90/2010. (II. 26.) | kezeld szerv vezetdje)
Korm. rendelet 58. §
(1) bekezdés
a Fopolgarmesteri Hivatalnak
Budapest Févaros Onkormany- | altalanos adatvédelmi
zata dnkormanyzati feladata- rendelet 24. cikk fBioavzd
25. | inak ellatasa korében torténd (2) bekezdés, (agia%l};ezelé vezetdie) adatvédelmi tisztviseld
adatkezelésére vonatkozo Infotv. 25/A. § (3) bekez- )
adatvédelmi és adatbiztonsagi | dés
szabalyzat
altalanos adatvédelmi
a Fépolgarmesteri Hivatal rendelet 24. cikk fBicavzd
26. | belsd adatvédelmi és adatbiz- 2) bekezdés, )e8yzo adatvédelmi tisztviseld
(adatkezel6 vezetdje)
tonsagi szabalyzata Infotv. 25/A. § (3) bekez- )
dés
a Fopolgarmesteri Hivatal
kezeléseben 1év6, Budapest fBiegyzd
Eg;;f’g;s S;]i((f);llzgzézi?t;lz% Infotv. 30. § (6) bekezdés, | (kozfeladatot ella-
27. y . . Avr. 13. § (2) bekezdés to szerv vezetdje, Féjegyz6i Iroda
szerv vagy személy tevékeny- h) Koltse .
o o P pont Oltségvetesi szerv
ségére vonatkozo kozérdekii vezetdic)
adatok megismerésére iranyuld )
igények teljesitésének rendje
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a Fépolgarmesteri Hivatal ke-
zelésében 1€v6, Budapest F6- fojegyzo
varos ngormany;ata ’Ol”lkOI‘- Infotv. 35. § (3) bekezdés, (arz 'elektro'l.nkus koz-
manyzati feladatait ellato szerv | ; . zétételre kotelezett . Ce
28. X . " Avr. 13. § (2) bekezdés B adatvédelmi tisztviseld
vagy személy tevékenységére h) pont adatfelelds szerv
vonatkozé kozérdekll adatok P vezetdje, koltségveté-
elektronikus kozzétételének si szerv vezetdje)
részletes szabalyai
a kdzpénzekbdl nyujtott tamo- fSicayzs
gatasok atlathatosagara vo- Je8Y , Koltségvetési Tervezési és Feliigye-
29. . s yxros - (kiemelt adatszolgal- R .
natkozo jogszabalyi eléirasok . leti Féosztaly
. o . tato)
végrehajtasanak rendje
a kozszolgalati alapnyilvan-
tartasban kezelt iratok, adatok
kezelésének adatvédelmi,
adatbiztonsagi szabalyai, igy
kiilonésen a kormanytisztvise-
16 sajat adataival torténd ren-
il og st OB it ore | il i,
30. | s x 1 e Kttv. 177. § (4) bekezdés . . i Humanerdforras-menedzsment
torténd adattovabbitasnak, a hivatali szervezetének | .., .
R ‘o Fdosztaly
betekintési jog gyakorlasanak, vezetdje)
valamint az adatkezelésben
részt vevo kormanytisztviseld
felelosségének és az adatokhoz
torténd hozzaférése terjedel-
mének szabalyai (kozszolgalati
adatvédelmi szabalyzat),
Kttv. 75. § (5) bekezdés,
Kttv. 14. § (1) bekezdés,
Kttv. 79. § k) pont,
a Kttv.-ben a kozszolgalati Kttv. 98. § (5) bekezdés,
szabalyzatra utalt kérdések —e | Kttv. 151. § (3) bekezdés,
korben a cafetéria-juttatas Kttv. 152. § (2) bekezdés,
igénybevételének részletes sza- | Kttv. 242. § (1) bekezdés, | fojegyzo
balyai, elszamolasanak rendje | a Fopolgarmesteri Hiva- (kozigazgatasi szerv | Humaner6forras-menedzsment
és visszatéritésének szabalyai | talban és a Févarosi On- hivatali szervezetének | Féosztaly
—, valamint a hivatali szerv kormanyzati Rendészeti vezetdje)
vezetdjének altalanos munkal- | Igazgatdsagnal dolgozo
tatoi szabalyozasi hataskorbe | koztisztviseloket megilletd
tartozo kérdések szocialis, joléti és egész-
ségligyi juttatasokrol sz6lo
65/2013. (IX. 18.) dnkor-
manyzati rendelet 10. §
B PP fojegyz0 e
3 |2 fOJegyzo {m,mkaltatO{ jogkd- | (a munkaltatdi jogkor H/L/lman’eroforras—menedzsment
rei gyakorlasanak rendje iy Fdosztaly
gyakorloja)
Budapest Févaros Onkormany- a nemzetblztg nsagl " .
. . L szolgalatokrol szolo fopolgarmester e
zatanal a nemzetbiztonsagi ‘s . . Humanerdforrds-menedzsment
33. P v 1995. évi CXXV. torvény | (a foglalkoztato szer- ,, .
ellendrzés ala esé munkakorok R ) Féosztaly
mechatérozdsa (a tovabbiakban: Nbtv.) vezet vezetdje)
& 69. § (2) bekezdés b) pont
a Fépolgarmesteri Hivatalban foicovzd
a nemzetbiztonsagi ellenérzés | Nbtv. 69. § (2) bekezdés Jeey X Humanerdforras-menedzsment
34. . i . . (a foglalkoztato szer- ,, ;
ala es6 munkakorok meghata- | b) pontja Foosztaly
. vezet vezetdje)
rozésa
a vagyonnyilatkozat atadasara, ?;Ef;’;ts_ t\;lgl)i](l)(?;:g-l_
nyilvantartdsdra, a vagyonnyi- lezettségekrdl szo16 fGjegyz6 .. Humanerdforras-menedzsment
35. | latkozatban foglalt személyes o . (a munkaltatoi jogkor | . ;
p , . 2007. évi CLIL. torvény Py Foosztaly
adatok védelmére vonatkozo gyakorloja)

részletes szabalyok

(a tovabbiakban: Vnytv.)
11. § (6) bekezdés
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a vagyonnyilatkozattal kapcso- fSicayzs
36 latban lefolytatott ellendrzési Vnytv. 14. § (3) bekezdés (aJ mguynkéltat(')i ookor Humaneréforras-menedzsment
" | eljarasban a meghallgatasra yr 1% Korloi 108 Fdosztaly
vonatkozo részletes szabalyok gyakorloja)
a teljesitménymenedzsment- Ko loalati -
rendszer mikodtetésének, az a xozszo'ga’all egyent A
TS .| teljesitményértékelésrol fojegyz6 e
37 | cgyéni teljesitménykdvetelmé- 52016 10/2013. (L. 21.) (a hivatali szervezet Humanerdforras-menedzsment
nyek meghatdrozasanak részle- delet 9. § (3) be- 18jc) Fdosztaly
tes szabalyai, a teljesitményér- KOI‘H’l. rendelet % ¢ | vezetoe
TNy . kezdés
tékelés ajanlott elemei
a kozszolgalati ligykezeldk féjegyz6 e
38. | tevékenysége értékelésének Kttv. 245. § (a munkaltatoi jogkor Eg‘;‘;‘;‘:‘;mfoms'me“edzsme“t
szempontjai gyakorloja) y
az egészséget nem veszélyezte- i PO
PR . .. | amunkavédelemrdl sz6lo . . . 1 o .
39 tg.es blztonsagos munkavégzés 1993. évi XCIIL torvény fojegyz0 Hlvata@uzemeltetem ¢és Intézményfej-
kovetelményei megvalositasa- 2§ (3) bekezdé (munkaltato) lesztési Foosztaly
nak médja - § (3) bekezdés
40 egyrii jl?gs?sllzé{){ban eflf’jirt” fojegyz6 Humaneréforras-menedzsment
: E“ akoroxie osszeluggo |~ (munkaltatd) Féosztaly
Oltségek atvallalasa
a honlap és az intranet miikdd-
tetésének és karbantartadsanak
szabalyai, a honlapon és az
intraneten a tartalom szerkesz-
41. | tésére és kozzétételére, szol- - fojegyz0 Informacids Féosztaly
galtatasara vonatkozo részletes
szabalyok, a kozzéteendd
adatok, dokumentumok meg-
hatarozasa
0 informatikai biztonsagi sza- Kiber tv. 6. § (3) bekezdés | f6jegyzo informatikai biztonsagi felelds,
" | balyzat 7. pontja (szervezet vezetdje) Informacios Féosztaly
43, |22 intemethasandlat rendic & _ fjegyzd Informécios Foosztaly
az informatikai infrastruktra
44. ?:Ei?;g:g; g:JLegjitfés:érreé - fojegyzo Informacios Foosztaly
vonatkozé szabalyok
Levéltari tv. 9. § (4) be-
kezdés,
a kozfeladatot ellatd fojegyz0
45. | egyedi iratkezelési szabalyzat | szervek iratkezelésének (kozfeladatot ellatd Informacios Féosztaly
altalanos kovetelményeirdl | szerv)
sz016 335/2005. (X1I. 29.)
Korm. rendelet
a digitalis allamrol és a di-
gitalis szolgaltatasok nyj-
tasanak egyes szabalyairol
sz016 2023. évi CIII. tor-
vény 39. § (4) bekezdés,
a digitalis allampolgarsag
egyes szabalyairol sz6lo
321/2024. (XI. 6.) Korm.
az elektronikus tigyintézés rendelet (a tovabbiakban: . .
46. szablvai 321/2024. (XI. 6.) Korm. fojegyz0 Informacios Féosztaly
y rendelet ),
a digitalis allampolgarsag
szolgaltatasok és tamogato
szolgaltatasok részletes
miuszaki kovetelményeirdl
sz016 322/2024. (X1. 6.)
Korm. rendelet (a tovabbi-
akban: 322/2024. (XI. 6.)
Korm. rendelet)
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fojegyzo
elektronikus alairasi és bélyeg- 322/2024. (XIZ 6.) Korm. (az elektronikus P .
47. . . rendelet 100. § (5) be- L .| Informacios Fosztaly
z¢si szabélyzat . igyintézést biztositd
kezdés
szerv vezetdje)
a papiralapu dokumentumrol
48 elektronikus uton térténé ma- | 321/2024. (XI. 6.) Korm. fSieavzs Informécios Féosztal
" | solatkészitésre feljogositott rendelet 71. § (1) bekezdés Jegy y
személyek kore
a papiralapu dokumentumrol
elektronikus tton térténd ma-
49 solatkészités eljarasi és miisza- | 321/2024. (XI. 6.) Korm. fSieavzs Informécios Féosztal
" | ki feltételei, valamint a kap- | rendelet 71. § (3) bekezdés | Y y
csolodo feleldsségi kérdések
(masolatkészitési szabalyzat)
a Fépolgarmesteri Hivatal iize-
50 meltetésének és a munkavég- | fGicavzs Hivataliizemeltetési és Intézményfej-
| zés egyes technikai feltételei Jeey lesztési Foosztaly
biztositasanak szabalyai
a tliz elleni védekezés-
r6l, a miiszaki mentésrol
és a tlizoltdsagrol szolo
1996. évi XXXI. torvény foieavzs
i 19. § (1) bekezdés JeEY; . Hivataliizemeltetési és Intézményfej-
51. | tlizvédelmi szabalyzat w0 . . (ajogi személy ve- g .
a tlizvédelmi szabalyzat- lesztési Foosztaly
, . 7 _ | zetgje)
ro6l, a tlizvédelmi hazirend
r6l, valamint a tlizvédelmi
oktatasrol szol6 101/2023.
(XII. 29.) BM rendelet
a Fépolgarmesteri Hivatal épii-
letében dohanyzohely kijeld- fojegyzo
57 lése, valamint a dohanyzohely | Dohdny tv. 4. § (1) és (munkaltato, a koz- Hivataliizemeltetési és Intézményfej-
" | és a dohanyzasi korlatozassal | (9) bekezdés forgalmu intézmény | lesztési Féosztaly
érintett helyek megjelolésére vezetdje)
vonatkozé szabalyok
Budapest Févaros Onkormany- | & kozbeszerzésekrol szolo
DS e Y~ 12015. évi CXLIIL torvény | .. . Kozbeszerzési €s Projektmenedzs-
53. | zata kozbeszerzési és beszerzé- ‘bbiakban: Kb fopolgarmester 8osztAl
i szabalyzata (a tovabbiakban: Kbt.) ment Féosztaly
27. § (1) bekezdés
a Fépolgarmesteri Hivatal . i -
54. | kozbeszerzési s beszerzési Kbt. 27. § (1) bekezdés fojegyzo Kozbesﬂzerze’s i ¢ Projektmenedzs-
. ment Féosztaly
szabalyzata
Budapest Févaros Onkormany-
zata egyes kozfeladatai ellata-
55. | sanak tamogatasara felajanlott | — fopolgarmester gazdasagi igazgatod
adomanyok fogadasanak ¢és
felhasznalasanak eljarasrendje
az dnkormanyzatok tu-
Budapest Févaros Onkormany- laJdonaban. leyo lng'at.lz'm- fopgyzo i o Qs e s
. vagyon nyilvantartasi és (mint a kataszter és a | Pénziigyi, Szamviteli és
56. | zata ingatlanvagyon-katasztere A s R S P .
vezetésének rendje adatszolgaltatasi rendjérdl | kataszternaplo felfek- | Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
sz616 147/1992. (X1. 6.) tetésére kotelezett)
Korm. rendelet 3. §
a kozponti ingatlan-nyilvan- . s .
57. | tartasi rendszer hasznalatanak | — fojegyz0 Vag:.yonga’z dalkod?sert A Hu”man .
. Teriiletekért Felel6s Aljegyz6 Irodaja
rendje
az ingatlan-nyilvantartas és a
foldhasznalati nyilvantartas Pénziiovi. Szamviteli és
58. | adatai felhaszndlaséhoz az - f8jegyz6 ZUEYL, N

adatszolgaltatas igénylésének
rendje

Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
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59.

Budapest Févaros Onkor-
manyzata pénziigyi befektetési
szabalyzata

fopolgarmester

Gazdasagi Igazgato Irodaja

60.

Budapest Févaros Onkormany-
zata likviditasi tervezésének,
valamint a havi finanszirozasi
keret meghatarozasanak és
felhasznalasanak rendje

fopolgarmester

Gazdasagi Igazgato Irodaja

61.

Budapest Févaros Onkormany-
zata kincstari rendszere opera-
tiv végrehajtasanak rendje

fopolgarmester

Gazdasagi Igazgato Irodaja

62.

Budapest Févaros Onkormany-
zata altalanos miikodéséhez és
agazati feladataihoz kapcsolo-
do tamogatasok tervezésének
¢s elszamolasanak rendje

fopolgarmester

Koltségvetési Tervezési és Feliigye-

leti Féosztaly

63.

Budapest Févaros Onkormany-
zatanak az Eurdpai Beruhazasi
Bankkal kotott szerzodésekben
foglalt kotelezettségei teljesité-
sének szabalyai

fopolgarmester

Gazdasagi Igazgato Irodaja

64.

az egységes Pénziigyi Informa-
cids Rendszer hasznalatanak
rendje

fojegyz0

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

65.

Budapest Févaros Onkormany-
zata szamviteli politikaja és
szamlarendje

a szamvitelrél szo1o
2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Szamviteli
tv.) 14. § (3) bekezdés

fopolgarmester

(a gazdalkodo kép-
viseletére jogosult
személy)

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

66.

a Fépolgarmesteri Hivatal
szamviteli politikaja és szam-
larendje

Szamviteli tv.14. § (3) be-
kezdés

fojegyzd
(a gazdalkodo kép-
viseletére jogosult
személy)

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

67.

Budapest Févaros Onkormany-
zata felesleges vagyontargyai-
val kapcsolatos feladatok

fopolgarmester

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

68.

a Fépolgarmesteri Hivatal
felesleges vagyontargyaival
kapcsolatos feladatok

fojegyz0

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

69.

Budapest Févaros Onkormany-
zata pénzgazdalkodasaval
kapcsolatos kotelezettségval-
lalas, pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités és
teljesitésigazolas rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés
a) pont és (3b) bekezdés
a) pont

fopolgarmester

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

70.

a Fopolgarmesteri Hivatal
pénzgazdalkodasaval kapcso-
latos kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, utalva-
nyozas, érvényesités ¢s teljesi-
tésigazolas rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés
a) pont

fojegyz0
(koltségvetési szerv
vezetdje)

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

71.

Budapest Févaros Onkormany-
zata belfoldi kikiildetések el-
rendelésének, lebonyolitasanak
¢s elszamolasanak rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés
¢) pont és (3b) bekezdés
a) pont

fopolgarmester

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly

72.

a Fopolgarmesteri Hivatal
belfoldi kikiildetések elrende-
lésének, lebonyolitasanak és
elszamolasanak rendje

Avr. 13. § (2) bekezdés
¢) pont

féjegyzd
(koltségvetési szerv
vezetdje)

Pénziigyi, Szamviteli és
Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
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a Fépolgarmesteri Hivatal ) fSieavzs Pénziigyi, Szamviteli és
73 kiilfoldi kikiildetések elrende- | Avr. 13. § (2) bekezdés (kJ6 l%si’: vetési szerv Vagyonnyilvantartasi Féosztaly,
© | 1ésének, lebonyolitasanak és ¢) pont Vezetc'i'ge ) Hivataliizemeltetési ¢s Intézményfej-
elszamolasanak rendje ) lesztési Foosztaly
a Févarosi Onkormanyzat rep- e A
T . . Pénziigyi, Szamviteli és
rezentacios kiaddsai felosztasa, | Vaovonnvilvéntartsi Féosztal
azok teljesitése és elszamolasa | Avr. 13. § (2) bekezdés Hi\%a}lltalﬁ;/emel tetési 6s Intézmzr,l fei
74. | kiilonds szabalyai, valamint e) pont és (3b) bekezdés fopolgarmester " . i
s . lesztési Fosztaly,
a Févarosi Onkorményzat a) pont Humanerdforras-menedzsment
nevében torténd ajandékozas ,, .
o Fdosztaly
szabalyai
a F6polgarmesteri Hivatal rep- | foicovzd Pénziigyi, Szamviteli és
75 rezentacios kiadasai felosztasa, | Avr. 13. § (2) bekezdés (kjé ltgs};% Vetési SZerv Vagyonnyilvantartasi Foosztaly,
" | azok teljesitésének €s elszamo- | e) pont veze tc’i'ge ) Humaneréforras-menedzsment
lasanak kiilonos szabalyai ) Fdosztaly
egyes munkakori feladatként -
végzett szabalyozott tevékeny- | [az ligyvédi tevé- foicovzs Huménersforrés-menedzsment
76. | ségekkel 0sszefliggod koltségek | kenységrdl szolo ( niuiiéltaté) Féosztal
atvallalasanak részletes 2017. évi LXXVIIL tor- Y
szabalyai vény 69. § (5) bekezdés]
Szamviteli tv. 14. §
Budapest Févaros Onkormany- (,5) bek'ezdesra) P 9nt’ az
e . - allamhaztartas szamvite- e Qi e 1t 2
zata eszkozeinek és forrasainak |, ., .., " . Pénziigyi, Szamviteli és
77. S, . X 1ér6l sz016 4/2013. (I.11.) | fépolgarmester S P .
leltarozasarol és leltarkezelé- Korm. rendelet (a tovébbi- Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
sér6l akban: Ahsz.) 50. § (1) be-
kezdés
Budapest Févaros Fdpolgar- 1 g 0 Uuioti v 14, § (5) be- | fjeayzd e
mesteri Hivatal eszkozeinek i ; e - Pénziigyi, Szamviteli és
78. |, o o1 .| kezdés a) pont, Ahsz. (koltségvetési szerv . T .
¢s forrasainak leltarozasarol és 50. § (1) bekezdés vezetbic Vagyonnyilvantartasi Féosztaly
leltarkezelésérdl ' !
R . "y ‘ . i fojegyzo . . i s .
79 |2 gépjarmivek igénybevételé- | Avr. 13. § (2) bekezdés (koltségvetési szerv Hivataliizemeltetési és Intézményfej-
" | nek és hasznalatanak rendje f) pont veze téjge ) lesztési Flosztaly
. X ‘ X féjegyzd . . i o .
g0, | @ vezptekes telefonok és a Avr. 13. § (2) bekezdés (koltségvetési szerv Hlvata¥uzemeltetes1 és Intézményfej-
| mobileszk6zok hasznalata g) pont vezetdic) lesztési Foosztaly
a vis maior céltartalék felhasz- {Z gl;sg(g):zett;lm Tervezési és Feliigye-
81. | nalasara vonatkozo6 dontés - fopolgarmester . s, s .
clékészitésének rendic Hivataliizemeltetési és Intézményfej-
J lesztési Foosztaly
a koltségvetési rendeletben Koltségvetési Tervezési és Feliigye-
2 eldirt tajékoztatasi kotelezett- févolearmester leti Féosztaly,
| ségekhez kapcsolodo adatszol- polg Humaneréforras-menedzsment
galtatas rendje Fdosztaly
az Méptv. 90. §-an alapulo
83. | kartalanitasi igények intézésé- | — fopolgarmester Vagyongazdalkodasi Féosztaly
nek rendje
SR az egyes f6varosi on-
az egyes fovarosi onkor- X f S
, gt . ormanyzati jelképek
manyzati jelképek, valamint s AT
a ,,Budapest” név hasznalata hasznalatérol sz616
84. »eudap s .| 58/1994. (IX. 14.) dnkor- | fopolgarmester Vagyongazdalkodasi Féosztaly
targyaban hozott dontések nyil- . .
. (o . o manyzati rendelet 10. §
vantartasanak és a dontésekben o 4
foglaltak ellenérzésének rendje (2) bekezdes és 12. §
& € 1 (2) bekezdés
gs. |2 kozszolgaltatasi dijmegdlla- | _ féjegyzd Varosiizemeltetési Féosztaly

pitas eljarasrendje
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a Budapest Kozut Zartkoriien
Miik6do Részvénytarsasag

86. | altal végzett kdzhtfenntartasi - fojegyzo Viarosilizemeltetési Foosztaly
feladatok ellenérzésének elja-
rasrendje
az arviz- és belvizvédekezés

87. | miiszaki feladatai ellatasanak | — fopolgarmester Varosiizemeltetési Foosztaly
rendje
a Budapest Févaros Onkor- zali(;zgxsi:oeltlggﬁz?iy_

38 manyzata Kornyezetvédelmi Alapié %’ z 516 6poles . S, .

~ | Alapja kezelésének és miikod- (H?pjle;r()) "521? o 1;/200?. Opolgarmester Klima- és Kornyezetligyi Féosztaly
ek s . . 13.) onkormanyzati

tetésének eljarasrendje rendelet 6. § (1) bekezdés
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