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lll. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata fépolgarmesterének
22/2021. (XI. 8.) utasitasa
a Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és teljesités igazolas rendjérél szolé 35/2019. (XII. 14.)
fopolgarmesteri és fojegyzoi egyiittes utasitas modositasarol

A jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjadban meghatarozott jogkorben eljarva, az al-
lamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekez-
dés a) pontja és 13. § (3b) bekezdés a) pontja alapjan a Budapest Févaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és mtiikddési
szabalyzatarol szold 25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 62. soraban meghataro-
zott targykorben, a Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodéasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegy-
z¢s, utalvanyozas, érvényesités ¢és teljesités igazolas rendjérol az aldbbiak szerint rendelkezem.

1.§

(1) A Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalva-
nyozas, érvényesités ¢s teljesités igazolas rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fépolgarmesteri és f6jegyz0i egyiittes utasi-
tas (a tovabbiakban: dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas) 2. §-a a kdvetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdé-
se szerinti naprakész nyilvantartast a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezeti és kozzéteszi a F6-
polgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara elérhetd belsd szamitégépes halozaton (intranet).”

(2) Az onkormanyzati kdtelezettségvallalasi utasitas 2. §-a a kdvetkezo (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) A kotelezettségvallalasra valo felhatalmazas, a teljesités igazolasara, valamint az utalvanyozasra torténd kijelolés
vagy annak modositdsa vagy visszavonasa esetén az 5. melléklet szerinti ,,Fedlap”-ot, a 9. melléklet szerinti kijeldlést és
a 15. melléklet szerinti helyettesitésre valo kijeldlést a f6jegyz6 a fopolgarmester altali aldirast megeldzden lattamozza.”

2.§
(1) Az 6nkormanyzati kdtelezettségvallalasi utasitas 8. § (1a) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1a) A Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Foosztaly a kotelezettségvallalasnak az allamhaztartas szamvite-
1érdl sz616 kormanyrendelet szerinti, a Pénziigyi Informaciés Rendszerben (a tovabbiakban: PIR) torténd nyilvantartasba
vételét kovetden haladéktalanul tajékoztatja a teljesités igazolasara jogosultat a nyilvantartasba vétel tényérdl, valamint 3.
melléklet szerinti nyomtatvany ,,I. Alapadatok™ és ,,I1. Kotelezettségvallalas adatai” részében szerepld, a PIR-ben a kote-
lezettségvallalas rogzitését kovetden 1étrejovo pénziigyi adatokrol.”

(2) Az onkormanyzati kdtelezettségvallalasi utasitas 8. §-a a kdvetkezod (1b) és (1c) bekezdéssel egésziil ki:
»(1b) A teljesités igazolasara jogosult a kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumban meghatarozott kotelezett-
ségnek a masik fél altali teljesitésének igazolasa soran kitdlti a 3. melléklet szerinti, a teljesités igazoldsara szolgald

nyomtatvanyt és azon alairadsaval igazolja a teljesitést.

(1c) A Szamlazasi és Adobevallasi Osztaly 3. melléklet szerinti, a teljesités igazolasara szolgald nyomtatvanyt a telje-
sités igazolasat kdvetden utalvanyozasi zaradékkal latja el.”
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3.8

Az 6nkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 8. § (2) bekezdésében a ,,Pénziigyi Informacios Rendszerbdl (a tovab-
biakban: PIR)” szovegrész helyébe a ,,PIR-b61” szoveg 1ép.

4. §
(1) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.
(3) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 5. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.
(4) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 9. melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.
(5) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 10. melléklete helyébe az 5. melléklet 1ép.
(6) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 15. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.
(7) Az dnkormanyzati kotelezettségvallalasi utasitas 16. melléklete helyébe a 7. melléklet 1ép.
5.8
Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

Karacsony Gergely s. k.
fopolgarmester
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2. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fSpolgdrmesteri utasitashoz
TELJESITES IGAZOLASA
1. Alapadatok

Szamla elnevezése: ..................

Pénztar megnevezése: [pénztari kifizetés esetén tOItendd Ki]........cceecvivieiiiieiicieiieieie ettt

.......... INEENEVEZESE: ..eevvienereenreerireenteenseeenteensteeseesseenseessseasseesseesseesnseesseesns
.......... INEENEVEZESE: ..eevvieereenreerureenteenseeenteenteeseesseenseessseasseesseesseessseesseesns

OnAllO SZETVEZEt EZYSEZ MEGNEVEZESE: .....v.veeeeeeeereeeeeeeeeeeeee e ee e et st s et st e st st s es e s s s sene e ese s

Elsz. egység szama: ................

II. Kotelezettségvallalas adatai:

Megrendeld/megbizo

Budapest Févaros Onkormanyzata [székhely][addszam]

[teljesités igazolasara jogosult személy neve, beosztasa]

Szerzddo partner

[név]

[székhely]
[adészam]
[bankszamlaszam]

Kotelezettségvallalas és a
kapcsolddo eng. okirat ikt.
szama, kelte

[EDOK ikt. szama/kelte, eredeti és a modositasok iktatdszamail]
[Engedélyokirat azonositd szama, hatalyos modositas szama, kelte]

Kotelezettségvallalas PIR
nyilv. szama

[a PIR-ben rogzitett azonositd szdm, ha mar szerepel a nyilvantartasban]

Kotelezettségvallalas targya

[a kotelezettségvallalas targya a szerz6dés, megrendelés, jogerds hatarozat, itélet, lehi-
vo levél stb. szerint]

III. A kifizetés kiils6 bizonylatanak adatai:

Kiils6 bizonylat szama, kelte

[szamla/lehivo levél, jogerds hatarozat, egyéb bizonylat sorszama, kelte]

Teljesités idopontja

[a szamlan szerepld teljesitési idépont]

Fiz. hatarid6é

[a szamlan, lehivd levélen, egyéb bizonylaton feltlintetett, illetve a partner altal kért,
vagy egy¢b célbol jelzett fizetési hataridd]

Fizetési mod

[készpénz, banki atutalas, postai utanvét stb.]

Bankszamla szama

[a kifizetés teljesités¢hez sziikséges bankszamlaszam]

Kiils6 bizonylat végosszege,
ebbdl alap, afa

[szamla, lehivd levél, egyéb bizonylaton szerepld végosszeg Ft-ban, alap, afa bontas-
ban, devizas bizonylat esetén a deviza 6sszegét is fel kell tiintetni]

Megjegyzés

[a szamla megjegyzésében szerepld, vagy a kapcsolodd dokumentumok szerint a gaz-
dasagi esemény valos teljesitési idOpontja, sziikség szerint egyéb megjegyzés feltiinte-
tése]
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IV. Teljesités igazolasa:

Elvégzett feladatok [az elvégzett feladat/a lehivott tamogatas/az egyéb fizetési kdtelezettség tételes, részle-
tes leirasa ¢€s a teljesitést/kifizetést alatamaszté eredeti vagy hitelesitett masolati doku-
mentumok csatolasa)]

Fizetend6 6sszeg, ebbdl alap, | [a teljesités igazolas szerint az utalando, fizetendd Osszeg Ft-ban, devizas tételnél de-

afa vizaban is, amely sziikség szerint tovabb részletezhetd eldleg visszavonas, vagy egyéb
indokolt esetben]
Megjegyzés [az utalassal kapcsolatos egyéb megjegyzés, sziikség szerint, tetszélegesen toltendd ki]
Alulirott, ........oooviiii mint a teljesités igazolasara jogosult személy igazolom, hogy fent nevezett szer-

z0d6 partner a szerzédésben/megrendelésben rogzitett feladatot (munkat, szolgaltatast, tevékenységet stb.) a szerzodés-
ben foglaltakkal dsszhangban, megfeleld mennyiségben, mindségben ¢és hataridoben ténylegesen elvégezte. A csatolt
szamla a teljesitésre vonatkozé adatokkal 6sszhangban keriilt kiallitasra.

*A kifizetésre vonatkozd csatolt dokumentumokban foglaltakat a rendelkezésemre 4ll6 iratok és egyéb dokumentumok
alapjan ellendriztem, a kiadas, illetve a kifizetés teljesitésének jogossagat és dsszegszerliségét szakmailag igazolom.

Budapest, [datum]

[teljesités igazolasara jogosult neve, beosztasa,
szervezeti egysége, alairasa]

Szamlazasi és Adobevallasi Osztaly zaradéka:
Kotelezettségvallalas PSzV azonositoja:
Utalvanyrendelet (PIR bizonylat) szama:
Utalvanyrendelet kiallitasanak (PIR bizonylat) datuma:
Budapest, [datum]

[bizonylat kiallitdjanak neve, beosztasa, alairasa]

Megjegyzés:

*Miiszaki teljesitést nem igényld kiadasok (pl. timogatas lehivasa, vagy hatosagi hatarozat alapjan torténd kifizetés, té-
ves utalas stb.) esetén elegendd csak ezt a mondatot feltiintetni, kezdve a bevezeté mondatrésszel ,,Alulirott .... mint a
teljesités igazolasara jogosult személy, a kifizetésre vonatkozo .....”. Szallitdi szamla esetében mindkét bekezdésnek sze-
repelnie kell.
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3. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fOpolgdrmesteri utasitishoz

FEDLAP
Budapest Févaros Fépolgarmesterének és Fojegyzojének a Févarosi Onkormanyzat
pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérol szolo utasitashoz

A kotelezettségvallalasra, a teljesités igazolasara, az érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek a csatolt mellék-
let szerint keriilnek felhatalmazasra, kijelolésre, illetve a gazdalkodasi jogosultsaguk visszavondasra, tovabba a mellékelt
alairas bejelentdk az alabbiak szerint keriilnek kiallitasra, modositasra, illetve visszavonasra:

Sorszam

Cimkod szama, megnevezése o —— ; -
Uj Moddositas Visszavonas

A kotelezettségvallalasra valo felhatalmazas, a teljesités igazolasara, valamint az utalvanyozasra torténd kijelolés tekin-
tetében:

Budapest, 20......... €V v, ho ....... nap
fépolgarmester
Lattam:
Budapest, 20......... €V v, ho ....... nap
fojegyz6

gazdasagi vezetd
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4. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fOpolgdrmesteri utasitishoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, utalvanyozasra

A Févérosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kdtelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités ¢és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és féjegyz0i egylittes utasitas
alapjan az aldbbi cimkod esetében kotelezettségvallalasra az alabbi személyeket hatalmazom fel, teljesités igazolasara és
utalvanyozasra az alabbi személyeket jelolom ki::

Cimkod szama: ........ccoceevvveniiiieeee TNEZNEVEZESE: .vvvertieueeteententeenteeteanteaseetteneeaseeseeeteeeesaeentesseenseeseebeeseenbeeneenseenes
GAZAATKOAO MEZNEVEZESE: .....eeeiniiiiieiieiieit ettt ettt ettt et h et e bt ea e eh e et e st et e es e et e eae e ee e emeesee e bt eh e e b e ese e beesaenbeenseeneenes

EISZAMOIAST ©ZYSEE: - nveuientieiieitteite ettt ettt ettt ettt e et e e bt ee e bt e st e bt ea e eb e e m et eh e em et eh e e bt e Rt e aeee e e bt en e e bt en e e bt en e bt enteeteenes

KOTELEZETTSEGVALLALASRA jogosult:

Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
TELJESITES IGAZOLASARA jogosult:
Neve Beosztasa Feladatcsoport megjelolése  Alairas
UTALVANYOZASRA jogosult:
Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
A felhatalmazas, kijelolés idotartama
Q) et A0l e -ig,
D) o -t6l visszavonasig, vagy
[¢) JPRRRRRRRIN -t6l a cimkodnak a 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és f6jegyz0i egylittes utasitas 1. mellék-

letébe torténd bevezetéséig tart. Ebben az esetben a kijelold felhatalmazas a 35/2019. (XII. 14.) fdpolgarmesteri és fo-
jegyzo6i egyiittes utasitas 6. melléklete szerinti alairas-bejelentdnek mindsiil.

Figyelemfelhivas:
A kotelezettségvallalasra vonatkozo felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerz6déskotés stb.)
bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atruhazo személy

nevét és beosztasat.

Budapest, 20 . év ................. ho ....... nap

fépolgarmester
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Lattam:
Budapest, 20 . év ................. ho ....... nap
fojegyzd
Lattam:
Budapest, 20......... €V i ho....... nap

gazdasagi vezetd
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5. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fOpolgdrmesteri utasitdshoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre

A Févarosi Onkorméanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyo-
zas, érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fépolgarmesteri és fojegyz0di egyiittes utasi-
tas alapjan az alabbi cimkod esetében pénziigyi ellenjegyzésre az alabbi személyt, érvényesitésre az alabbi személyeket
jelolom ki:

Cimkod SZama: .......cccccvevveverieieiieieeeens INEENEVEZESE: .veevverrerrereeetesseesseesesseessesseeseaseesseeseessesssessesssessesssessesssesseensenseenes
GAZAATKOAO MEGNEVEZESE: .....eevviiieiieiiieieetieie ettt et et et e ste et e eteeaesse e sesssesseesseseessenseesseeseenseeseensessseseessesseessenseensenseensenseenns

EISZAMOIAST ©ZYSEE: ..oveeuiiitieiieitieieettete et et et e ete et e bt eteesaeestesaeessesseessesseesseessenseessesseeseesseaseenseeseesseessesseensenseenseesaensenssensenseenns

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE jogosult:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.
ERVENYESITESRE jogosult:
Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.
A Kkijelolés idétartama
Q) e AOL e -ig,
o) -t6l visszavonasig, vagy
4] IR -t6l a cimkodnak a 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és fojegyz0di egyiittes utasitas 1. mellék-

letébe torténd bevezetéséig tart. Ebben az esetben a kijel6l6 felhatalmazas a 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és f6-
jegyzo6i egyiittes utasitas 6. melléklete szerinti alairas-bejelentdnek mindsiil.

Figyelemfelhivas:
Az eseti kijeloléssel pénziigyi ellenjegyzésre kapott felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerzo-
déskotés stb.) bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atru-

hazo6 személy nevét, beosztasat, tovabba a ,,gazdasagi vezetd megbizasabdl” szoveget.

Budapest, 20 . év ................. ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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6. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fépolgdrmesteri utasitashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, utalvanyozasra jogosult személy helyettesitésére

A Févérosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kdtelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités ¢és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és féjegyz0i egylittes utasitas
alapjan az alabbi cimkod esetében a kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara és utalvanyozasra jogosult személyek
helyettesitésére az alabbi személyeket jel61om ki:

Cimkod szama: ........ccoceevvveniiiieeee TNEZNEVEZESE: .vvvertieueeteententeenteeteanteaseetteneeaseeseeeteeeesaeentesseenseeseebeeseenbeeneenseenes

GAZAATKOAO MEZNEVEZESE: .....eeeiniiiiieiieiieit ettt ettt ettt et h et e bt ea e eh e et e st et e es e et e eae e ee e emeesee e bt eh e e b e ese e beesaenbeenseeneenes
EISZAMOIAST ©ZYSEE: - nveuientieiieitteite ettt ettt ettt ettt e et e e bt ee e bt e st e bt ea e eb e e m et eh e em et eh e e bt e Rt e aeee e e bt en e e bt en e e bt en e bt enteeteenes

HELYETTESITETT személy neve:

KOTELEZETTSEGVALLALASRA jogosult helyettesité:

Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
HELYETTESITETT személy neve:
TELJESITES IGAZOLASARA jogosult helyettesité:
Neve Beosztasa Feladatcsoport megjelolése  Alairas
HELYETTESITETT személy neve:
UTALVANYOZASRA jogosult helyettesité:
Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
A felhatalmazas, kijelolés idétartama
Q) e A0l i -ig,
D) e -t6l visszavonasig, vagy
[¢) JP SRR -t0l a cimkodnak a 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és f6jegyz0i egylittes utasitas 1. mellék-

letébe torténd bevezetéséig tart. Ebben az esetben a kijelold felhatalmazas a 35/2019. (XI1. 14.) fdpolgarmesteri és fo-
jegyz6i egyiittes utasitas 7. melléklete szerinti alairas-bejelentdnek mindsiil.

Figyelemfelhivas:

A kotelezettségvallalasra vonatkozo felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerz6déskotés stb.)
bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkdrben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atruhazoé személy
nevét €s beosztasat.

Budapest, 20 . év ................ ho ....... nap

fépolgarmester
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Lattam:
Budapest, 20 . év ................. ho ....... nap
fojegyzd
Lattam:
Budapest, 20......... €V i ho....... nap

gazdasagi vezetd
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7. melléklet a 22/2021. (XI. 8.) fopolgarmesteri utasitashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
pénziigyi ellenjegyzésre, valamint érvényesitésre jogosult személy helyettesitésére

A Févarosi Onkormanyzat pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kételezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyo-
z4s, érvényesités ¢és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 35/2019. (XII. 14.) fépolgarmesteri és fojegyzdi egyiittes utasi-
tas alapjan az alabbi cimkdd esetében a pénziigyi ellenjegyzésre, illetve érvényesitésre jogosult személyek helyettesitésé-
re az alabbi személyeket jeldlom ki:

Cimkod szama: .......cccooevieieniiiiieeee INEENEVEZESE: .veueetieneerueetesteateaueeteaneeateeneeaseeneeesee et sseenseaseenseeneenseeneeaseenseaneenes
GAZAAIKOAO MEZNEVEZESE: .....eueeiiiiieiieieet ettt ettt ettt ettt et e eh e e ae e st et e es e et e es e e bt eme e et e emeeeeeenseee e e bt emee st emeeabeenaenbeenseeneenes

EISZAMOIAST ©ZYSEE: -.nveiuietieiieit ettt ettt ettt ettt e et ea e e e bt ea e e bt em e ea e e m et e Rt e et ee e e bt e n e e Rt en e e eheen b e bt ente bt ente bt enteeneenes

HELYETTESITETT személy neve:

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE jogosult helyettesité:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.

HELYETTESITETT személy neve:

ERVENYESITESRE jogosult helyettesité:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.

A Kijelolés id6tartama

................................. -t6l visszavonasig, vagy

.... -tol a cimkodnak a 35/2019. (XII. 14.) fopolgarmesteri és fojegyzoi egyiittes utasitas 1. mellékle-
tébe torténd bevezetéséig tart. Ebben az esetben a kijeldlo felhatalmazas a 35/2019. (XII. 14.) fépolgarmesteri €s féjegy-
701 egylittes utasitas 7. melléklete szerinti alairas-bejelentdnek mindsiil.

Figyelemfelhivas:

Az eseti kijeldléssel pénziigyi ellenjegyzésre kapott felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerzo-
déskotés stb.) bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljaré személy nevét, beosztasat, valamint az atru-
hazoé személy nevét, beosztasat, tovabba a ,,gazdasagi vezeté megbizasabol” szoveget.

Budapest, 20 . év ...............l ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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IV. rész

Budapest Févaros Onkormanyzata féjegyzojének
21/2021. (XI. 8.) utasitasa
a Fépolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kitelezettségvallalas, pénziigyi
ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérol szolo 24/2016. (IV. 1.)
fojegyz6i utasitas modositasarol

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott jogkodrben eljarva,
az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szoloé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés a) pontja alapjan a Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
25/2020. (X. 26.) fopolgarmesteri utasitas 8. mellékletében foglalt tablazat 63. soraban meghatarozott targykorben, a F6-
polgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvé-
nyesités és teljesités igazolds rendjérdl az alabbiak szerint rendelkezem.

1.§

(1) A Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalva-
nyozas, érvényesités és a teljesités igazolasa rendjérdl szold 24/2016. (IV. 1.) féjegyzdi utasitas (a tovabbiakban: hivatali
kotelezettségvallalasi utasitas) 2. §-a a kovetkezo (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) Az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 60. § (3) bekezdé-
se szerinti naprakész nyilvantartast a Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Féosztaly vezeti és kozzéteszi a F6-
polgarmesteri Hivatal munkatarsai szamara elérhetd belsd szamitégépes haloézaton (intranet).”

(2) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 2. §-a a kdvetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(3a) A kotelezettségvallalasra vald felhatalmazas, a teljesités igazolasara, valamint az utalvanyozasra torténd kijelolés
vagy annak modositdsa vagy visszavonasa esetén az 5. melléklet szerinti ,,Fedlap”-ot, a 9. melléklet szerinti kijeldlést €s
a 15. melléklet szerinti helyettesitésre valo kijeldlést a f6jegyzd a fOpolgarmester altali alairast megelézden lattamozza.”

2.8
(1) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 6. § (1a) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(1a) A Pénziigyi, Szamviteli és Vagyonnyilvantartasi Foosztaly a kotelezettségvallalasnak az allamhaztartas szamvite-
1érdl sz616 kormanyrendelet szerinti, a Pénziigyi Informacids Rendszerben (a tovabbiakban: PIR) torténd nyilvantartasba
vételét kovetden haladéktalanul tdjékoztatja a teljesités igazolasara jogosultat a nyilvantartasba vétel tényérol, valamint a
3. melléklet szerinti nyomtatvany ,,I. Alapadatok” és ,,I1. Kotelezettségvallalas adatai” részében szerepld, a PIR-ben a ko-
telezettségvallalas rogzitését kovetden 1étrejovo pénziigyi adatokrol.”

(2) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 6. §-a a kdvetkezd (1b) és (1c) bekezdéssel egésziil ki:
»(1b) A teljesités igazolasara jogosult a kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentumban meghatarozott kotelezett-
ségnek a masik fél altali teljesitésének igazolasa soran kitdlti a 3. melléklet szerinti, a teljesités igazoldsara szolgalod

nyomtatvanyt és azon alairasaval igazolja a teljesitést.

(1c) A Szamlazasi és Adobevallasi Osztaly a 3. melléklet szerinti, a teljesités igazolasara szolgaldé nyomtatvanyt a tel-
jesités igazolasat kovetden utalvanyozasi zaradékkal latja el.”

3.8

A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 6. § (2) bekezdésében a ,,Pénziigyi Informaciés Rendszerbdl (a tovabbiakban:
PIR)” szovegrész helyébe a ,,PIR-bd1” szoveg 1ép.
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4. §
(1) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 1. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.
(2) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 3. melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.
(3) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 5. melléklete helyébe a 3. melléklet 1ép.
(4) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 9. melléklete helyébe a 4. melléklet 1ép.
(5) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 10. melléklete helyébe az 5. melléklet 1ép.
(6) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 15. melléklete helyébe a 6. melléklet 1ép.
(7) A hivatali kotelezettségvallalasi utasitas 16. melléklete helyébe a 7. melléklet Iép.
5.8
Ez az utasitas a Févarosi Kozlonyben tortént kozzétételét kdvetd napon 1ép hatalyba.

dr. Szamado Tamas s. k.
féjegyzd
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2. melléklet a 21/2021. (X1. 8.) fojegyzoi utasitashoz
TELJESITES IGAZOLASA
1. Alapadatok

Szamla elnevezése: ..................

Pénztar megnevezése: [pénztari kifizetés esetén tOItendd Ki]........cceecvivieiiiieiicieiieieie ettt

Cimkod szama:.........cceeveveeneeneenennn, INEENEVEZESE: . evevvereereeteeseesseessesseessesseeseessesseessessesssesseessesseessesseeses
Ugyletkdd SzAma:...........cocovvevveennnan INEENEVEZESE: . vevrenreereereesresseessesseesesseesseessesseeseessesssesseessesseessesseesens
BelSO SZETvezeti CZYSEE MEENEVEZESE: ...uvervierierrieriereesiesteetesteetesteesesseessesseesseaseesseaseessesseesseessesseessesseessesssessesseessesssessenseenns
EISZ. ©ZYSEE SZAMA: ....veiviiiieiiiitieiiectieet ettt ettt eteete e ae e st e s te e st e sbeessesseess e seesseeseesseeseesseeseeaseese e seessesseesseseenseebaenseeteenseereenne
II. Kotelezettségvallalas adatai:

Megrendeld/megbizd Budapest Fovaros Fopolgarmesteri Hivatal [székhely][addszam]

[teljesités igazolasara jogosult személy neve, beosztasa]

Szerzddo partner

[név]

[székhely]
[adészam]
[bankszamlaszam]

Kotelezettségvallalas és a
kapcsolddo eng. okirat ikt.
szama, kelte

[EDOK ikt. szama/kelte, eredeti és a modositasok iktatdszamail]
[Engedélyokirat azonositd szama, hatalyos modositas szama, kelte]

Kotelezettségvallalas PIR
nyilv. szama

[a PIR-ben rogzitett azonositd szdm, ha mar szerepel a nyilvantartasban]

Kotelezettségvallalas targya

[a kotelezettségvallalas targya a szerz6dés, megrendelés, jogerds hatarozat, itélet, lehi-
vo levél stb. szerint]

III. A kifizetés kiils6 bizonylatanak adatai:

Kiils6 bizonylat szama, kelte

[szamla, lehivo levél, jogerds hatarozat, egyéb bizonylat sorszama, kelte]

Teljesités idopontja

[a szamlan szerepld teljesitési idépont]

Fiz. hatarid6é

[a szamlan, lehivd levélen, egyéb bizonylaton feltlintetett, illetve a partner altal kért,
vagy egy¢b célbol jelzett fizetési hataridd]

Fizetési mod

[készpénz, banki atutalas, postai utanvét stb.]

Bankszamla szama

[a kifizetés teljesités¢hez sziikséges bankszamlaszam]

Kiils6 bizonylat végosszege,
ebbdl alap, afa

[szamla, lehivd levél, egyéb bizonylaton szerepld végosszeg Ft-ban, alap, afa bontas-
ban, devizas bizonylat esetén a deviza 6sszegét is fel kell tiintetni]

Megjegyzés

[a szamla megjegyzésében szerepld, vagy a kapcsolodd dokumentumok szerint a gaz-
dasagi esemény valos teljesitési idOpontja, sziikség szerint egyéb megjegyzés feltiinte-
tése]
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IV. Teljesités igazolasa:

Elvégzett feladatok [az elvégzett feladat/a lehivott tamogatas/az egyéb fizetési kdtelezettség tételes, részle-
tes leirasa ¢€s a teljesitést/kifizetést alatamaszté eredeti vagy hitelesitett masolati doku-
mentumok csatolasa)]

Fizetend6 6sszeg, ebbdl alap, | [a teljesités igazolas szerint az utalando, fizetendd Osszeg Ft-ban, devizas tételnél de-

afa vizaban is, amely sziikség szerint tovabb részletezhetd eldleg visszavonas, vagy egyéb
indokolt esetben]
Megjegyzés [az utalassal kapcsolatos egyéb megjegyzés, sziikség szerint, tetszélegesen toltendd ki]
Alulirott, ........oooviiii mint a teljesités igazolasara jogosult személy igazolom, hogy fent nevezett szer-

z0d6 partner a szerzédésben/megrendelésben rogzitett feladatot (munkat, szolgaltatast, tevékenységet stb.) a szerzodés-
ben foglaltakkal dsszhangban, megfeleld mennyiségben, mindségben ¢és hataridoben ténylegesen elvégezte. A csatolt
szamla a teljesitésre vonatkozé adatokkal 6sszhangban keriilt kiallitasra.

*A kifizetésre vonatkozd csatolt dokumentumokban foglaltakat a rendelkezésemre 4ll6 iratok és egyéb dokumentumok
alapjan ellendriztem, a kiadas, illetve a kifizetés teljesitésének jogossagat és dsszegszerliségét szakmailag igazolom.

Budapest, [datum]

[teljesités igazolasara jogosult neve, beosztasa,
szervezeti egysége, alairasa]

Szamlazasi és Adobevallasi Osztaly zaradéka:
Kotelezettségvallalas PSzV azonositoja:
Utalvanyrendelet (PIR bizonylat) szama:
Utalvanyrendelet kiallitasanak (PIR bizonylat) datuma:
Budapest, [datum]

[bizonylat kiallitdjanak neve, beosztasa, alairasa]

Megjegyzés:

*Miiszaki teljesitést nem igényld kiadasok (pl. timogatas lehivasa, vagy hatosagi hatarozat alapjan torténd kifizetés, té-
ves utalas stb.) esetén elegendd csak ezt a mondatot feltiintetni, kezdve a bevezeté mondatrésszel ,,Alulirott .... mint a
teljesités igazolasara jogosult személy, a kifizetésre vonatkozo .....”. Szallitdi szamla esetében mindkét bekezdésnek sze-
repelnie kell.
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3. melléklet a 21/2021. (XI. 8.) fojegyzoi utasitashoz

FEDLAP
Budapest Fovaros Féjegyzdjének a Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités és a teljesités igazolasa
rendjéral szolo utasitasahoz

A kotelezettségvallalasra, a teljesités igazolasara, az érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek a csatolt mellék-
let szerint keriilnek felhatalmazasra, kijelolésre, illetve a gazdalkodasi jogosultsaguk visszavondasra, tovabba a mellékelt
alairas bejelentdk az alabbiak szerint keriilnek kiallitasra, modositasra, illetve visszavonasra:

Sorszam
Uj Modositas Visszavonas

Cimkod szama, megnevezése

A kotelezettségvallalasra valo felhatalmazas, a teljesités igazolasara, valamint az utalvanyozasra torténd kijelolés tekin-
tetében:

Budapest, 20......... €V v, ho ....... nap

fojegyz6

A pénziigyi ellenjegyzésre, valamint az érvényesitésre torténd kijelolés tekintetében:

Budapest, 20......... €V v, ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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4. melléklet a 21/2021. (XI. 8.) fojegyzoi utasitashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, utalvanyozasra

A Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités €s a teljesités igazolasa rendjérdl szol6 24/2016. (IV. 1.) f6jegyzdi utasitas alapjan az alabbi cimkod eseté-
ben kotelezettségvallalasra az alabbi személyeket hatalmazom fel, teljesités igazoldsara és utalvanyozasra az alabbi sze-
mélyeket jelolom ki:

Cimkod szama: .......ccoooeevviieniiiiieeee TNEZNEVEZESE: .veveerteeueetiententeenteeteeteateeteesee st eseesteeseeseeenseeseensesseebeeneenbeeneeaseenes
GAZAATKOAO MEZNEVEZESE: .....eeeiuiiiiieiieiteet ettt ettt ettt et h et s bt e a e e bt ea bt eh e e bt ea e e et e emeeee e emeesee e bt sh e e bt ese e beeneenbeenteeneenes

EISZAMOIAST ©ZYSEE: - nveutetieiieitt ettt ettt ettt e et e et e e e bt es e bt em e eb e e a et e bt em et eh e e et e bt e bt en e e bt en e e bt en e e beente bt enteeneenes

KOTELEZETTSEGVALLALASRA jogosult:

Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
TELJESITES IGAZOLASARA jogosult:
Neve Beosztasa Feladatcsoport megjelolése  Alairas
UTALVANYOZASRA jogosult:
Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
A felhatalmazas, kijelolés idotartama
Q) et A0l e -ig,
D) o -t6l visszavonasig, vagy
C) eerrerrreie et -t6l a cimkodnak a 24/2016. (IV. 1.) féjegyz6i utasitas 1. mellékletébe torténd bevezetéséig tart.

Ebben az esetben a kijelol6 felhatalmazas a 24/2016. (IV. 1.) f6jegyz0i utasitas 6. melléklete szerinti alairas-bejelentének
mindsiil.

Figyelemfelhivas:

A kotelezettségvallalasra vonatkozo felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerz6déskotés stb.)
bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atruhazo személy
nevét és beosztasat.

Budapest, 20 . év ................ ho ....... nap

fojegyzd
Lattam:
Budapest, 20 . év ................ ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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5. melléklet a 21/2021. (XI. 8.) fojegyzoi utasitashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre

A Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités €s a teljesités igazolasa rendjérdl szol6 24/2016. (IV. 1.) f6jegyz6i utasitas alapjan az alabbi cimkod esetében
pénziigyi ellenjegyzésre az alabbi személyt, érvényesitésre az alabbi személyeket jelolom ki:

Cimkod SZama: .......c.occeevveverieieeieieens INEENCVEZESE: .vvevvevrerrereeersesreeseesesseessesseessesseessesseessesssessesssessesssessenssesseesenseenns
GAZAATKOAO MEGNEVEZESE: .....eevviiieiieiieieetieie ettt et e te et e steesteeteesaesseesseeseesseessesseesseseesseeseesseeseensesseesseesseseessesseessenssensenseenes

EISZAMOIAST ©ZYSEE: ..euveiuietieiiiitieiiettete et et et e bt et e bt esee s st estesteesaeeseessesseess et s enseessesseeseesseassenseeseesseensesseensesseensessaensenseensenseenns

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE jogosult:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.
ERVENYESITESRE jogosult:
Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.
A kijelolés idétartama
Q) e AOL e -ig,
o) -t6l visszavonasig, vagy
C) teererreeiene e -t0l a cimkodnak a 24/2016. (IV. 1.) f6jegyz0i utasitas 1. mellékletébe torténd bevezetéséig tart.

Ebben az esetben a kijeldl felhatalmazas a 24/2016. (IV. 1.) f6jegyzdi utasitas 6. melléklete szerinti alairas-bejelentének
mindsiil.

Figyelemfelhivas:

Az eseti kijeloléssel pénziigyi ellenjegyzésre kapott felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerzo-
déskotés stb.) bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atru-

hazoé személy nevét, beosztasat, tovabba a ,,gazdasagi vezetd megbizasabol” szoveget.

Budapest, 20 . év ................. ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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6. melléklet a 21/2021. (X1 8.) f6jegyzoi utasitashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, utalvanyozasra jogosult személy helyettesitésére

A Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités €s a teljesités igazolasa rendjérdl szol6 24/2016. (IV. 1.) f6jegyzdi utasitas alapjan az alabbi cimkod eseté-
ben a kotelezettségvallaldsra, teljesités igazolasara és utalvanyozasra jogosult személyek helyettesitésére az alabbi sze-
mélyeket jelolom ki:

Cimkod szama: .......ccoooeevveieriiiiiecee TNEZNEVEZESE: ..vueerteeueetienterteenteeteeteeneeteeneeateeseeaseeeesseenseaseensesseeseenaenseensenseenes
GAZAATKOAO MEZNEVEZESE: .....eeeeuiiiiieiieite ittt ettt ettt ettt ettt s h et s bt et e bt e bt e bt e bt es e e et e emeeeheemeesee e et smee bt ese e beennenbeenteeneenes

EISZAMOIAST ©ZYSEE: -.nvenietieiieitieiteet ettt ettt ettt et e bt ee e e bt ea e bt en e eh e e a et e bt e n et eh e et e e et e bt en e e bt e st e bt ente bt enne b e enteeneenes

HELYETTESITETT személy neve:

KOTELEZETTSEGVALLALASRA jogosult helyettesité:

Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
HELYETTESITETT személy neve:
TELJESITES IGAZOLASARA jogosult helyettesité:
Neve Beosztasa Feladatcsoport megjeldlése  Alairas
HELYETTESITETT személy neve:
UTALVANYOZASRA jogosult helyettesité:
Megjegyzés
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas
A felhatalmazas, kijelolés idotartama
) R O] -ig,
D) -t6l visszavonasig, vagy
4} SRR -t6l a cimkddnak a 24/2016. (IV. 1.) féjegyz06i utasitas 1. mellékletébe torténd bevezetéséig tart.

Ebben az esetben a kijeldl felhatalmazas a 24/2016. (IV. 1.) f6jegyzdi utasitas 7. melléklete szerinti alairas-bejelentének
mindsiil.

Figyelemfelhivas:

A kotelezettségvallalasra vonatkozo felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerz6déskotés stb.)
bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljard személy nevét, beosztasat, valamint az atruhazoé személy
nevét €s beosztasat.

Budapest, 20 . év ................ ho ....... nap

féjegyz6
Lattam:
Budapest, 20 . év ............. ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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7. melléklet a 21/2021. (XI. 8.) fojegyzoi utasitdashoz

KIJELOLO FELHATALMAZAS
pénziigyi ellenjegyzésre, valamint érvényesitésre jogosult személy helyettesitésére

A Fopolgarmesteri Hivatal pénzgazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvényesités €s a teljesités igazolasa rendjérdl szol6 24/2016. (IV. 1.) f6jegyz6i utasitas alapjan az alabbi cimkod esetében
a pénziigyi ellenjegyzésre, illetve érvényesitésre jogosult személyek helyettesitésére az alabbi személyeket jelolom ki:

Cimkod szama: .......cccooeevveieniiiiieeee INEZNEVEZESE: .veneeteeneerueeteateeteateeteaneeateeneeaseeneeesee et eseenseaseesseeneenbeeneeeseensesneenes
GAZAAIKOAO MEZNEVEZESE: ... .eueeiiiiieiieie ettt ettt ettt et ettt et e e et s h e et e ee e e bt es e et e em e e et e emeees e e st em e e bt emee bt emeeabeenneeteenteeneenes

L 30010 TS <y < SRS

HELYETTESITETT személy neve:

PENZUGYI ELLENJEGYZESRE jogosult helyettesité:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.

HELYETTESITETT személy neve:

ERVENYESITESRE jogosult helyettesité:

Megjegyzés Pénziigyi-szamviteli végz.
Neve Beosztasa /értékhatar/ Alairas ig.
A Kijelolés id6tartama
Q) et O] -ig,
D) e -t6] visszavonasig, vagy
4] RS -t6l a cimkddnak a 24/2016. (IV. 1.) féjegyz6i utasitas 1. mellékletébe torténd bevezetéséig tart.

Ebben az esetben a kijelolo felhatalmazas a 24/2016. (IV. 1.) fojegyz6i utasitas 7. melléklete szerinti alairas-bejelentének
mindsiil.

Figyelemfelhivas:

Az eseti kijeldléssel pénziigyi ellenjegyzésre kapott felhatalmazas esetén valamennyi érintett gazdasagi esemény (szerzo-
déskotés stb.) bizonylatan fel kell tiintetni az atruhazott feladatkorben eljaré személy nevét, beosztasat, valamint az atru-

hazoé személy nevét, beosztasat, tovabba a ,,gazdasagi vezeté megbizasabol” szoveget.

Budapest, 20 . év ................ ho ....... nap

gazdasagi vezetd
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