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	Budapest Főváros Önkormányzata
Postacím: 1840 Budapest 
Cím: 1052 Budapest, Városház utca 9-11. 
Hivatali kapu: BPFOVONK (azonosítója: 657133359)
	Kérelem személyes leadásának helye:
1052 V. ker. Bárczy I. u. 1-3. 
Budapest Főváros Főpolgármesteri Hivatal 
Ügyfélszolgálati Iroda


KÉRELEM
a Fővárosi Önkormányzat tulajdonában lévő közterület használatához
KÉRJÜK A NYOMTATVÁNYT OLVASHATÓAN, NYOMTATOTT BETŰVEL KITÖLTENI!
	Gazdasági társaságok, társadalmi és egyéb szervezetek, valamint egyéni vállalkozók esetében:

	Kérelmező neve: ________________________________ Telefon: ____________________ E-mail: ________________                      

	Székhelye: ___________ irsz. _____________________ helység_____________________ (utca, tér) _____szám

	Telephelye: ___________ irsz. _____________________ helység_____________________ utca, tér) _____szám
Levelezési címe: ___________irsz. _____________________ helység_____________________ (utca, tér) ____szám

	Cégjegyzék száma (cégek esetén kitöltendő): _____-_____-_________________
Vállalkozó nyilvántartási száma (egyéni vállalkozók számára kitöltendő): ______________ Adószáma: ____________-_____-_____

	Bankszámla száma (ennek kitöltése nem kötelező): _________________-_________________-_________________
Pénzintézet neve (ennek kitöltése nem kötelező): ___________________________________________
Kérelmező képviseletére jogosult neve, beosztása, jogcíme: _________________________________________________
A kérelem ügyintézése során a kérelmező részéről a kapcsolattartó neve, telefonja, e-mailje: _______________________
 ________________________________________________________________________________________________                      



	Magánszemélyek és őstermelők esetében:

	Kérelmező neve: _______________________________Telefon: __________________ E-mail:___________________                 

	Lakcíme: ______ irsz. __________________ helység_____________________(utca, tér)_____ szám
Levelezési cím: ____________________________________________________________

	Születési helye: ________________ ideje: ______év ___hó ____nap, anyja neve: ______________________________

	FELIR azonosító száma (őstermelők számára kitöltendő): ___________________ Adószáma:______________ Szig.sz.: _____________ 
Bankszámla száma és a pénzintézet neve (ennek kitöltése nem kötelező): _______________-_____________-________________
___________________________________________________________________________________________________


Közterület-használat ideje[footnoteRef:1]: 20…... év ____ hó _____ naptól – 20…... év _____hó ____ napig. [1: 1 Több időpont, vagy helyszín esetén kérünk listát mellékelni.] 

Közterület-használat célja: ___________________________________________________________________________
[bookmark: _Hlk532204081]Közterület-használat nagysága: _______________m2 (ezen felül ________db vagy ___________________________        
____________________________________________________________________ egyéb meghatározás)
Közterület helye1: ……….... hrsz., Budapest ____ kerület, _______________________ (utca, tér) ________szám előtti 
járdán, úttesten, zöldterületen, vagy _________________________________IKTATÓBÉLYEGZŐ HELYE


Kérjük az alább jelzett mellékleteket csatolni, 
és a kérelemnyomtatványt aláírni szíveskedjék!


Felhívjuk a kérelmezők figyelmét, hogy az elbíráláshoz a hiánytalanul kitöltött kérelemnyomtatvány és az előírt mellékletek csatolása szükséges, valamint arra, hogy a közterület-használati hozzájárulás iránti kérelmet legkorábban a tervezett használat megkezdését megelőző 180. napon lehet benyújtani, a 3/2013.(III. 8.) önkormányzati rendelet 7. § (8) bekezdésében foglalt kivétellel.

Felhívjuk a kérelmezők figyelmét, hogy a közterület-használatra vonatkozó hatósági szerződés módosítása iránti kérelem esetén ugyanúgy jelen nyomtatvány szerint lehet a kérelmet benyújtani.

Felhívjuk a kérelmezők figyelmét, hogy a kérelmek elbírálásának ügyintézési határideje az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény szerinti teljes eljárásra történő áttérés esetén 60 nap, illetve ha a kérelem elbírálása testületi szerv hatáskörébe tartozik, akkor az ügyintézési határidő a 60-dik nap letelte utáni első testületi ülés napján jár le.


A közterület használatát különösen az alábbi jogszabályok szabályozzák: Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, a Fővárosi Önkormányzat tulajdonában álló közterületek használatáról szóló 3/2013. (III.8.) önkormányzati rendelet, az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény. A kérelemmel megadott adatok a közterület-használat elbírálásához és ellenőrzéséhez szükségesek. Az adatkezelési tájékoztató elérhető a http://einfoszab.budapest.hu/list/adatkezelesi-tajekoztatok oldalon vagy személyesen az Ügyfélszolgálati Irodán. Jelen tájékoztatás az Európai Parlament és a Tanács 2016/679 rendelete (általános adatvédelmi rendelet), valamint a 2011. évi CXII. törvényen alapul.

Kelt.: Budapest, 20….... év.  …………hó ……..nap

KÉRELMEZŐ TUDOMÁSUL VESZI, HOGY A KÉRELEM BEADÁSA NEM JOGOSÍT A KÖZTERÜLET HASZNÁLATÁRA!
 AZ ENGEDÉLY NÉLKÜL ELKEZDETT KÖZTERÜLET-HASZNÁLAT JOGELLENES!
	


………………………...
	Kérelmező aláírása




CSATOLANDÓ MELLÉKLETEK

ÁLTALÁNOS, MINDENKI SZÁMÁRA KÖTELEZŐ KÖVETELMÉNYEK

1. Okiratmásolat arról a dokumentumról, amely a közterületen folytatni kívánt tevékenység gyakorlására feljogosít: 
► az eljárás során hatályos cégkivonat, aláírási címpéldány gazdasági társaság esetén;
► a nyilvántartásba vételüket igazoló okirat társadalmi és egyéb szervezetek esetében;
► alapító okirat, közös képviselő megválasztását igazoló közgyűlési jegyzőkönyv kivonat társasház esetén.

2. Meghatalmazás, ha a kérelmező helyett meghatalmazott képviselő jár el.

3. Az érintett közterületen a kérelmezett tevékenységet bemutató – a környező közterületeknek és a közterület-használat pontos területének méretarányos megjelölésével készített – részletes helyszínrajz, amelyen a kért használat során elhelyezni kívánt gépjárművek helyét is be kell jelölni.

4. Műszaki leírás és terv, továbbá amennyiben rendelkezésre áll fotó vagy látványterv az elhelyezni kívánt építményről, létesítményről vagy berendezésről.

5. Fotó a közterület aktuális állapotáról, valamint a meglévő építményről, létesítményről, berendezésről azok fennmaradására vonatkozó kérelem esetén.

6. Hosszabbítási kérelem esetén nyilatkozat büntetőjogi felelősséggel arról, hogy közterület-használati hozzájárulása lejárta után folyamatosan használja-e a közterületet.

7. Nyilatkozat büntetőjogi felelősséggel arról, hogy a kérelmezett célra elkezdte-e használni a közterületet a kérelem elbírálásától függetlenül.

8. Nyilatkozat a tervezett közterület-használatban közreműködők nevéről, lakcíméről vagy székhelyéről.

9. Nyilatkozat a kért közterület-használati hozzájárulásban szerepeltetni kívánt kapcsolattartó nevéről, címéről, telefonszámáról, e-mail címéről.

10. Nyilatkozat a használni tervezett közterület tisztántartása biztosításának módjáról.

11. Nyilatkozat a kérelmezett közterület-használatot megvalósító, illetve közreműködői részéről folyamatosan a közterületen tartózkodó személyek illemhelyhasználata biztosításának módjáról.

12. Nyilatkozat a kért közterület-használat során elhelyezni kívánt gépjárművek darabszámáról, az így elfoglalni tervezett közterület négyzetméterben meghatározott mértékéről.

13. Az ügy jellegéből adódóan a tényállás tisztázásához, a kérelem megítéléséhez az ügyfél által fontosnak tartott egyéb iratot, nyilatkozatot, véleményt, részletfizetési igénye esetén a részletfizetési időtartamok megjelölését indoklással, valamint amennyiben rendelkezésre áll, érvényes közútkezelői és/vagy forgalomtechnikai kezelői döntés.




EGYES KÖZTERÜLET-HASZNÁLATOKHOZ KAPCSOLÓDÓ 
KÜLÖNÖS KÖVETELMÉNYEK


14. Közfeladat-ellátási kötelezettséget igazoló dokumentum, ha a közterület használatának célja közfeladat ellátása.
 
15. Vendéglátóipari teraszra vonatkozó kérelemnél az érintett közterület tizenöt napnál nem régebbi állapotát bemutató fotója, teraszt kiszolgáló üzlet működési engedélye, az üzlet homlokzatára esetlegesen szerelt napernyő fotója, az üzlet homlokzatára esetlegesen szerelni kívánt napernyő műszaki leírása, szabadon maradó gyalogosfelületet méretezetten bemutató helyszínrajz figyelemmel a Budapest Főváros Önkormányzata Közgyűlésének 5/2015. (II. 16.) önkormányzati rendelete Budapest főváros rendezési szabályzatáról 18. § (1) bekezdésére, amely szerinti esetekben pesti Nagykörúton és az azon belül legalább 3 méter, egyéb területeken legalább 2 méter fenntartandó a biztonságos gyalogosfelület számára.

16. Építési engedélyhez kötött építmény esetében, vagy építési munkálatokkal összefüggő közterület-használat esetében az építtetőtől kapott meghatalmazás és a jogszabályban előírt esetekben a jogerős építésügyi hatósági engedély.

17. Konténerrel, betonpumpával, daruzással, rakodással, költözéssel kapcsolatos kérelem esetén a közútkezelő forgalomtechnikai kezelői és közútkezelői hozzájárulása, amely az ugyfelszolgalat@budapestkozut.hu címen kérvényezhető.

18. Zárt szerkezetű árusító pavilon, épület fennmaradásának kérelmezése esetén a területileg illetékes kerületi önkormányzat írásbeli véleménye.

19. Nyilatkozat rendezvény megtartásával összefüggő közterület-használat esetén a résztvevők tervezett létszámára, valamint a rendezvényhez telepíteni tervezett illemhelyek darabszámára vonatkozóan külön megjelölve az akadálymentesített illemhelyeket.

20. Kikötői létesítményre vonatkozó kérelmek esetén nyilatkozat a kikötő kikötői osztályba, osztályokba sorolásáról, a kikötői úszólétesítményt igénybe vevő hajók folyóméterben meghatározott maximális hosszáról, egyéb mederhasználati vízilétesítmény esetén, annak partra vetített folyóméterben meghatározott hosszáról és az érintett közterület tizenöt napnál nem régebbi állapotát bemutató fotója.

21. Reklámmal, reklámhordozóval vagy reklámhordozót tartó berendezéssel – ideértve a digitális reklámberendezést is –, tartószerkezettel, hirdetési (terméket vagy szolgáltatást népszerűsítő) szórólap osztásával összefüggő közterület-használatra irányuló kérelem esetén a településképi bejelentési eljárás lefolytatásának eredményeképp született dokumentum vagy annak településképi hatósági igazolása, hogy nem szükséges településképi bejelentési eljárást lefolytatni.

22. Kereskedelmi célú használat esetén a kereskedelmi hatósági engedély vagy az engedély iránti kérelem, – bejelentéshez kötött tevékenység esetén – bejelentés megtörténtének igazolása.

23. Igazolás arról, hogy települési szilárd hulladék képződésével járó közterület-használat esetén a kérelmező a települési szilárd hulladékkal kapcsolatos közszolgáltatást – ennek teljesítésére jogosult szolgáltató útján – igénybe veszi, vagy nyilatkozat arról, hogy a kérelmezett közterület-használat nem jár települési szilárd hulladék képződésével.

24. Megállítótábla és hirdetési (terméket vagy szolgáltatást népszerűsítő) szórólap osztására irányuló kérelemhez, amely a IV. (általános elbírálású) közterületi kategóriákba tartozó közterületekre irányul, a településképi bejelentési eljárás lefolytatásának eredményeképp született dokumentum vagy annak igazolása, hogy nem szükséges településképi bejelentési eljárást lefolytatni.

